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Roviditések jegyzéke

KPA Kisprojekt Alap

ERFA Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

ETT Eurdpai Terlleti Tarsulas

GDPR altalanos adatvédelmi rendelet (General Data Protection Regulation)
MB Monitoring Bizottsag

CRz Centralny register zmluv (K6zponti szerzédéstar)
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Bevezeto

A kézikonyv célja, hogy gyakorlati informacidkat nydjtson a Raba-Duna-Vag és a Via Carpatia Eurépai
TerUleti Tarsulasok (tovabbiakban: ETT) altal az Interreg VI-A Magyarorszag-Szlovakia Programon
belll finanszirozott kisprojektek megvaldsitasahoz. Az alabbi dokumentumok adnak iranymutatast a
kisprojekt szabalyszerii és sikeres megvalodsitasahoz, a tamogatas lehivasahoz:

v' Projektmegvaldsitasi kézikdnyv, mely az alabbiakrol nyujt informaciot:

e szerz6déskotés, szerz6désmaodositas,

koltségek elszamolasa,

jelentéstételi kotelezettség,

lathatdsag, kommunikacié biztositasa;

mellékletek, sablonok.

v ERFA Tamogatasi szerzédés és mellékletei.

A palyazatok értékelését kovetben az ETT elektronikus levélben értesiti a palyazét a Monitoring
Bizottsag (tovabbiakban MB) doéntésérél. A tdmogatasban részesuld, illetve a feltételekkel tdmogatott
palyazékkal megkezddédik a szerzddéskotés folyamata, melynek részeként szerz6déskotési
konzultaciora kertl sor. A tamogatas kifizetése a kisprojekt megvaldsitasa és a megvalositasrol szo6l6
Zardjelentés (és annak mellékletei) elfogadasa utan torténik, igy a koltségek eléfinanszirozasa a
végsd® kedvezményezettek feleléssége. A palyazdknak elegendd pénzigyi eréforrassal kell
rendelkeznilk a projekt sikeres végrehajtasahoz.

Szerzodéskotes

Az elnyert tamogatas az Eurdpai Unié Regionalis Fejlesztési Alapjabdl (tovabbiakban ERFA
tamogatas) illetve a hazai tarsfinanszirozasbdl all. Az ERFA tamogatds mértéke a projekt teljes
koltségvetésének 80%-a. Mind az ERFA tamogatas, mind a hazai tarsfinanszirozas 6sszegére kilon
szerz6dés kerul megkdtésre.

Az ETT programmenedzsere a palyazat eredményérdl szél6 értesitést kdvetben személyes vagy
online konzultaciét kezdeményez, melynek célja, hogy a szerz6dd felek egyeztessék a projekt
tevékenységeit, az elérendd célokat, a nyilvanossaggal és kommunikaciéval kapcsolatos
kotelezettségeket, valamint, hogy a szerz6déskotés elbtt véglegesitsék a kisprojekt leirasat. A
szerz6déskotéshez a végsd kedvezmeényezett az alabbi dokumentumokat kételes benyujtani:

o A szervezet létrejottét és miikodését tanusité okirat
A végsd kedvezményezettnek be kell nyljtania a szervezet létrejottét és miikddését tanusitd
okiratat (pl. alapitd okirat, alapszabaly, stb.). Hatdsagok, kézigazgatasi szervek szamara nem
kotelez8, azonban a szlovakiai polgarmestereknek a kinevezést igazolé6 dokumentum
benyujtasa szikséges.

o Bejegyzésrodl szolo tanusitvany
A végs6é kedvezmeényezettnek be kell nyujtania a szervezetet nyilvantartd hatésag (pl.
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minisztérium, birdsag, adéhivatal, statisztikai hivatal, allamkincstar stb.) altal kiallitott, vagy e
hatésagok elektronikus nyilvantartdsabdl letoltétt, a benyujtas napjanal 30 napnal nem
régebbi, a szervezet bejegyzésérél sz6l6 igazolast elektronikus formaban.

o Bankszamla igazolas
Nyilatkozat vagy bankszamlaszerz6dés a Kkisprojekt végs6é kedvezményezettie altal a
pénzigyi tamogatas fogadasara EUR alapu bankszamlarél (bank neve, cime, SWIFT/BIC,
IBAN).

¢ Nyilatkozat az ERFA Tamogatasi szerz6dés megkotését kizaré okok fenn nem allasaroél.
(1.sz. melléklet)

¢ De minimis nyilatkozat (2.sz. melléklet)
A végs6 kedvezményezettnek de minimis nyilatkozatot kell tennie a kételezéen alkalmazandé
formanyomtatvanyon.

e Alairasi cimpéldany
A végs6 kedvezményezett hivatalos képvisel6jének alairasi cimpéldanya, vagy tgyvéd altal
ellenjegyzett alairas-minta.

o Atervezett esemény részletes programterve
A Végsb kedvezmeényezett elkésziti a tervezett esemény véglegesitett részletes programjat,
amely tartalmazza az esemény valamennyi tervezett programelemét.

A szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumokat elektronikus uton kell benyujtani az illetékes ETT
részére. A benyujtasara legfeljebb tizendt (15) naptari nap all rendelkezésre a kisprojekt végsé
kedvezményezettek szamara a tamogatasi dontésrél szold elektronikus értesités megkildését
kovetden.

Az ETT az ERFA tamogatasi szerz8dést postai uton kuldi meg (vagy személyesen adja at) a
kisprojekt végsé kedvezményezett részére a palyazatban megjeldlt hivatalos képviseldnek cimezve.
Az ERFA Téamogatasi szerz8dés két eredeti példanyban kerul alairasra, egyet a végsé
kedvezményezett, egyet pedig az illetékes ETT kap kézhez.

A szerz6dés hatalybalépése érdekében a szlovakiai "kotelezett személyek" kdtelesek azt kbzzétenni a
"kotelezett személy" honlapjan vagy a Szerzédések kdzponti nyilvantartasaban (CRZ'-ben).

A szlovakiai végs® kedvezményezett tudomasul veszi, hogy koteles eleget tenni a Szlovak
Koztarsasag Tt. 315/2016 sz. torvényben foglaltaknak a kdzszektorbeli partnerek nyilvantartasardl,
valamint a névjegyzékébe vald bejegyzésrél, amennyiben vonatkozik ra a szoban forgd térvénybdl
eredd kotelezettség.

! https://zverejnovanie.sk/legislativa/
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Szerzodésmodositas

A kisprojekt f6 tevékenységeinek modositasara az ERFA Tamogatasi szerz6dés megkotését kdvetéen
nincs lehetdség. Az ERFA tamogatasi szerz6dés modositasara kizarolag a végsé kedvezményezett
adataiban toérténd valtozas (név, székhely, hivatalos képviseld, adészam) és Vis major esemény
esetében van lehetdség.

A szerz6dés modositasara vonatkozo kérelmet a végsé kedvezményezett az adatvaltozast kévetd 7
naptari napon belll koételes benyujtani az ETT részére a kotelezéen alkalmazandoé Kisprojekt
modositasi  kérelem (6.sz. melléklet) formanyomtatvanyon. Az adatvaltozasrél szol6
szerz6désmodositasi kérelem késedelmes benyujtasabol szarmazo esetleges pénzlgyi hatranyok a
végsd kedvezmeényezettet terhelik. A moddositott szerz6dést az ETT postai uton kildi meg (vagy
személyesen adja at) a kisprojekt végsé kedvezményezett részére.

A szerz6désmodositas hatalybalépése érdekében a szlovakiai "kbtelezett személyek" kotelesek azt
kézzétenni a "kbtelezett személy" honlapjan vagy a Szerzédések kdzponti nyilvantartasaban.

Technikai modositas

A fenti esetektdl eltekintve egyéb technikai modositasok nem jarnak szikségszerlen az ERFA
tamogatasi szerz6dés maodositasaval, azonban a végsd kedvezményezett kdteles mas, a kisprojekt
megvalositasaval kapcsolatos valtozasrdl irasban, a kotelez6en alkalmazandd Kisprojekt modositasi
kérelem formanyomtatvanyon értesiteni az ETT-t. Ezek a valtozasok a kovetkez8k lehetnek:

e adminisztrativ projektadatok moddositasra vonatkoz6é igény (bankszédmlaszam, fidktelep,
értesitési cim, elérhetéségek, kapcsolattarté valtozasa);

o Kkivételes (elére nem lathatd) esetekben a projekttevékenységek megvaldsitasi idé6pontjanak
modositasa

o Kkivételes (el6re nem lathatd) esetekben a projekttevékenységek megvaldsitasi helyének
modositasa (kizardlag telepilésen belili helyszinvaltozas, vagyis helyiségek és terek
modositasa az id6jaras vagy latogatészam miatt).

A médositasi kérelmeket a végsd kedvezményezett székhelye szerinti tagallam hivatalos nyelvén, e-
mailen kell benyujtani az ETT részére. A kérelemnek tartalmaznia kell a médositas rovid leirasat és
indoklasat. Csak olyan modositasi kérelem hagyhaté jova, ami nem veszélyezteti a kisprojekt
eredetileg tervezett céljainak megvaldsitasat. Az ETT a mdodositasi kérelemrdl sz6l6 dontést e-mailben
kuldi meg a kisprojekt végs6 kedvezményezettjének részére.
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A kisprojekt végrehajtasat, a végrehajtasrél szold Zarojelentésének elfogadasat, valamint részére az
ERFA tamogatas utalasat kovetéen a végs6é kedvezményezett nemzeti hozzajarulast kap a nemzeti
jogszabalyok és a palyazati felhivas alapjan. Amennyiben az ERFA tamogatas de minimis
tamogatasnak minéstl a szlovakiai végs6é kedvezményezett szamara nem nyujthaté tarsfinanszirozas
a Szlovak Koztarsasag allami koltségvetésébdl.

A hazai tarsfinanszirozast mindig a nemzeti hatésagok allapitjak meg és régzitik eurdban, az alabbiak
szerint:

Magyarorszagi végso kedvezmeényezettek

Hazai tarsfinanszirozas

A kedvezményezett tipusa a kisprojekt koltségvetésének
aranyaban
Kozponti allami koltségvetési szervezetek 20%

kdzponti és koztestlleti koltségvetési szerv, kdztestllet, valamint kézvetlen vagy kézvetett

s . . . o x C s . 20%
modon kizarélagosan allami tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasag ’

Az allam altal létrehozott vagyonkezeld alapitvany. llyen alapitvany altal fenntartott jogi személy 20%

Minden egyéb végsé kedvezményezett tipus 15%

A hazai tarsfinanszirozasra vonatkozd tamogatdéi okirat kiéllitasa és a hazai tarsfinanszirozasi 6sszeg
utalasa a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.-n keresztll torténik,

A hazai tarsfinanszirozasi okirat kiallitdsara a kisprojekt megvalésitasat, Zaréjelentésének
elfogadasat, valamint az ERFA tdmogatas utalasat kdvetéen kertlhet sor.

A magyar végsé kedvezményezett az uniés tdmogatasnak a fizetési szamlajan térténd jovairasroél a
bankszamlakivonata masolatanak megkildésével tajékoztatia a Széchenyi Programiroda Nonprofit
Kft.-t a jovairast kdveté 15 napon belll. A hazai tarsfinanszirozas mértéke a hitelesitett koltségek
alapjan keril meghatarozasra (amennyiben a Zardjelentés korrekcidval érintett, ugy ennek
figyelembevételével). A hazai tarsfinanszirozas a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatdéi okirat alapjan
kerul kifizetésre utéfinanszirozas formajaban, euréban.

Elérhetdéségek

Nyugati programteriilet Keleti programteriilet

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nyugat-magyarorszagi Ellen6rzési Osztaly Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly
9400 Sopron 4700 Matészalka

Ver6 J. u. 1. Szalkai LaszIl6 ut 11.

Név: Bognar Eszter Név: Bodnar Agnes

Telefon: +36 20 615 9725 Telefon: +36 44 500 230; +36 20 925 28 98
E-mail: bognar.eszter@szpi.hu E-mail: bodnar.agnes@szpi.hu

web: www.szpi.hu web: www.szpi.hu
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Szlovakiai végso kedvezményezettek

Hazai tarsfinanszirozas
A kedvezményezett tipusa a kisprojekt koltségvetésének
aranyaban

Kijelolt allamigazgatasi szervek 20%

Egyéb, az allami tamogatasban vagy csekély 6sszegii tamogatasban nem részesulé

12%
szervezetek

Allami tamogatasban vagy csekély 6sszegii tamogatasban részesiilé szervezetek 0%

A Szlovak Koztarsasag allami koltségvetésébdl t torténd nemzeti tarsfinanszirozasra vonatkozo
szerz8dés megkOtése és a hazai tarsfinanszirozas oOsszegének a Szlovak Koztarsasag allami
koltségvetésebdl torténd atutaldsa a szlovakiai végsé kedvezményezettek esetében a Via Carpatia
ETT-n keresztll torténik. A végsd kedvezményezettek részére a Via Carpatia ETT tajékoztato levelet
kild a hazai tarsfinanszirozasi szerz6déskotés folyamatarol.

A Szlovak Koztarsasag allami koltségvetésébdl torténd nemzeti tarsfinanszirozasrol szoélo
szerz6déskotésre, illetve kifizetésére az adott felhivas utols6 Kkisprojektie megvaldsitasat,
Zarojelentésének elfogadasat, valamint az ERFA tamogatas utalasat kovetdéen kerilhet sor. A Szlovak
Koztarsasag allami koltségvetésébdl szarmazé nemzeti tarsfinanszirozas 6sszegét a Zardjelentés
ellenérzése alapjan keril meghatarozasra (figyelembe véve a Zarojelentés esetleges korrekciodit). a
Szlovak Koéztarsasag allami koltségvetésebdl torténd nemzeti tarsfinanszirozasrol széld szerzddés
alapjan kerll kifizetésre utéfinanszirozas formajaban, euréban.

Elérhetéség

Via Carpatia Korlatolt Felel6sségii Europai Teriileti Tarsulas
Néamestie Maratonu mieru 1

042 66 Kosice

Szlovakia

Iroda:
Badikova 7
040 01 KoSice

Sedlacek Andrea

KPA Vezet6 projektmenedzser
Telefon: +421 55 333 71 41
Mobil: +421 907 766 411
E-mail: info@viacarpatia-spf.eu
web: www.spf-viacarpatia.eu
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Elszamolhato kéltségek

A Kkisprojekt tamogatasa egyszerUsitett koltségelszamolassal, egydsszegl atalanydij formajaban
torténik. A tamogatas dsszegét az eseményen résztvevék szama hatarozza meg az alabbiak szerint.

Résztvevok szama (f6) Eurépai Uni(c’; tamogatas Teljes koltségvetés (€)
25-t61 50-ig 13 215,00 16 518,75
51-t6l 75-ig 15 855,00 19 818,75
76-t6l 100-ig 18 500,00 23 125,00
101-t6l 125-ig 21 145,00 26 431,25
126-tol 150-ig 23 785,00 29 731,25
151-t6l 175-ig 26 430,00 33 037,50
176-t6l 200-ig 29 070,00 36 337,50
201-t61 225-ig 31 715,00 39 643,75
226-t6l 250-ig 34 360,00 42 950,00
251-t6l 276-ig 37 000,00 46 250,00
276-tol 39 645,00 49 556,25

Az eseményen résztvev®, jelenléti iven regisztralt allampolgarok minimum 50%-anak a végsé
kedvezményezett szempontjabdl kulféldi — szlovak vagy magyar — allampolgarnak kell lennie. (A
minimum 50%-o0s arany az elszamolas szempontjabol maximalisan figyelembe vehetd Iétszam-sav
alapjan szamolando6 — lasd fenti tablazat Résztvevék szama (f6))

Példa:

Amennyiben végs6é kedvezményezett ERFA Tamogatasi szerz6dést kot az 51-t6l 75-ig l1étszam-sav
vonatkozasaban, ugy max. 75 f6 figyelembevételével térténik az elszamolas a benyujtott jelenléti ivek
alapjan. Az 50%-os kulféldi allampolgari szabalynak valé megfelelés vizsgalata ezen |étszamkategoria
alapjan valésul meg, az eseményen ténylegesen résztvevOk tobblet létszamatol fliggetlendl.
Amennyiben ezen az eseményen pl. 100 f6 az igazolt |étszam, akkor minimum 26 és maximum 38
kulféldi allampolgar jelenlétét sziikséges igazolni.

Egy kisprojekten belll tébb kilonb6zb programelembdl allé és/vagy tobbnapos esemény esetében
valamennyi résztvevd csak egyszer szamithatd be az elszamolasba, fuggetlendl attél, hogy hany
napig tartézkodott az eseményen vagy hany kilénbdz6 programelemen vett részt.
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Altalanos szabalyként a tamogatasi dsszeg azokra a koltségekre fordithatd, amelyek kozvetlendil
koétédnek a kisprojekthez, egyértelmiien a kisprojekt tevékenységeihez tartoznak, sziikségesek annak
megvalositashoz. Ezek a kdltségek az alabbiak lehetnek:

o Személyi koltség;

o Utazasi koltségek és napi dijak;

e Szallasdij és terembérlet;

o Forditas, tolmacsolas dija;

e Technikai berendezések dija;

o Kommunikacios és disszeminacios kt')ltségek;2
e Kutatasi és informaciotechnologiai koltségek;
o Koordinacios koltségek.

A koltségek (a személyi, utazasi koltségek és napidijak kivételével) csak olyan szolgaltatasi dijként
jelenhetnek meg, amelyek a végsé kedvezményezett kisprojekt eseményein résztvevéként meghivott
hataron tuli partnerén/partnerein kivili kéz- vagy magan szervezet, vagy egyéni vallalkozé Aaltal
nyujtott szolgaltatasokra korlatozéodnak. A fenti felsorolasban nem szerepld koltségek nem
tamogathatok.

A végsd kedvezményezettnek a kisprojektben megvaldsitott tevékenységek elszamolasahoz nem
szukséges a koltségek felmerilését alatamasztd szamviteli dokumentumokat benyujtani, azonban a
megvaldsitas soran koételes az elszamolhaté koltségek figyelembevételével megvaldsitani a kisprojekt
szakmai tartalmat. A kisprojekt megvaldsitasaval kapcsolatban felmerilt koltségeket, az ERFA
tamogatast és a hazai tarsfinanszirozast koételes elkllonitetten konyvelni. A kdnyvelésnek meg kell
felelni a nemzeti jog szerinti szamviteli szabalyoknak.

A kisprojekthez kapcsol6dd valamennyi eredeti vagy azzal azonos mértékli bizonyité erével
rendelkezd dokumentumot a végs6 kedvezményezett székhelyén legalabb 5 évig meg kell 8rizni, azon
év december 31-t81 kezddéd6en, amelyben az ETT a kisprojekt tdmogatasat kifizette. Az allami
tamogatasi szabalyok alkalmazésa esetén a meg6rzési idd 10 év.

2 Az Interreg VI-A Magyarorszag-Szlovakia Program vizudlis identitdsanak szerepelnie kell minden, a kisprojekt utjan
megvaldsitott és finanszirozott kommunikacidban, tajékoztatasi és terjesztd tevékenységben.
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Tajékoztatasi kotelezettség

A tamogatott eseményeken a végsé kedvezményezett kdteles népszerisiteni az Eurdpai Unid és a
Program vizualis arculatat, valamint tdjékoztatni a kdzvéleményt a tdmogatast nyujté intézményekrél,
programrol és pénziigyi alaprol. A tajékoztatasi kotelezettségnek a végsé kedvezményezett székhelye
szerinti orszag hivatalos nyelvén kell eleget tenni.

A végs6 kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettsége az alabbi kommunikaciés eszk6zok
hasznalataval teljesitheté. A kotelez6 kommunikacidés eszk6zok vagy az azokon szerepld
vizuadlis vagy informacios elemek elhagyasa a tamogatas teljes megvonasat eredményezheti.

Hirdetmeény

A végsd kedvezményezettnek a projektben meghatarozott valamennyi eseményen biztositania kell,
hogy a Kisprojekt Alap hirdetménye folyamatosan lathaté legyen a résztvevék szamara. A hirdetmény
kotelezd vizualis és informacios elemei a kovetkezok:

1) Program logéja;

2) Kisprojekt Alap logdja;

3) az Eurdpai Uniod zaszldja;

4) hivatkozas az Eurdpai Uniéra;
5) hivatkozas a Programra.

A végs6 kedvezményezett feladata - minden olyan helyszinen, ahol a projektrendezvény zajlik - jol
lathatd modon kihelyezni a KPA hirdetményét (pl. bejarat, konferenciaterem, eléadéterem, szinpad,
szabadtéri helyszin stb.). A hirdetmény formaja lehet moliné (min. 150 cm x 150 cm), roll-up (min. 70
cm x 200 cm) vagy vetités (min. 150 cm x 150 cm). A valasztott eszk6z0k mérete nem lehet kisebb
mas adomanyozok és szponzorok rekldmhordozéinak méreténél. A hirdetmény mintaja (8.a sz.
melléklet) letdlthetd az ETT-k honlapjardl jelen dokumentum mellékleteként.

Fotodokumentacio

A végs6 kedvezményezett koteles gondoskodni a kisprojektr6l készilt professzionalis
fotédokumentaciorol. A fotoknak dokumentalniuk kell a végsé kedvezményezett tevékenységeit,
eseményeit. Minden végsé kedvezményezett kdteles legalabb 20 darab j6 minéségl, professzionalis
képet késziteni.

A végs6 kedvezményezetinek a projekt befejezését koveté 15 naptari napon belll el kell kiildenie a
fényképes dokumentaciét az ETT KPA programmenedzserének a jelentéssel egyitt. A képeknek
szerz6i és jogdijmentesnek kell lennilk, hogy a program és mas szerz6déses harmadik felek (pl.
Eurépai Bizottsag, Iranyitdé Hatdésag, Nemzeti Hatésag stb.) szabadon fel tudjak hasznalni azokat
promacios és adminisztrativ célokra. Amennyiben a képeken beazonosithaté személyek szerepelnek,
a végsd kedvezményezett feleldssége, hogy megfelelien a GDPR-nak és a vonatkozd nemzeti
szabalyoknak.

Kozosségi média bejegyzések
Minden végs6 kedvezményezett koteles legalabb egy kézdsségi médiacsatornan (pl. Facebook,

Linked-in, Instagram stb.) keresztll kozO0sségi médiakampannyal népszeriisiteni a tamogatott
eseményt, valamint a végsé kedvezményezetinek az esemény lebonyolitasat kévetéen legalabb 1
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k6zosségi médiabejegyzést kell feltdltenie. A posztnak a kdvetkezd informaciokat kell tartalmaznia:
1) program neve (Interreg Magyarorszag-Szlovakia Program);
2) hivatkozas a Kisprojekt Alapra (Az eseményt az Interreg Magyarorszag-Szlovakia Program
Kisprojekt Alapja tamogatta.);
3) projekt akronim;
4) esemény rovid 6sszefoglalasa (datum, helyszin, program);
5) az uniés tamogatas 6sszege;
6) hivatkozas a Kisprojekt Alap honlapjara.

A médiabejegyzés képi anyaganak Osszeadllitasahoz a professzionalis fotdédokumentaciot sziikséges
hasznalni. A kozosségi média bejegyzéseket a végsé kedvezményezett hivatalos nyelvén kell
elkészteni, de a célcsoport nyelvétdl fliggden tébb nyelven is elkészithetd.

Egyéb kommunikacids eszk6zok

Amennyiben a kisprojekt keretében tovabbi kommunikaciés elemek készilnek (pl. video, kiadvany,
szorélap, ajandéktargy), a végsé kedvezményezettnek biztositani kell az alabbi vizualis elemek
lathatosagat:

1) Program logdja;

2) Kisprojekt Alap logoja;

3) az Eurdpai Uni6 zaszloja;

4) hivatkozas az Eurdpai Unidra;

5) hivatkozas a Programra.

A fenti vizudlis elemek letdltheték az ETT-k honlapjardl jelen dokumentum mellékleteként.
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Zarojelentés

Az ERFA tamogatas és a hazai tarsfinanszirozas (ha relevans) kifizetésére csak a kisprojekt
megvalositasarél szold Zardjelentés és annak mellékletei jovahagyasat kdvetben kertlhet sor. A
végs® kedvezményezett a kisprojekt megvaldsitasat kovetéen a Zardjelentés (3.sz. melléklet)
kotelez8en alkalmazandé formanyomtatvanyat a székhelye szerinti tagallam hivatalos nyelvén kitdltve,
a teveékenységek teljesitését alatdmasztd dokumentumokkal egyitt e-mailen nyujtia be az ETT
részére, a kisprojekt zarodatumatdl szamitott 15 naptari napon belll. A Zaréjelentéshez csatolandé
mellékletek:

o kotelezben alkalmazandd jelenléti iv(ek) (4.sz. melléklet): A kisprojekt keretében szervezett
minden egyes eseményhez kildn-kildén napi jelenléti ivet kell mellékelni, amelyet minden
résztvevd alair. Az eseményen résztvevd, jelenléti iven regisztralt allampolgarok minimum
50%-anak a végsd® kedvezményezett szempontjabdl kilféldi — szlovak vagy magyar —
allampolgarnak kell lennie.

18 éven aluli résztvevék esetén a csoport vezetSje (pl. oktatasi intézmény vagy egyesilet
képviselbje) vagy a résztvevé torvényes képvisel6je jogosult a jelenléti iven szerepld
névsort igazolni és alairni.

o fotédokumentacio: a kisprojekt keretében szervezett minden egyes eseményrél minimum 5
darab fényképet, valamint a kisprojekt egészérél legalabb 20 darab professzionalis fényképet
kell késziteni, ami egyértelmiien dokumentalja

o az esemény megtartasat,
o az eseményen résztvevdk szamat (a GDPR elvek figyelembevételével),
o azInterreg VI-A Magyarorszag-Szlovakia program vizualis identitdsanak bemutatasat.

A JPG formatumu fényképeknek az egyes programelemeket, a rendezvény el6adoit és
résztvevéit, valamint az elhelyezett kommunikaciés elemeket jol lathatéan, egyértelmien
kell megdérokiteniik és a Zardjelentéshez valamennyi programelemre kiterjed6en szikséges
benyujtani.

e hivatalos megallapodas a Kkisprojektben egyuttmikddd, minimum 1 szlovakiai és 1
magyarorszagi partner kézott az egyuttmikddés folytatasara a tamogatott projekt befejezése
utan. A tartés egyittmikodésnek nem kell ugyanarra a témara kiterjednie, mint a befejezett
kisprojektben. A hivatalos megallapodasra alkalmazhaté Egyuttmikoédési megallapodas a
partnerek kézott minta (5.sz. melléklet) iranymutatasként szolgal, szabadon alakithato.

e kommunikéacios eszkdzdk hasznalatanak igazoldsa: min. 1 db k6z0sségi média bejegyzés.

A Zardjelentés ellenbrzése alatt az ETT egy alkalommal kérheti a végsd kedvezményezettdl annak
hianypotlasat, esetleges pontositasat. Az ETT a hianypodtlasra vald felszélitdst e-mailen kaldi ki a
palyazé altal megadott, az ERFA Tamogatasi szerz8désben is rogzitett e-mail cimre. A végsé
kedvezményezettnek a hianypotlasi felszolitas megkuldésétél szamitott 7 naptari napon belil kell a
hianyzé mellékleteket és az esetleges pontositasokat elektronikusan elklldenie az ETT részére az
ERFA Tamogatasi szerz6désben is rogzitett e-mail cimre. Az ETT a rendelkezésére allo, beérkezett
adatok alapjan 7 naptari napon belll jovahagyja és feltolti a kisprojekt Zarojelentését a Kisprojekt Alap
kezelését tdmogaté monitoring rendszerbe (Interreg+).
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Az ETT az Interreg+ rendszeren keresztil megkuldi a Zardjelentést elektronikus alairasra a végsé
kedvezményezett hivatalos képviselc’jjének,3 melyr6l a szerz8désben rogzitett e-mail cimre
automatikus Interreg+ rendszeriizenetet, értesitést kap.

Amennyiben a kisprojekt Zarojelentése csokkentett tamogatasi 6sszeggel kerll jovahagyasra, a
csokkentés okarol a végsé kedvezményezett az Interreg+ fellletén tajékozddhat, kilon tajékoztatast
nem kap.

A végs6 kedvezményezett hivatalos képvisel6je az Interreg+ rendszerben 10 naptari napon belll
elektronikusan alairja a kisprojekt megvalésitasardl szol6 Zarojelentést. Ezt kdvetden a Zardjelentés a
program ellendrzé szervezeteihez keriil mintavételes ellenérzés céljabol.

Amennyiben a kisprojekt Zarojelentése mintavételes ellenérzés ala esik, akkor a program ellen6rzé
szervezetei szilkkség esetén kérhetik annak hianypotlasat/pontositasat. A hianypétlasra/pontositasra
érkez6 felhivas az ETT programmenedzseréhez érkezik, aki felveszi a kapcsolatot a végsé
kedvezményezettel és az altala megadott, az ERFA Tamogatasi szerz8désben is rogzitett e-mail
cimre megkuldi a hianypotlasra/pontositasra vonatkozo kérdés(eke)t.

A végs6 kedvezményezettnek 7 naptari napon belll kell a hianyzd mellékleteket és az esetleges
pontositasokat elektronikusan elkildenie az ETT részére az ERFA Tamogatasi szerz6désben is
rogzitett e-mail cimre. Az ETT 7 naptéri napon belill véglegesiti a kisprojekt Zardjelentését az
Interreg+ rendszerben a megkuldétt adatok alapjan. Az ETT ezt kdvetéen az Interreg+ rendszeren
keresztil ismételten megkildi a Zardjelentést elektronikus alairasra a végs6é kedvezményezett
hivatalos képvisel6jenek, melyr6l a szerzédésben rdgzitett e-mail cimre automatikus Interreg+
rendszerlzenetet, értesitést kap.

A végs6 kedvezményezett hivatalos képvisel6je az Interreg+ rendszerben elektronikusan ujbdl alairja
10 naptari napon belll a kisprojekt megvalésitasarél sz616 Zaréjelentést.

Ezt kovetben a Zardjelentés az Interreg+ rendszeren keresztll elfogadasra/elutasitdsra kerll a
program ellenérzd szervezetei &ltal. A végsd kedvezményezett hivatalos képviseléje az ERFA
Tamogatasi szerz6désben rogzitett e-mail cimre értesitést kap a program ellenérzé szervezetei altal
elfogadott Zardjelentésrél és a jévahagyott ERFA 6sszegrol.

A jovahagyott ERFA tamogatas 6sszegét az alabbiak hatarozzak meg:

¢ a teljes tamogatasi 6sszeg kifizetésre kerlilhet, amennyiben a kisprojekt minden eseménye az
ERFA Tamogatési szerz6désben rdgzitettek szerint valosult meg, az ott jelzett résztvevdi
létszammal. (A résztvevd allampolgarok minimum 50%-a a végsé kedvezményezett
szempontjabdl kilféldi — szlovak vagy magyar — éllampolgér"’).

® A végs6 kedvezményezett hivatalos képviselSjének a Zardjelentés benyujtasaig regisztralnia kell magat az Interreg+
rendszerben, majd a rendszerben kérnie az alairdi jogosultsagot. A regisztracidhoz és az alair6i jogosultsag igényléséhez a
JFelhasznaloi kézikonyv Interreg+ rendszerhez a KPA végs6 kedvezményezettek részére” (7.sz. melléklet) dokumentum nyujt
segitséget. Az alairéi jogosultsagot az Interreg+ rendszerben az ETT programmenedzsere hagyja jéva, ennek megtorténtérél a
végsd kedvezményezett hivatalos képviselje tajékoztatd e-mailt kap. (Minden felhasznalé felelés a felhasznald nevének és
jelszavanak biztonsdgos megérzéséért, valamint a felhasznaldi névvel végzett minden tevékenységért.)

* Lasd 10. oldal Példa
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e a tamogatasi 6sszeg csOkkentésre kerll, ha a kisprojekt eseményei az ERFA Tamogatasi
szerz6désben rogzitettek szerint megvaldsultak, de a jelenléti ivvel igazolt, eseményeken
részt vevd, regisztralt vendégek szama kevesebb az ERFA Tamogatasi szerzédésben
rogzitett szamnal, de eléri a 25 6t és a résztvevd allampolgarok minimum 50%-a a végsé
kedvezményezett szempontjabdl kilféldi — szlovak vagy magyar — allampolgar.

Fészabaly szerint a végsdé kedvezményezett részére ERFA tamogatast kiutalni csak a vonatkozé
palyazati felhivas megjelenését kdvetd masodik év majus 31-ig benyujtott Zardjelentés utan lehet.
Amennyiben a Zaréjelentés nem keril benyujtasra az ETT-hez vagy jévahagyasa az Interreg+
rendszerben megszakad (amiatt mert a végsdé kedvezményezett elmulasztia a Zardjelentés
elektronikus alairasat), akkor az ERFA Tamogatasi szerz6dés megsziintetése kezdeményezhetd,
illetve a jovahagyasra vard Zaréjelentés elutasitasra kertlhet.

Az ERFA tamogatas kifizetésére a projektszintl jelentés elfogadasat kovetden kerll sor.

Az ETT KPA kontrollerei és/vagy a program ellen6rzd szervezetei a tervezett eseményeken helyszini
ellenérzést végezhetnek. Ennek biztositasa érdekében a végsé kedvezményezett koteles a
megrendezésre kerll6 események pontos helyét és id6épontjat az ERFA Tamogatasi szerzédés
megkotésekor megjeldini. A végsd kedvezményezett kdteles a kisprojekt keretén belil megvaldsuld
eseményekre az esemény kezdete el6tt 15 naptari nappal az ETT-nek meghivét kildeni. Az
ellen6rzés soran az ETT KPA kontrollerei és/vagy a program ellen6rzd szervezetei az alabbiakat
vizsgaljak:

e avallalt tevékenységek teljesllése;

o résztvevBk szamat igazolo jelenléti ivek rendelkezésre allasa;

e anyilvanossagra és tajékoztatdsra vonatkozd szabalyok betartasa.

Az ETT KPA kontrollere és/vagy a program ellendrzé szervezetei a helyszini ellendrzés soran
fényképeket, jegyz6kdnyvet készithetnek. A helyszini ellenérzés soran a végsd kedvezményezettnek
egyluttmikodési kotelezettsége van.
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Az ETT KPA kontrollereinek és a program ellen6rzé szervezeteinek a Kisprojekt megvaldsitasaval
kapcsolatban felmerilt koltségek elfogadasara iranyulé déntése eurdpai jogszabalyokon alapul, és a
végs6 kedvezményezetteknek lehetéségik van arra, hogy tisztességes és atlathatd eljaras keretében
a dontés ellen panaszt nyujtsanak be. Panasz abban az esetben nyujthaté be, amennyiben a
kisprojekt végs6 kedvezményezettjének véleménye szerint a kisprojekt végsé tamogatasi 6sszegének
meghatdrozdsa nem a palyazati felhivasban, az ERFA Tamogatasi szerz8désben, illetve a Kisprojekt
megvaldsitasi kézikdnyvben rogzitett szabalyok szerint zajlott.

A panaszt irasban, a kisprojekt végsé kedvezményezettiének (panaszt benyujtd) orszaga szerinti
hivatalos nyelvén kell megkuildeni az ETT részére. Végs6é kedvezményezett két esetben, (1) a KPA
projektmenedzsere, illetve (2) a program ellenérzé szervezetei altal lefolytatott ellenérzési folyamatok5
lezarasardl megkulldoétt automatikus Interreg+ rendszertizeneti értesitést kovetd 10 naptari napon belll
élhet panasztételi jogaval. A panaszok kezelésére a KPA Monitoring Bizottsag Panaszbizottsagot hoz
létre, melynek feladata a kisprojekt végsé kedvezményezettek altal benyujtott panaszok elbiralasa.

® Az ellendrzési folyamatok részletezését a ,Jelentés a kisprojekt megvaldsitasardl” fejezet tartalmazza.
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Mellékletek
1) Nyilatkozat az ERFA Tamogatasi szerz6dés megkotését kizard okok fenn nem allasardl
2) De minimis nyilatkozat
3) Zardjelentés
4) Jelenléti ivek
5) Egylttmikodési megallapodas mintgja
6) Kisprojekt médositasi kérelem
7) Felhasznaloi kézikdnyv Interreg+ rendszerhez a KPA végs6 kedvezményezettek részére
8) Tajékoztatasi sablonok

a. Hirdetmény sablon

b. Program logé

c. Kisprojekt Alap logd
d. Eurdpai Unidés zaszlo

A tdmoritett csomag letdlthetd a www.interreghusk.eu és www.spf-west.eu vagy www.spf-
viacarpatia.eu honlaprol.
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