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PREAMBULUM

Jelen dokumentum a Kisprojekt Alapra forditott koltségek elszamolhatésaganak kozos szabalyait
tartalmazza, amelyek az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyiittmiikddési Program
szabalyzatan alapulnak. A feltételek a Kisprojekt Alap valamennyi kedvezményezettjére
érvényesek.

A koltségek elszamolhatosagara vonatkozd specifikus szabalyokon kiviil jelen dokumentum a
kedvezményezettek és az ellen6rok szamara kiegészité informacidkat, tanacsokat €s tdmogatast
is tartalmaz annak érdekében, hogy a projektek pénziigyi kezelése valamennyi szinten
folyamatos lehessen.

Jelen dokumentum tartalma sziikség esetén a Kisprojekt Alap megvaldsitasa alatt frissitésre

keriil. A koltségek elszamolhatosaganak szabalyai a kozzététel napjatol hatalyosak.

1. JOGI KERET ES A RENDELETEK RANGSORA

1.1 Jogi keret

A koltségek elszdmolhatésaganak megitélése soran be kell tartani a Bizottsag (EU)
1268/2012/EU felhatalmazason alapuld rendeletét (2012. oktober 29.) az Unio altalanos
koltségvetésére alkalmazandd pénziigyi szabalyokrdl sz6lé 966/2012/ (EU, Euratom) eurdpai
parlamenti €s tanicsi rendelet alkalmazasi szabélyairdl; az EP és a Bizottsag (EU, Euratom)
966/2012 rendeletét a koltségvetésre alkalmazando pénziigyi szabalyokrol, elsésorban annak 7.
fejezetét (a rendes pénziigyi gazdalkodas alapelve); NSU, az Eurdpa Parlament és Tanacs (EU)
1303/2013 sz. rendeletét, I11. fejezet, 65-71. cikk, 120; a Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason
alapul6 rendeletét (2014. marcius 4.), amely kiegésziti az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti €s
tandcsi rendeletét, amennyiben az egyiittmiikodési programok kiadasainak elszdmolhatdsagara
vonatkozo egyedi szabalyokrol van szo; illetve egyéb, az ERFA tarfinanszirozasaban

megvalosuld projekteket szabalyozo eldirasokat és iranyelveket.

A nemzeti torvények €s végrehajtasi eldirasok (a szabdlyok rangsorat az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alap altal az eurdpai teriileti egylittmiikodési célkitlizésnek nyujtott tdmogatdsra
vonatkozo egyedi rendelkezésekrdl szolo 1299/2013/EU rendelet 18. cikke szabalyozza) csak

azokra az esetekre vonatkoznak, amelyeket az EK és EU rendeletei, illetve az egyes specifikus
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programokra vonatkozd koltségelszamolhatosagi szabalyok nem regulaznak. Be kell tartani

tovabba valamennyi alkalmazhaté EU és nemzeti szabalyt, amely nem az elszamolhatosagra

vonatkozik (pl. Kozbeszerzési torvény).

1.2 A rendeletek rangsora

Az Eurdpai Hataron Atnyalo Egyiittmiikodés 2014-2020 iddszakara meghatarozott kohézios

politikai cél keretén beliill finanszirozott projektekre alkalmazhat6 szabdlyok egyértelmi

rangsorolasat az 1299/2013 sz. rendelet (EU) 18. cikke hatarozza meg a kovetkezdképpen:

Az EU szabalyok:

1303/2013 sz. rendelet (EU) (a kozos rendelkezésekrodl szolo rendelet), amely a 6., illetve
a 65-71. cikkben kiilon rendelkezéseket tartalmaz az alkalmazando jogrol és a koltségek
elszamolhatosagarol, tovabba a 120. cikk, amely az Europai Teriileti Egyiittmiikodés
céljaira 85%-ban maximalizalja a tarsfinanszirozas mértékét;

1301/2013 sz. rendelet (EU) (az ERFA-r6l sz6l6 rendelet), amelyben a 3. cikk kiilon
rendelkezéseket tartalmaz az ERFA keretén beliili tevékenységek tamogatasarol,
1299/2013 sz. rendelet (EU) (az ETE-r6l sz6l6 rendelet), amelynek 18-20. cikke kiilon
rendelkezéseket tartalmaz az Eurdpai Terlileti Egyilittmiikodés programjaiban
érvényesithetd koltségek elszamolhatosagarol,

a Bizottsag (EU) felhatalmazdson alapuldo 184/2014 sz. rendelete, amely kiilon
szabalyokat tartalmaz a hataron atnyul6 egyiittmiikdési programokra forditott koltségek
elszamolhatosagarol,

a Bizottsag (EU) felhatalmazason alapuldo 480/2014 (DA) rendelete — ko6zos

rendelkezések.

A Program szabalyai:

a MB altal az egyiittmiikddési program egészére meghatarozott kiegészitd szabalyok az

elszamolhato koltségekrol
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Az elszamolhatosag belfoldi szabalyai:
e csak azokra az esetekre vonatkoznak, amelyeket a fenti EU- és programszabalyok nem

tartalmaznak.

A fentiekben leirt szabalyozasi keretnek minden esetben a legfrissebb érvényes valtozatat kell

alkalmazni, az 0j valtozatokat jelen dokumentum nem kezeli.

VIGYAZAT! Felhivjuk figyelmiiket, hogy az 1303/2013 (EU) sz. rendelet 6. cikkének megfelelGen
valamennyi érvényes EU joQszabaly és belfoldi eldiras - az elszamoldsi szabalyok kivételével - a
rangsorban feljebb helyezkedik el, mint a Programban meghatarozott szabdlyok, és azokat be

kell tartani (pl. Kozbeszerzési térvény).

2. ALTALANOS ELSZAMOLHATOSAGI KOVETELMENYEK

Elszamolhaté minden olyan koltség, amely a fenti jogi kerettel 6sszhangban all és megfelel jelen
hataron atnyuld egyiittmiikodési program Monitoring Bizottsaga altal meghatarozott, az
alabbiakban kozolt tovabbi kovetelményeknek. A palyazatban szereplé és a Kisprojekt Alap
Monitoring Bizottsaga 4ltal elfogadott koltségek megtéritésének kérelmezése csak az elséfoku

ellendrzést kovetden lehetséges.

Altalanossagban véve a koltségek az aldbbiakat figyelembe véve szamolhatok el:

e a tamogatott projekt elszamolhatosagi iddszakaban, kedvezményezettnél ténylegesen
felmertilt, szamlakkal vagy szamlakkal egyenértekli szamviteli bizonylatokkal igazolhato,
¢s ténylegesen kifizetett koltségek (kivételt képeznek ez alol a flat rate koltségek);

o kozvetleniil kotddnek a projekthez, azaz a projekt tevékenységeihez tartoznak,
sziikségesek a megvalositashoz és szerepelnek a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsag
altal jovahagyott projekt céljainak eléréséhez sziikséges tevékenységek alapjan
kidolgozott részletes koltségvetésben,;

e Osszhangban allnak az EP és Tanacs (EU, Euratom) 966/2012/EU sz., a koltségvetési

szabalyokrol sz6l6 rendeletének 7. fejezetében megfogalmazott elvekkel, amelyek alapja

valamennyi tevékenység vonatkozdsaban a hatékonysag, gazdasagossag és célszerliség;
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e nem kaptak finanszirozdst mas EU alapokbdl vagy harmadik felek egyéb pénziigyi
hozzajarulasa utjan.
A kiadasok kettos finanszirozasa nem engedélyezett.

Harmadik személynek kifejezetten a projekt elszamolhatd koltségeire vagy valamely
projekttevékenységre iranyuld nem unids (pl. nemzeti, regionalis, helyi), a projekt érintett
koltségét teljes mértékben (100%) lefedd hozzajarulasanak elkeriilése érdekében az ilyen koltség
a Kisprojekt Alap keretén beliil nem szamolhato el.

Ha a harmadik f€l altal nyujtott részleges pénziigyi hozzajarulasok kifejezetten a projekt
elszamolhatd koltségeire vagy valamely tevékenységére iranyulnak, akkor az ezekhez
kapcsolodo koltség csak akkor szamolhat6 el, ha a pénziigyi hozzdjarulds nem haladja meg a
kedvezményezettnek az adott koltséghez valdo hozzajarulasat (max.15%). Ha a pénziigyi
hozzéjarulas meghaladja a kedvezményezett hozzajarulasdnak ardnyat, ugy a programbol

szarmazd ERFA hozzajarulast a tallépés mértékével csokkenteni kell.

Emellett azon koltségek, amelyek atalanyként keriilnek elszamolasra, tételesen nem szamolhatok

el, elkertilve igy a kettds finanszirozast.

Valamennyi koltségnek dsszhangban kell allnia a nemzeti és az EU szabalyokkal.

2.1 Az elszamolhatosag idébeli hatalya

rrrrrr

valdsnak kell lenniiik és a kedvezményezetteknek valoban ki is kell fizetnie azokat.
A Kisprojekt Alap keretén beliil azok a koltségek szamolhatéak el, amelyek a palyazat

benyﬁjtésa és a tevékenységek Végrehajtésénak befejezése kozotti idoszakban keletkeztek. A

rrrrrr

idépontja a Kifizetésre projekt befejezését kovetd harminc (30) nap.

2.2 Az elszamolhatosag teriileti hatalya

Foszabalyként kizarolag az Interreg V-A Szlovékia-Magyarorszdg Egyiittmiikddési Program
Kisprojekt Alapra meghatarozott programteriiletén felmeriilt és ténylegesen kifizetett koltségek

szamolhatok el.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap




o [705 FIT - Raba-Duna-Vag P‘ iiterrey m

-~ M\ Y 4 Korlatolt Felelésségii

oo i 'Gallel—  Europai Teriileti Tarsulas Szlovakia-Magyarorszag
2800 Tatabanya, F6 tér 4. Pa rtnerse%h et épitiink
WWWw.sKu.eu

2.3 A koltségek dokumentalasa

Az 1303/2013 (EU) rendelet 140. cikke alapjan a dokumentumokat eredeti példanyok vagy
hitelesitett masodpéldanyok formajaban kell megorizni, ill. szokasos adathordozdkon, beleértve

az eredeti példanyokat vagy a csupan elektronikus formaban 1étez6 dokumentumokat.

A kettOs finanszirozas kizarasa érdekében valamennyi szamlan szerepelnie kell az alabbi két
informacionak (a kedvezményezett gondoskodik rola, hogy a szamla kibocsatodja ezt feltiintesse

a szamlan):

A Kkisprojekt regisztracios szama

A kisprojekt rovid cime

Elszdmolas céljabol egyarant benyujthatok eredeti szdmlak, e-szdmldk nyomtatott példanyai és
hiteles masolatok is. Az elektronikus szamlédknak 6sszhangban kell allniuk a mindenkor érvényes
nemzeti konyvviteli torvényszabalyokkal.. Az e-szamlak csak abban az esetben fogadhatok el, ha
szerepel rajtuk a fent emlitett két informacio. Kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek

esetében ezt az informaciot nem tiintetik fel (kdzlekedési szolgaltatasok — vonatjegyek).

2.4 Eur6 atvaltas
A projekt koltségvetését euroban kell megtervezni, pénziigyi jelentését eurdban kell kidolgozni
¢€s a program eurdban fizeti ki az ERFA tdmogatést.

A nem eurdban keletkezett koltségeket az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés
benyujtdsanak hoénapjaban érvényes arfolyamon szilikséges atvaltani. Az arfolyam az alabbi

linken érhet6 el:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

Ennek tekintetében a benytjtds datuma az anap, amikor apartner az adott elszamolasi
1d6szakban eldszor ad at dokumentumokat az ellendr részére, az egyes koltségekre vonatkozoan.
A hidnyzo iratok ¢és a koltségekrdl szolo felvilagositdas tovabbi benyujtasa nem vehetd

figyelembe.
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2.5 Kozbeszerzés

A kiilsé szakértokre, szolgaltatdsokra, felszerelésre, infrastruktirara és épitési munkalatokra
forditandd koltségek esetében az EU érvényes jogrendje, a kozbeszerzésrdl szo6ld nemzeti
torvények €és a Program szabdlyai az iranyadoak. A Program keretén beliil a kozbeszerzésre

vonatkozé szabalyok a Program weboldalan érheték el: http://www.skhu.eu/.

2.6 Nem elszamolhaté koltségek

Az alabbi koltségek nem elszamolhatok el:
a) birsagok, pénziigyi szankciok, birésagi perkoltségek, jogi perek kiadésai;
b) ajandékokra forditott koltségek, kivéve amelyek nem haladjak meg a netto 20 eurdt, ha
ezek a népszerusitéssel, kommunikacioval vagy tajékoztatassal kapcsolatosak;
¢) a deviza arfolyam valtozasaval kapcsolatos koltségek;
d) kamatadok;
e) visszaigényelhetd AFA;
f) belfoldi pénziigyi ligyletek koltségei;
g) alkoholos italokra forditott kiadasok;
h) azonos projekt kedvezményezettjei kozotti koltségek a projekt keretén beliil elvégzett
munkaért és szolgaltatasokeért;
1) kifizetetlen szamlak vagy igénybe nem vett arkedvezmények (készpénz-kedvezmény,
kedvezmény);
j) nem pénzbeli hozzajarulas, beleértve a nem fizetett 6nkéntes munkat;
k) beépitetlen és beépitett teriilet vasarlasanak koltségei;
1) hasznalt berendezések/felszerelések beszerzésére iranyulo raforditasok;

m) projektmenedzsment kiilsé szolgaltatasként.

A fenti jegyzékben nem szerepld koltségek még nem valnak automatikusan elszamolhatova.
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3. AKOLTSEGELSZAMOLAS EGYSZERUSITETT MODSZEREI

Ha az egyszertsitett elszamoldsi mod valamely koltségtipus esetén a felhivas alapjan, az abban
rogzitett feltételek fennallasaval biztositott, ugy kotelezd a projektmegvaldsitds sordn az

egyszerusitett elszdmolasi mod hasznélata.

A Kisprojekt Alap keretén beliil az alabbiakat hasznaljuk:

1.) Gn. étalz’myﬁnanszirozés (flat rate), amely a szazalékos arény kiszamitasaval kertil

crer

VIGYAZAT! Az dataldnydijas elszamolds alkalmazdsa valamennyi projekt esetében kitelezé és ezt
igazolja a projekthez nyujtott tamogatasi szerzédés is. Az dtalanydijas finanszirozast az aldbbi
esetekben alkalmazzak:

1) személyi koltségek igazolasa — a projektre forditott kézvetlen koltségek 15%-anak aranydban,
a szemelyi koltségeken kiviil (Részletes leirds az 5. fejezetben talalhato)

2) irodai és adminisztrativ koltségek igazolasa — a személyi kéltségek 15%-os aranydban.

A koltségek kettds finanszirozasa nem engedélyezett.

Nem kotelezo a projekt keretén beliil benyujtani, sem pedig leirni az egyszerisitett modszer
alapjan elszamolandé koltségek korében kimutatott kiadasokat. Ezekben az esetekben a
tdmogatast nyQjtd és ellendrzd szervezetek nem kérik sem dokumentum alapd, sem helyszini
ellendrzés soran a felmeriilést igazold dokumentumokat, elszdmold bizonylatokat. Az
egyszerusitett elszamoldsi modszer azonban nem menti fel akedvezményezettet azon
kotelezettsége aldl, hogy konyvelését vagy egyszerusitett elszamolasi nyilvantartasat az adott
orszag ¢érvényes szabdlyainak megfeleléen vezesse (pl. hatdsagi ellendrzés esetére). Az
egyszerlsitett modszerrel elszamolt koltségek ellendrzése a projektmegvalositas tényleges
elorehaladdsa ¢és az elért mutatok alapjan torténik. Az ataldnydijak esetén az ellendrzés
ugyanakkor abbol indul ki, hogy a kedvezményezett megfeleléen érvényesitett-e egy bizonyos
Osszegli atalanydijat a timogatasi szerz6dés alapjan, illetve, hogy helyesen tiintette-e fel azon
kiadasok Osszegét, amelyek az atalanydijak kiszamitdsdnak alapjat képezik. Ellendrzésre kertil,

hogy a leszallitott termékek vagy az igénybe vett szolgaltatasok/megvaldsitott tevékenységek
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megfelelnek-e a projekthez folyodsitott pénziigyi hozzajarulasrol szold kérelemben szerepld
elofeltételeknek. Amennyiben a projekthez folydsitott pénziigyi hozzédjaruldsrol szo6lo
szerzOdésben tervezett kimeneti mutatok vagy eredmények nem teljesiilnek, a kifizetéseket
aranyosan csokkentik. Az atalanydij alapu elszdmolds esetében azokat az elszamoldshoz
benyujtott koltségeket veszik alapul, amelyek szerint az atalanydijak megallapitasra keriiltek
a jovahagyott projektkoltségvetésnek megfelelden. Az atalanydij alapjan elszamolt koltségek
Osszege szorosan Osszefligg a kozvetlen kiadasok értékével. Az egyszerlsitett modszerrel

elszamolt raforditasokat felmeriil6 koltségeknek tekintjiik.

4. AZ ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK KATEGORIAI

Az aldbbiakban kozoljiik a kiadasok elszamolhatdsagara vonatkozo részletes szabalyokat az
egyes koltségvetési kategoriak szerint, kozvetlen és kozvetett modon felmeriil6 koltségek szerinti
megoszlasban a feladatok megvalositasanak keretén beliil, illetve az elszamolhato koltségek
egyes példait. A kedvezményezett altal a jelentésen feltiintetett kiadas elszamolhatosaganak
feltétele elssorban a projekt célja €s a projekt keretén beliil megvalositott tevékenységek jellege,

az altalanos elszamolhatosagi szabalyok betartasa mellett.

ELSZAMOLHATO AZ A KOLTSEG, AMELY:

o  szerepelt a projekt tervezett koltségvetésében,

o feltétlenil sziikséges a projekt megvaldsitasdhoz,

e valdban felmeriilt és megfeleléen dokumentaltak,

o akozosségi és a nemzeti szabalyoknak megfelelden mertlt fel,

e aprojektet megvalositd intézmény belsd szabalyainak megfeleléen meriilt fel.

A KOLTSEGEK KATEGORIAI A PROJEKT KOLTSEGVETESEBEN:

A koltségek kategériai az EU 481/2014 sz. rendelete alapjan keriiltek meghatdrozasra. A
Kisprojekt Alapon beliil a kovetkez6 kiadasok csoportjai tamogathatok:

a) személyi koltségek,

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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b) irodai és adminisztrativ koltségek,
C) utazasi- és szallaskoltségek,
d) Kkiilsé szakértok és szolgaltatok koltségei,

e) eszkozok koltségei,

A koltségvetés 0Osszedllitdsdnak keretén beliil a palyazod/projektpartner koteles a palyazati
formanyomtatvany (5. szamua) mellékleteként benytjtani a ”Piackutatasrol szolé feljegyzés (A
koltségvetés indoklasa)” c. tdblazatot. A koltségvetés indoklasanak benyujtasa csak (nettd) 1000
eur6 feletti beszerzések esetén sziikséges. A koltségvetés ¢és ahozzd tartozd indoklas
meghatarozasanal a palyazo/projektpartner koteles kidolgozni egy specidlis tablazatot, amely
Osszefoglalja a tervezett alvallalkozoi beszallitdsok Osszességét. A piackutatds alapjan
a palyazonak/projektpartnernek minden egyes alvallalkozoi beszallitdsnal fel kell tiintetnie
a szallitd nevét és székhelyét, a miiszaki leirast, a kommunikécios eszkozt, az egységarat,
a mennyiséget ¢és a végleges arat. A projekt koltségvetésében megadott ar lehetdség szerint
harom egymastol fiiggetlen arajanlat atlagabdl keriil megallapitasra (a szolgaltatdknak egymastol
és a palyazétdl fliggetlennek kell lennilik). Az igy meghatarozott kiaddsok ara a koltségvetésben
kimutatja a kiadasok valédi piaci arat.

PIACI AR IGAZOLASA:

Az eurOpai unids tamogatasokra vonatkozo szabdlyozas megkoveteli a tamogatasbol
finanszirozott koltségek elszdmolédsa sordn annak biztositasat, hogy a felmeriilé koltségek a piaci
araknak megfelelnek.

Altalanossagban elmondhaté, hogy olyan koltség elszamolasa maradéktalanul nem lehetséges,
amelyrdl bizonyithatd, hogy az a piaci arak jellemz6 szintjét meghaladta. A koltségszamitas
alapjaul szolgal6 egységarak nem haladhatjdk meg a szokéasos piaci arat és a piaci ar fliggetlen
modon megallapithato és ellendrizhetd kell, hogy legyen.

A piaci ar alatdmasztasa (igazoldsa) a palyazonak/projektpartnernek feladata és feleldssége.

A piaci araknak valé megfelelést az RDV ETT abban az esetben is ellendrizheti, ha egyébként a

palyazd/projektpartner benyujtotta a piaci ar igazolasat aldtdmasztdé dokumentumokat.

A piaci ar alatamasztasanak altalanos szabalyai:
- A palyazonak/projektpartnernek a beszerzés targya vonatkozasaban legalabb héarom,
érvényes arajanlattal kell rendelkeznie, melyekbdl megallapithatd, hogy az adott

beszerzés ellenértéke a piaci araknak megfeleld mértékben keriilt meghatarozasra. Az
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alatdmaszté dokumentumok (arajanlatok, kimutatasok) nem Ilehetnek a megrendelés
idépontjahoz képest 3 honapnal régebbiek. A harom érvényes arajanlat azonos targyu,
Osszehasonlithatd, 0sszegében egyértelmil, irasos ajanlat kell, hogy legyen.

Az arajanlatoknak egymastol €s a palyazotdl/projektpartnertdl fliggetlen ajanlattevoktol
kell szarmaznia, és tartalmaznia kell az ajanlat érvényességi idejét.

A koltségszamitas alapjaul szolgald egységarak nem haladhatjdk meg a szokasos piaci
arat, a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzOdésben rogzitett arat, a tobb
lehetséges szallitotol torténd ajanlatkérés keretében beérkezett ajanlatok alapjan kialakult
arat, vagy az Iranyit6 Hatosag altal eldzetesen meghatarozott fajlagos mutatok szerinti
fajlagos arat.

A piaci arnak val6 megfelelést alatdmasztdé dokumentumokat az adott koltséget
tartalmazd  Pénziigyi hozzdjarulds iranti kérelem részeként be kell nyujtania a
kedvezményezettnek.

A harom arajanlat benyujtasatol eltérni csak a beszerzendd eszkdz vagy szolgaltatas
egyedi jellege miatt lehet.

In-house beszerzés esetén a kedvezményezettnek a nem fliggetlen arajanlat mellett,
harom egymastol és a kedvezményezettdl fiiggetlen ajanlattevotdl szarmazo arajanlattal is
rendelkeznie kell a piaci ar alatdmasztasahoz.

Kozbeszerzési eljarasban vagy mas, jogszabalyban meghatarozott eljarastipus keretében
beszerzett javak esetén az eljaras dokumentécidja alatdmaszthatja a piaci arat azzal, hogy
az RDV ETT kétség esetén jogosult kiilon vizsgalatot folytatni és az eljaras soran
kialakult artol — a vizsgélat eredménye alapjan — eltéré értéken meghatarozni az altala
elismert piaci arat. Ez alapjan minden olyan esetben, amikor a kozbeszerzési eljaras
eredményével kapcsolatban nem meriilt fel a talarazds gyantija, a kdzbeszerzés
dokumentéciodja, mint a piaci arakat alatdmaszté dokumentécio elfogadhato.
Tajékoztatjuk a palyazokat/projektpartnereket, hogy az RDV ETT jogosult a piaci arat az
alatdmaszté dokumentumoktdl fiiggetleniil is ellendrizni adott esetben szakértd
bevonasaval. Amennyiben az RDV ETT az elfogadhatonal nagyobb eltérést észlel a piaci
arhoz képest, tisztazd kérdést tesz fel, indokolt esetben pedig csokkenti az elszamolhato

koltséget.

Nem kell alatdmasztani a piaci arnak valo megfelelést, ha az adott koltség elszamoléasa

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

12



s Ol Mbenuave P‘ interreg A

y - J Korlatolt Felelésségu
/ a2 Eurdpai Teriileti Tarsulas Szlovakia-Magyarorszag
2800 Tatabanya, F6 ter 4. Pa rtnerse%‘ et épitink
WWWw.sKu.eu

egyszerusitett koltségelszamolas (szazalékban meghatdrozott atalanyalapt finanszirozas)

keretében tortént.

KOZVETETT ES KOZVETLEN KOLTSEGEK

Kozvetett koltségek azok, amelyek ugyan feltétleniil sziikségesek a projekt megvaldsitasahoz,
mégsem ¢érintik a projekt fo targyat. A projekteken beliil csak az irodai és adminisztracios

koltségek tartoznak a kozvetett koltségekhez.

A feladatok megvaldsitasa soran kozvetleniil felmeriild koltségekhez tartoznak a kovetkezok:
személyi kiadasok; utazési- és szallaskoltségek; kiilsd szakértdk és szolgaltatdsok raforditdsai;
eszkozok, infrastruktura és épitési munkak koltségei. A kozvetett kiadasok (kivéve a személyi

koltségeket) mint tényleges, okmanyokkal igazolt raforditasok keriilnek visszatéritésre.

Kozvetlen koltségek szereplése a kozvetett koltségek kozott elffogadhatatlan.

5. APROJEKTBEN FELMERULO KOLTSEGEK EGYES KATEGORIAINAK
LEIRASA

5.1 Személyi koltségek

A kisprojekt kedvezményezett szervezet kozvetlen alkalmazadsiban 4llo, projektmenedzsment
feladatokat végzé (projektmenedzser, projekt asszisztens, pénziigyi menedzser) és /vagy
projekttel kapcsolatos feladatokat ellatd, munkavallalokkal osszefliggésben felmertilt bér jellegii
koltségeket lehet elszamolni.

A Kisprojekt Alap keretében személyi koltségek flat rate (atalanyfinanszirozas) szaballyal
szamolhatok el, vagyis legfeljebb (maximum) a kozvetlen koltségek (személyi koltségeket és

az irodai/adminisztrativ koltségeket leszdmitva minden egyéb koltség ide tartozik) 15%-a.

Belso projektmenedzsment:

A palyaz6 intézmény altal a projekt megvalositdsahoz alkalmazott személy vagy csoportok
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koltségei (projektvezetd, pénziigyi vezetd, projekt asszisztens).

Belsd szakértok:
A palyazo intézmény altal alkalmazott specialis tevékenységet folytatdé és a projekttel

kapcsolatos szakértelemmel rendelkez6 személy(ek) (pl. a beszerzésért felelds személy)

Figyelem!

Felhivjuk figyelmét, hogy a természetes személlyel kotott szerzddés koltségei, amelyek nem
felelnek meg a nemzeti/intézményi szabalyok szerinti munkaszerzddésnek, a kiilsd szakértok és
szolgaltatasok koltségvetési soraba tartoznak, és meg kell felelniiik a koltségvetési tételre

vonatkozo6 valamennyi rendelkezésnek, beleértve a beszerzési szabalyok betartasat.

5.1.1 Elszamolhaté koltségek

A személyi koltségek elszdmolhato koltségeknek tekintendék @j munkavallalok esetében,
akikkel a kedvezményezett/partner a projekt megvalositasa érdekében létesitett munkaviszonyt,
vagy a korabban felvett munkavallalok esetében, akik a projekttel kapcsolatos 0j feladatok

megvalositasan dolgoznak.

5.1.2 Az elszamolhatdsag elofeltételei

A személyi koltségek elszamoldsdnal a kedvezményezett koteles betartani az aldbbi
elszamolhatosagi szabalyokat:

o aszemélyi koltségek azzal a feltétellel elszamolhatok, hogy a munkavallalok
kozvetleniil a projekt megvaldsitasan dolgoznak és kimutathatd, hogy a projektben
valo részvételiik elengedhetetlen ¢és jelentés modon hozzajarul a kitlizott cél
eléréséhez;

e a munkaviszony a munkaadd orszagaban érvényes munkaligyi jogszabalyoknak

megfelelden 1étesiilt.

Az ebbe a koltségvetési csoportba sorolt kiadasok az alabbiakra korlatozodnak:
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a) Olyan, munkaszerz6désben vagy kinevezési hatarozatban (mindketté az alabbiakban,
mint ,,munkaszerz6dés*), vagy az adott alkalmazott munkatoltetében feltiintetett
feleldsségbdl kifolyolag torvény altal eldirt bérfizetés, amely olyan tevékenységhez
kapcsolodik, amelyet az alany nem valdsitana meg, ha az adott miiveletet nem hajtanak
végre.

b) Minden tovabbi, a bérfizetéssel kozvetleniil Osszefiiggd kiadas, amelyet a munkaltatd

fizet ki (munkavallalok adoja, tarsadalombiztositasi dijak) feltéve, hogy:

e czeket munkaszerzddés vagy torvény pontosan meghatarozza;

e Osszhangban vannak a munkaszerzdédésben feltiintetett jogszabalyokkal és az
orszag €s/vagy a szervezet szokasos gyakorlataval, ahol az egyént foglalkoztatjak
¢s ahol munkdjat végzi;

e a munkaltaté altal nem hajthatok be.

5.1.3 Dokumentalas

A fenti szabaly alkalmazésa esetén nem sziikséges alatdmaszté dokumentumokat becsatolni a
kisprojekt kedvezményezettnek a kiadasok hitelesitéséhez.

Helyi ellen6rzés esetére aprojekt munkatarsainak meglétét igazold dokumenticiot
(munkaszerzddések) folyamatosan archivalni kell, és kérésre felmutatni azokat.

A kérvény benytjtasanal részletesen le kell irni a személyzeti kapacitiast, amelyeket
a kérvényezo a projekt keretén beliil hasznalni kivan.

A kérvényez6 azonban koteles akérvényhez, és a projektrol benyujtott pénziigyi
jelentéshez csatolni egy nyilatkozatot arrol, hogy legalabb egy alkalmazott felel a projekt
megvalositasaért. A kedvezményezett arra vonatkozé allitasat, hogy az alkalmazottja

(alkalmazottjai) vannak, barmely, ellendrzésre jogosult szerv ellendrizheti.
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5.2 Irodai és adminisztrativ koltségek

A projekt megvaldsitasahoz sziikséges olyan kozvetett koltségek elszamolasa, amelyek nem
aprojekt fo targyaval kapcsolatosak, az irodai és adminisztracids koltségek keretén beliil, az
egyszerlsitett modszerrel torténik - az elszamolhato és kozvetlen személyi koltségek 15%-0s
mértékében. Az elszamolhato irodai és adminisztraciés koltségek az aldbbi elemekre
korlatozodnak:

a) irodabérlet;

b) ingatlanbiztositasok (tiiz, betorés, stb.), ingatlanadok arra az ingatlanra, ahol a

projekttel kapcsolatos munkavégzés folyik és ahol az eszkdzok/-berendezések

rendelkezésre allnak;

c) rezsikoltség (pl. aram, fiités, viz-csatorna, stb.);

d) irodaszerek;

e) kedvezményezett szervezetén beliil nyujtott altalanos szamviteli szolgaltatasok (pl.

konyvelés);

f) archivalas, irattarozas;

g) karbantartasi koltségek (takaritas, szerelés-javitas);

h) biztonsagi szolgalat;

1) aprojekt megvalositasahoz kapcsolodo IT rendszerek (telekommunikacios és

szamitogepes);

J) kommunikacio (pl. telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak);

K) kizarolag a projekt megvalositasat szolgalod szamlak megnyitasahoz és

fenntartdsahoz kapcsolodo bankkoltség, amennyiben valamely projekt végrehajtasdhoz

kiilon szamla megnyitasa sziikséges;

I) nemzetkdzi pénziigyi tranzakciok dija.

Ez a lista teljes, afeltiintetett irodai és adminisztrativ koltségek nem hasznalhatok mas

koltségvetési sorokban.
A kedvezményezetteknek nem kell dokumentumokkal alatamasztaniuk az adminisztracios
koltségek felmeriilését, ahogy azt sem, hogy az atalanydij megfelel a valosagnak (beleértve a

kettés finanszirozast, illetve, hogy az 0Osszeg megfelel-e a gazdasagossag és hatékonysag
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alapelveinek). Ebbdl kifolyolag az ellendrnek nem sziikséges bemutatni semmiféle
dokumentaciot, az adminisztracios koltségeket megtéritik a kedvezményezettek részére, a
kozvetlen kt')ltségeken alapulc') étalénydij 6sszegében.

crer

¢és kérésre benyujtani.

5.3 Utazasi- és szallaskoltségek

Az utazasi- és szallaskoltségek a projektben foglalkoztatott személyek kiadasai kozé tartoznak,
amennyiben ezek a tevékenységek egyértelmiien kapcsolédnak a projekthez és feltétleniil
sziikkségesek a projekt megvalodsitasahoz (pl. projekttalalkozokon vald részvétel, a projekt
megvalosulasi helyszinének meglatogatasa, a programszervekkel valo taldlkozd, szeminariumok,
konferenciak, stb...).

Az utazasi- és szallaskoltségek a tényleges kiadasok alapjan Keriilnek elszamolasra

a kedvezményezett részére a projekt keretén beliil.

5.3.1 Elszamolhaté koltségek

Elszamolhatok az olyan szolgalati utakkal kapcsolatos koltségek (belfoldon és kiilfoldon
egyarant), amelyek feltétleniil sziikségesek a projekt céljanak eléréséhez és ezeken a projekt
megvalositasaban kozvetlentil részt vevo személyek vannak jelen.

Az elszamolhat6 utazasi- és szallaskoltségek kozé tartoznak az alabbiak:

a) utazasi koltségek (pl. tomegkozlekedési eszkozok igénybe vételéért fizetett dijak,
beleértve a varosi tomegkozlekedést, sajat vagy szolgélati gépjarmi hasznalataval jard
koltségek — ilizemanyag, autdpalya- és parkolodijak, napidijak és zsebpénz, utazasi
biztositas, vonat, autobuszjegy stb.). A sajat vagy szolgalati gépjarmii hasznalataval, taxi
szolgalat igénybevételével és a repiiléssel kapcsolatos koltségeket teljes Osszegben
elszamolhatd koltségekként lehet felmutatni, az wutazast elrendeld intézmény

hozzajarulasa mellett, feltéve, hogy ezen kozlekedési eszkdoz hasznalata a
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legkoltséghatékonyabb megoldast jelenti. A koltségek elszamolhatésaganak feltétele a
felmeriild koltség hatékonysdganak vizsgdlata (azaz a csatlakozasok, az utazds
idotartamanak csokkentése, a koltségek kiszamolasa), ezért a fenti koltségek

felmeriilésének indoklasat minden esetben csatolni kell a szolgalati ut elszamolasi

crer

b) napidijak, a kedvezményezettre vonatkozd6 nemzeti jogszabalyokban meghatarozott

dijszabast nem meghalad6 6sszegben,

c) szallaskoltségek a kedvezményezettre vonatkozd nemzeti jogszabalyokban meghatarozott

dijszabast nem meghalad6 6sszegben.

Kiilfoldi szolgalati utak esetén a kedvezményezett az EU 2016/1611 sz. rendelete szerint jar

el, amely tartalmazza a szallasra és napidijra vonatkozd pénziigyi hatarértékeket.

Amennyiben a talalkozd, a szeminarium, a konferencia stb. szervezdje fizeti a koltségek egy

részét (pl. az étkezések, kozlekedés vagy a szallas biztositdsaval), a napidijakat ennek

megfelelden kell csokkenteni.

Ez a jegyzék teljes. Amennyiben a fenti pontok koz¢é tartozd egyes tétel/tételek mar

szerepelnek a napidijban, nem kertiilnek megtéritésre az adott hozzajaruldson feliil.

5.3.2 Az elszamolhatosag elofeltételei

Az utazési- és szallaskoltségek elszamoldsanak érvényesitésekor a kedvezményezett koteles

betartani az elszamolhatosagra vonatkoz6 alabbi szabalyokat:

A koltségeknek egyértelmiien Ossze kell fiiggenilik a projekttel és ala kell tdmasztani,
hogy azok feltétleniil sziikségesek voltak a projekt megvalositasahoz.

Az utazasi- és szallaskoltségeket kozvetleniil a kedvezményezettnek kell kifizetnie.
Amennyiben ezeket a koltségeket a kedvezményezett munkavallaloja fizeti ki, a
kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy ezeket a kiadasokat kdzvetleniil megtéritette a

munkavallalo részére (a pénzmozgasok keretén beliil).

o Be kell tartani az eszkdzfelhasznalas célszertiségére, gazdasdgossagara és hatékonysagara

vonatkoz6 alapelveket: csak a legeldnyosebb arfekvésii kozlekedési eszkozt szabad
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igénybe venni. Ezért nincs lehet6ség a business- vagy az elsbosztalyh menetjegyek
aranak megtéritésére (fiiggetleniil attdl, hogy ezt egyébként a kedvezményezett
intézményének belsé iranyelvei megengedik-e); a taxival utazas csak akkor szamit
elszamolhato koltségnek, ha a leghatékonyabb kézlekedési modnak felel meg. Az utazas
idotartamanak Osszhangban kell allnia a szolgalati Ut tervezett céljaval. Autdval valo
kozlekedés esetén részletesen és dokumentumok tutjan kell igazolni, hogy a kozlekedés
ezen modja miért felel meg a célszerliség, a gazdasagossag és a hatékonysag
alapelveinek.

o A kiilsé szolgéltat()k utazasi- ¢s szallaskoltségei a ,,Kiilsd szakértok és szolgaltatasok

e A napidijak 0sszege csokken, ha ezeket a koltségeket részben (vagy teljes egészében)
harmadik felek fizetik (pl. ha a meghivo tartalmaz olyan megjegyzést, hogy a rendezvény
keretén beliil a szervezék gondoskodnak az ebédrdl és/vagy vacsorarol). A projekten
dolgozoknak ezt a tényt igazolasokkal kell alatamasztaniuk az utazasi koltségek
elszamolasakor - megjegyzésként feltiintetve, hogy az étkezést a szervez0 biztositotta. A
napidijaknak meg kell felelnilik a kedvezményezettre vonatkozd belfoldi és belsd
szabalyozasnak, ugyanakkor nem Iéphetik tal a Tanacs (EK, Euratom) 337/2007 sz.
rendeletében meghatérozott értekeket. A kiilsé szakértdkre és szolgéltat(')kra forditott

crer

térithetok meg.

5.3.3 Dokumentalas

A kedvezményezettnek szamlakkal kell alatimasztania az utazasi- és szallaskoltségeket és
igazolnia kell, hogy a feltiintetett 6sszeg megfelel a tényleges kiadasoknak. Az elszdmolas

keretén beliil a palyazonak/ projektpartnernek be kell mutatnia az alabbi dokumentumokat:

e aszolgalati Ut j6vahagyasa a munkaltato altal, az utazas céljarol szolo informacio a projekt
vonatkozasaban, kezdete, vége, stb. (az utazasi koltségek megtéritése iranti kérelem,
beleértve valamennyi sziikséges dokumentumot, mint pl. fizetésrél szold nyugtak,
ténylegesen felmeriild koltségek szamlai, vérosi tomegkozlekedési vonaljegyek,
menetjegyek, a rendezvény meghivoja, a rendezvény programja, a részvétel

visszaigazolasa, jegyzOkonyvek, a szolgalati utrol szolo jelentés, stb.);
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e igazolasok azokrol a koltségekrol, amelyeket a kedvezményezett fizetett ki (pl.
repiiléjegyek, az utazasi iroda szaml4ja, szlovakiai kedvezményezettek esetén a fedélzeti
belépd is), ill. a pénzmozgadsok kimutatasa a kedvezményezettél a munkavallaloig, aki az
adott szamlakat kozvetleniil Kifizette (alatamasztva szamlaegyenleggel, SAP- kivonattal
vagy mas internetes elszamolasi rendszer kivonataval, stb.);

e sajat/szolgalati gépjarmii igénybe vétele esetén: a kilométeréra adatai (tdvolsdg), igazolas
— sajat gépjarmil haszndlatarol sz616 megallapodds a munkaltatod és a munkavallald kozott
(szolgalati gépjarmiivet hasznald kedvezményezettek esetén csak akkor kell bemutatni a

menetleveleket, ha ezt az ellendrzés képviseldje kéri).

5.4 Kiilso szakértok és szolgaltatasok koltségei

A kiils6 szakértkre és szolgaltatasokra forditott koltségek csak azokra a kiils szakértokre és
szolgaltatasokra vonatkoznak, amelyeket a projekt megvalositasa soran a kedvezményezettdl
eltérd, mas kozjogi vagy maganjellegli szervezet, illetve természetes személy nyujt. A kiilsé
szakértokre ¢€s szolgaltatdsokra forditott koltségek a ténylegesen felmeriilt koltségek

elszamolhatosaganak alapelve szerint keriilnek elszamolasra.

5.4.1 Elszamolhaté koltségek

A kiils6 szakértdkre €s szolgaltatdsokra forditott koltségek kategoridjaban kizarolag az alabbi
koltségek szamolhatok el:
a) tanulmanyok, kutatasok vagy felmérések készitése (pl. értékelések, stratégiak,
koncepciok, itmutatok);
b) képzések (pl. helyszin és oktatok biztositasa);
) eldadok, oktatok és szakértok (pl. tervek elkészitésének koltsége, muiszaki ellendr;
engedélyezési eljarasok koltsége, tervezoi miivezetés) tiszteletdijaval kapcsolatos koltségek;
d) forditas és tolmacsolas;
e) a projekt céljanak szempontjabol relevans weboldalak és IT rendszerek, modulok
implementalasa, fejlesztése, modositasa és frissitése;

f) valamilyen tevékenységhez vagy egylittmiikodési programhoz mint olyanhoz
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kapcsolodo promdcid, kommunikacio, PR vagy tajékoztatasi feladatok elvégzése;

g) kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos szolgaltatasok legfeljebb (1,5%-0s aranyban);

h) az események, rendezvények vagy talalkozok szervezésével vagy végrehajtasaval
Osszefiiggd szolgaltatasok (ideértve a terembérleti dijakat, vendéglatast, étkeztetést,
tolmacsolast);

1) rendezvényeken valo részvétel (pl. regisztracios dij);

J) szellemi tulajdonjogok;

K) kiils6 szakértok, eldadok, szovivok, tiléslevezetd elnokok és egyéb szolgaltatok utazasi-
¢s szallaskoltsége;

I) Jogi szaktanacsadas és kozjegyz0i szolgaltatasok, miiszaki szakérték munkadija, egyéb
szaktanacsadas és szolgaltatasok;

m) A projekt végrehajtasa érdekében mas specialis feladatot ellatd szakértok és szolgaltatast
nyujtok koltségei;

n) a projekt megvalositasahoz sziikséges egyéb szakértéi vélemény vagy szolgaltatas;

A lathatésagra és a nyilvanossagra vonatkozo utmutatas és példak:

a) Aprojekt honlapja (Gjonnan Iétrehozott vagy ameglévé fejlesztése):
a cimtartomanyra (domain) forditott koltségek, a projekt megvaldsitdsdhoz létrehozott
weboldal tervezése és fenntartdsa harom nyelven (EN, HU, SK). A kiadasok egy
projektre szamitva nem léphetik at a bruttd 500 euro6t. Sziveskedjenek szem elott
tartani, hogy a weboldal fenntartasi koltségei a vizsgalt idészakban nem elszamolhato

koltségek!

b) Poszter: az elszamolhat6 koltségek 1 megvalositasi helyszinre nézve nem haladhatjak

meg a brutt6é 50 eurot; a minimalis mérete A2.

c) Promociés anyagok: a kotelezé lathatosagi elemekkel ellatott anyagok csomagja,
amelyek aprojekt és aprogram népszerisitésének céljabol keriilnek terjesztésre
a programtertiilet lakosai kozott, pl. toll, notesz, személyes/irodai targyak, nyomtatott
anyagok, stb. A koltségek legalabb 50 tételre vonatkoznak és nem haladhatjak meg

azonban a bruttdé 1000 eurot.

d) Nyilvanos projektrendezvény: akedvezményezettek, valamint arészt vevd
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A

partnerek képviseldinek €s meghivott vendégeinek talalkozoja a nyomtatott sajtdo vagy
miusorsugarz6 médiumok képviseldivel, egy adott teriilet képviseldivel, a lakossaggal
stb., aprojekttevékenységek és a projekt altal megvaldsitani kivant cél bemutatasa
érdekében. A koltségek 1 partner €s 1 rendezvény vonatkozasaban elszamolhatok,
magukba foglalva a konferencia helyiségének bérleti dijat (a sziikséges felszereléssel),

frissitéket 20-30 személy részére; nem léphetik tul a brutté 300 eurdt.

Az elszamolhaté koltségek maximalis hatara a kiilsé szakérték és szolgaltatasok

kategoriajaban
A koltség tipusa Egység Ar
(Maximalis brutt6 ar)
Weboldal darab/kisprojekt 500 eurd
Poszter; darab/megvalositas 50 eurd
helyszine
Promécios anyagok csomag/ kisprojekt 1 000 euro
Nyilvanos projektrendezvény darab/rendezvény 300 euro
Tolmacsolas a projektpartnerek kisprojekt vezetd 500 eurd
talalkozoin kedvezményezett /
kedvezményezett
Kozbeszerzési szolgaltatasok szazalék az 0sszeg (érték)
1,5% -a

5.4.2 Az elszamolhatosag elofeltételei

kiils6 szakértokre és szolgaltatasokra forditott koltségek érvényesitésekor a kedvezményezett

koteles betartani az elszdmolhatdsagra vonatkozo alabbi szabalyokat:

A kiils6 szakértékre és szolgaltatdsokra forditott koltségeknek egyértelmiien
kapcsolodniuk kell a projekthez, és feltétleniil sziikségesnek kell lenniiik a projekt
megvalositasa szempontjabol. Az ezekkel a koltségekkel kapcsolatos tevékenységeket és

projektcélokat szerepeltetni kell a palyazatban. Egyértelmii kapcsolatnak kell lennie a
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tevékenységek/célok és a koltségvetés konkrét tételei kozott.

o Valamennyi kiilsd szakértére és szolgaltatasra forditott kiadast mar a palyazatban
szerepeltetni kell.

e A Kkiils6 szolgaltatok altal nyujtott valamennyi eredménynek, amely a célcsoportnak szol
(a palyazati kérelem értelmében), 0sszhangban kell allnia a nyilvanossagra vonatkozo
kovetelményekkel a program keretén beliil. Ez pl. a tanulmanyok és filmek esetében
érvényes.

o A projekttel kapcsolatos ajandékok és reklamtargyak csak akkor elszamolhatok, ha olyan
fogyoeszk6zokrél van sz6, amelyek egyértelmiien Osszefliiggenek a projekttel, és
beszerzésiikre a nyilvanossag tajékoztatasa vagy a projekttevékenységek marketingje
kapcsan Keriilt sor, maximalis elszamolhato értékiik nett6 20 €/darab.

e A programbo6l finanszirozott projekt keretén belil nem elfogadhaté a

megrendelések/beszallitdsok kolesonds odaitélése a projektpartnerek kozott.

5.4.3 Dokumentalas
, " . _— " . 23
A kedvezményezettnek dokumentumokkal kell alatamasztania a kiilsé szolgaltatasokra és
szakértokre forditott koltségeket, ¢és igazolnia kell, hogy a feltiintetett Osszeg megfelel
atényleges kiadasoknak. Az elszdmolds keretén beliil akedvezményezettnek az alabbi

dokumentumokroél kell nyilatkozni, vagy azokat bemutatni:

o akozbeszerzési eljaras dokumentacidja az EU hatalyos jogszabalyainak, a kozbeszerzésrol
sz0l6 nemzeti jogszabalyoknak megfelelden (beleértve az adott intézmény elbirasait),
illetve valamennyi lényeges programszabalynak megfeleléen, az adott szolgaltatasra

szerzddésben meghatarozott 0sszegtdl fliggden,;

o szerzbdések vagy irasos megallapodasok (beleértve a megbizasi szerzddéseket, stb.),
mellékelve amunka vagy aszolgaltatas atvételérél szolo igazolast, az adott
szerzOdésekbol eredd kotelezettségek teljesitésérdl szold igazolést, tovabba az elvégzett
munka eredményeit (szakvélemény, stb.);

o a szerzOdéseknek és egyéb irasbeli megallapodasoknak tartalmazniuk kell az elvégzendd
munka részletes leirasat. Azon szakérték esetében, akik egység alapt dijszabas alapjan

kapjak meg munkadijukat (pl. 6érabér), az elszdmolasban dokumentalni kell a napi, ill. 6ra
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alapt dijszabast €s a ledolgozott napok, vagy orak szamat;

o a kedvezményezettnek igazolhatoan be kell nyUjtania az elvégzett munkardl szolod
dokumentaciot;

e mintdk bemutatasa (pl. reklamanyagok, kiadvanyok, tanulmanyok, stb.), vagy ha ez
lehetséges, be kell mutatni a rendezvény fényképes dokumentalasat, a program leirasat,
jelenléti iveket, stb.;

o ataldlkozo, konferencia, szeminarium jelenléti ive, a résztvevOk alairasaval, tovabba
a szervezett taldlkozo, konferencia, szemindrium anyaga (program, arendezvényrol
készitett fényképes dokumentacid, amely igazolja tobbek kozott a kotelezd nyilvanossag
szabalyainak betartasat);

o azelvégzett képzésrdl vagy oktatasrol szolo bizonyitvany vagy igazolas,

e apromoéciés anyag egy példanya (pl. roplap, plakat, brostra, 0jsag melléklete,
nyomtatasban megjelent aprohirdetés a projekt népszertiisitése céljabol;, a nagyobb méretii
promociods és tajékoztatd célu anyagok esetében az azokrodl késziilt fénykép, melyek koziil
legalabb egyen lathatdé az anyagok helyes megjelolése a kotelezd nyilvanossag
alapelveinek megfelelden;

e aweboldal cime — amennyiben a projekt keretén beliil weboldat hoztak 1étre; 24

e a TV-ben vagy radioban sugarzott felvétel masolata, amely a projektet népszerisiti,
mellékelve a miisorsugarz6 irasbeli igazolasat a sugarzas datumarol, pontos idépontjardl és
helyszinérdl (minden egyes sugarzast igazolva);

o kifizetést igazold okmany (pl. szamlaegyenleg, SAP-kivonat a kedvezményezett belsd
konyvelési rendszerébdl, stb.).

e részben vagy egészben a Kisprojekt Alapbol finanszirozott tanulmanyokra, elemzésekre,
stratégiakra, koncepciokra, kézikonyvekre stb. ISBN-t (International Standard Book

Number - Nemzetkozi Standard Kényvszam) kell biztositani

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap



s TN Welinevey P‘ interreg E

Y - Y 4 Korlatolt Felelésségu
/ a2 Eurdpai Teriileti Tarsulas Szlovakia-Magyarorszag
2800 Tatabanya, F6 tér 4. Pa rtnerse%‘ et épitiink
WWWw.sKu.eu

5.5 Eszkozok koltségei

A felszerelésre forditott koltségek (amelyek nem irodai és adminisztracios kiadasok)
a kedvezményezett altal a projekt megvalositasahoz kozvetleniil hozzajaruld felszerelésre
forditott koltségek. Ezek a tényleges koltségek alapelve alapjan keriilnek elszdmolasra. Olyan

arukrol van sz0, amelyek feltétleniil sziikségesek a projekt sikeres megvaldsitasahoz.

5.5.1 Elszamolhaté koltségek

Az eszkozbeszerzésre forditott koltségeknek kétségtelen Osszefliggésben kell allniuk a
projekttel ¢és egyértelmiinek kell lennie, hogy feltétleniil sziikségesek a projekt
megvalositasdhoz (a rezsikoltségektol eltérden). Az eszkozbeszerzésre forditandd valamennyi
koltséget mar a palyazati kérelemben fel kell tiintetni. Az eszkOzbeszerzésre forditott
elszamolhato koltségek a kovetkezok:
Az eszkodzokre forditott kiadasok korében az alabbiak szdmolhatok el:

a) irodai felszerelés;

b) informatikai hardver és szoftver (egyértelmii kapcsolddas sziikséges a projekthez);

c) butorok és szerelvények;

d) laboratoriumi berendezések;

e) gépek és késziilékek,

f) szerszamok és eszk6zok;

g) atevékenységhez sziikséges egyéb specialis felszerelés.

VIGYAZAT! Felhivjuk szives figvelmiiket, hogy a haszndlt eszkézokre forditott koltségek,

illetve a bérleti dijak nem elszamolhato koltségek.

5.5.2 Az elszamolhatdsag elofeltételei

Az alabbi, eszkdzbeszerzésre forditott koltségek teljes mértékben elszamolhatok:
e ha a mar meglévl infrastruktirdba torténd beruhazasr6l van szd €s ezt jovahagyta a
Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsag;
o ha kizarolag a projekt céljaira torténd felhaszndlasuk a projekt befejezését kovetden is

garantalt;
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e a berendezés minden tételét egyértelmiien le kell irni a palyazati nyomtatvanyban, ha
pedig ott nem szerepelnek részletesen, az ETT vagy Kisprojekt Alap Monitoring
Bizottsag jovahagyasa sziikséges a modositasi szabalyok szerint;

e az eszkodzbeszerzésre forditott koltségek elszamolhatésaganak feltétele a nemzeti
kozbeszerzési jogszabalyok maradéktalan betartasa;

e a piaci arakkal valo 0sszhang megteremtése érdekében a kedvezményezettek (feltéve,
hogy nem vonatkoznak rajuk a kozbeszerzésrl szoldo nemzeti jogszabalyok), a
kozbeszerzési eljaras szabdlyait alkalmazzak;

o az eszkozok beszerzésének 0sszhangban kell lennie az atlathatosag, az esélyegyenléség
¢s az egyenld banasmod alapvetd szabalyaival;

e« nem szadmolhatok el olyan eszkdzok, amelyek mas projektbdl mar finanszirozasra
keriiltek, illetve a nemzeti jogszabalyok alapjan értékiik nem irhat6 le a tovabbiakban;

e amennyiben a megvasarolt eszk6z a projekt kimeneti eredményét jelenti, be kell tartani a
publicitasra vonatkozé kdvetelményeket;

o csak a teljes mértékii eszkozre forditott koltségek elszamolhatok;

o az olyan eszkdz, amelyr6l nem lehet igazolhatéoan elmondani, hogy kizarolag a

projektben keriil felhasznaldsra, nem elszamolhato.

VIGYAZAT! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a partnerek kozétt a projekt keretén beliil nem
engedélyezett az eszkézok vasarlasa, bérlése vagy lizingelése. Az eszkozbeszerzésre forditott
koltségek legkésébb a projekt befejezése eltt 90 naptari nappal (azon irodai eszk6zok pl.
szamitdgeép, irodai butorok, stb. koltsége, melyek a projekt személyzet napi munkavégzéséhez

sziikségesek és a tobbi felsorolt eszkozbeszerzés esetében) meriilhetnek fel.

5.5.3 Dokumentalas

A kedvezményezettnek dokumentumokkal kell alatamasztani az eszkozbeszerzésre forditott
koltségeket, és igazolnia kell, hogy a feltiintetett 6sszeg megfelel a tényleges kiadasoknak. Az
elszamolas keretén belill a kedvezményezettnek az alabbi dokumentumokat kel benytjtani, ill.

ezekrdl nyilatkoznia:
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e a kozbeszerzési eljaras dokumentacidja az EU érvényes jogrendjének, a kozbeszerzésrol
sz0l6 nemzeti szabalyozasnak megfelelden (beleértve az adott intézmény eldirasait), ill.
valamennyi lényeges programszaballyal 6sszhangban, az adott szolgaltatasra szerz6déssel
lekotott osszeg fliggvényében;

e szamla/nyugta (vagy azzal egyenértékit dokumentum), valamennyi Iényeges
informacioval egyiitt a szamviteli szabalyoknak megfelelden, az eszkdzok kivonata, a
projektre és a programra vald utalassal (amennyiben lehetséges);

e SzerzOdés vagy irasos megallapodas, amely megfeleld technikai leirast és kell6en
részletes pénziigyi informdciokat tartalmaz a létesitmény megvasarlasarol, emellett
egyértelmilen kapcsolodik a projekthez és a programhoz. A szerzddés barmilyen
modositasanak Osszhangban kell lennie az érvényes koOzbeszerzési szabalyokkal, és
ezeket a modositasokat dokumentalni kell.

e Eredeti szamla (vagy azzal egyenértékli dokumentum) az dsszes sziikséges informacioval
egylitt az érvényes nemzeti jogszabalyokkal 6sszhangban. Az elektronikus szamlék csak
akkor jogosultak, ha a szamla tartalmazza a projekt regisztracidos szamat és a projekt
roviditéseét.

o atvételi jegyzOkonyvek;

o kifizetési bizonylat (pl. szamlaegyenleg, kivonat a SAP rendszerbdl a kedvezményezett
belsé elszamolasi rendszerének keretén beliil, stb.);

e a vagyontargynak a szervezet nyilvantartdsaba vald besoroldsat, leltarba vételét igazolod
dokumentum;

e akotelezd nyilvanossagi feltételek teljesitésének igazolasa;

e fényképes dokumentacio.
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5.7 Egyéb elszamolhato koltségek

a) Adok és mas illetékek, foként a 4altalanos forgalmi add (AFA), csak akkor tekinthetdk
elszamolhatd koltségnek, ha azokat valoban a KP VK/partner fizette ki és a KP

VK/partner nem jogosult azok visszaigénylésére.

A kedvezményezett a projekt zarojelentésében koteles nyilatkozni az AFA elszamolhatosagarol.
Ha a kedvezményezettet ez a jog megilleti, a koltség nem tekinthetd elszamolhatonak még akkor
sem, ha a valosagban nem téritették szamara vissza, pl. mert a projektpartner nem végezte el
a jog érvényesitéséhez sziikséges ligyleteket.

Az AFA tényleges megtéritésére akkor keriil sor, ha azt teljes mértékben kifizették (a vésarolt

aruk és szolgaltatdsok araban).

Az AFA-ra, egyéb adbkra és jarulékokra vonatkozé fontos informacick:

e cgyedi esetekben, ha kétség meriil fel a kiadas jellegével és a vasarlaskor kifizetett AFA
visszaigénylésével kapcsolatban, az Iranyité Hatosag, a Kozos Titkarsag, az RDV ETT és
az ellendr felszolithatja a partnert, hogy forduljon az illetékes addkezelohoz ¢és kérje az
adozasi rend egyedi értelmezésérdl szo16 hatarozatot (ezt nemcsak a palyazat elbiralasa
idején, hanem a projekt megvalositasa és fenntarthatosagi iddszaka alatt is);

e amennyiben felmeriil annak eléfeltétele, hogy a projekt partnere visszakaphatja az AFA-t
a projektbdl, vissza kell fizetnie az addig megtéritett AFA-t;

e cgyéb adok és jarulékok (foként kozvetlen adok és tarsadalombiztositasi jarulékok,
bérjarulékok), amelyek a projektbdl eredden jottek 1étre, elszamolhatd koltségek, kivéve,
ha nem ténylegesen és végérvényesen fizette ki azokat a kedvezményezett a projekt

megvalositasa alatt.

Az AFA visszaigénylésének lehetdségét (a megvaldsitds és a fenntarthatosag ideje alatt)

a nemzeti jogszabalyok alapjan biraljak el.
b) Biztositas
Elszamolhatok azok a koltségek, amelyek a projektben a tartésan telepitett vagyontargyak,

tovabba a projekt keretén beliil 1étrehozott infrastruktira biztositasara vonatkoznak. Alatamasztod
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dokumentumként a kedvezményezett a biztositasi szerzodést és a kifizetésrol szolod igazolast

nyUjtja be.

6. A PROJEKTEK ALTAL GENERALT BEVETELEK

A Kisprojekt Alap altal tervezett 4. prioritdsi tengelyhez kapcsolodd megvalositando
tevékenységek nem eredményezhetnek jovedelemtermeld tevékenységet. A palyazati szakaszban
a jogosultsag egyik kizdrd feltétele a jovedelemtermeld tevékenység megvalositdsa. A
Kisprojektek Alap keretében semmilyen bevételt termeld kisprojekt nem lesz tdmogatva. A
palyazoknak kotelezo nyilatkoznia a palyazati szakaszban arrdl, hogy a tervezett tevékenységek

sem a végrehajtasi, sem pedig a zarast kovetd iddszakban nem fognak bevételt termelni.

6.1. A projektek altal generalt bevételek meghatarozasa

Netto hozam alatt értendd a projekt alapjan keletkezd értékesitésbdl, bérletbdl, szolgaltatasbol,
ill. illetékekbdl vagy mas, azzal egyenrangli bevételbdl szarmazd eredmény, amelybdl levonjuk a
miikodési kéltségeket (pl. a munkavallalok, karbantartasok, javitasok koltségei) a projekt
teljes Osszegiikben vagy a megfeleld aranyban le kell vonni az elszamolhatd koltségek
Osszegebdl attol fliggden, hogy a tarsfinanszirozdsban megvaldsuld miiveletek a teljes vagy a
részbevétel képzéséhez jarultak hozza.

Az ERFA-boI torténd finanszirozas kiszamitasanak alapja a koltségek teljes 6sszege, a bevételek
levonasat kovetden. A kedvezményezettek kotelesek a koltségvetésben feltiintetni a projekt
bevételeit. Amennyiben nem lehetséges objektiv médon eldre felbecsiilni a hozamot, akkor ezt
késobb, a projekt megvalositdsa soran €s a projekt befejezd szakaszaban kell szamszertisiteni. A
projektek bevételeirdl szo616 valamennyi informéciot és dokumentaciot a koltségek ellendrzéséért
felelds szervhez kell benyujtani. A befejezését kovetden nettd bevételt jelentd miiveleteket az EU
1303/2013 sz. rendeletének 61. cikke és Bizottsag (EU) meghatalmazason alapulé 480/2014 sz.
rendeletének 15. cikke szabalyozza.

Bevételt képezd projekt az altalanos rendelkezések 61. cikkének 1. bekezdése értelmében

barmely olyan projekt, amely infrastrukturdlis beruhazast tartalmaz ¢és az infrastruktara
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hasznalataért kozvetleniil a felhasznalok fizetnek vagy allitanak ki szamlat, tovabba valamennyi
olyan projekt, amely foldteriiletek/épiiletek értékesitését vagy bérletét tartalmazza, illetve
barmilyen, dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatast. Ahogy az a tdmogatott tevékenységek
teljes jegyzékében is szerepel, a KPA a kis, hataron atnyalé projektek tdmogatasat tartja szem
elott.  Ezért nem feltételezik olyan projektek megvalositasat, amelyek a KPA keretén beliil

generalnak bevételt.
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