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 KPA MB által jóváhagyott költségvetésben rögzített költségek, 

 megfelelnek a gazdaságosság, költséghatékonyság elveinek  

 közvetlenül a projekthez kapcsolódó költségek 

 egyéb EU-s, vagy harmadik fél által nem  finanszírozott költségek 

 a KPA támogatásra jogosult területén merültek fel 

 számlákkal alátámasztott költségek 

 elszámolható költségek listáján szereplő költségek 

 elszámolhatósági időszakon belül felmerült költségek 

 pénzügyi hozzájárulás folyósításáról szóló szerződésben rögzített költségek 

 szokásos piaci árat vagy a közbeszerzési szerződésben rögzített költséget meg  nem    

    haladó költségek. 

 

A KÖLTSÉGEK ELSZÁMOLHATÓSÁGÁRA 

VONATKOZÓ ÁLTALÁNOS 

KÖVETELMÉNYEK 
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         A KÖLTSÉGEK ELSZÁMOLHATÓSÁGÁRA     

             VONATKOZÓ ÁLTALÁNOS SZABÁLYOK 
 

Az ELSŐ SZINTŰ ELLENŐRZÉS során vizsgálatra kerül: 

a jóváhagyott projekttel való összhang, 

a gazdasági események teljesülése (pl. elszámolandó költségek jogosultsága), 

a költségek kifizetése, 

a végrehajtás során a nemzeti, az uniós és a program szabályok betartása, 

a nyilvánosságra és tájékoztatásra vonatkozó szabályok betartása, 

az állami támogatásokkal, a környezetvédelemmel, az esélyegyenlőséggel és a 

fenntartható fejlődéssel kapcsolatos követelmények betartása. 

 

A költségek kettős finanszírozása na engedélyezett!  
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IDŐBELI, TERÜLETI HATÁLY  

Az elszámolhatóság IDŐBELI HATÁLYA: azok a költségek számolhatók el, amelyek a 

pályázat benyújtása és a tevékenységek végrehajtásának befejezése közötti időszakban 

keletkeztek. A projektzárást követő 30 (legkésőbb) napban kerültek kifizetésre.  

(Figyelem: 15 naptári napon benyújatni!!) 

Az elszámolhatóság TERÜLETI HATÁLYA: kizárólag az Interreg V-A Szlovákia-

Magyarország Együttműködési Program Kisprojekt Alap nyugati programterületén 

felmerült és ténylegesen kifizetett költségek számolhatók el. 
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külön munkaszámra/alszámra, témaszámra történő könyvelés 

(számlalap/főkönyvi karton) 

 

 

  

 

A KÖLTSÉGEK DOKUMENTÁLÁSA  
 

Eredeti példányok, hitelesített másodpéldányok, elektronikus formában létező 

dokumentumok.  

Az alábbi két információnak szerepelnie kell:  

A kisprojekt regisztrációs száma  

A kisprojekt rövid címe (kivétel: pl. vonat, buszjegyek)  

 

ELKÜLÖNÍTETT SZÁMVITELI  

NYILVÁNTARTÁS:  
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  EURO ÁTVÁLTÁS  

A projekt költségvetését  euróban kell megtervezni, pénzügyi jelentését euróban kell 

kidolgozni és a program euróban fizeti ki az erfa támogatást.  

 

A nem euróban keletkezett költségeket az európai bizottság által meghatározott, a 

jelentés benyújtásának hónapjában érvényes árfolyamon szükséges átváltani. Az 

árfolyam az alábbi linken érhető el:  

http://ec.Europa.Eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.Cfm  

 

Ennek tekintetében a benyújtás dátuma az a nap, amikor a partner az adott elszámolási 

időszakban először ad át dokumentumokat az ellenőr részére, az egyes költségekre 

vonatkozóan.  
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Átalányfinanszírozás -  százalékban meghatározott átalány (flat rate) – személyi 

költségek; irodai és adminisztratív költségek - NEM szükséges benyújtani 

alátámasztó dokumentumokat. 

 

Lump sum (felső limitösszeggel meghatározott átalány), amely meghatározza 

a maximális elszámolható költséget. Valós költségelszámolás esetén - Utazási- 

és szállásköltségek; Külső szakértők és szolgáltatók költségei; Eszközök 

költségei; Infrastruktúra és építési munkák költségei: az elszámolásra kerülő 

költségek alátámasztó dokumentumait elektronikus adathordozón szükséges 

benyújtani (megj.: eredeti számlákat az SzPI-nek megküldeni). 

roda a kultúra 
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KÖLTSÉGELSZÁMOLÁS 
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NEM ELSZÁMOLHATÓ KÖLTSÉGEK 

a) bírságok, pénzügyi szankciók, bírósági perköltségek, jogi perek kiadásai;  

b) ajándékokra fordított költségek, kivéve amelyek nem haladják meg a nettó 20 eurót, ha ezek a 

népszerűsítéssel, kommunikációval vagy tájékoztatással kapcsolatosak;  

c) a deviza árfolyam változásával kapcsolatos költségek;  

d) kamatadók;  

e) visszaigényelhető ÁFA;  

f) belföldi pénzügyi ügyletek költségei;  

g) alkoholos italokra fordított kiadások;  

h) azonos projekt kedvezményezettjei közötti költségek a projekt keretén belül elvégzett munkáért és 

szolgáltatásokért;  

i) kifizetetlen számlák vagy igénybe nem vett árkedvezmények (készpénz-kedvezmény, 

kedvezmény);  

j) nem pénzbeli hozzájárulás, beleértve a nem fizetett önkéntes munkát;  

k) beépítetlen és beépített terület vásárlásának költségei;  

l) használt berendezések/felszerelések beszerzésére irányuló ráfordítások;  

m) projektmenedzsment külső szolgáltatásként.  
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Elszámolható költségek kategóriái: 

 

 Személyi költségek 

 Irodai és adminisztratív költségek 

 Utazási- és szállásköltségek 

 Külső szakértők és szolgáltatók költségei 

 Eszközök költségei 

 
 

 

 

 

 

  AZ ELSZÁMOLHATÓ KÖLTSÉGEK      

                    KATEGÓRIÁI: 
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 nettó 5 000 eurót elérő vagy meghaladó összegű beszerzések esetében a piaci árnak 

való megfelelés igazolásához a kisprojekt kedvezményezettnek legalább 3 érvényes, 

azonos tárgyú, egymástól független ajánlattevőtől származó, összehasonlítható, 

összegében egyértelmű írásos ajánlat alapján kell döntenie. 

  A nettó 1 000 és 5 000 euró közötti beszerzések esetében a piaci ár igazolására szükség 

van legalább további egy (összesen 2) – egymástól és a Kisprojekt kedvezményezettől 

független fél által biztosított - hasonló termék/szolgáltatás árának a bemutatására.  

 A nettó 1 000 euró alatti beszerzések esetén a piaci ár igazolására nincs szükség.  

 A nettó 1 000 eurót elérő vagy meghaladó értékű beszerzések esetén, amennyiben az 

előző pontokban előírt árajánlatok bármelyike olyan jogi személytől származik, mely 

megfeleltethető az in-house beszerzésnek, abban az esetben az ilyen ajánlaton felül 

szükséges az előző pontokban előírt számú független árajánlat bemutatása is.  

 

 

 
KÖZBESZERZÉSEK ÉS BESZERZÉSEK 

MAGYARORSZÁGI PARTNEREKNEK 

 



11 

 

 

 

  

    

         

www.skhu.eu www.rdvegtc-spf.eu  

  

 

 

        

 

 

 

Európai Regionális Fejlesztési Alap                 www.rdvegtc.eu                                                      www.skhu.eu 

  

 

     

             

                     

            

A szlovákiai partnerek közbeszerzési útmutatója  

letölthető a www.skhu.eu és a  

www.rdvegtc-spf.eu oldalról: 

 

Szlovák közbeszerzési útmutató 

Príručka k procesu verejného obstarávania 

KÖZBESZERZÉSEK ÉS BESZERZÉSEK 

SZLOVÁKIAI PARTNEREKNEK 

http://www.skhu.eu/
http://www.rdvegtc-spf.eu/
http://www.rdvegtc-spf.eu/
http://www.rdvegtc-spf.eu/
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A költségvetés összeállításának keretén belül a pályázó/projektpartner köteles a pályázati formanyomtatvány (5. 

számú) mellékleteként benyújtani a ”Piackutatásról szóló feljegyzés (A költségvetés indoklása)” c. táblázatot. A 

költségvetés indoklásának benyújtása csak (nettó) 1000 euró feletti beszerzések esetén szükséges.  

PIACI ÁR IGAZOLÁSA  

 Legalább három, érvényes árajánlattal kell rendelkezni. Az alátámasztó dokumentumok (árajánlatok, 

kimutatások) nem lehetnek a megrendelés időpontjához képest 3 hónapnál régebbiek. A három érvényes 

árajánlat azonos tárgyú, összehasonlítható, összegében egyértelmű, írásos ajánlat kell, hogy legyen.  

 Az árajánlatoknak egymástól és a pályázótól/projektpartnertől független ajánlattevőktől kell származnia, és 

tartalmaznia kell az ajánlat érvényességi idejét.  

 A költségszámítás alapjául szolgáló egységárak nem haladhatják meg a szokásos piaci árat, a közbeszerzési 

eljárás alapján megkötött szerződésben rögzített árat.  

 A piaci árnak való megfelelést alátámasztó dokumentumokat az adott költséget tartalmazó Pénzügyi 

hozzájárulás iránti kérelem részeként be kell nyújtania  

 Az RDV ETT jogosult a piaci árat az alátámasztó dokumentumoktól függetlenül is ellenőrizni adott esetben 

szakértő bevonásával.  

 Nem kell alátámasztani a piaci árnak való megfelelést, ha az adott költség elszámolása  

 egyszerűsített költségelszámolás (százalékban meghatározott átalányalapú finanszírozás) keretében történt.  

 

 

 

 

 

  AZ ELSZÁMOLHATÓ KÖLTSÉGEK      

                    KATEGÓRIÁI: 
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A kisprojekt kedvezményezett a jelentés benyújtásával egyidejűleg minden olyan 

kifizetéshez kapcsolódóan, amelyet érintően (köz)beszerzési eljárás lefolytatására volt 

köteles, az általa lefolytatott (köz)beszerzési eljárás valamennyi dokumentumának 

(ajánlatok, visszaigazolás, személyes átvétel igazolása, tértivevény, nyomtatott és 

dátumozott árkatalógus, hivatalos árlista stb.), a szerződésnek és az esetleges 

szerződésmódosításnak egy másolati példányát a hitelesítésre kijelölt szervezet 

rendelkezésére bocsátja beszkennelve.  

 

Az ajánlatok a beszerzés eredményeképp létrejött megrendelő/szerződés keltét 

megelőző 3 hónapnál nem lehetnek régebbiek. 

Partnerségen belül a kisprojekt kedvezményezettek a projekten belüli feladatok 

ellátására egymással nem szerződhetnek. 

 

 

 

 

 

KÖZBESZERZÉSEK ÉS BESZERZÉSEK 
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Príroda a kultúra 

Közvetett költségek azok, amelyek ugyan feltétlenül szükségesek a projekt 

megvalósításához, mégsem érintik a projekt fő tárgyát. A projekteken belül csak az irodai és 

adminisztrációs költségek tartoznak a közvetett költségekhez.  

A feladatok megvalósítása során közvetlenül felmerülő költségekhez tartoznak a 

következők: személyi kiadások; utazási- és szállásköltségek; külső szakértők és 

szolgáltatások ráfordításai; eszközök, infrastruktúra költségei.  

A közvetett kiadások (kivéve a személyi költségeket) mint tényleges, okmányokkal igazolt 

ráfordítások kerülnek visszatérítésre.  

Közvetlen költségek szereplése a közvetett költségek között elfogadhatatlan.  
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  KÖZVETETT ÉS KÖZVETLEN     

                 KÖLTSÉGEK  
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 A kisprojekt kedvezményezett szervezet közvetlen alkalmazásában álló, 

projektmenedzsment feladatokat végző munkavállalókkal összefüggésben 

felmerült bér jellegű költségeket lehet elszámolni. 

 A Kisprojekt Alap keretében a személyi költségek Flat rate 

(átalányfinanszírozás) szabállyal számolhatók el, legfeljebb – maximum a 

közvetlen költségek (a személyi költségeket és az irodai/adminisztratív 

költségeket leszámítva minden egyéb költség ide tartozik) 15% -a 

 
Belső projektmenedzsment: - a pályázó intézmény által a projekt megvalósításához 

alkalmazott személy vagy csoportok  költségei (projektvezető, pénzügyi vezető, projekt 

asszisztens). Belső szakértők - a pályázó intézmény által alkalmazott speciális 

tevékenységet folytató és a projekttel kapcsolatos szakértelemmel rendelkező személy(ek) 

(pl. a beszerzésért felelős személy.  

  

 

 

 

 

SZEMÉLYI KÖLTSÉGEK 
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A  természetes személlyel kötött szerződés költségei, amelyek nem felelnek meg a 

nemzeti/intézményi szabályok szerinti munkaszerződésnek, a külső szakértők és szolgáltatások 

költségvetési sorába tartoznak, és meg kell felelniük a költségvetési tételre vonatkozó 

valamennyi rendelkezésnek, beleértve a beszerzési szabályok betartását.  

 

A személyi költségek elszámolható költségeknek tekintendők új munkavállalók esetében, akikkel 

a kedvezményezett/partner a projekt megvalósítása érdekében létesített munkaviszonyt, vagy a 

korábban felvett munkavállalók esetében, akik a projekttel kapcsolatos új feladatok 

megvalósításán dolgoznak.  

Az elszámolhatóság előfeltételei :  

  a munkavállalók közvetlenül a projekt megvalósításán dolgoznak és kimutatható, hogy a 

projektben való részvételük elengedhetetlen és jelentős módon hozzájárul a kitűzött cél 

eléréséhez;  

 a munkaviszony a munkaadó országában érvényes munkaügyi jogszabályoknak megfelelően 

létesült  
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SZEMÉLYI KÖLTSÉGEK 
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rögzítve vannak a munkaszerződésben, kinevezésben (továbbiakban munkaügyi 

dokumentumokban) vagy jogszabályban, illetve kapcsolódnak az adott munkavállaló 

munkaköri leírásában felsorolt tevékenységekhez, 

elszámolható a munkavállaló közvetlen bruttó bére és a munkáltatónál felmerült és 

általa fizetett, a munkabérekhez kapcsolódó minden más közvetlen költség,  

a juttatásoknak és járulékoknak kapcsolódniuk kell a bérhez és számszerűen 

szerepelniük kell a bérjegyzéken, 

a bérek, bérjellegű kifizetések összhangban vannak a jogszabályokkal és a 

kisprojekt kedvezményezett belső szabályozásával, 

túlóra elszámolható, amennyiben a nemzeti szabályozással és a kisprojekt 

kedvezményezett standard gyakorlatával összhangban van, 

az ad-hoc jellegű juttatások, fizetésemelések vagy bónuszok nem elszámolhatók. 

 

 

 

 

 SZEMÉLYI KÖLTSÉGEK 

  JOGOSULT KIADÁSOK 
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Olyan, munkaszerződésben vagy kinevezési határozatban (mindkettő az alábbiakban, mint 

„munkaszerződés“), vagy az adott alkalmazott munkatöltetében feltüntetett felelősségből kifolyólag 

törvény által előírt bérfizetés, amely olyan tevékenységhez kapcsolódik, amelyet az alany nem 

valósítana meg, ha az adott műveletet nem hajtanák végre.  

 

Minden további, a bérfizetéssel közvetlenül összefüggő kiadás, amelyet a munkáltató fizet ki 

(munkavállalók adója, társadalombiztosítási díjak) feltéve, hogy:  

 

 ezeket munkaszerződés vagy törvény pontosan meghatározza;  

 összhangban vannak a munkaszerződésben feltüntetett jogszabályokkal és az ország és/vagy a 

szervezet szokásos gyakorlatával, ahol az egyént foglalkoztatják és ahol munkáját végzi;  

 a munkáltató által nem hajthatók be.  
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A fenti szabály alkalmazása esetén nem szükséges alátámasztó dokumentumokat becsatolni a 

kisprojekt kedvezményezettnek a kiadások hitelesítéséhez.  

 

Helyi ellenőrzés esetére a projekt munkatársainak meglétét igazoló dokumentációt 

(munkaszerződések) folyamatosan archiválni kell, és kérésre felmutatni azokat.  

 

A kérvény benyújtásánál részletesen le kell írni a személyzeti kapacitást, amelyeket a 

kérvényező a projekt keretén belül használni kíván.  

 

A kérvényező köteles a kérvényhez, és a projektről benyújtott pénzügyi jelentéshez 

csatolni egy nyilatkozatot arról, hogy legalább egy alkalmazott felel a projekt 

megvalósításáért. A kedvezményezett arra vonatkozó állítását, hogy az alkalmazottja 

(alkalmazottjai) vannak, bármely, ellenőrzésre jogosult szerv ellenőrizheti.  

Projekt je spolufinancovaný z prostriedkov Európskej únie                       www.rdvegtc.eu 
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Irodai és adminisztratív költségek a flat rate szabály alapján számolhatók el, amelynek nagysága a 

projektben elszámolt személyi költségek 15%-a. 

a) irodabérlet;  

b) ingatlanbiztosítások (tűz, betörés, stb.), ingatlanadók arra az ingatlanra, ahol a projekttel kapcsolatos 

munkavégzés folyik és ahol az eszközök/-berendezések rendelkezésre állnak;  

c) rezsiköltség (pl. áram, fűtés, víz-csatorna, stb.);  

d) irodaszerek;  

e) kedvezményezett szervezetén belül nyújtott általános számviteli szolgáltatások (pl. könyvelés);  

f) archiválás, irattározás;  

g) karbantartási költségek (takarítás, szerelés-javítás);  

h) biztonsági szolgálat;  

i) a projekt megvalósításához kapcsolódó IT rendszerek (telekommunikációs és számítógépes);  

j) kommunikáció (pl. telefon, fax, internet, postai szolgáltatások, névjegykártyák);  

k) kizárólag a projekt megvalósítását szolgáló számlák megnyitásához és fenntartásához kapcsolódó bankköltség, 

amennyiben valamely projekt végrehajtásához külön számla megnyitása szükséges;  

l) nemzetközi pénzügyi tranzakciók díja. 

A kedvezményezetteknek nem kell dokumentumokkal alátámasztaniuk az adminisztrációs költségek felmerülését.  

Helyszíni ellenőrzés esetére szükséges az ilyen költségek dokumentációját megfelelően tárolni, és kérésre benyújtani.  
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A projektben foglalkoztatott személyek kiadásai közé tartoznak, amennyiben ezek a tevékenységek 

egyértelműen kapcsolódnak a projekthez és feltétlenül szükségesek a projekt megvalósításához.  

Az utazási- és szállásköltségek a tényleges kiadások alapján kerülnek elszámolásra a 

kedvezményezett részére a projekt keretén belül.  

 

Utazási költségek (pl. tömegközlekedési eszközök igénybe vételéért fizetett díjak, beleértve a 

városi tömegközlekedést, saját vagy szolgálati gépjármű használatával járó költségek – 

üzemanyag, autópálya- és parkolódíjak, napidíjak és zsebpénz, utazási biztosítás, vonat, 

autóbuszjegy stb.) A költségek elszámolhatóságának feltétele a felmerülő költség hatékonyságának 

vizsgálata – indoklás.  

Napidíjak, a kedvezményezettre vonatkozó nemzeti jogszabályokban meghatározott díjszabást 

nem meghaladó összegben,  

Szállásköltségek a kedvezményezettre vonatkozó nemzeti jogszabályokban meghatározott 

díjszabást nem meghaladó összegben.  
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   UTAZÁSI- ÉS SZÁLLÁSKÖLTSÉGEK  

 

Utazási és szállásköltségek: elszámoláshoz szükséges dokumentumok. 

 Kiküldetési rendelvény 

   Szolgálati út / kiküldetés elszámolása (külföldi utak esetében szükséges feltüntetni a határátlépés időpontját is) 

   A felmerült költségek kifizetésének igazolása (bankszámlakivonat, pénztári  kifizetés bizonylata, költségek  

munkavállaló részére történő kifizetésének igazolása) 

   Olvasható menetjegyek (vonatjegy, buszjegy, stb.) 

   Szállásról szóló igazolás és fizetési igazolás 

   Utazási biztosítás, fizetési igazolás 

   Úti jelentés az utazó személy által aláírva (belföldi és külföldi utaknál is csatolni kell), amely tartalmazza a 

meghívót és a programot                                                  

   Munkáltató és munkavállaló közötti megállapodás saját gépkocsi használata esetén 

   Gépkocsi elszámolás (a vezetői napló másolata) 

   Üzemanyag vásárlásának igazolása 

   Vezetői napló 
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UTAZÁSI- ÉS SZÁLLÁSKÖLTSÉGEK  
 

 

 

 

Külső szakértők és szolgáltatók utazási- és szállásköltsége csak a külső szakértői és szolgáltatási költség 

kategóriában számolható el; A külső szakértők utazási és szállás költségeit (beleértve a fogyasztást is) a 

megbízási/vállalkozói szerződéseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a külső szakértők és szolgáltatások 

költségsoron kell elszámolni.  
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  KÜLSŐ SZAKÉRTŐK ÉS SZOLGÁLTATÓK 

                            KÖLTSÉGEI 
A ténylegesen felmerült költségek elszámolhatóságának alapelve szerint  kerülnek elszámolásra.  

 tanulmányok, kutatások vagy felmérések készítése (pl. értékelések, stratégiák, koncepciók, útmutatók);  

  képzések (pl. helyszín és oktatók biztosítása);  

 előadók, oktatók és szakértők (pl. tervek elkészítésének költsége, műszaki ellenőr; engedélyezési eljárások 

költsége, tervezői művezetés) tiszteletdíjával kapcsolatos költségek;  

 fordítás és tolmácsolás;  

 a projekt céljának szempontjából releváns weboldalak és IT rendszerek, modulok implementálása, fejlesztése,  

 valamilyen tevékenységhez vagy együttműködési programhoz mint olyanhoz  kapcsolódó promóció, 

kommunikáció, PR vagy tájékoztatási feladatok elvégzése;  

 közbeszerzési eljárással kapcsolatos szolgáltatások legfeljebb (1,5%-os arányban);  

 az események, rendezvények vagy találkozók szervezésével vagy végrehajtásával összefüggő szolgáltatások 

(ideértve a terembérleti díjakat, vendéglátást, étkeztetést, tolmácsolást);  

 rendezvényeken való részvétel (pl. regisztrációs díj);  

 szellemi tulajdonjogok;  

 külső szakértők, előadók, szóvivők, üléslevezető elnökök és egyéb szolgáltatók utazási- és szállásköltsége;  

 jogi szaktanácsadás és közjegyzői szolgáltatások, műszaki szakértők munkadíja, egyéb  szaktanácsadás  

 a projekt végrehajtása érdekében más speciális feladatot ellátó szakértők és szolgáltatást nyújtók költségei;  

 a projekt megvalósításához szükséges egyéb szakértői vélemény vagy szolgáltatás;  
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          A LÁTHATÓSÁGRA ÉS A NYILVÁNOSSÁGRA  

                       VONATKOZÓ ÚTMUTATÁS 
 

A projekt honlapja (újonnan létrehozott vagy a meglévő fejlesztése): a címtartományra (domain) fordított 

költségek, a projekt megvalósításához létrehozott weboldal tervezése és fenntartása három nyelven (EN, 

HU, SK). Egy projektre számítva nem léphetik át a bruttó 500 eurót. Szíveskedjenek szem előtt tartani, 

hogy a weboldal fenntartási költségei a vizsgált időszakban nem elszámolható költségek!  

Poszter: az elszámolható költségek 1 megvalósítási helyszínre nézve nem haladhatják meg a bruttó 50 

eurót; a minimális mérete A2.  

Promóciós anyagok: a kötelező láthatósági elemekkel ellátott anyagok csomagja, pl. toll, notesz, 

személyes/irodai tárgyak, nyomtatott anyagok, stb. A költségek legalább 50 tételre vonatkoznak és nem 

haladhatják meg azonban a bruttó 1000 eurót. 

Nyilvános projektrendezvény: a kedvezményezettek, valamint a részt vevő partnerek képviselőinek 

és meghívott vendégeinek találkozója a nyomtatott sajtó vagy más médiumok képviselőivel, egy 

adott terület képviselőivel, a lakossággal stb., A költségek 1 partner és 1 rendezvény 

vonatkozásában elszámolhatók, magukba foglalva a konferencia helyiségének bérleti díját (a 

szükséges felszereléssel), frissítőket 20-30 személy részére; nem léphetik túl a bruttó 300 eurót.  
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     AZ ELSZÁMOLHATÓ KÖLTSÉGEK MAXIMÁLIS  

                HATÁRA A KÜLSŐ SZAKÉRTŐK ÉS  

             SZOLGÁLTATÁSOK KATEGÓRIÁJÁBAN  

A költség típusa   Egység Ár  

(Maximális bruttó ár)  

Weboldal darab/kisprojekt 

vezető kedvezményezett 

500 euró 

Plakát (ideiglenes vagy állandó) darab/megvalósítás 

helyszíne 

50 euró 

Promóciós anyagok  csomag/ kisprojekt 

vezető kedvezményezett 

1 000 euró 

Nyilvános projektrendezvény  darab/rendezvény 300 euró  

Tolmácsolás   kisprojekt vezető 

kedvezményezett / 

kedvezményezett  

500 euró 

Közbeszerzési szolgáltatások  százalék    az összeg (a megrendelések 

értékének) 1,5% -a   
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                  DOKUMENTÁLÁS 
 

A kedvezményezettnek dokumentumokkal kell alátámasztania a külső szolgáltatásokra  

és szakértőkre fordított költségeket . A közbeszerzési eljárás dokumentációja az EU hatályos 

jogszabályainak, a közbeszerzésről szóló nemzeti jogszabályoknak megfelelően.  

 

Szerződések vagy írásos megállapodások (beleértve a megbízási szerződéseket, stb.), mellékelve a munka 

vagy a szolgáltatás átvételéről szóló igazolást,  a kötelezettségek teljesítéséről szóló igazolást, továbbá az 

elvégzett munka eredményeit. (A szerződéseknek és egyéb írásbeli megállapodásoknak tartalmazniuk kell 

az elvégzendő munka részletes leírását.) 

 

Azon szakértők esetében, akik egység alapú díjszabás alapján kapják meg munkadíjukat (pl. órabér), az 

elszámolásban dokumentálni kell a napi, ill. óra  alapú díjszabást és a ledolgozott napok, vagy órák számát;  

a kedvezményezettnek igazolhatóan be kell nyújtania az elvégzett munkáról szóló dokumentációt;  

minták bemutatása (pl. reklámanyagok, kiadványok, tanulmányok, stb.), vagy ha ez lehetséges, be kell 

mutatni a rendezvény fényképes dokumentálását, amely igazolja többek között a kötelező nyilvánosság 

szabályainak betartását, a program leírását, jelenléti íveket, az elvégzett képzésről vagy oktatásról szóló 

bizonyítvány vagy igazolás, stb.;  
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                  DOKUMENTÁLÁS 

 

 

 

A promóciós anyag egy példánya (pl. röplap, plakát, brosúra, újság melléklete, nyomtatásban megjelent 

apróhirdetés a projekt népszerűsítése céljából;, a nagyobb méretű promóciós és tájékoztató célú anyagok 

esetében az azokról készült fénykép, melyek közül legalább egyen látható az anyagok helyes megjelölése a 

kötelező nyilvánosság alapelveinek megfelelően;  

 a weboldal címe – amennyiben a projekt keretén belül weboldat hoztak létre;  

 a TV-ben vagy rádióban (online térben) sugárzott felvétel másolata, amely a projektet népszerűsíti, mellékelve 

a műsorsugárzó írásbeli igazolását a sugárzás dátumáról, pontos időpontjáról és helyszínéről (minden egyes 

sugárzást igazolva);  

 kifizetést igazoló okmány (pl. számlaegyenleg, SAP-kivonat a kedvezményezett belső könyvelési 

rendszeréből, stb.).  

 részben vagy egészben a Kisprojekt Alapból finanszírozott tanulmányokra, elemzésekre, stratégiákra, 

koncepciókra, kézikönyvekre stb. ISBN-t (International Standard Book Number - Nemzetközi Standard 

Könyvszám) kell biztosítani  
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          AZ ESZKÖZÖK KÖLTSÉGEI  
 

 

A felszerelésre fordított költségek (amelyek nem irodai és adminisztrációs kiadások) a kedvezményezett 

által a projekt megvalósításához közvetlenül hozzájáruló felszerelésre fordított költségek. 

Ezek a tényleges költségek alapelve alapján kerülnek elszámolásra.  

összefüggésben kell állniuk a projekttel, egyértelműnek kell lennie, hogy feltétlenül szükségesek a projekt 

megvalósításához (a rezsiköltségektől eltérően).  

 

 irodai felszerelés;  

 informatikai hardver és szoftver (egyértelmű kapcsolódás szükséges a projekthez);  

 bútorok és szerelvények;  

 laboratóriumi berendezések;  

 gépek és készülékek,  

 szerszámok és eszközök;  

 a tevékenységhez szükséges egyéb speciális felszerelés.  

 

A használt eszközökre fordított költségek, illetve a bérleti díjak nem elszámolható költségek.  
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        AZ ESZKÖZÖK KÖLTSÉGEI  

 Ha a már meglévő infrastruktúrába történő beruházásról van szó és ezt jóváhagyta  

    a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottság;  

 Ha kizárólag a projekt céljaira történő felhasználásuk a projekt befejezését követően is garantált;  

 a berendezés minden tételét egyértelműen le kell írni a pályázati nyomtatványban, ha pedig ott nem 

szerepelnek részletesen, az ETT vagy Kisprojekt Alap Monitoring Bizottság jóváhagyása szükséges a 

módosítási szabályok szerint;  

 Az eszközbeszerzésre fordított költségek elszámolhatóságának feltétele a nemzeti közbeszerzési jogszabályok 

maradéktalan betartása;  

 A piaci árakkal való összhang megteremtése érdekében a kedvezményezettek (feltéve, hogy nem vonatkoznak 

rájuk a közbeszerzésről szóló nemzeti jogszabályok), a közbeszerzési eljárás szabályait alkalmazzák;  

 Az eszközök beszerzésének összhangban kell lennie az átláthatóság, az esélyegyenlőség és az egyenlő 

bánásmód alapvető szabályaival;  

 Nem számolhatók el olyan eszközök, amelyek más projektből már finanszírozásra kerültek, illetve a nemzeti 

jogszabályok alapján értékük nem írható le a továbbiakban;  

 Amennyiben a megvásárolt eszköz a projekt kimeneti eredményét jelenti, be kell tartani a publicitásra 

vonatkozó követelményeket;  

 Csak a teljes mértékű eszközre fordított költségek elszámolhatók;  

 Az olyan eszköz, amelyről nem lehet igazolhatóan elmondani, hogy kizárólag a projektben kerül felhasználásra, 

nem elszámolható.  
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        AZ ESZKÖZÖK KÖLTSÉGEI  
 

 

 

 

 

 

 
A partnerek között a projekt keretén belül nem engedélyezett az eszközök vásárlása, bérlése vagy 

lízingelése. Az eszközbeszerzésre fordított költségek legkésőbb a projekt befejezése előtt 90 naptári 

nappal (azon irodai eszközök pl. számítógép, irodai bútorok, stb. költsége, melyek a projekt személyzet 

napi munkavégzéséhez szükségesek és a többi felsorolt eszközbeszerzés esetében) merülhetnek fel. 
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                A DOKUMENTÁLÁS 

 A közbeszerzési eljárás dokumentációja az EU érvényes jogrendjének, a közbeszerzésről szóló  

    nemzeti szabályozásnak megfelelően (beleértve az adott intézmény előírásait), ill. a programszabállyal   

     összhangban, az adott szolgáltatásra szerződéssel lekötött összeg függvényében;  

 A számla/nyugta (vagy azzal egyenértékű dokumentum), valamennyi lényeges információval együtt a számviteli 

szabályoknak megfelelően, az eszközök kivonata, a projektre és a programra való utalással (amennyiben 

lehetséges);  

 A szerződés vagy írásos megállapodás, amely megfelelő technikai leírást és kellően részletes pénzügyi 

információkat tartalmaz, emellett egyértelműen kapcsolódik a projekthez és a programhoz. A szerződés 

bármilyen módosításának összhangban kell lennie az érvényes közbeszerzési szabályokkal, és ezeket a 

módosításokat dokumentálni kell.  

 Eredeti számla (vagy azzal egyenértékű dokumentum) az összes szükséges információval együtt az érvényes 

nemzeti jogszabályokkal összhangban. Az elektronikus számlák csak akkor jogosultak, ha a számla 

tartalmazza a projekt regisztrációs számát és a projekt rövidítését.  

 átvételi jegyzőkönyvek;  

 kifizetési bizonylat (pl. számlaegyenleg, kivonat a SAP rendszerből a kedvezményezett belső elszámolási 

rendszerének keretén belül, stb.);  

 a vagyontárgynak a szervezet nyilvántartásába való besorolását, leltárba vételét igazoló dokumentum;  

 a kötelező nyilvánossági feltételek teljesítésének igazolása;  

 fényképes dokumentáció.  
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    EGYÉB ELSZÁMOLHATÓ KÖLTSÉGEK  

 

 

 

 

 

 

 

Adók és más illetékek, főként a általános forgalmi adó (ÁFA), csak akkor tekinthetők 

elszámolható költségnek, ha azokat valóban a KP VK/partner fizette ki és a KP VK/partner nem 

jogosult azok visszaigénylésére. A kedvezményezett a projekt zárójelentésében köteles nyilatkozni 

az ÁFA elszámolhatóságáról. Ha a kedvezményezettet ez a jog megilleti, a költség nem tekinthető 

elszámolhatónak még akkor sem, ha a valóságban nem térítették számára vissza. 

Az ÁFA tényleges megtérítésére akkor kerül sor, ha azt teljes mértékben kifizették.  

Egyedi esetekben, ha kétség merül fel a kiadás jellegével és a vásárláskor kifizetett ÁFA 

visszaigénylésével kapcsolatban, az Irányító Hatóság, a Közős Titkárság, az RDV ETT és az 

ellenőr felszólíthatja a partnert, hogy forduljon az illetékes adókezelőhöz és kérje az adózási rend 

egyedi értelmezéséről szóló határozatot (ezt nemcsak a pályázat elbírálása idején, hanem a 

projekt megvalósítása és fenntarthatósági időszaka alatt is);  

Amennyiben felmerül annak előfeltétele, hogy a projekt partnere visszakaphatja az ÁFÁ-t a 

projektből, vissza kell fizetnie az addig megtérített ÁFÁ-t;  

Egyéb adók és járulékok (főként közvetlen adók és társadalombiztosítási járulékok, bérjárulékok), 

amelyek a projektből eredően jöttek létre, elszámolható költségek, kivéve, ha nem ténylegesen és 

végérvényesen fizette ki azokat a kedvezményezett a projekt megvalósítása alatt.  

Az ÁFA visszaigénylésének lehetőségét (a megvalósítás és a fenntarthatóság ideje alatt) a 

nemzeti jogszabályok alapján bírálják el.  
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    EGYÉB ELSZÁMOLHATÓ KÖLTSÉGEK  

 

 

 

 

 

 

 

 

Biztosítás  

Elszámolhatók azok a költségek, amelyek a projektben a tartósan telepített vagyontárgyak, 

továbbá a projekt keretén belül létrehozott infrastruktúra biztosítására vonatkoznak. 

dokumentumként a kedvezményezett a biztosítási szerződést és a kifizetésről szóló igazolást 

nyújtja be. 

A PROJEKTEK ÁLTAL GENERÁLT BEVÉTELEK   

A Kisprojekt Alap által tervezett 4. prioritási tengelyhez kapcsolódó megvalósítandó tevékenységek 

nem eredményezhetnek jövedelemtermelő tevékenységet. 

A kedvezményezettek kötelesek a költségvetésben feltüntetni a projekt bevételeit. Amennyiben 

nem lehetséges objektív módon előre felbecsülni a hozamot, akkor ezt később, a projekt 

megvalósítása során és a projekt befejező szakaszában kell számszerűsíteni. A projektek 

bevételeiről szóló valamennyi információt és dokumentációt a költségek ellenőrzéséért felelős 

szervhez kell benyújtani. A befejezését követően nettó bevételt jelentő műveleteket az EU 

1303/2013 sz. rendeletének 61. cikke és Bizottság (EU) meghatalmazáson alapuló 480/2014 sz. 

rendeletének 15. cikke szabályozza.  
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    DOKUMENTUMOK ARCHIVÁLÁSA 

  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
A kisprojekt kedvezményezettek székhelyén szükséges archiválni a kapcsolódó könyvelési 
és minden egyéb alátámasztó dokumentumot. A dokumentumokat eredeti példányban, vagy 
azzal azonos mértékű bizonyító erővel rendelkező példányban kell megőrizni. 
 
A dokumentumokat a pályázat végrehajtását követő 5 évig szükséges archiválni. 
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ELÉRHETŐSÉG  

 

www.rdvegtc-spf.eu  

info@rdvegtc-spf.eu  

 
Rába-Duna-Vág Korlátolt Felelősségű Európai Területi Társulás 

2800 Tatabánya, Fő tér 4. 

+36 30 162 2320  

 

Európske zoskupenie územnej spolupráce Rába-Dunaj-Váh 

Ulica Biskupa Kondého 4577/18 

929 01 Dunajská Streda 

+421 905 134745  
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KÖSZÖNÖM A FIGYELMET!  
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A prezentáció tartalma nem feltétlenül tükrözi  

az Európai Unió hivatalos álláspontját. 
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