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1 Bevezeto

A kézikonyv célja, hogy gyakorlati informaciokat nyujtson a Kisprojekt Alap altal
finanszirozott kisprojektek megvalésitasahoz.

A projektmegval6sitasi idészakban az alabbi dokumentumok adnak irdnymutatast a
kisprojekt szabalyszer( és sikeres megval4sitasahoz:

Projektmegvalésitasi kézikonyv

Kisprojekt = kedvezményezett  pénziigyi jelentése a  magyarorszagi
kedvezményezettek szamara (magyar nyelvli formanyomtatvany és mellékletei),
Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése a szlovakiai kedvezményezettek
szamara (szlovak nyelvii formanyomtatvany),

Projektlathatosagi kézikonyv a Kisprojekt Alapbdl palyazok szamdara a nyugati
hatartérségben,

Kisprojekt zarojelentés (formanyomtatvany),

Kisprojekt fenntartasi jelentés (formanyomtatvany),

Kisprojekt modositasi kérelem (formanyomtatvany),

Elszamolasi segédlet a magyarorszagi kisprojekt kedvezményezettek szamara a
nyugati hatartérségben (magyar nyelvii),

Elszamolasi segédlet a szlovakiai kisprojekt kedvezményezettek szadmara a
nyugati hatartérségben (szlovak nyelvi).

A Projektmegvalodsitasi Kézikonyv az alabbi teriiletekre vonatkozéan ad

iranymutatast:

szerzodéskotés folyamata és 1épései,

projekthez kapcsolddé modositasi lehetdségek,

projekthez kapcsol6dé beszamolasi és jelentéstételi kotelezettségek,
projekteredmények fenntartasara vonatkozé kotelezettségek,
ellendérizhetdéség biztositasa,

nyilvanossag, kommunikacio biztositasa a projekthez kapcsolédoan.
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2 A projektmegvalositas

2.1 Szerzodéskotés

A palyazatok értékelését kovetden a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsag az Eljarasi
Szabalyzataban meghatarozottak szerint dont a kisprojektek tAmogatasardl az ETT altal,
a mindségi értékelés eredményérdl Osszeallitott informaciok alapjan. A
jovahagyasrol /jovahagyasrdl feltétellel/ elutasitasrél szolé Kisprojekt Alap Monitoring
Bizottsag dontésrdl az ETT 6t (5) naptari napon beliil irdsban értesiti a kisprojekt vezet6
kedvezményezettet.

A szerzédéskotéshez sziikséges dokumentumcsomag elkészitéséhez és benyujtdsdhoz
maximum negyvendt (45) naptari nap all rendelkezésre a kisprojekt kedvezményezettek
szamara a tAmogatasi dontésrol szolo értesités kézhezvételét kovetben.

A Pénziigyi hozzdjarulas folyésitdsarol szolo szerzédés megkotése

A Pénziigyi hozzajarulas folyositasarol szolé szerz6dés az ETT és a kisprojekt vezetd
kedvezményezett kozott jon létre a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsagi lilés adott
kisprojektet jovahagyo hatarozatat tartalmazo jegyz6konyve alapjan a dontést kovetGen
hetvenét (75) naptari napon belil. A palydzati csomag tartalmazza a szerzddés
tervezetét.

A kisprojekt vezetd kedvezményezett felels a megitélt pénziigyi hozzajarulas megfelel
felhasznaldsaért és elszdmolasaért. A Kkisprojekt megvalésitasaban résztvevo
kedvezményezettek elszdmolashoz kapcsolodd felel6sségét és feladatait Pénziigyi
hozzajarulas folydsitasardl szolo szerzddés, illetve a Partnerségi megallapodas rogziti. A
Pénziigyi hozzajarulas folydsitasardl szolo szerzédés és a Partnerségi megallapodas
alairasaval a kisprojekt megvalositasaban résztvev kedvezményezettek elfogadjak a
vonatkoz6 unids és nemzeti szabalyokat.

Partnerségi megadllapodds

A jovahagyasrol szolé dontést kovetden a kisprojekt vezetd kedvezményezett el6késziti
a Partnerségi megallapodast a projektben résztvevd felek kozotti felel6sségek, feladatok
és a Partnerségi megallapodas kotelez6 tartalmi elemeinek rogzitésével. A Partnerségi
megallapodast az ETT altal rendelkezésre bocsatott minta szerint sziikséges elkésziteni.
Amennyiben a Partnerségi megallapodds a Kkisprojekt idétartama sordn barmiben
modosul, arrél az ETT-t haladéktalanul tajékoztatni kell. A Partnerségi megallapodas
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nem tartalmazhat a Pénziigyi hozzajarulas folyositasarol szolé szerzédésnek
ellentmond6 rendelkezéseket.

A Partnerségi megallapodas kotelez6en tartalmazza az alabbi elemeket:

e palyazat szama, a projekt megnevezése és roviditése;

e a projekt megvalésitasaban résztvevd kisprojekt vezet6 kedvezményezett és a
kisprojekt kedvezményezett adatait, beleértve a banki adatokat,

e az EU-hozzajarulas kisprojekt kedvezményezett részére torténd atutalasanak
hataridejét;

e a ,Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése”, valamint a ,Kiadasok
jogosultsagarol” szo6lé nyilatkozatnak a Kkisprojekt vezet§ kedvezményezett
részére valé benyujtasanak hataridejét;

e a projekt altal érintett beruhazasok, valamint a projekt kimeneti eredményeinek
tulajdoni viszonyait;

e aprojekt eredmények fenntartdsanak koriilményeit;

e ajogutddlas koriilményeit;

e apartnerség munkanyelvét;

e a szabalytalansagok kezelésével kapcsolatban meghatarozott orszag szerinti
jogrend kikotését;

e jogvita esetén az eljar6 intézmény vagy szervezet kikotését.

A Pénziigyi hozzdjdarulas folyositasdrol szolo szerzodés megkétéséhez sziikséges
egyéb dokumentumok

A szerz6dés megkotéséhez példaul az alabbi dokumentumok benyujtasa is sziikséges:

e Nyilatkozat a kisprojekt Pénziigyi hozzajarulas folydsitasarol szolé szerzédés
megkotését kizar6 okok fenn nem allasardl (A nyilatkozat benytjtasa a kisprojekt
megvalositasban résztvevo valamennyi kedvezményezett esetében sziikséges)

e Nyilatkozat az AFA statuszrél (A nyilatkozat benyujtasa a kisprojektben pénziigyi
részt vallalé kedvezményezett esetében sziikséges)

e Nyilatkozat vagy bankszamlaszerz6dés a kisprojekt vezetd kedvezményezettje
altal a pénziigyi hozzajarulas fogadasara EUR alapu bankszamlarol (bank neve,
cime, SWIFT, IBAN);

e Igazolas az Oner6 részérdl (pl. bankszamla kivonat, hitelszerzodés, teriileti
onkormanyzati szervek esetében Kozgyiilés altal jovahagyott hatarozat)
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Magyarorszagi partner részér6l 3 honapnal nem régebbi igazolas koztartozas-
mentességrol;

Szlovakiai partner részérdl:

- a helyileg illetékes addhivatal 3 hénapnal nem régebbi igazolasa arrdl, hogy a
kisprojekt kedvezményezettjének nincs adotartozasa,

- a Tarsadalombiztosit6 3 hoénapnal nem régebbi igazolasa arrol, hogy a
kisprojekt kedvezményezettnek nincs tarsadalombiztositasi tartozasa,

- a Szlovak Koztarsasagban kozegészségiigyi biztositast nyujto egészségbiztositok
3 honapnal nem régebbi igazoladsa arrél, hogy a kisprojekt kedvezményezettnek
nincs tartozasa,

A Pénziigyi hozzdjdrulds folydsitdsdrol szolé szerzédés médositdsa és megsziinése

1. APénziigyi hozziajarulas folyodsitasardl szo6loé szerz6dés modositasara az alabbi
esetekben keriilhet sor:

projektpartnerséget érint valtozasok (jogutddlast kivéve);

projekt tartalmanak lényeges valtozasa (amennyiben tobb mint 20%-os
mértékben valtoznak a kimeneti eredmények szamszer(isitheté6 mutatdi);

a projekttevékenységek mddositasai (Ujak bevezetése vagy régiek kivaltasa);
koltségvetési kategoriak kozotti pénziigyi atcsoportositas, amely meghaladja az
adott koltségvetési kategdria 20%-at vagy 5.000,00 eurdt a kedvezményezettek
koltségvetésében;

projekt id6tartamanak meghosszabbitasa;

kisprojekt vezetd kedvezményezett bankszamla adatainak valtozasa.

2. A Pénzligyi hozzajarulas folydsitasarol szolé szerz6dés megsziinik, amennyiben a
szerzddo felek a benne foglalt kotelezettségeiket maradéktalanul teljesitették.

3. Az

ETT jogosult eldllni a szerzddéstdl és kovetelni az ERFA-hozzajarulas

visszafizetését teljes mértékben vagy részben, amennyiben:

a)

b)

a Vezet6 kedvezményezett az Eurdpai Bizottsag, az ETT, az Iranyité6 Hatdsag,
Nemzeti Hat6sag vagy a projekt megvalositasaba bevont barmely mas szerv felé
tett hamis vagy hianyos nyilatkozatok utjan tett szert az ERFA-hozzajarulasra;
vagy amennyiben

a projekt nem teljesiti a jovahagyashoz sziikséges feltételeket, kiilonosen, ha a
kotelezett hataron tuli kedvezményezett elall a projekttdl és nem 1ép helyébe
mas; vagy amennyiben

a partnerek kozott létrejott Partnerségrdl szolé megallapodas mar nem
érvényes; vagy amennyiben

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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a Vezet6 kedvezményezett fizetésképtelenné valik vagy ellene csédeljaras folyik;
vagy amennyiben

a Vezetd kedvezményezett elmarasztalhatdé amiatt, hogy az Irdnyité Hatosag,
Nemzeti Hatdsag vagy az ETT kérésére hamis informaciokat adott meg, vagy
nem képes megadni a kért adatokat; vagy

szabdlytalansagok megallapitasa esetén; vagy amennyiben

a Vezetd kedvezményezett nem teljesiti a jelen szerzddés feltételeit, vagy az
abbdl kovetkezd kotelezettséget.

az ERFA-hozzajarulast részben vagy teljesen helyteleniil hasznaltdk a
jovahagyottdl eltéré célokra; vagy ha

nem ellendrizhetd, hogy a zarojelentés helyes-e és egyuttal az sem ellenérizhetd,
hogy jogosult-e a projekt a programbdl folyésitando finanszirozasra.

4. A Vezet6 kedvezményezett jogosult a szerz6déstdl elallni, ha a projekt megvalésitasa
olyan korilmények miatt valik lehetetlenné, amelyek fliggetlenek a Vezetd
kedvezményezettdl, beleértve a vis major eseményeket. A térvény meghatarozasa
szerint a vis major felmenti a feleket abban az esetben, ha részben vagy teljes
egészében nem képesek teljesiteni a jelen szerz6désbdl eredd kotelezettségeiket,
amig a vis major fennall, és kizarolag akkor, ha a masik felet a megfelel6 médon
értesitették. Ilyen esetben a Vezet6 kedvezményezett visszafizeti a kifizetett ERFA-
hozzajarulas teljes 0sszegét, az érvényesitheté kamatokkal egytitt, két honapon belil
azt a napot kovetden, amikor értesitette az ETT-t a szerz6déstdl valo visszalépésérol.

2.2 Projektmodositas lehetdségei

A Kkisprojekt Pénziigyi hozzajarulas folyositasarol szolo szerz6dés modositasanak fenti
eseteitdl eltekintve a kisprojekt vezetd kedvezményezett koteles barmilyen mas, a
projekt megvalésitasaval kapcsolatos valtozasrol is irasban értesiteni az ETT-t. Ezek a
valtozasok a kovetkezdk lehetnek:

adminisztrativ  projektadatok = modositasra  vonatkozé igény (cimek,
elérhetdségek, hivatalos képviseldk, kapcsolattartok valtozasa, kedvezményezett
bankszamlaszamanak valtozasa);

projekttevékenységek mddositasa (specifikaciok/leirasok);

az ido6beli itemterv moddositasai (amelyek nem befolyasoljak a projekt teljes
id6tartamat);

a projekt koltségvetésének mddositasai, feltéve, hogy azok nem befolyasoljak a
projekt alapvetd céljat, amelyet a KPA Monitoring Bizottsadga hagyott jova;

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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e pénziigyi atcsoportositas a koltségvetési kategéridkon beliil vagy a koltségvetési
kategériak kozott, amely nem haladja meg az adott koltségvetési kategoria 20%-at
vagy az 5.000,00 eur6t a kedvezményezettek koltségvetésén beliil.

A projekt modositasara vonatkozo igényeket a Kisprojekt moddositasi kérelem
formanyomtatvanyban sziikséges rogziteni, és a kisprojekt vezeté6 kedvezményezett
altal alairt formaban papir alapon sziikséges benyujtani az ETT részére. A mddositasi
kérelmet indoklassal és a valtozas projektre gyakorolt hatdsainak ismertetésével
szlikséges ellatni, amelyben érdemes Kkitérni a koltségvetésre, az litemezésre, a
megvaldsitandd tevékenységekre, és az indikator vallaldsokra vonatkozé hatasok
bemutatasara is.

A szerz6dés modositdsdra és/vagy a Vezetd kedvezményezett és a hataron tuli
kedvezményezett koltségvetését érintd modositdsokra iranyulé kérelmet a projekt
megvaldsitasa alatt kizardlag egyszer lehet benyujtani. Amennyiben a KPA
zOkkenOmentes lebonyolitadsat nem veszélyezteti és a kisprojekt megvaldsithatésaga
sziikségessé teszi, a Kisprojekt moddositasi kérelem indokolt esetben legfeljebb
kéthavonta nyudjthat6 be. A modositasi kérelmet el6zetesen, a projektzaras el6tt legalabb
negyvenot (45) naptari nappal sziikséges bejelenteni. Amennyiben a
projektmegvaldsitasban résztvevd kedvezményezettek nem jelentik be a mddositasra
vonatkoz6 igényiiket, de - bejelentés nélkil - megvaldsitjak azt, Ugy a projekt
végrehajtasaban résztvevd kedvezményezettek kizardlagos felelGsséget vallalnak a
kapcsolodo tevékenységek és/vagy koltségek késobbi elutasitasaért.

A moédositasok csak akkor keriilnek elfogadasra, ha nem veszélyeztetik a projekt
eredetileg tervezett céljainak megvaldsulasat. Az RDV ETT, vagy a Monitoring Bizottsag
altal jovahagyott szerz6désmodositast az ETT a dontésétdl szamitott nyolc (8) naptari
napon belil megkiildi a kisprojekt vezeté kedvezményezett részére. A projekt lezarasat
kovetben Kisprojekt modositasi kérelem benyujtasara nincs lehet6ség.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Dontésért felelds
Felmeriilt modositasi igény - Kisprojekt Alap
Monitoring Bizottsag
1. Adminisztrativ projektadatok modositasra
vonatkoz6 igény (cimek, elérhet6ségek,
hivatalos képviseldk, kapcsolattartok X
valtozasa, kedvezményezett
bankszamlaszamanak valtozasa)
2. Kisprojekt vezetd kedvezményezett
. . e s X
bankszdmla adatainak valtozasa
3. Projekttevékenységek  moddositasai  (Gjak X
bevezetése, régiek kivaltasa)
4. I,(t')ltségveté?i, kategérl‘iék,on beliili 20%, illetve 20%’ 20% vagy 5.000,00
atcsoportositasra vonatkozo igény vagy 5.000,00 eur6 i
eurd felett
alatt
5. Projektszintli  indikdtorok = mddositasara 20%, illetve 20%
Ly 20% felett
vonatkoz6 igény alatt
6. Projektpartnerséget érint6 valtozasok X
(jogutddlast kivéve)
7. Projekttevékenységek modositasa X
(specifikacidk/leirasok)
8. Projektmegvaldsitas idétartamara vonatkozé X
valtoztatasok
9. Id6beli litemterv moddositasai (amelyek nem
befolyasoljak a projekt teljes id6tartamat)
10. | A projekt koltségvetésének mabdositasai,
feltéve, hogy azok nem befolyasoljak a projekt X -
alapvet6 céljat, amelyet a KPA MB hagyott j6va
11. | A  koltségvetés leirasaban/indoklasaban

szerepld, jovahagyott kiadasok

mennyiségének mddositasara vonatkoz6 igény

10%, illetve 10%
alatt

A kisprojekt modositasaval kapcsolatos, fenti tablazatban megjelolt esetekben, a
kismértékdi médositasi igényekkel kapcsolatban az ETT, a jelent6s mértékdi mdédositasi
igényekkel kapcsolatban a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsag hozza meg a dontést az

ETT javaslata alapjan, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet bevonasaval.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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2.3 Jelentéstétel

Jelentéstétel benyujtasa tobb, idében is egymasra épiil6 szinten torténik:

2.3.1 Partnerszint (Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése)

Partnerszinten (Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése): minden kisprojekt
kedvezményezett (beleértve a Kisprojekt vezet6é kedvezményezettet is) elkésziti és
benyujtja az illetékes hitelesitést végz6 ETT partnere (Nagyszombati Kertileti
Onkormanyzat, Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nyugat-magyarorszagi
Ellendrzési Osztaly) felé a kedvezményezetti jelentését (Kisprojekt kedvezményezett
pénziigyi jelentése) a projekt befejezését kdvetben. A kisprojekt maximalis id6tartama
négy (4) honap, a rendes eljarasban minden kisprojekt egy alkalommal nyujtja be a
kedvezményezetti jelentést, a megvaldsitas végén.

A Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése a végrehajtas valamennyi 1ényeges
informaci6jarél beszamol (elvégzett tevékenységek, elért eredmények, mutatok,
tajékoztatasi kotelezettségek teljesitése), illetve részét képezi a pénziigyi elszamolas és a
nevesitett koltségeket alatdmasztd6, a projekt megvaldsitassal Osszefliggd
dokumentumok az Elszdmoldsi segédlet c. dokumentumban foglaltak szerint.

A Kozos rendelkezésekr6l szolé 1303/2013 szamu rendelet 125. cikk (5) a)
bekezdésével 0Osszhangban a konyvelési dokumentaci6 és az azzal egyenértéki
bizonylatok dokumentumalapu vizsgalatara a Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi
jelentésének ellendrzése keretében keriil sor. Ezt az ellendrzést a Kisprojekt Alap
projektjeinek esetében a kovetkezd hitelesitési tevékenységre Kijelolt szervezetek
végzik, hozzajuk kell benyujtani a jelentést:

e Magyarorszag (magyarorszagi kedvezményezettek): Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. Nyugat-magyarorszagi Ellendrzési Osztaly (9400 Sopron, Verd J.
u. 1.)

e Szlovakia  (szlovakiai  kedvezményezettek): = Nagyszombati  Keriileti
Onkormanyzat (Trnavsky samospravny kraj, P.0.BOX 128, Starohajska 10, 917
01 Trnava)

Minden kisprojekt kedvezményezett — beleértve a kisprojekt vezet6 kedvezményezettet
is — koteles egyénileg elkésziteni és a projekt megvaldsitasanak zarodatumat kovetd
tizenét (15) naptari napon beliil benyujtani a projekt megvaldsitisa sordn ndla
felmertilt és elszamolni kivant koltségeket tartalmazé pénziigyi elszdmolast az orszaga
illetékessége szerinti hitelesitési tevékenységre Kkijelolt szervezet részére, az orszaga
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szerinti hivatalos nyelven, eur6ban. A nem eurdban keletkezett koltségeket az Eurdpai
Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtdsanak hdnapjaban érvényes
arfolyamon sziikséges atvaltani. Az arfolyam az alabbi linken érhet6 el:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

A kiadasok hitelesitésének feltétele azok pénziigyi teljesitése. A Kkisprojekt
kedvezményezettek szamara az elszamolhatésagi id6szak alatt keletkezett koltségek
kifizetésének legkésébbi idépontja a projekt megvaldsitasanak zarédatumat kovetd
harminc (30) naptari nap.

A Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentést papir alapon mellékletek nélkiil
(magyarorszagi kedvezményezettek eredeti szamlakat mellékelve) és elektronikusan is
(xlsx, valamint alairt, szkennelt pdf formatumban) alatamaszté dokumentaciéval (Pen
drive-on) Kkell benyujtani.

A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet a jelentés benyujtasat koveté harminc
(30) naptari napon beliil hitelesiti az elszdmolni kivant koltségtételeket a vonatkozo
nemzeti jogszabalyok és a Kisprojekt Alap elszamolhatdsagi szabalyai alapjan az
Elszadmolasi segédletben rogzitetteket kovetve, osszhangban az EU tamogathatdsagi
szabalyaival. Amennyiben a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezetnél kérdés
merll fel a pénziligyi elszadmolassal kapcsolatban, két alkalommal hidnypoétlasi
lehetdséget biztositanak a kisprojekt kedvezményezettek szamara, de a kitlizott
hataridé nem lehet tobb mint 6sszesen tizendt (15) nap. Ha a kit{izétt hataridén beliil a
hitelesitési tevékenységre Kkijelolt szervezet nem kap valaszt (legkésébb nyolc (8)
naptari napon beliil az elsd felszodlitastol), munkajat a rendelkezésére all6 informaciék
alapjan folytatja. A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezetnek lehet6sége van
negativ korrekcidra az egyes koltségtételeknél. Amennyiben nem all rendelkezésére
elegendd informacié, amelyek a koltségek elszamolhatésagat alatamasztjak, azokat ,el
nem szamolhat6”-nak mindsiti.

A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet a kisprojekt kedvezményezettjeinek
100%-o0s dokumentumalapu hitelesitését végzi, ellendrzi a Kisprojekt kedvezményezett
pénziigyi jelentését és kiallitja a "Kiadasok jogosultsagarél szo6l6 nyilatkozatot”. Majd
ezutan a kijelolt elsé szintl ellendér Szlovakidban (A Szlovak Koéztarsasag Beruhazasi,
Vidékfejlesztési és Informatizaciéos Minisztériuma - Nemzeti Hat6sag / Ministerstvo
investicii, regionalneho rozvoja ainformatizacie SR - Narodny organ) a szlovak
kisprojekt kedvezményezettjeinek a Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentésének
15%-o0s mintavételes ellendrzését minden monitoring idészakban elvégzi.
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A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet kiértesiti a kisprojekt kedvezményezettet
a partnerszinti pénziigyi elszamolas jovahagyasarol és megkiildi a Kiadasok
jogosultsagarol sz6l6 nyilatkozatot elektronikus valtozatban.

A kisprojekt kedvezményezett a Partnerségi megallapodas alapjan koteles a jovahagyott
Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentését és a kiallitott Kiadasok jogosultsagarol
sz6l6 nyilatkozatot tovabbitani a kisprojekt vezeté kedvezményezett felé a Kisprojekt
zarojelentés elkészitéséhez.

2.3.2 Projektszint (Kisprojekt zardjelentés és Kisprojekt Kifizetési kérelem)

Projektszinten (Kisprojekt zardjelentés): a Kkisprojekt vezet6 kedvezményezett a
kisprojekt kedvezményezett6l beérkezett Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi
jelentése és az ellen6rz6 szervek altal kidllitott Kiadasok jogosultsagardl szolo
nyilatkozat alapjan elkésziti a Kisprojekt zardjelentést és a Kisprojekt Kifizetési
kérelmet.

A Kisprojekt zarojelentést szlovak és magyar nyelven kell benytjtani az ETT felé
(Raba-Duna-Vag ETT, 2800 Tatabanya, F6 tér 4.) papiralapon, illetve az 0sszesitett
mellékleteket elektronikusan (Pen drive-on) csatolva, a projekt befejezését kovetd
legkésébb hatvan (60) naptari napon beliil. A Kisprojekt kifizetési kérelmet és a
mellékletét képzd Kiadasok jogosultsagarol szo6l6 nyilatkozat a vezetd kedvezményezett
a székhelye szerinti hivatalos nyelven nyujtja be, euréban.

A benyutjtast kovetéen az ETT ellendérzi a Kisprojekt zarojelentést és a Kisprojekt
kifizetési kérelmet, és Osszehasonlitja a Pénziigyi hozzajarulas folydsitasarol szdlo
szerz6désben és a palyazatban foglaltakkal. Az ETT munkaja soran a kisprojektek
megvalositasat illetéen mas informacioforrasokat is felhasznalhat tovabbi informaciok
beszerzéséhez, pl. projekt weboldalak, telefonos konzultaci6 a Kkisprojekt vezet6
kedvezményezettel, stb. Amennyiben az ETT részérdl észrevétel meriil fel a Kisprojekt
zarojelentéssel kapcsolatban, hianypotlasi lehetdséget biztositanak a kisprojekt vezet6
kedvezményezett szamdara, amelyr6l irdsban (e-mail Utjan), hivatalos értesitésben
tajékoztatjak a kisprojekt vezet6 kedvezményezettet. Ha a kitiizott hataridén beliil az
ETT nem kap valaszt (legkés6bb nyolc (8) naptari napon beliil), munkajat a
rendelkezésére allé informaciok alapjan folytatja. Az ETT-nek lehet6sége van kérni az
érintett hitelesitési tevékenységre Kkijelolt szervezet altali ujrahitelesitését a
kiadasoknak. A Kisprojekt zardjelentés elfogadasar6l az ETT a jelentés beérkezését
kovetd harminc (30) naptari napon belill dont, és e-mailben értesiti a kisprojekt
vezetd kedvezményezettet annak jovahagyasarol.

Az ETT a sajat kedvezményezetti jelentésébe foglalja a kisprojektek
kedvezményezettjeinek jovahagyott koltségeit és az Osszegyljtott nyilatkozatokat,
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amelyet ezutdn az ETT székhelye alapjan kijelolt hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezethez nyujt be.

Miutan a kijelolt els6 szintll ellendrzd szerv kiadta a DOVE dokumentumot (Declaration
on Validation of Expenditure) az ETT-nek, az ETT ez alapjan 6sszeadllitja és benyujtja az
El6rehaladasi és Visszatéritési Kérelmet (Project Report & Application for
Reimbursement) a Kozos Titkarsagnak. Ezek jévahagyasa utan torténik az ERFA
osszegének atutalasa az ETT-nek.

A tamogatasi 0sszeg ezt kovetden Kkeriil kifizetésre a Kiadasok jogosultsagarol szolo
nyilatkozatok alapjan, a kisprojekt vezet6 kedvezményezett részére a Pénziigyi
hozzajarulas folydsitasarol sz6l6 szerz6désben megadott bankszamlaszamra.

A tdmogatasi 0sszeg kifizetését kovetden a kisprojekt vezeté kedvezményezett tizenot
(15) naptari napon beliil koteles:

- az ETT altal az EU-hozzajarulas Kisprojekt vezet6 kedvezményezett részére
torténd atutalasarol, valamint

- avezetd kedvezményezett altal - a Partnerségi megallapodasban a partnerek altal
meghatarozott hataridén belil - a kedvezményezett részére torténd EU-
hozzajarulas atutalasarol

a beszkennelt banki igazolasokat elektronikus uton benyujtani az ETT felé.

Helyszini ellenérzés

A Ko6z06s rendelkezésekrol sz6l6 1303/2013 szamu rendelet 125. cikk (4) a), (5) b) és (6)
bekezdésével, valamint a 126/2016. (VL.7.) Korm. rendelettel 6sszhangban a
meghatarozott ellen6rzd szervek (Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft, a Nemzeti
Hatésagok, vagy altaluk meghatalmazott személyek, stb.). jogosultak az ellenérzési
tevékenységeik  részeként  helyszini  ellen6rzéseket  végezni  a Kisprojekt
kedvezményezett pénziigyi jelentés alapjan, a koltségek hitelesitését (Kiadasok
jogosultsagarol szdlé nyilatkozat kiallitasat), valamint a tamogatasi 0sszeg Kkifizetését
megel6z6en. A helyszini ellenérzést a kisprojekt vezeté6 kedvezményezett vagy a
kisprojekt kedvezményezettek székhelyén végzik. Az ellendrzések soran az ETT szakmai
tdmogatast nyujt az ellen6rzd szerveknek.

A helyszini ellendrzésrol szo6lé értesités a kisprojekt vezeté kedvezményezettnek vagy a
kisprojekt kedvezményezetteknek keriil megkiildésre, hogy az érintett az ellendrzés
alatt biztositsa a megfeleld személyzet és a dokumentacio (pl. pénziigyi dokumentacio,
koztiikk a banki kivonatok, elektronikus/eredeti szamlak, felszerelés, megvalésitott
beruhazasok, stb.) rendelkezésre allasat.
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Az ETT, a Kozos Titkarsag és az Irdnyit6é Hatésag pedig jogosult monitoring
latogatasokat tenni a projekt szakmai szemponti megvaldsitasanak vagy az eredmények
szakmai felhasznaldsanak céljabél, a Vezet6 Kkedvezményezett és a tobbi
kedvezményezett helyiségeiben.
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3 A projekt eredményeinek fenntartasa

A Kisprojekt Alap altal tamogatott projekteknek biztositaniuk kell eredményeik
fenntartdsat pénziigyi, human eréforras és technikai szempontb6l egyarant. Egy projekt
akkor fenntarthatd, ha az eredményei a befejezését kovet6en tovabbra is eldnyt
biztositanak a kedvezményezettek és a projekt célcsoportjai szamara.

A Kisprojekt Alap altal tdmogatott projekteknek meg kell felelniiik a fenntarthat6
fejlédés, az esélyegyenldség és egyenlé banasmod, valamint a nemek kozti egyenjogusag
horizontdlis szempontjainak. A Felhaszndléi kézikényv pdlydzok szamdra 8. fejezetében
meghatarozott kimeneti- és eredményindikatorok - a fenti szempontok figyelembe
vételével - programszinten keriiltek meghatarozasra, és a fenntarthatdsagi elv alapjan
tilmutatnak a projektek megvalésitasi id6szakan. A projektszinten vallalt, fenntartasi
kotelezettséggel érintett indikatorok szamat a Palyazati formanyomtatvany tartalmazza.

A Kisprojekt Alap altal tAmogatott projektek fenntartasi idészaka

¢ Infrastrukturalis beruhazast nem tartalmazo projektek esetén: egy (1) év.

Kisprojekt fenntartdsi jelentés

A Kkisprojekt vezet6 kedvezményezett a projekt eredményeinek fenntartasarol
Kisprojekt fenntartasi jelentést koteles benyujtani az ETT felé. A Kisprojekt
fenntartasi jelentést a kisprojekt vezet§ kedvezményezettnek szlovdk és magyar
nyelven, e-mailben kell benyudjtani a dokumentumcsomagban taldlhaté kapcsolodo
formanyomtatvany kitoltésével:

e egy (1) évvel a projekt befejezését kovetden.

A Kisprojekt fenntartasi jelentések benyujtasanak hatarideje az adott fenntartasi
jelentéstételi idészak lezarasat koveté harminc (30) naptari nap. A kisprojekt
fenntartasi iddszak a projekt befejezését kovetd napon veszi kezdetét. A kisprojekt
kedvezményezettek a Partnerségi megallapodas alapjan kotelesek a Kisprojekt
fenntartasi jelentésekhez informaciét szolgaltatni a kisprojekt vezet6 kedvezményezett
részére. Amennyiben a kisprojekt vezeté kedvezményezett a meghatarozott hataridére
elmulasztja benyujtani a Kisprojekt fenntartasi jelentést, az ETT irasban értesiti ennek
elmaradasarol, és felszdlitja a Kisprojekt fenntartasi jelentés utélagos benyujtasara.
Amennyiben a kisprojekt vezeté kedvezményezett ennek tovabbra sem tesz eleget, az a
Pénziigyi hozzajarulas folyositasarol szol6 szerz6dés szerint a tamogatas visszafizetését
is maga utan vonhatja.
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A Kisprojekt Alap altal tervezett 4. prioritasi tengelyhez kapcsolédé megvaldsitando
tevékenységek nem eredményezhetnek jovedelemtermeld tevékenységet. A palyazati
szakaszban a jogosultsag egyik kizar6 feltétele a jovedelemtermeld tevékenység
megvalodsitasa. A palyazoknak kotelezé nyilatkoznia a palyazati szakaszban arrol, hogy
a tervezett tevékenységek sem a végrehajtasi, sem pedig a zarast kovetd idészakban
nem fognak bevételt termelni.

Amennyiben a projekt fenntartasi id6szakaban a projekt fejlesztéseinek eredményeként
arbevétel keletkezik, a kisprojekt vezetd kedvezményezett a Kisprojekt fenntartasi
jelentésben koteles arrél beszamolni az ETT felé.
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4 Ellendrizhetoség biztositasa (Audit nyomvonal)

A Kkisprojekt kedvezményezettek felel6sek az ellendrizhetdség biztositasaért. Az
1303/2013 EU Rendelet 140. cikkében foglaltaknak megfeleléen a projekt
megvalositasdhoz kapcsolodé valamennyi dokumentumot meg kell O&rizni a
projektmegvaldsitasban résztvevé partnerek székhelyén. Ezek a dokumentumok
biztositjak az ellendrzésekhez sziikséges megfelel6 audit nyomvonalat.

A kisprojekt kedvezményezettek székhelyén sziikséges ennek érdekében archivalni a
kapcsol6d6  konyvelési és minden egyéb alatdmaszté dokumentumot. A
dokumentumokat eredeti példanyban, vagy azzal azonos mértékd bizonyité erdvel
rendelkez6 példanyban kell megd6rizni.

A projekt palyazati és megvalositasi szakaszahoz kapcsolédé dokumentumokat
(palyazat, projektjelentések stb.) elektronikus (.xlIs, .doc, pdf) formaban is archivalni
sziikséges.
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5 Nyilvanossag, kommunikacio

A 2014-2020-as tamogatasi idOszak vonatkozasdban az Eurépai Bizottsag a
korabbiaknal nagyobb hangstlyt helyez az eredmények kommunikalasara. A Bizottsag
reményei szerint az allampolgarokban jobban tudatosulnak majd az eurdpai
tdAmogatasokkal elért eredmények, tobb potencialis projektpartner érdeklédése kelthetd
fel, és az atlathatdsag is novelhetd.

A projekt megvaldsitasa soran a kedvezményezetteknek kovetniiik kell az Interreg V-A
Szlovakia-Magyarorszag Egylittm(ikodési Program nyilvdnossagi uUtmutatéjaval
osszhangban  all6  Kisprojekt  Alaphoz  késziilt  nyilvdnossagi  Utmutatot
(Projektlathatosdgi kézikényv), amely részletes tajékoztatast nyujt a kotelez6en eloirt
nyilvanossagot tajékoztat6 kommunikaciés intézkedésekrol.
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6 Mellékletek

A Projektmegvaldsitasi kézikonyvhoz kapcsoldd6 formanyomtatvanyok és alatdmaszto
dokumentacié melléklet formajaban megtalalhatok a dokumentumcsomagban.

1A) Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése a magyarorszagi
kedvezményezettek szamara

A Projektmegvalésitasi kézikonyvhoz kapcsolddé Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi
jelentése a  magyarorszagi  kedvezményezettek szdmara magyar nyelvi
formanyomtatvanya a hozza tartozo eldirt mellékletekkel egyiitt melléklet formajaban
megtalalhat6 a dokumentumcsomagban.

1B) Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése a szlovakiai
kedvezményezettek szamara

A Projektmegvalésitasi kézikonyvhoz kapcsolddé Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi
jelentése a szlovakiai kedvezményezettek szamara szlovak nyelvli formanyomtatvanya
melléklet formajaban megtalalhaté a dokumentumcsomagban.

2) Kisprojekt zarodjelentés

A Projektmegvalésitasi kézikonyvhoz kapcsoldédd Kisprojekt zardjelentés kétnyelvii
(szlovak és magyar) formanyomtatvanya melléklet formajaban megtalalhaté a
dokumentumcsomagban.

3) KisprojektKifizetési kérelem

A Projektmegvalositasi kézikonyvhoz kapcsolddo Kisprojekt kifizetési kérelem (szlovak
és magyar) formanyomtatvanya  melléklet formajaban  megtalalhaté a
dokumentumcsomagban.

4) Kisprojekt fenntartasi jelentés

A Projektmegvaldsitasi kézikonyvhoz kapcsolddé Kisprojekt fenntartdsi jelentés
(szlovak és magyar) formanyomtatvanya melléklet formajaban megtalalhaté a
dokumentumcsomagban.
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5) Kisprojekt médositasi kérelem
A Projektmegvaldsitasi kézikonyvhoz kapcsolddd Kisprojekt modositasi kérelem

formanyomtatvanya (szlovdk és magyar) mellékletek formajaban megtalalhatéak a
dokumentumcsomagban.

6A) Elszamolasi segédlet a magyarorszagi kedvezményezettek
szamara

A Projektmegvaldsitasi Kézikonyvhoz kapcsoldodd Elszamolasi segédlet a magyarorszagi
kedvezményezettek szamara (magyar nyelven) a hozza tartozé eldirt mellékletekkel
egylitt melléklet formajaban megtalalhaté a dokumentumcsomagban.

6B) Elszamolasi segédlet a szlovakiai kedvezményezettek szamara

A Projektmegvalositasi Kézikonyvhoz kapcsolédd Elszamolasi segédlet a szlovakiai
kedvezményezettek szamara (szlovak nyelven) a hozza tartoz6 mellékletekkel egyiitt
melléklet formajaban megtaladlhat6é a dokumentumcsomagban.

7) Projektlathatosagi kézikonyv

8) Kiadasok jogosultsagarol szolo nyilatkozat

9) Nyilatkozat a jovahagyott és atutalt koltségekrol
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