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1 Uvod

Ucelom tejto prirucky je poskytnat praktické informdcie k implementacii projektov
financovanych z prostriedkov Fondu malych projektov.

V obdobi implementacie projektu usmernenie pre riadnu a uUspeSnd implementaciu
projektu poskytuju nasledujice dokumenty:

e Prirucka pre prijimatel'a

e Financnd sprdava na urovni prijimatela malého projektu pre prijimatela
z Mad'arska (formular a prilohy k formularu),

e Finan¢nd sprava na udrovni prijimatela malého projektu pre prijimatela zo
Slovenskej republiky (formular),

e Prirucka viditeI'nosti malych projektov v zdpadnom pohrani¢nom regiéne,

e Zaverectna sprava malého projektu (formular),

¢ Nasledna monitorovacia sprava malého projektu (formular),

e Ziadost o zmenu malého projektu (formular),

e Pravidla opravnenosti vydavkov pre prijimatel'ov malych projektov z Mad'arska,

e Pravidla opravnenosti vydavkov pre prijimatel'ov malych projektov zo Slovenskej
republiky v zdpadnom pohrani¢nom regiéne.

Prirucka pre prijimatel'a poskytuje usmernenia pre tieto oblasti:

e proces a kroky uzatvorenia zmluvy,

¢ moznosti zmien tykajucich sa projektu,

e povinnosti podavania vykazov a podavania sprav tykajucich sa projektu,
e povinnosti tykajuce sa udrziavania vysledkov projektu,

e zabezpecenie kontrolovatel'nosti,

e zabezpecenie publicity, komunikacie v suvislosti s projektom.

Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja



\ FZUS EFTT  Eurépske zoskupenie Gzemnej M MiILerr gy n

i, m‘ l spo{uptéce Réba-Dun,aj-Véh \ Slovenska republ\'kanad'aF;ké
[ s ru¢enim obmedzenym . i
oo 2800 Tatabanya, F6 tér 4. Budujeme partnerstva

www.skhu.eu

2 Implementacia projektu

2.1 Uzatvorenie zmluvy

Po vyhodnoteni Ziadosti o finan¢ny prispevok, Monitorovaci vybor pre Fond malych
projektov (d'alej ,Monitorovaci vybor“) rozhoduje podpore malych projektov na zaklade
informacif zostavenych na zaklade vysledku kvalitativneho hodnotenia zo strany EZUS,
a v zmysle stanov rokovacieho poriadku. EZUS pisomne informuje vedticeho prijimatel'a
malého projektu o jeho schvaleni/neschvaleni do piatich (5) kalendarnych dni odo dia
nadobudnutia uc¢innosti rozhodnutia Monitorovacieho vyboru.

Na pripravu a predloZenie balika dokumentov potrebného pre uzatvorenie zmluvy maju
prijimatelia malého projektu k dispozicii maximalne Styridsatpat (45) kalendarnych dni
po obdrzani rozhodnutia o poskytnuti financného prispevku .

Uzatvorenie zmluvy o poskytnuti finan¢éného prispevku z prostriedkov Fondu malych
projektov

Zmluva o poskytnuti finan¢ného prispevku z prostriedkov Fondu malych projektov sa
uzatvara najneskor do sedemdesiatpat’ (75) dni po rozhodnuti medzi EZUS a vedicim
prijimatel'om malého projektu na zaklade zapisnice zo zasadnutia Monitorovacieho
vyboru zahfnajicej rozhodnutie oschvaleni predmetného malého projektu.
Dokumentacia Vyzvy obsahuje navrh zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku.

Veduci prijimatel’ malého projektu je zodpovedny za spravne pouZivanie a vyuctovanie
udeleného finan¢ného prispevku. Zodpovednosti a ulohy prijimatel'ov zapojenych do
implementacie malého projektu vo vztahu k vyudctovaniu su stanovené Zmluve
o poskytnuti finan¢ného prispevku, resp. v Partnerskej dohode. Podpisanim Zmluvy o
poskytnuti finan¢ného prispevku a Partnerskej dohody prijimatelia zapojeni do
implementacie = malého projektu akceptuji prislusSné predpisy Spolocenstva a
vnutros$tatne predpisy.

Partnerskd dohoda

V nadvaznosti na rozhodnutie o schvaleni projektu, veduci prijimatel’ malého projektu
pripravi Partnerski dohodu s ustanovenim zodpovednosti medzi zucastnenymi
stranami, ako aj uloh a povinnych obsahovych prvkov partnerskych dohod. Partnerska
dohoda sa ma pripravit podla vzoru, ktory poskytne EZUS. Ak sa ktorykolvek detail
Partnerskej dohody zmeni pocas trvania malého projektu, je nutné okamzite o tom
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informovat’ EZUS. Partnerski dohoda nesmie obsahovat ustanovenia, ktoré s v rozpore
so zmluvou o poskytnuti finan¢ného prispevku z Fondu malych projektov.

Partnerska dohoda povinne obsahuje tieto prvky:

e (islo projektu, nazov a skratka projektu;

e Udaje veduceho prijimatel'a malého projektu, ktory sa podiel'a na implementacii
projektu, ako aj idaje prijimatel'a malého projektu, vratane bankovych udajov,

e lehotu na prevod prispevku EU prijimatelovi malého projektu vedtcim
prijimatel'om;

e lehotu na predloZenie ,Finan¢na sprava na urovni prijimatela”, a ,Vyhlasenia o
opravnenosti vydavkov" vedicemu prijimatel'ovi malého projektu;

e vlastnicke pomery investicii dotknutych projektom, ako aj vystupov projektu;

¢ podmienky zabezpecenia udrzatelnosti vysledkov projektu;

e okolnosti pravneho nastupnictva;

e pracovny jazyk partnerstva;

e vyhradenie pravomoci pravneho poriadku S$tatu stanoveného pre riadenie
nezrovnalosti;

e v pripade sporu, vyhradenie konajucej inStittcie alebo organizacie.

Dalsie dokumenty potrebné k uzatvoreniu zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku z prostriedkov Fondu malych projektov

K uzatvaraniu zmluvy je potrebné predloZit napriklad aj tieto dokumenty:

e Vyhlasenie o neexistencii dovodov zabranujicim wuzatvoreniu zmluvy o
poskytnuti finan¢ného prispevku (vyhlasenie predlozi kazdy projektovy partner
podiel'ajici sa na implementacii projektu)

e Vyhlasenie o Statite DPH (vyhlasenie predlozi kazdy projektovy partner s
finan¢nou ucastou v projekte)

e Vyhlasenie alebo zmluva o bankovom tcte vediceho prijimatel'a projektu v mene
EUR, na ktory sa vyplaca finan¢ny prispevok (meno, adresa, SWIFT, IBAN banky),

e zabezpecenie spolufinancovania projektu (napr. vypis z bankového uctu, averova
zmluva, uznesenie zastupitel'stva v pripade subjektov izemnej samospravy)

e Prijimatel’ z Mad'arska predkladd potvrdenie, Ze prijimatel’ nema nedoplatky na
verejnom dlhu, nie starSie ako 3 mesiace;

e Prijimatel zo Slovenska predklada:

- potvrdenie z prisluSsného danového uradu o tom, Ze prijimatel’ neméa nedoplatky
na daniach, nie starsie ako 3 mesiace;

Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja
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- potvrdenie z prisluSnych zdravotnych poistovni, poskytujicich zdravotné
poistenie v Slovenskej republike o tom, Ze prijimatel nema nedoplatky na
zdravotnom poisteni, nie starSie ako 3 mesiace;

- potvrdenie zo Socialnej poistovne o tom, Ze prijimatel nema nedoplatky na
socidlnom poistenti, nie starsie ako 3 mesiace.

Zmena alebo ukoncenie zmluvy o poskytnuti financ¢ného prispevku z prostriedkov
Fondu malych projektov

1. K zmene Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku méze doéjst v nasledujucich
pripadoch:

e zmeny Vv zloZeni projektového partnerstva (s vynimkou pravneho nastupnictva),

e zasadné zmeny v obsahu projektu (ktoré predstavuju viac ako 20 percentnu
odchylku od kvantifikovanych ukazovatel'ov vystupu)

e zmeny v projektovych aktivitach (zavedenim novych alebo nahradenim starych)

e finantnym prerozdelenim medzi nakladovymi kategériami, ktoré prevysi 20
percent prislu$nej kategoérie vydavkov a prevysi 5 000,00 EUR v rdmci rozpoctu
prijimatel'ov

e prediZenie trvania projektu,

e zmena bankového uctu veduiceho prijimatel’a malého projektu.

2. Zmluva o poskytnuti finan¢ného prispevku bude ukoncend, ked’ strany splnia svoje
zavazky.

3. EZUS je opravneny odstipit od Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku a
poZadovat vratenie finan¢ného prispevku EFRR v plnej vyske alebo len Ciasto¢ne ak:

a) veduci prijimatel ziskal prispevok EFRR prostrednictvom nepravdivych alebo
netiplnych vyhlaseni vodi organom/zastupcom Eurépskej komisie, EZUS-u,
Riadiacemu organu, Narodnému organu alebo akymkolvek inym organom
zapojenych do realizacie projektu; alebo ak

b) projekt nespiiia podmienky nevyhnutné pre jeho schvalenie, obzvlast ak povinny
cezhrani¢ny prijimatel’ odstipi od projektu a nie je nahradeny v sulade s
ustanoveniami ¢lanku 10; alebo ak

c) Partnerska dohoda uzavreta medzi projektovymi partnermi projektu uZz nie je
platna; alebo ak

d) veduci prijimatel sa stane insolventnym alebo podlieha konkurznému konaniu;
alebo ak

Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja
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e) veddci prijimatel’ je vinny zo skreslovania poskytnutych informacif
poZadovanych Riadiacim organom, Narodnym organom a EZUS-om alebo nie je
schopny poskytnut poZadované informadcie; alebo ak

f) v pripade zistenych nezrovnalosti; alebo ak

g) veduci prijimatel nesplni podmienku alebo zavazok vyplyvajuici z tejto zmluvy,
alebo ak

h) prispevok EFRR bol Ciasto¢ne alebo tplne nespravne pouzity na ucely iné ako
bolo schvalené; alebo ak

i) nie je moZné overit, ¢i zdvere¢na sprava je spravna a rovnako nie je mozné overit
opravnenost financovania projektu z programu.

4. Veduci prijimatel je opravneny uplatnit’ svoje pravo na odstipenie od zmluvy, ak sa
realizacia projektu stane nemoznou z dévodu okolnosti, ktoré st nezavislé od veduceho
prijimatel'a, vratane udalosti spdsobenych vy$Sou mocou. Vyssia moc je akakolvek
vonkajSia udalost, ktora je nepredvidatelna, absolutne neprekonatelnd a
neodvratitel'na, ku ktorej déjde po uzavreti tejto zmluvy o finanénom prispevku, a ktora
znemoznuje realizaciu Casti alebo celej tejto zmluvy. VysSia moc, ustanovena podla
zakona, oslobodzuje strany v pripade, Ze v plnej alebo ¢iasto¢nej miere nie si schopné 7
plnit’ zavazky tejto zmluvy, pokym vysSia moc trv4, a iba ak druha strana bola riadne
upovedomend. Strany prijmd vSetky opatrenia, ktoré moézu, aby obmedzili nasledky
vysSej moci. Realizacia zmluvy je pozastavena v pripade vyskytu vySsej moci pocas celej
doby jej pOsobenia. V tomto pripade vrati veduci prijimatel’ celd sumu vyplateného
prispevku EFRR spolu s uplatnitelnymi drokmi do dvoch mesiacov od dia, kedy
upovedomil EZUS o odstipeni od zmluvy. Urokova sadzba je ta istd ako sadzba
uplatiiovand Eurdpskou centralnou bankou pri jej operaciach vratenia penazi v den,
kedy veduici prijimatel’ upovedomil EZUS o odsttipeni od zmluvy.

2.2 MoZnosti zmeny projektu

Okrem vysSie uvedenych pripadov zmeny Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku z
prostriedkov Fondu malych projektov veduci prijimatel Fondu malych projektov je
povinny pisomne informovat EZUS o akychkolvek zmenach suvisiacich s
implementaciou projektu. Tieto zmeny mo6zu zahinat"

e Ziadost ozmenu administrativnych tdajov projektu (adresy, kontaktné tdaje,
oficidlni zastupcovia, zmena kontaktnych oséb, zmena ¢isla bankového uctu
prijimatela),

e zmeny projektovych aktivit (Specifikacie/popisu);

Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja
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e zmeny cCasového harmonogramu (ktoré neovplyvnia celkovi dobu trvania
projektu);

e zmeny rozpoctovych poloziek za predpokladu, Ze neovplyvnia zakladny ciel
projektu, ktory bol schvaleny Monitorovacim vyborom pre FMP;

e finan¢né prerozdelenie v ramci nakladovych kategorii alebo medzi nakladovymi
kategdriami, ktoré sa nerovna alebo neprevysi 20 percent prisluSnej kategorie
vydavkov a sa nerovna alebo neprevysi 5 000,00 EUR v ramci rozpoctu vediceho
prijimatel'a alebo konkrétneho prijimatel’a;

Ziadost o zmenu malého projektu je potrebné predlozit EZUS-u v pozadovanom
formulari (Ziadost o zmenu malého projektu) v listinnej podobe a podpisanti vedicim
prijimatelom malého projektu. Ziadost o zmenu je potrebné doplnit popisom dopadov
zmeny na projekt, v ktorom je vhodné sa zaoberat aj s rozpo¢tom, harmonogramom,
aktivitami, ktoré sa maju uskutocnit, ako aj prezentaciou uc¢inkov vztahujucich sa na
prijaté ukazovatele.

Ziadost o zmenu zmluvy a/alebo modifikacie tykajtice sa rozpoé¢tu vedticeho prijimatela
a cezhrani¢ného prijimatela moéZe byt predloZené pocas obdobia implementacie
projektu len raz. Pokial nedochddza k ohrozeniu implementacie FMP a jedna sa o
nevyhnutny krok pre zabezpecenie uskutocnitel'nosti malého projektu, Ziadost o zmenu 8
malého projektu je moZzné v odovodnenych pripadoch podat maximdalne raz za dva
mesiace. Ziadost o zmenu sa musi ozndmit vopred, najmenej Styridsat pat (45)
kalendarnych dni pred ukonCenim projektu. Ak prijimatelia, ktori sa podielaju na
implementacii projektu neoznamia svoju Ziadost o zmenu, ale - bez ozndmenia - ju
vykonaju, prijimatelia, ktori sa podiel'aji na implementacii projektu budu vyhradne
zodpovedni za nasledné zamietnutie suvisiacich aktivit a / alebo nakladov.

Zmeny budu prijaté len vtedy, ak nebudud ohrozovat uskuto¢nenie pévodne planovanych
cielov projektu. Modifikaciu zmluvy schvaleni EZUS RDV alebo Monitorovacim vyborom
odosle EZUS vediicemu prijimatel'ovi malého projektu do 6smych (8) kalendarnych dni
od rozhodnutia. Po ukonéeni projektu nie je mozné predloZit' Ziadost o zmenu malého
projektu.

Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja
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V priebehu implementacie projektu, zohl'adnenim podmienok zmluvy o poskytnuti
finan¢ného prispevku, méze doéjst k vzniku niekol'kych typov poZiadaviek na zmenu:

Zodpovedny za rozhodnutie
Vzniknuta poziadavka na zmenu I Monitorovaci vjbor
Fondu malych projektov
1. Ziadost ozmenu administrativnych tdajov
projektu (adresy, kontaktné udaje, oficidlni X i
zastupcovia, zmena kontaktnych oséb, zmena
Cisla bankového uctu prijimatel’a)
2. Zmena udajov bankového uctu veduceho X )
prijimatel'a malého projektu
3. Zmeny v projektovych aktivitdch (zavedenim « i
novych alebo nahradenim starych)
4. Ziadost’ o preskupenie rozpoctovych | Vratane a pod 20% Nad 20% alebo
prostriedkov alebo 5.000,00 EUR 5.000,00 EUR
5. Ziadost' o zmenu projektovych indikatorov pod a vratane 20% nad 20%
6. Zmeny v zloZeni projektového partnerstva (s ) X
vynimkou pravneho nastupnictva)
7. Zmeny projektovych aktivit X i
(Specifikacie/popisu)
8. PrediZenie trvania projektu X
9. Zmeny cCasového harmonogramu (ktoré X i 9
neovplyvnia celkovd dobu trvania projektu)
10. | Zmeny rozpoctovych poloziek za predpokladu,
Ze neovplyvnia zakladny ciel' projektu, ktory X i
bol schvaleny Monitorovacim vyborom pre
FMP
11. Zmeny sAchvalem?ho mvnozstva uvedené Vrétane a pod 10% )
v popise/zdévodneni rozpoctu

V pripadoch uvedenych v tabul'ke vyssie, suvisiacich so zmenou malého projektu, v
stuvislosti s poziadavkami zmien malého rozsahu vynesie rozhodnutie EZUS, v stvislosti
s poziadavkami zmien vyznamného rozsahu vynesie rozhodnutie Monitorovaci vybor
Fondu malych projektov na ziklade odportc¢ani EZUS, pri zapojeni organizécii
poverenych valida¢nou ¢innostou (d’alej len kontrolnych organov).

Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja
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2.3 Podavanie sprav

Podanie sprav sa vykonava na viacerych, aj ¢asovo vzadjomne na seba nadvazujucich
urovniach:

2.3.1 Urovenn prijimatela (Finanéna sprava na urovni prijimatela malého
projektu)

Na drovni prijimatel'a (Finan¢na sprava na urovni prijimatel'a malého projektu) kazdy
prijimatel’ malého projektu (vratane veduceho prijimatel'a malého projektu) pripravi a
predloZi prislusnému partnerovi EZUS-u vykonavajicemu overenie deklarovanych
vydavkov (kontrolu) (Trnavsky samospravny kraj, Széchenyi Programiroda Nonprofit
Kft. Nyugat-magyarorszagi Ellendrzési Osztdly) svoju Finan¢nu spravu na urovni
prijimatela malého projektu po ukonceni projektu. Maximalna doba trvania malého
projektu sd Styri (4) mesiace. V ramci riadneho postupu kazdy prijimatel' malého
projektu predklada finan¢nu spravu prijimatel'a raz, na konci realizacie projektu.
Finanénd sprdva na uarovni prijimatela malého projektu poskytuje prehl'ad
o relevantnych informaciach v suvislosti s realizaciou (vykonané aktivity, dosiahnuté
vysledky, ukazovatele, plnenie informacnych povinnosti), zahfiia aj dokumenty
potvrdzujice finan¢né vyuctovanie nakladov suvisiacich s realizaciou projektu podla
Priruc¢ky opravnenosti vydavkov.

V sulade s ods. (5) ¢lanku 125 nariadenia ¢ 1303/2013 o Spolo¢nych ustanoveniach
preskimanie tctovnej dokumentacie a jej ekvivalentnych dokladov na baze dokumentov
sa uskutocni v ramci kontroly Financnej spravy na urovni prijimatel'a malého projektu.
Tato kontrolu v pripade projektov Fondu malych projektov vykonavaju kontrolné
organy, ktorym sa predklada Finan¢nda sprava na drovni prijimatel’a:

e Madarsko (pre prijimatel'ov z Mad’'arska): Széchenyi Programiroda Nonprofit
Kft. Nyugat-magyarorszagi Ellendrzési Osztaly (9400 Sopron, Verd J. u. 1.).

e Slovensko (pre prijimatelov zo Slovenska): Trnavsky samospravny Kkraj
(P.0.BOX 128, Starohajska 10, 917 01 Trnava)

KaZdy prijimatel’ malého projektu - vratane veddceho prijimatela malého projektu - je
povinny pripravit svoju Finan¢nu spravu na urovni prijimatela malého projektu
obsahujicu jeho naklady vzniknuté pri implementacii projektu a predloZit financné
zuCtovanie kontrolnému organu individualne podla svojho sidla do patnastich (15)
kalendarnych dni od datumu ukoncenia realizacie projektu a to v Uradnom jazyku
prislusného Statu, v eurach. Naklady, ktoré vznikli v inej mene ako EUR, sa maju
prepocitat sadzbou stanovenou Eurdpskou komisiou do EUR pouzitim mesacného
vymenného kurzu platného pre mesiac, v ktorom su vydavky podané prisluSnému
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kontrolnému organu po prvykrat partnerom projektu na overenie. Vymenny kurz je k
dispozicii na nasledujucom odkaze:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

Podmienkou overenia vydavkov je ich uhradenie. Najneskor$i termin uhradenia
vydavkov zo strany prijimatela, ktoré vznikli pocas trvania doby opravnenosti na
financovanie, je do tridsat (30) kalendarnych dni od datumu ukoncenia realizacie
projektu.

Financnd sprava na arovni prijimatel'a sa ma predloZit v listinnej podobe bez priloh a aj
elektronicky (xIsl. a vpodpisanej naskenovanej podobe vo formate pdf) uZ aj
s podpornou dokumentaciou (na USB kluci).

Kontrolny organ do tridsiatich (30) kalendarnych dni odo dna podania spravy
kontroluje nakladové polozky, ktoré maju byt zdctované, na zaklade narodnych
pravnych predpisov a podla pravidiel Fondu malych projektov tykajicich sa
opravnenosti zdctovania, pri dodrziavani ustanoveni dokumentu s ndzvom Pravidld
oprdvnenosti vydavkov. Ak ma Kkontrolny organ otazku v suvislosti s finan¢nym
zuctovanim, prijimatelom malych projektov poskytne dve moZnosti jeho opravy
a doplnenia, avSak lehota na tieto dve doplnenia nemoéze presiahnut celkom pétndast
(15) kalendarnych dni. Ak kontrolny orgdn nedostane odpoved v stanovenej lehote
(najneskdr do 6smych (8) kalendarnych dni od prvej vyzvy), vo svojej praci pokracuje na
zdklade informdcii, ktoré ma k dispozicii. Kontrolny orgdn ma moznost negativnej
korekcie pri jednotlivych nakladovych polozkach. Ak nie je k dispozicii dostatocné
mnoZstvo informdcii, ktoré by podlozili opravnenost nakladov, tieto sa budu
kvalifikovat' ako ,neopravnené”“.

Kontrolny orgdn vykonava 100%-nu kontrolu vydavkov prijimatel'ov malych projektov
na zaklade predloZenej podpornej dokumentacie, overuje Finan¢nu spravu na drovni
prijimatela avystavuje Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov. Nasledne vybrany
kontrolor prvého stupna na Slovensku (Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja
a informatizacie SR - Narodny organ) vykona pocas jednotlivych monitorovacich obdobi
15%-n1 kontrolu vzorky finan¢nej spravy na trovni prijimatel'ov zo Slovenska.

Kontrolny organ informuje prijimatela malého projektu o schvaleni zictovania na
urovni prijimatel'a a doru¢i mu Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov elektronicky.

Na zaklade Partnerskej dohody prijimatel malého projektu je povinny postapit
schvalend Finan¢nt spravu na urovni prijimatela malého projektu a Vyhlasenie o
opravnenosti vydavkov vedicemu prijimatelovi malého projektu, aby pripravil
zavere¢nu spravu.
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2.3.2 Uroveii projektu (Zavereéna sprava malého projektu a Ziadost o platbu
malého projektu )

Urovenn projektu (Zavereéna sprava malého projektu aZiadost o platbu malého
projektu): Veduci prijimatel’ malého projektu na zaklade obdrZanej schvalenej Financnej
spravy na urovni prijimatela a ,Vyhlasenia o oprdvnenosti vydavkov” vystaveného
kontrolnym organom pre jednotlivych prijimatel'ov projektu pripravi Zaverecnu spravu
vratane Ziadosti o platbu malého projektu.

Zaveretna sprava musi byt predlozena EZUS (EZUS Raba-Dunaj-Vah, 2800 Tatabanya,
F6 tér 4.) v slovenskom a mad’arskom jazyku v listinnej podobe, ktorej sicastou bude
aj elektronicka (na /USB Kkluci) podoba suhrnnych priloh do Sestdesiatich (60)
kalendarnych dni po ukonceni realizacie projektu. Ziadost' o platbu predklada veduci
prijimatel’ vdradnom jazyku podla svojho sidla, v eurach. Vyhladsenia o opravnenosti
vydavkov sa neprekladaju.

Po predloZeni EZUS skontroluje Zavere¢nt spravu a Ziadost o platbu a porovna ju s
obsahom Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku a s obsahom Ziadosti o finanény
prispevok. V rdmci svojej prace za tc¢elom ziskania d’al$ich informacii EZUS méze pouZit
aj iné zdroje informacii tykajice sa implementacie malych projektov, napr. webové
stranky projektov, telefonické konzultacie s vedicim prijimatelom malého projektu
projektov atd. V pripade pripadnych pripomienok zo strany EZUS v suvislosti so
Zaverecnou spravou, vedicemu prijimatel'ovi je pisomnou formou (e-mailom) oficidlne
ozndmena moznost jej doplnenia a opravy. Ak EZUS nedostane odpoved v stanovenej
lehote (najneskoér do 6smych (8) kalendarnych dni), svoju ¢innost vykonava na zaklade
informacii, ktoré ma k dispozicii. EZUS méZe poZiadat o opitovné overenie vydavkov
uréenym Kontrolnym organom. O Zavere¢nej sprave projektu EZUS vynesie rozhodnutie
do tridsiatich (30) kalendarnych dni od dorucenia spravy a e-mailom informuje
veduceho prijimatel'a malého projektu o jej schvaleni.

EZUS zahrnie do vlastnej spravy na trovni prijimatel'a schvalené vydavKky prijimatelov
malych projektov azozbierané Vyhlasenia o opravnenosti vydavkov, ktoré nasledne
predloZi kontrolnému organu prvého stupiia v zavislosti od sidla EZUS-u.

Po vystaveni dokumentu DOVE kontrolnym organom prvého stupna (Declaration on
Validation of Expenditure) EZUS-u, EZUS zostavi a predlozi Spravu o projekte a Ziadost
orefundaciu (Project Report & Application for Reimbursement) Spolonému
sekretariatu. Po ich schvaleni nastava prevod finan¢ného prispevku EFRR Eurépskemu
zoskupeniu Uzemnej spoluprace.

Nasledne schvaleny financ¢ny prispevok bude vyplateny veddcemu prijimatel'ovi malého
projektu na ¢islo bankového uctu uvedené v Zmluve o poskytnuti financného prispevku.
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Veduci prijimatel’ malého projektu je povinny do patnastich (15) kalendarnych dni odo
diia dorucenia finan¢ného prispevku predloZit EZUS-u naskenované bankové
potvrdenia o:

- prevode finan¢ného prispevku EU zo strany EZUS-u vedticemu prijimatel'ovi,

- prevode finan¢ného prispevku EU vedicim prijimatelom prijimatelovi malého
projektu - v ramci lehoty stanovenej partnermi v Partnerskej dohode.

Kontrola na mieste

V sulade s ods. (4) a), (5) b) a (6) ¢lanku 125 nariadenia ¢ 1303/2013 o Spolo¢nych
ustanoveniach a v sulade s Nariadenim vlady Madarska 126/2016. (VI.7.) urcené
kontrolné organy (TTSK, MPRV SR alebo nimi poverené osoby, a pod.) si opravnené
vykonat finan¢né kontroly na mieste ako sucast svojich overovacich aktivit na zaklade
Financ¢nej spravy na urovni prijimatela pred overenim vydavkov (vystavenim
Vyhlasenia o opravnenosti vydavkov) a vyplacanim prispevku. Kontroly na mieste sa
vykonavaju v sidle veduceho prijimatel'a malého projektu alebo prijimatel'ov. Pocas
kontroly na mieste EZUS poskytuje odbornd podporu kontrolnym organom.

Oznamenie o kontrole na mieste bude zaslané vedicemu prijimatel'ovi malého projektu
alebo prijimatel'ovi malych projektov, aby dotknutd osoba pocas kontroly zabezpecila
dostupnost primeraného personalu a dokumentacie (napr. financnid dokumentiaciu,
vratane bankovych vypisov, elektronické / originalne faktdry, vybavenie, realizované
investicie atd’.).

EZUS, Spolo¢ny sekretariat a Riadiaci organ st opravnené vykonat monitorovacie
navstevy za uUcCelom kontroly realizadcie projektu alebo pouZitia vysledkov z
profesionalneho hl'adiska v priestoroch veduiceho prijimatel'a a ostatnych prijimatel'ov.
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3 Zabezpecenie udrzatel'nosti vysledkov projektu

Projekty podporované Fondom malych projektov musia zabezpecit udrZatel'nost svojich
vysledkov z finan¢ného, technického hl'adiska a z hl'adiska 'udskych zdrojov. Projekt je
udrZatel'ny v pripade, ak jeho vysledky nad’alej prindSaju vyhody pre prijimatel'ov a pre
ciel'ové skupiny projektu aj po jeho ukoncent..

Projekty podporované Fondom malych projektov musia spifiat horizontalne aspekty
trvalo udrzatelného rozvoja, rovnakych prileZitosti a rovnakého zaobchadzania a
rodovej rovnosti. Indikatory vystupov a vysledkov definované v kapitole 8 Prirucky pre
Ziadatela - so zretelom na vysSie uvedené aspekty - boli stanovené na urovni programu
a na zaklade principu trvalej udrzatel'nosti presahuji obdobie implementacie projektov.
Na formulari Ziadosti je uvedeny pocet indikatorov prijatych na drovni projektu, ktoré
podliehajui zavazku udrziavania.

UdrZziavacie obdobie projektov podporovanych Fondom malych projektov

e Vpripade projektov neobsahujucich investicie do infraStruktdry: jeden (1) rok

Ndslednd monitorovacia sprdva malého projektu

Veduci prijimatel’ malého projektu je povinny predlozit EZUS Nasledni monitorovaciu
spravu o zabezpeceni udrziavania vysledkov projektu. Nasledna monitorovacia sprava
musi byt zaslana elektronickou postou (e-mailom) vo vyplnenom prisluSnom formulari,
ktory je uvedeny v baliku dokumentov, v slovenskom a mad’arskom jazyku:

¢ 1ok (1) po ukonceni projektu.

Lehota na predloZenie Naslednej monitorovacej spravy malého projektu je tridsat (30)
kalendarnych dni po skonceni prislusSného obdobia podavania spravy. Obdobie
udrziavania vysledkov zacina prvym dnom po ukoncéeni projektu. Na zaklade
Partnerskej dohody prijimatelia malého projektu su povinni poskytnut informacie
veddcemu prijimatel'ovi malého projektu k priprave Naslednej monitorovacej spravy. Ak
veduci prijimatel malého projektu nepredlozi Nasledni monitorovaciu spravu v
stanovenom termine, EZUS mu pisomne oznami tuto skuto¢nost, a poZiada ho o
nasledné predloZenie Spravy. Ak veduci prijimatel’ malého projektu ani po tejto vyzve
nesplni tuto poziadavku, v zmysle zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku moze to
mat za nasledok aj povinnost vratenia finan¢ného prispevku.

Cinnosti, ktoré sa maju vykonavat v suvislosti s prioritnou osou 4, planovanou Fondom
malych projektov, by nemali mat za nasledok ¢innosti vytvarajice prijmy. Jednou z
predpokladov vylucenia z opravnenosti vo faze podavania Ziadosti je realizacia ¢innosti
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vytvarajuce prijmy. Projekty zahfnajice Ccinnosti vytvarajuce prijmy sd vo faze
hodnotenia vylacené. Od prijimatelov sa vyZaduje, aby pocas fazy pripravy Ziadosti
vyhlasili, Ze planované cinnosti nebudud vytvarat prijmy pocas implementacie alebo po
ukonceni.

Ak pocas obdobia udrZatel'nosti malého projektu vznikne prijem v dosledku realizacie
projektu, vedici prijimatel malého projektu je povinny nahlésit to EZUS v Naslednej
monitorovacej sprave.

15
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4 Zabezpecenie kontrolovatel'nosti (Audit trail)

Prijimatelia Fondu malych projektov si zodpovedni za zabezpecenie kontrolovatelnosti.
V stlade s ¢lankom 140 nariadenia EU 1303/2013, vetky dokumenty suvisiace s
implementaciou projektu musia byt zachované v sidle partnerov podielajucich sa na
implementacii projektu. Tieto dokumenty zabezpecuja prislusné audit trail-y potrebné
pre kontroly.

V sidle prijimatel'ov malych projektov je preto potrebné archivovat prislusné uctovné
doklady a vSetky ostatné podkladové dokumenty. Dokumenty sa uchovavaju v originali
alebo v kopii s dokaznou hodnotou rovnocenného rozsahu.

Dokumenty spojené s fazou hodnotenia projektov a s fazou implementacie projektu
(Ziadost' o finanCny prispevok, projektové spravy atd.) sa archivuju aj v elektronickej
podobe (.xls, .doc, pdf).

16
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5 Verejnost, komunikacia

Pokial' ide o programovacie obdobie 2014 - 2020, Eurdpska komisia kladie vacsi déraz
na komunikdciu vysledkov, ako predtym. Komisia dufa, Ze obcania budua viac
informovani, ¢o sa tyka vysledkov dosiahnutych s finanénymi prispevkami EU. Zaujem
viacerych potencidlnych projektovych partnerov méze byt stimulovany a méze vzrastat
aj transparentnost.

Pocas realizacie projektu prijimatelia musia dodrziavat zasady Prirucky propagacie pre
Fond malych projektov spracovanu v sudlade s Priruckou publicity programu spoluprace
Interreg V-A Slovenska republika-Mad'arsko (Prirucka viditel'nosti malych projektov ),
ktora poskytuje podrobné informacie o povinne predpisanych komunikacnych
opatreniach smerujdcich na informovanie verejnosti.

Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja
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6 Prilohy

Formulare a podporna dokumentacia tykajuca sa Prirucky pre prijimatel'a sa nachadzaju
v baliku dokumentov vo forme prilohy.

1A) Finan¢na sprava na urovni prijimatela malého projektu
Z Mad'arska

Formular Financ¢nej spravy pre prijimatelov z Madarska (v madarskom jazyku)
suvisiaci s Priruckou pre prijimatela v baliku dokumentov vo forme prilohy spolu
s priloZenymi formularmi.

1B) Financ¢na sprava na urovni prijimatela malého projektu zo
Slovenskej republiky

Formular Financnej spravy pre prijimatel'ov zo Slovenskej republiky (v slovenskom
jazyku) suvisiaci s Priruckou pre prijimatel'a sa nachadza v baliku dokumentov vo forme
prilohy.

2) Zaverecna sprava malého projektu

Slovensky amad’arsky formular Zaverecnej spravy malého projektu suvisiaci s
Priruckou pre prijimatel'a sa nachadza v baliku dokumentov vo forme prilohy.

3) Ziadost o platbu malého projektu

Ziadosti o platbu malého projektu sa nachadzajt v slovenskom a madarskom jazyku v
baliku dokumentov vo forme prilohy.

4) Nasledna monitorovacia sprava malého projektu

Slovensky a madarsky formular Naslednej monitorovacej spravy malého projektu
suvisiaci s Priruckou pre prijimatel'a sa nachadza v baliku dokumentov vo forme prilohy.
5) Ziadost 0 zmenu malého projektu

Formular Ziadosti o zmenu projektu (v mad’arskom a slovenskom jazyku) suvisiaci s
Priruckou pre prijimatel'’a sa nachadza v baliku dokumentov vo forme prilohy.
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6A) Pravidla opravnenosti vydavkov pre prijimatel'ov z Mad'arska
Pravidld opravnenosti vydavkov pre prijimatel'ov z Mad'arska (v madarskom jazyku)

suvisiaci s Priruckou pre prijimatel'a spolu s predpisanymi prilohami st zahrnuté do
balika dokumentov vo forme prilohy.

6B) Pravidla opravnenosti vydavkov pre prijimatel'ov zo Slovenskej
republiky

Pravidld opravnenosti vydavkov pre prijimatelov zo Slovenskej republiky (v
slovenskom jazyku) suvisiaci s Priruckou pre prijimatela spolu s priloZenymi prilohami
su zahrnuté do balika dokumentov vo forme prilohy.

7) Prirucka viditelI'nosti malych projektov

8) Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov

9) Vyhlasenie o schvalenych a vyplatenych vydavkoch 19
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