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KIVALASZTASI ELJARAS

A tatabanyai székhelytli
Raéba-Duna-Vag Korlatolt Felel6sségii Eurdpai Teriileti Tarsulas (RDV ETT)
ezennel kivalasztasi eljarast hirdet meg.

Pozicio:
e az RDV ETT titkara

Az RDV ETT Magyarorszag és Szlovakia teriiletén, az adott tagallam nemzeti joga szerint
milkodé megyei Onkorményzatokbol all. Onalléan gazdalkodd, jogi személyiséggel
rendelkezd, nonprofit gazdalkodd szervezet. Az ETT legfébb célja, hogy tagjai kozott
megerdsitse a gazdasagi, szocidlis és teriileti kohéziot, miikddési teriiletén kiilonbozd
fejlesztési tengelyek mellett eldmozditsa a hatarokon atnyuld regionalis egyiittmiikodést,
valamint a teljes magyar-szlovak Duna-szakaszt lefed6 tartds intézményi struktarat alakitson
Ki. A Tarsulas céljainak elérése érdekében kooperacios programokat vagy azok egyes részeit,
illetve az Eurdpai Unio altal tdmogatott, uniods, teriileti egyiittmiikodésben 1étrejovo
programokat, projekteket valosit meg.

A Tarsulas titkdra adminisztrativ és irodai feladatokat lat el, tdmogatva ezzel az RDV ETT
tevékenységeinek €s projektjeinek megvalosulasat.

A jelentkezének rendelkeznie kell megfeleld tapasztalattal ezen a teriileten (lasd a hirdetés
egyeéb részein).

Az RDV ETT tevékenységeinek és a projektek jobb attekintése érdekében kérjiik, latogasson
el a www.rdvegtc.eu, www.rdveqgtc-spf.eu, http://tape-foodindustry.eu weboldalra!

Pozicio: Titkar

A munkakor altalanos leirasa:
A titkar feladata az RDV ETT adminisztrativ és irodai feladatainak ellatisa.

Titkar feladatai és tevékenységei, kiilonosen:

* a Tarsulas iiléseinek elokészitése,

» kapcsolattartds a Tarsulds tagjaival, szerveinek, valamint a hazai és nemzetkozi
partnerszervezetek képviseldivel,

» aTéarsulas honlapjanak frissitése,

* a Tarsulast érintdé szakmai programok, konferenciak ¢és szakmai tanulmanyutak
feladatainak szervezése és részvétele,

» a Tarsulast érintd, kiils6 megbizas alapjan végzett tevékenységek koordinalasa,
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*  azigazgaté altal igényelt informaciok begytijtése és rendszerezése, adatszolgaltatasa,
* hivatalos megbeszélések idopontjainak ilitemezése,

o értekezletek, tanacskozasok elokészitése és szervezése,

*  bejovo posta szortirozasa €s tovabbitasa,

*  kimend posta atnézése és ellendrzése,

»  végrehajtasi hataridok nyilvantartasa,

» palyazatok felkutatdsa, kidolgozasa, menedzselése és pénziigyi elszamolasa,

* minden egyéb felmeriild irodai munka elvégzése.

A pozicié betoltéséhez sziikséges kovetelmények:

e egyetemi vagy foiskolai végzettség (allami vizsga);

e amagyar és angol vagy szlovak és angol vagy csak szlovak és magyar nyelv anyanyelvi
szintli ismerete (mindharom nyelv ismerete eldny)

o szamitogépes ismeretek — mesterfokl felhaszndlo: MS Office (Excel, Word ¢és
PowerPoint, Outlook és Internet);

A kivalasztasi eljaras soran figyelembe vett elonyok:

e angol, magyar és szlovak nyelvismerete;

e tapasztalat az EU altal tarsfinanszirozott projektek irdnyitdsaban (elényt jelent a
hatarokon atnytlo egyiittmiikddés teriiletén);

Munkakoriilmények: Hatarozott idejii (legfeljebb 2022 decemberéig tarto) teljes
munkaidés allas, a magyar jogszabalyok szerint.

A munkakezdés tervezett idépontja: azonnal, illetve megegyezés szerint.

Bérezés: bruttd 660.000 Ft

A munkavégzés helye: Tatabanya, Magyarorszag

A palyazati iirlapok benyujtasanak hatarideje: 2021.05.31-ig

A jelentkezoknek az alabbi dokumentumokat sziikséges benyujtaniuk:

e magyar vagy szlovak nyelvii motivacios levél,

o fotoval ellatott szakmai Onéletrajz magyar vagy szlovak nyelven (Europass
formatumu),

e alegmagasabb iskolai végzettséget (de akar szakmai gyakorlatot és nyelvismeretet)
igazol6 okirat fénymasolata;

e ajelentkezd irasbeli hozzajarulasa személyes adatainak felhasznaldsahoz, illetve
tarolasahoz.

Ezen dokumentumok a jelentkezdk értékelésének alapjat képezik a kezdeti kivalasztasi
szakaszban. E szakasz sikeres befejezése esetén a kivalasztott jelolteket személyes
beszélgetésre hivjuk.

A jelentkezést ajanlott levélben kérjiik eljuttatni az alabbi cimre:
Raba — Duna — Vag ETT
Fo tér 4.
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2800 Tatabanya
Magyarorszag

A boritékra kérjiikk feltiintetni az aldbbi szoveget: ,,Kivélasztasi eljaras® — NEM
FELNYITNI!*

A jelentkezOknek a megadott hatarid6ig elektronikus formaban is sziikséges elkiildeniiik
onéletrajzukat és motivacios leveliiket az alabbi e-mail cimre: director@rdvegtc.eu .

Azon jeldltek, akik teljesitik az allashirdetésben leirt feltételeket, személyes beszélgetésre
kapnak meghivast. Az allasinterjii idépontjar6l és helyszinérél a jelentkezok legalabb 7
nappal az interju eldtt irdsban vagy telefonon értesitést kapnak.
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