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VYBEROVE KONANIE

Eurdpske zoskupenie tizemnej spoluprace Raba - Dunaj - Véah so sidlom v Tatabanyi
vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta

Pracovna pozicia:
. tajomnik

Eurdpske zoskupenie tizemnej spoluprace Raba — Dunaj — Vah (EZUS RDV) pdsobiace na
Slovensku a v Mad’arsku pozostava zo samosprav vykonavajucich svoju ¢innost’ na zaklade
vnutrostatneho prava daného c¢lenského Statu. Jednd sa o nezavisli neziskovi organizaciu S
pravnou subjektivitou. Hlavnym ciefom EZUS RDV je, aby bola vramci jeho &lenov
posilnend hospodarska, socidlna aGzemna kohézia, rozvijand cezhranicnd regionalna
spolupraca na uzemi jeho pdésobenia v ramci réznych rozvojovych osi a vytvorenie trvalej
institucionalnej $truktury pokryvajucej cely slovensko-madarsky usek Dunaja. V zaujme
dosiahnutia svojich cielov EZUS RDV realizuje kooperaténé programy alebo ich jednotlivé
Casti prostrednictvom Europskej tUnie, ¢i inych uniovych mechanizmov financovania,
realizaciou iniovych programov a projektov vznikajucich v ramci izemnej spoluprace.

Tajomnik zdruZenia plni administrativne a kancelarske Glohy, ¢im podporuje realizaciu
aktivit a projektov EZUS RDV.

Osoba, ktoré sa bude uchadzat’ o tito poziciu by mala mat’ relevantné vzdelanie a skusenosti
Vv tejto oblasti uvedené v d’alSich ¢astiach ozndmenia.

V zaujme ziskania lepsicho prehladu o projektoch a ¢innostiach EZUS RDV si prosim
prezrite webovu stranku: www.rdvegtc.eu, www.rdvegtc-spf.eu, http://tape-foodindustry.eu

Pozicia: tajomnik

VSeobecny popis pracovnej naplne: ’
Tajomnik je zodpovedny za administrativne a kancelarske lohy EZUS RDV.

Ulohy a ¢innost’ tajomnika, najmi:

e priprava zasadnuti Zoskupenia,

e komunikidcia s c¢lenmi Zoskupenia, jeho orgdnmi a zastupcami domadcich a
medzindrodnych partnerskych organizécii,

e aktualizacia webovej stranky Zoskupenia,

e organizovanie a ucast na odbornych podujatiach, odbornych Studijnych cestach a
konferenciach Zoskupenia,

e koordinacia ¢innosti Zoskupenia vykonavanych na zaklade externého mandatu,

e zhromazdovanie a triedenie informdacii pozadovanych riaditelom, poskytovanie
udajov,

e planovanie terminov oficidlnych stretnuti,
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priprava a organizécia stretnuti, rokovani,

triedenie a rozosielanie prichadzajucej posty,

kontrolovanie odchadzajicej posty,

sledovanie terminov implementacie,

sledovanie vyziev, ich vypracovanie, manazment a finan¢n¢ uc¢tovnictvo,
e vykonavanie inych kancelarskych/administrativnych préac,

Poziadavky na uchadza o tito pracovnu poziciu:
e vysokoskolské vzdelanie II. stupna;
e znalost’ anglické¢ho a mad’arského, alebo anglického a slovenského, alebo slovenského
a mad’arského jazyka na irovni materinského jazyka (znalost’ oboch vsetkych jazykov je
vyhodou)
e pocitacové zruCnosti - pokroc¢ily pouzivatel: MS Office vratane programu Excel,
Word a PowerPoint, Outlook a Internet;

Vyhody zohPadnené pri vybere:
e znalost’ anglického, mad’arského a slovenského jazyka;
e skusenosti s riadenim projektov spolufinancovanych EU (oblast cezhraniénej
spoluprace vyhodou);

Pracovné podmienky: Jednd sa o pracu na plny pracovny uvizok na zdklade mad’arskej
legislativy na dobu ur¢itu, a to najneskor do decembra 2022.

Predpokladany nastup na pracovnu poziciu: okamZite, resp. podla dohody

Mzda: 660.000 Ft brutto

Miesto vykonu prace: Tatabanya, Mad’arsko

Uzavierka zasielania prihlasok o zaradenie do vyberového konania: do 31.5.2021.

Uchadzac¢ musi predlozit’:

e motivacny list vslovenskom alebo mad’arskom jazyku;

e profesijny Struktirovany Zzivotopis vo formate Europass s fotografiou v slovenskom
a/alebo mad’arskom jazyku;

e kopie dokladov o najvy$Som dosiahnutom vzdelani (pripadne profesiondlnej praxi,
resp. skusenostiach a jazykovej znalosti);

e pisomny suhlas uchadzaca na pouzitie a archivaciu osobnych udajov pre potreby
vyberového konania podl'a zdkona o ochrane osobnych tdajov.

Tieto dokumenty su zadkladom hodnotenia uchadzacov v rdmci inicidlnej fazy ich vyberu.
V pripade uspesného absolvovania tejto fazy budi vybrani uchadzaci pozvani na osobny

pohovor.

Ziadosti prosime zasielat’ doporugene postou alebo kuriérom na adresu:
Raba - Duna - Vag ETT
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F6 tér 4., Hungary

Na obalke prosim uved’te nasledujci text: ,,Vyberové konanie - NEOTVARAT!*

Zaujemcovia musia tiez zaslat’ pred zdvereCnym terminom elektronicku verziu Zivotopisu
a motiva¢ného listu na emailovu adresu: director@rdveqgtc.eu

Uchéadza¢i, ktori spifiaji poZzadované predpoklady budd pozvani na osobny pohovor.
O termine a mieste vyberového konania budi uchadzaci informovani pisomne alebo
telefonicky najmenej 7 dni pred jeho zacatim.
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