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ROVIDITESEK JEGYZEKE

AFA Altaldnos forgalmi ad6

EDI Electronic data interchange (elektronikus adatcsere rendszer)

ERFA Europai Regionalis Fejlesztési Alap

IH Iranyito Hatosag

ISBN International Standard Book Number (Nemzetkdzi Szabva-
nyos Konyvazonosito)

Kbt. Kozbeszerzési torvény

KPA Kisprojekt Alap

KPA MB Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsag

NAV Nemzeti Ado- és Vamhivatal

RDV ETT Raba-Duna-Vag Korlatolt Feleldsségli Eurdpai Teriileti Tar-
sulas

SZPI Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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1 BEVEZETO

Az elszamolasi segédlet a kisprojekt kedvezményezetteknek, pénziigyi szakembereknek nyujt gya-
korlati segitséget, informaciot a projektmegvaldsitas szakaszaban az elszamolhato koltségekrol, azok
elszamolasanak modjarol, kiadasok hitelesitésérdl és az elsd szintli ellenérzésrdl az Interreg V-A
Szlovékia-Magyarorszadg Egyiittmiikodési Programban, valamint kiegészitse az altalanos, KPA ¢és
programszintii segédletben a magyarorszagi specialis kovetelményekkel.

Ez az elszamolasi segédlet tanulmanyozasat mar a palyazati szakaszban az Elszamolhato koltségek
kézikonyvvel egyiitt is javasoljuk.

Az elszamolasi segédlet csak az Interreg V—A Szlovédkia-Magyarorszag Egyiittmiikddési Program
Kisprojekt Alap keretében az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbol (ERFA) tamogatasban részesiild
magyar kisprojekt kedvezményezettekre vonatkozik.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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2 A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZA-
BALYOK

A Kisprojekt Alap végrehajtasara vonatkozé elszamolhat6 koltségek és elszamolhatosagi kovetelmé-
nyek 0sszhangban vannak az Interreg V-A Szlovékia-Magyarorszag Egyiittmiikodési Program elsza-
molhat6 koltségeinek segédletével.

Az elszamolasra keriil6 koltségek hitelesitését a nyugati hatartérségben az alabbi szervezetek végzik:
Szlovékiai kisprojekt kedvezményezettek esetében: Nagyszombati Keriileti Onkorményzat.

Magyarorszagi kisprojekt kedvezményezettek esetében: Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
Nyugat-magyarorszagi Ellendrzési Osztaly soproni irodaja

Mindkét tagdllamban az ellenérzés a projekt megvalositdsa soran felmeriilt koltségek jogosultsagi
ellendrzésére, a jogosultsag igazolasara, a koltségek helyességére, gazdasagossagi és hatékonysagi
vizsgalatara, valamint az elszamolhatosagi feltételek ellendrzésére terjed ki.

A Kisprojekt Alap keretében megvalosulo projektekben résztvevo kisprojekt kedvezményezettekre az
Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylittmiikodési Programban meghatarozott elszamolhatosagi
szabalyok vonatkoznak.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tamogatott Kisprojekthez
kapcsolodnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

A Kisprojekt Alaphoz kapcsolodo alapdokumentumok:

Palyazati felhivas a Kisprojekt Alapbdl palyazok szamara a nyugati hatartérségben

Palyazoéi kézikonyv a Kisprojekt Alapbol palyazok szamara a nyugati hatartérségben

Elszamolhaté koltségek kézikonyve a Kisprojekt Alapbol palyazok szamara a nyugati hatartérségben
Elszamolasi segédlet a kisprojekt kedvezményezettek szamara a nyugati hatartérségben
Projektlathatosagi kézikonyv a Kisprojekt Alapbol palyazok szamara a nyugati hatartérségben
Projektmegvalositasi kézikonyv a kisprojekt kedvezményezettek szamara a nyugati hatartérségben

A kiadasok hitelestése soran valamennyi kapcsolodd Europai Unids €s nemzeti szintli jogszabalyi
el6irast, valamint az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyiittmiikodési Program szabalyait is
figyelembe kell vennie.

2.1 AMAGYARORSZAGI ELSO SZINTU ELLENORZES RENDSZERE

Az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyiittmikodési Program projektjeinek hazai kedvezmé-
nyezettekre vonatkozo, elsd szintii ellendrzési feladatait 238/2015. (IX.4.) Korm. rendelet alapjan a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. 1atja el.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Az elso szintli ellendrzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 23. cikk (4) bekez-
dése szerinti, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet altal végzett mindazon folyamatba épitett
adminisztrativ, pénziigyi, szakmai és helyszini ellendrzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy
a hazai kedvezményezett az unids tamogatasi szerz6désben rogzitett kotelezettségeit a vonatkozo
unids ¢és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellendrzés soran vizsgalatra keriil:

a jovahagyott projekttel vald 6sszhang,

a gazdasagi események teljesiilése (pl. elszamolandé koltségek jogosultsaga),
a koltségek kifizetése,

a végrehajtas soran a nemzeti, az unios €s a program szabalyok betartésa,

a nyilvanossagra ¢s tdjékoztatasra vonatkoz6 szabalyok betartéasa,

az allami tdmogatasokkal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenldséggel és a
fenntarthat6 fejlodéssel kapcsolatos kdvetelmények betartésa.

A helyszini ellendrzésre a Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentés alapjan a koltségek hitelesi-
tése elott, a Kiadasok jogosultsagarol szolo nyilatkozat kiallitasa, valamint a tdmogatasi dsszeg kifi-
zetése elott keriilhet sor. A helyszini ellendrzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nyugat-
magyarorszagi Ellenérzési Osztaly munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
altal megbizott kiils6 szakértok végzik. A helyszini ellendrzéseken a Nemzeti Hatosag és/vagy az
RDV ETT képviseldi is jelen lehetnek. A meghatarozott ellendrzé szervek jogosultak az ellendrzési
tevékenységeik részeként helyszini ellendrzéseket végezni, az RDV ETT, a K6zos Titkarsag és az
Iranyit6 Hatosag pedig jogosult monitoring latogatasokat tenni a projekt szakmai szempontt eléreha-
ladasanak céljabol, a kisprojekt vezeté kedvezményezett vagy Kisprojekt kedvezményezettek székhe-
lyén.

Az ellenérzés a kettds finanszirozas lehetéségének kizarasara is iranyul.

Az ellendrzés eredményeként a hitelesitésre kijelolt szervezet tertiletileg illetékes Osztalya - Nyugat-
magyarorszagi Ellenorzési Osztaly (telephely: Sopron), - kiaddsok jogosultsagardl szolo nyilatko-
zatot allit ki az adott idészakban a Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentésében a kisprojekt
kedvezményezett altal elszamolni kivant koltségekre vonatkozoan.

A Kisprojekt zarojelentés ellenérzése soran az RDV ETT a kiadasok jogosultsagarol szold nyilatko-
zat modositott kiallitasat kérheti.

A kiadasok Kkettds finanszirozasa nem engedélyezett.

Harmadik személynek kifejezetten a projekt elszamolhato koltségeire vagy valamely projekttevé-
kenységre iranyul6 nem unios (pl. nemzeti, regionalis, helyi), a projekt érintett koltségét teljes mér-
tékben (100%) lefedé hozzajarulasanak elkeriilése érdekében az ilyen koltség a Kisprojekt Alap kere-
tén beliil nem szamolhato el.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Ha a harmadik fél altal nytjtott részleges pénziigyi hozzajarulasok kifejezetten a projekt elszamolhat6
koltségeire vagy valamely tevékenységére iranyulnak, akkor az ezekhez kapcsolodo koltség csak ak-
kor szamolhato el, ha a pénziigyi hozzajarulas nem haladja meg a kedvezményezettnek az adott kolt-
séghez vald hozzdjarulasat (max.15%). Ha a pénziigyi hozzéjarulas meghaladja a kedvezményezett
hozzajarulasanak aranyat, gy a programbol szarmaz6 ERFA hozzéjarulast a tallépés mértékével
csokkenteni kell.

Emellett azon koltségek, amelyek atalanyként keriilnek elszdmolasra, tételesen nem szamolhatok el,
elkeriilve igy a kettds finanszirozast.

2.2 AKEDVEZMENYEZETTI JELENTES ELKESZITESENEK ALTALANOS SZABALYAI

Altalanos szabalyok

Minden kisprojekt kedvezményezett jelentést készit a timogatasi szerzodésben (tovabbiakban F6-
szerz6dés) elére meghatarozott elszamolasi iddszak szerint — a beszamolasi idészakban megvalositott
sajat projekt tevékenységekre, valamint az adott beszamolési idészakban felmertilt €s kifizetett sajat
koltségekre vonatkozoan.

A Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentés nyelve a magyar. Az elszamolni kivant koltségek
eurdban keriilnek hitelesitésre.

A kisprojekt kedvezményezetteknek biztositaniuk kell, hogy minden informacio és alatdmasztod do-
kumentum a hitelesitésre kijelolt szervezet (hazai kisprojekt kedvezményezettek esetén a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. Nyugat-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly) rendelkezésére alljon a kia-
dasok hitelesitésének lefolytatasahoz. Amennyiben az alatamaszté dokumentumok nem magyar nyel-
ven allnak rendelkezésre, azoknak forditasat a kisprojekt kedvezményezettnek kell biztositania.

A kisprojekt kedvezményezetti jelentést alairt, szkennelt formaban, annak valamennyi alatamaszto
dokumentumaval egyiitt elektronikus adathordozon (P1. pendrive) sziikséges benyujtani a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet felé.. A kisprojekt kedvezményezett altal zaradékolt eredeti szamla-
kat és a kozbeszerzés dokumentumainak masolatatcsak elektronikus tton kell benytjtani a felel6s
egységhez, az alabbi cimre:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi Igazgatdsag
Nyugat-magyarorszagi Ellendrzési Osztaly

9400 Sopron, Verd J. u. 1.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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A boritékon fel kell tiintetni az adott projektrész, és az adott elszamolasi idészak alabbi alapadatait:

<projekt rovid cime>

<regisztracios szam>

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a koételezoen bekiildend6é do-
kumentumok mellett az egyes projekt tevékenységekhez kapcsolodo, tovabbi aldtdmasztd dokumen-
tumokat kérjen be a kisprojekt kedvezményezettektol.

2.3 JELENTESTETELI HATARIDO

A magyar kisprojekt kedvezményezettek kotelesek a kisprojekt kedvezményezetti jelentésiiket az
alatamaszt6 dokumentumokkal egyiitt a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijeldlt osztalydhoz
benyujtani. A jelentés és mellékletei elektronikus adathordozon és papir alapon vald beérkezésének
hatarideje a jelentéstételi idoszak végétol szamitott 15 naptari nap.

A hatariddn tal érkezett jelentések elutasitasra keriilhetnek.

A felmertilt koltségeket ezzel a projektzaro jelentéssel kell elszamolni.

2.4 HIANYPOTLASOK

Amennyiben a kisprojekt kedvezményezetti jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfeleld, a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kontrollere e-mailben a kisprojekt kedvezményezett altal a
Pénziigyi hozzajarulas iranti kérelemben megadott kapcsolattartoi e-mail cimre kikiildott levélben
felszolitja a kisprojekt kedvezményezettet a mulasztas(ok) potlasara, illetve a hibak helyesbitésére.
Az lizenet kikiildésének napjatol szamitva legfeljebb 8 naptari nap all rendelkezésre a Kisprojekt
kedvezményezetti jelentés hidnypotlasara.

Hianypotlas felszolitasra dsszesen két alkalommal van lehetdség (azonban kétszeri hianypo6tlas esetén
a hianypoétlas benyujtasara rendelkezésre allo idétartam nem haladhatja meg a 15 naptéri napot). A
hidnypotlasi idészak kezdd napja az e-mail kikiildésének napja.

A masodik hianypotlast kovetden — a benyujtott, vagy be nem nyujtott dokumentumok fiiggvényében
— a kedvezményezetti jelentés elutasitdsra keriilhet, vagy a nem megfelelden aldtamasztott tételek
levonésa utéan kertil elfogadasra.

Amennyiben az elszamolni kivant koltséget a projektzaré jelentés nem tartalmazza, Gigy az a késébbi-
ek soran mar nem szadmolhat¢ el.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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2.5 ALTALANOS ELSZAMOLHATOSAGI KOVETELMENYEK

A projektben felmeriild koltségek akkor tdmogathatok, ha megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak és
megfelelnek az alabbi kovetelményeknek:

o a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsaga (KPA MB) altal jovahagyott projekt
elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatdlyos modositasaban rogzitett (megvalo-
sitasi idészakban felmeriilt) koltségek;

. megfelelnek a gazdasagossag, koltséghatékonysag elveinek, kiilondsen az
ar/érték arany alatdmasztottsaga tekintetében, kozvetleniil a projekthez kapcsolodo
koltségek és nélkiilozhetetlenek a projekt megvaldsitasahoz, illetve aranyos hozza-
adott értéket képviselnek;

o egyeb EU-s, vagy harmadik fél altal nem finanszirozott koltségek;

o a koltségek 6sszhangban vannak a nemzeti és az Eurdpai Unid vonatkozo sza-
balyaival;

. foszabalyként a KPA tdmogatasra jogosult teriiletén felmertilt s kifizetett ere-
deti szamlakkal és/vagy szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokkal alatdmasz-
tott koltségek;

J a palyazati kiirdsban az elszdmolhaté koltségek listajan szerepld koltségek
(melyek nem szerepelnek a nem elszdmolhato koltségek listdjan);

o kisprojekt kedvezményezetteknél az elszamolhatdsagi idészakon beliil tényle-

gesen felmeriilt, kifizetett koltségek, melyek jogalapja, valamint (pénziigyi) teljestilé-
se (szerzOdéssel, megrendeldvel, szamléaval, kiadési pénztarbizonylattal, bankszamla-
val, egyéb hiteles szamviteli illetve belsd bizonylattal) igazolhat(')l;

. szokasos piaci arat vagy a kozbeszerzési szerzédésben rogzitett arat meg nem
halado koltségek;
o a Fészerzddésben, a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos

modositasaban rogzitett (megvalodsitasi idészakban felmertilt) koltségek.

Az elszamolhatdsag idobeli hatalya

Azok a koltségek szamolhatok el, amelyek a palydzat benytjtasa és a tevékenységek végrehajtasanak
befejezése kozotti idoszakban keletkeztek. Az elszamolhatosagi iddszak alatt keletkezett koltségek
kisprojekt kedvezményezett altali pénziigyi teljesitésének legkésébbi idopontja a projekt tevékenység
befejezését kovetd harminc (30) napos intervallum utolsé napja.

1dobeli hataly:

! Onkormanyzatok esetében, mivel a kedvezményezett a projektrészben vallalt egyes feladatait a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol
sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 41. §(1) és (2) bekezdése, valamint az Aht. 6/C § (1) bekezdése alapjan a hivatalan, mint szervén ke-
resztil latja el, ezaltal a Tamogato iranyaban elszamolhatok az 6nkormanyzat hivatalanal felmerll6 koltségek is. Tekintettel arra, hogy az
Elszamolasi segédlet az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylittmiik6dési Program magyar kedvezményezettjei szamara dokumen-
tum jelen szabalyt mar korabban is tartalmazta, ezért ezt a Kisprojekt Alap indulasatol sziikséges alkalmazni.
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. A Program keretében a 2014. januar 1. - 2023. december 31. k6zott felmertilt
¢s kifizetett koltségek szamolhatoak el (1303/2013 szamu EK rendelet 65 § (2) bekez-
dés);
. A jelentések esetében azok a koltségek szdmolhatodak el, melyek a jelentéstéte-

li idészak zar6 datumat kovet6é harminc (30) naptari napon beliil kifizetésre keriiltek.

Az elszamolhatosag teriileti hatalya

Fészabalyként kizarolag az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyiittmiikodési Program Kispro-
jekt Alapra meghatarozott programteriiletén felmeriilt és ténylegesen kifizetett koltségek szamolhatok
el.

2.6 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kisprojekt kedvezményezett koteles az altala megvalositott projektrész Osszes koltségére és a fo-
lyésitott tdAmogatasra vonatkozdan tételes és az ellendrzés céljara elkiilonitett szamviteli nyilvantartast
vezetni annak érdekében, hogy a projektrész gazdalkoddsa egyértelmiien kovethetd €s egyeéb tizleti
tranzakcioktol elkiilonithetd legyen.

Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartasnak mind konyvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valo-
sulnia pl. az alabbiak szerint:

J kiilon munkaszamra/alszamra, témaszamra torténd konyveléssel,

o az elkiilonitésbdl egyértelmiien deriiljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vo-
natkozik;

. legyenek lekérdezhetéek (szamlalap/f0konyvi karton) a folyositott tdmogatas

¢s az adott projektrésszel kapcsolatosan elszamolt koltségek, kiadasok.

Figyelem! Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartas elszamolni kivant kiadasokat, koltségeket tartal-
mazo6 kivonata a kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentéssel kotelezéen benyujtando.

2.7 ALTALANOS SZABALYOK A KIADASOK DOKUMENTACIOS KOTELEZETTSEGEIRE
ES A SZAMLAKRA VONATKOZOAN

Az 1303/2013 (EU) rendelet 140. cikke alapjan a dokumentumokat eredeti példanyok vagy hitelesi-
tett masodpéldanyok formajaban kell megorizni, ill. szokdsos adathordozdkon, beleértve az eredeti
példanyokat vagy a csupan elektronikus formaban létez6 dokumentumokat.

A kettds finanszirozéas barmilyen forméja tiltott a 1303/2013/EU rendelet 65. cikk 11. bekezdésének
¢s az Interreg V-A Szlovéakia-Magyarorszag Egyiittmiikddési Program szabalyainak megfelelden.
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A koltségek elszamolasanal a kettds finanszirozas barmilyen formaéja tiltott. Ennek elkeriilése érdeké-
ben az eredeti szamlakat és a szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokat a Kisprojekt kedvez-
ményezettnek az alabbi médon zaradékolni kell:

............ Euro koltség az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyiittmiikodési Program tars-
finanszirozasaval kozvetleniill kapcsolodik a (projekt azonosit0szam).............cceeevennen.
(Projekt roviditese).....ooevveeiiiniiiieiiinieieiiinreinncnenrcnnnn projekt megvalositasahoz.

Az eredeti papiralapu szamlékat a kisprojekt kedvezményezett benyujtja ellendrzésre a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft-hez. A benytjtott szamlak az alabbi kovetelményeknek kell, hogy meg-
feleljenek:

1. Belfoldon (Magyarorszag teriiletén) kiallitott szamla (vagy a szdmlaval azonos ér-
tékii okirat) esetén az adattartalom feleljen meg a szamlakibocsatasra vonatkozo hata-
lyos jogszabalynak (I1d. 2007. évi CXXVIL. torvény).

2. Kiilfoldon kiallitott szamlén (vagy a szamlaval azonos értékii okiraton) az alabbi
adatoknak feltétlentil szerepelniiik kell:

szamla megnevezése az adott orszag eldirasai szerint (pl.: Invoice, faktara);
szamla sorszama;

szamla kibocsatoja;

vevo megnevezese;

termek vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;

a szamla Osszege;

szdmla kibocsatasanak kelte és teljesitésének idépontja.

Amennyiben az alatdmasztd6 dokumentumok nem magyar nyelven allnak rendelkezésre, annak fordi-
tasat a kisprojekt kedvezményezettnek kell biztositania.

Az elektronikus szamlakra vonatkozo tovabbiszabalyok:

. EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztiil, vagy XML formatumban
keriil kiallitasra;
J hagyomanyos internet alaptl szamlazo6 programon keresztiil keriil kiallitasra;

. vonatkoz6 hatalyos jogszabalynak (1d. 2007. évi CXXVII. Toérvény) megfele-
16en lett kiallitva;

. a kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentésben elektronikusan is csatolas-
ra kertiilt;
J elektronikus tton kibocsatott szamla kizardlag akkor fogadhat6 el, amennyi-

ben az elektronikus szdmlan a szdmla kiéllitdsakor a megjegyzés rovatba felvezetésre
kertilt a projekt azonositészama és a projekt rovid cime. A fenti feltétel alol kivételt
képeznek azok az esetek, amikor a kért adatok feltiintetése nem lehetséges (pl. vonat-
jegy). Amennyiben egy szdmla tobb projekthez kapcsolodik, az dsszes projekt azono-
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sitdszamat, rovid cimét €s az elszamolni kivant Osszegeket is szerepeltetni kell a
szamlan.

Eurdé atvaltasa

A tdmogatasi szerzddések euroban kottetnek, a timogatas folyositasa is eurdban torténik, fliggetleniil
attol, hogy a kisprojekt kedvezményezett koltsége forintban vagy devizaban keletkezett. A magyaror-
szagi kisprojekt kedvezményezettek a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez benyujtott jelenté-
stikben a felmeriilt és kifizetett koltségeiket eurdra kell valtaniuk, a Széchenyi Programiroda Nonpro-
fit Kft. az adott id6szakban elszamolhat6 koltségekre a ,,Kiadasok jogosultsagarol szolo nyilatkozat®
szintén eurodban allitja ki.

A magyarorszagi kisprojekt kedvezményezetteknek a nem eurdban (hanem pl. forintban) felmeriilt
koltségeket az Europai Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benytjtasanak honapjaban érvényes
arfolyamon kell eurodra atvaltani (az oldal aljan feltiintetett hivatkozason elérhetd az aktudlis atvaltasi
arfolyam)2. -Az alkalmazando6 arfolyam megallapitasdhoz postai kiildemény esetében a postara adas
igazolt datumat kell figyelembe venni.

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

Figyelem! Az eurdban felmeriilt koltségeket az elszamolasban is eurdban kell szerepeltetni! Nem
lehetséges a magyar kisprojekt kedvezményezett altal a belsé elszamolaskor alkalmazott arfolyamon
forintositott dsszeget a fenti modszerekkel jra eurdra visszavaltani.

2 Euré atvaltashoz javasolt weboldal http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro
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2.8 KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGANAK FELTETELEI

2.8.1 Elszamolhaté kéltségek

A Kisprojekt Alap keretében megvalosuld projektekben résztvevé magyarorszagi Kisprojekt kedvez-
ményezettekre az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylittm{ikodési Programban meghatarozott
elszamolhatosagi szabalyok vonatkoznak. Az alabbi koltségtipusok szamolhatok el:

1. Személyi koltségek

2. Irodai és adminisztrativ koltségek

3. Utazési- és szallaskoltségek

4. Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei
5. Eszk6zok koltségei

6. Infrastruktara és épitési munkak koltségei

Egyszeriisitett koltségelszamolas

Bizonyos koltségtipusok esetén a kisprojekt kedvezményezettjei szamara kotelezd az egyszerisitett
koltségelszamolas. Az egyszerisitett koltségelszamolas tipusai:

. szazalékban meghatarozott atalany (flat rate): a tamogatasként kifizetend6 ata-
lany mértéke a jelentésben tételesen elszamolt kozvetlen koltségek aranyaban keriil
meghatarozasra. A kisprojekt kedvezményezettnek a jelentésben csak a tételesen el-
szamolt koltségeket kell szerepeltetnie és igazolnia, az atalany a tételesen elszamolt
tételek arényéban ezen feliil kertil kifizetésre;

. Atalany alapu finanszirozas esetében a koltségek dokumentéaciojat a kisprojekt
kedvezményezettnek nem kell csatolnia az elszamolashoz, ugyanis a tamogatast nyuj-
to €s ellendrzé szervezetek nem kérik a jelentéshez. Azon koltségek, amelyek ata-
lanyként keriilnek elszdmoldasra, tételesen nem szamolhatok el, elkeriilve igy a kettds
finanszirozast. Ezekben az esetekben a tamogatast nyujté és ellendrzé szervezetek
nem kérik sem dokumentum alaptd, sem helyszini ellenérzés sordn a felmeriilést iga-
zo0l6 dokumentumokat, elszamolé bizonylatokat.

A koltségtipusonkénti elszamolasi szabalyokkal, dokumentacios kotelezettségekkel a 3. fejezet fog-
lalkozik.

2.8.2 Nem elszamolhaté kéltségek

Az alabbi koltségek nem szamolhatok el:
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. birsagok, biintetések valamint jogvitakra és peres eljarasokra forditott kiada-
sok;
J ajandékok koltsége, kivételt képeznek az ajandékonként legfeljebb 20 euro ér-

tékii, promocids, kommunikacios, reklam- vagy tajékoztatasi céli ajandékok;
. kilfoldi devizak arfolyam-ingadozasabol fakado koltségek;
. hitelkamatok, kamatadok;

. visszaigényelheté adok, példaul levonhato AFA (az AFA nem szamolhato el,
ha levonasra kertil);
o banki és pénziigyi miiveletek koltségei, kivételek ez alol a Vezetd Kisprojekt

kedvezményezettek elkiilonitett bankszamla nyitdsanak és vezetésének dija, amelyre
kifejezetten a projekt lebonyolitasa céljabdl van sziikség, valamint a nemzetk6zi banki
tranzakciok koltségei, amelyek az irodai ¢és adminisztrativ koltség soron flate rate
alapjan szamolhatok el;

o alkoholos italok koltségei;

. a projekt kisprojekt kedvezményezettjei kozott, a projekt keretében elvégzett
szolgaltatasért és €pitési munkalatokért egymasnak fizetett dijak;

ki nem fizetett szamla/részszamla, igénybe nem vett kedvezmény;
természetbeni hozzajarulas, beleértve az ingyenes 6nkéntes munkavégzést;
beépitett vagy beépitetlen teriilet vasarlasa;

hasznalt eszk6zok beszerzésének koltsége.

o pénzintézetek altal nyujtott pénziigyi garanciak, biztositékok koltségei; (kivé-
ve, ha annak meglétét az EU-s vagy hazai jogszabalyok illetve a relevans programdo-
kumentumok el6irjak);

o bizomanyosi dij, jutalék és osztalék kifizetése;

o harmadik szervezet altal finanszirozott koltségek, amelyek egyértelmiien nem
tulajdonithatok a vezet6 kisprojekt kedvezményezett / kisprojekt kedvezményezett al-
tali kifizetésnek;

J ingésagok beszerzése, amelyek kdzvetleniil nem kapcsolddnak a projekthez;

o késobbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék (cél-
tartalék);

. kettds finanszirozas minden formdaja (azon koltségek, amelyek mas unids,
nemzetk6zi vagy nemzeti forrasbol mar timogatasban részesiiltek);

J koztisztviselok/kormanytisztviselok/kozalkalmazottak munkajaért fizetett el-

lenszolgaltatas, ha az elvégzendd tevékenység a kotelezd hatosagi feladatok ellatasa-
hoz kapcsoloddan meriilt fel és szorosan kapcsolddik a munkakdri leirasaban megne-
vezett feladatokhoz;

J kiils6 projekt- és pénziigyi menedzsment
. mini-bar koltségei, borravalo, alkohol, maganfogyasztas koltségei;
. olyan (kozvetitdkkel vagy tandcsadokkal kapcsolatban felmertilt) koltségek,

amelyeket (az alvallalkozoi szerzddés szerint) az elvégzett tevékenység aranyaban
(%-ban) fizetnek ki;

o olyan alvallalkozdi szerzédésekkel kapcsolatban felmertilt koltségek, amelyek
anélkiil novelik a tevékenység végrehajtasanak koltségeit, hogy azzal aranyosan no-
velnék annak értékét;
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. olyan felmeriilt koltségek, amelyek nincsenek Osszhangban a kitlizott alapel-
vekkel;

o részesedési és tulajdonosi jogviszonyt megtestesitd értékpapirok vasarlasa és
az ezzel kapcsolatos koltségek;

. az elszamolhatosagi id6szakon és/vagy fészabalyként az elszamolhaté teriileti
hatalyon kiviil es6 koltségek;

J vam koltségek, import vamkoltség, vagy barmely mas teher.

A fentiekben részletezett nem elszamolhato koltségek listaja a teljesség igénye nélkiil
késziilt. Az itt nem szerepld koltségek nem tekinthetok automatikusan elszamolhatonak!

2.9 KOZBESZERZESEK ES BESZERZESEK (PIACI AR IGAZOLASA)

A Projekt végrehajtasa sordn a Kbt. hatdlya ala tartozo6 beszerzések esetén a kisprojekt kedvezménye-
zett feleldssége betartani a torvény eldirdsait.

A kisprojekt kedvezményezett a jelentés benytjtasaval egyidejiileg minden olyan kifizetéshez kap-
csoloddan, amelyet érintden kozbeszerzési eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott
kozbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumanak, a szerzédésnek és az esetleges szerz6désmodo-
sitasnak egy masolati példanyat a hitelesitésre kijelolt szervezet rendelkezésére bocsatja. Amennyi-
ben a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat alatdmaszté dokumentumokat a kisprojekt kedvezményezett
nem teljeskoriien bocsatja rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet hidnypotlasi
felhivast kiild ki, vagy a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan dont a kdltségek jogosultsagaral,
a jelentés jovahagyasarol, illetve szabalytalansagi eljards lefolytatasat kezdeményezheti, tovabba
donthet a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elotti jogorvoslati eljaras kezdeményezésérol.

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatdlya ala tartozd kisprojekt kedvezményezett koteles a projektrész
megvalositasa soran tervezett kozbeszerzési eljarasait a kozbeszerzési tervben rogziteni, amely koz-
beszerzési tervet a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet jogosult — akar a kozbeszerzési eljara-
sok ellendrzése soran, akar helyszini ellendrzés keretében — vizsgalni. A kisprojekt kedvezményezett
valamennyi kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodd szamlat illetden, a szamla benyujtasaval egyidejii-
leg - koteles nyilatkozni arrdl, hogy indult-e jogorvoslati eljaras a kozbeszerzési eljarast vagy az an-
nak alapjan megkdotott szerz0dést érintéen, tovabba arrdl, hogy sor keriilt-e az eljaras alapjan megko-
tott szerz6dés modositasara.

Piaci ar igazolasa

Az eurdpai unids tamogatasokra vonatkozd szabédlyozas megkdveteli a tdmogatasbol finanszirozott
koltségek elszamolasa soran annak biztositasat, hogy a felmeriil6 koltségek a piaci araknak megfelel-
nek.

Altalanossagban elmondhatd, hogy olyan koltség elszamolasa maradéktalanul nem lehetséges,
amelyrdl bizonyithatd, hogy az a piaci arak jellemzd szintjét meghaladta. A koltségszamitas alapjaul
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szolgald egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat és a piaci ar fiiggetlen modon megal-
lapithato és ellendrizheto kell hogy legyen.

A piaci ar alataimasztasa (igazoldsa) a palyazonak/projektpartnernek feladata és felelossége.

A piaci araknak vald megfelelést az RDV ETT abban az esetben is ellendrizheti, ha egyébként a pa-
lyazo/projektpartner benytjtotta a piaci ar igazoldsat alatamaszté dokumentumokat.

A piaci ar alatamasztasanak altalanos szabalyai:

- Az arajanlatoknak egymastol és a palyazotdl/projektpartnertdl fiiggetlen ajanlattevoktol kell
szdrmaznia, ¢és tartalmaznia kell az ajanlat érvényességi idejét.

- A koltségszamitas alapjaul szolgdlo egységarak nem haladhatjdk meg a szokasos piaci arat, a
kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtott szerzOdésben rogzitett arat, a tobb lehetséges szallito-
tol torténd ajanlatkérés keretében beérkezett ajanlatok alapjan kialakult 4rat, vagy az Iranyitd
Hatosag altal el6zetesen meghatarozott fajlagos mutatdk szerinti fajlagos arat.

- A harom 4rajanlat benyujtasatol eltérni csak a beszerzendd eszkdz vagy szolgaltatas egyedi
jellege miatt lehet.

- In-house beszerzés esetén a kedvezményezettnek a nem fliggetlen arajanlat mellett, harom
egymastol és a kedvezményezettdl fiiggetlen ajanlattev6tol szarmazo arajanlattal is rendel-
keznie kell a piaci ar alatdmasztasadhoz.

- Kozbeszerzési eljarasban vagy mas, jogszabalyban meghatarozott eljarastipus keretében be-
szerzett javak esetén az eljaras dokumentacidja alatdmaszthatja a piaci arat azzal, hogy az
RDV ETT kétség esetén jogosult kiilon vizsgalatot folytatni és az eljaras soran kialakult artol
— a vizsgalat eredménye alapjan — eltérd értéken meghatarozni az altala elismert piaci 4rat. Ez
alapjan minden olyan esetben, amikor a kdzbeszerzési eljaras eredményével kapcsolatban
nem merllt fel a tularazas gyantja, a kdozbeszerzés dokumentacidja, mint a piaci arakat alata-
masztd dokumentacio elfogadhato.

Nem kell alatdmasztani a piaci arnak valé megfelelést, ha az adott koltség elszdmolasa egyszerisitett
koltségelszamolas (szazalékban meghatarozott atalanyalapu finanszirozas) keretében tortént.

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A kisprojekt kedvezményezett a Kbt. szerinti kdozbeszerzési kotelezettség ald nem tartozé valamennyi
beszerzése esetén koteles a piaci araknak vald megfelelés igazolasara, kivéve ha a program szabalyai
szerint a piaci ar igazolasa nem sziikséges.

A nett6 5 000 eurdt elérd vagy meghalad6 Osszegli beszerzések esetében a piaci drnak valé megfele-
1és igazolasdhoz a kisprojekt kedvezményezettnek legalabb 3 érvényes, azonos targyd, egymastol
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fliggetlen ajanlattevotol szarmaz6®, sszehasonlithato, Osszegében egyértelmil irasos ajanlat alapjan
kell dontenie.

A nett6 1 000 és 5 000 eurd kozotti beszerzések esetében a piaci ar igazolasara sziikség van legalabb
tovabbi egy (0sszesen 2) — egymastol €s a Kisprojekt kedvezményezettdl fiiggetlen fél altal biztositott
- hasonl6 termék/szolgaltatas aranak a bemutatasara.

A nettd 1 000 eurd alatti beszerzéseket a megalapozott pénziigyi gazdalkodas elveit betartva kell le-
folytatni, a piaci ar igazolasara nincs sziikség.

A nettd 1 000 eurdt elérd vagy meghaladd értékii beszerzések esetén, amennyiben az el6z6 pontok-
ban eldirt arajanlatok barmelyike olyan jogi személytdl szdrmazik, mely megfeleltethetd a Kbt. 9. §
(1) bekezdés h) vagy i) pontjaban meghatarozottaknak (tovabbiakban: in-house beszerzés), abban az
esetben az ilyen ajanlaton feliil sziikséges az el6z0 pontokban eldirt szamu fiiggetlen arajanlat bemu-
tatasa is. In-house beszerzésre kizarolag akkor keriilhet sor, ha az 6sszes ajanlatot figyelembe véve, a
megkotott szerzddés tekintetében teljesiil a legalacsonyabb ar vagy a legkedvezObb ar-érték arany
feltétele, melyet a kisprojekt kedvezményezett koteles szamitdsokkal aldtdmasztani.

Az ajanlatok a beszerzés eredményeképp 1étrejott megrendeld/szerzédés keltét megel6zo 3 honapnal
nem lehetnek régebbiek. A kisprojekt kedvezményezett koteles a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet részére az ajanlatok keltezésének, vagy benyujtasanak idopontjat fax visszaigazolés, sze-
mélyes atvétel igazolasa, tértivevény, nyomtatott és datumozott arkatalogus, hivatalos arlista stb. be-
csatolasaval igazolni, valamint a piaci arat igazold arajanlatokat a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet részére megkiildeni.

A kisprojekt kedvezményezett minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet részére piaci arat igazol, a benyujtott ajanlatokat érintden koteles a ,,nyilatkozat a piaci ar
igazolasara” cimli dokumentum kitoltésére és annak benytjtasara.

A rendelkezésre all6 ajanlatok kozil a kisprojekt kedvezményezett a legalacsonyabb 0sszegii ellen-
szolgaltatast tartalmazo vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenité ajanlatot koteles elfogadni. A Kis-
projekt kedvezményezett a legjobb ar-érték ardnyt megjelenitd értékelési szempont esetében az arat
koteles értékelni, az egyéb értékelési szempontokat pedig tigy koteles eldirni, hogy biztositott legyen
az ajanlatok objektiven Gsszehasonlithato értékelése. A kisprojekt kedvezményezett minden esetben
indokolni koteles a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd ajanlat elfogadésanak okait.

A beszerzést az atlathatosag, a diszkriminacio tilalma és az egyenld banasmaod elvek biztositasa mel-
lett kell megvaldsitani.

Abban az esetben, ha a hitelesitésre kijeldlt szervezet allaspontja szerint a kisprojekt kedvezménye-
zett beszerzése szerinti szerzddéses ar a jellemzd piaci arndl bizonyithatdan magasabb, vagy a piaci
ar igazoldsa a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet felhivasara sem torténik meg, a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet jogosult a koltség hitelesitésének elutasitisara/megtagadasara. A
hitelesitésre minden esetben a bizonyithat6 piaci aron kertiil sor, az elszamolésra benyujtott és a piaci
ar kozotti kiilonbség levonasra kertil a hitelesitésre kijeldlt szervezet altal.

3800/2008 EK Rendelet, 1. melléklet, 3. (1)-(3)
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A kivalasztas aldtdmasztasaként egy, maximum egyoldalas birdlati 6sszefoglald benytjtasa sziikséges
a kovetkez6 minimalis tartalommal:

. ajanlattevok neve,

. ajanlat targya,

. termék/szolgaltatas ara,
. biralati szempontok,

° dontés,

J dontés indokolésa.

A netté 1000 eur6 alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem sziikséges, azonban a hitele-
sitési tevékenységre kijelolt szervezet fenntartja a jogot az ar-érték arany megfeleloségének ellendr-
zésére. A Kisprojekt kedvezményezett a netté 1000 euro alatti beszerzések esetén is koteles a fenti-
ekben ismertetett Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasara és az ehhez kapcsolodo ,,Nyilatkozat a
nett6 1000 eurd alatti beszerzésekrol” cimi nyilatkozat megtételére és annak benytjtasara.

Amennyiben a Kisprojekt kedvezményezett a Kbt. 195. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott ajan-
latkérd, a nett6 egymillié forintot eléré vagy meghalado, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja sze-
rinti nemzeti értékhatarokat el nem érd értékii, a Kbt. 8. § (2)—(6) bekezdésében meghatarozott targy-
ra iranyuld beszerzésének megvalositasakor — a Kbt. 4. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségének
teljesitése soran — a 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglalt eldirasokat is koteles figyelembe
venni.

A koltségek elszamolhatosaganak tovabbi feltételei:

. Minden beszerzés esetében a megfeleld nyomon kovetést és atlathatésagot biz-
tositani kell. A kisprojekt kedvezményezett feleléssége az ajanlattételi felhivas, a ki-
valasztasi és a szerz8déskotési eljards, valamint az ajanlattevoktdl beérkezett ajanlatok
dokumentalasa.

J Amennyiben a szervezet rendelkezik mar meglevd keretszerz6déssel bizonyos
aruk és/vagy szolgaltatdsok vonatkozasdban, ujabb beszerzési eljarast nem kell lefoly-
tatni abban az esetben, ha a keretszerzddés megkdtése megfelel a fentiekben leirt eld-
irasoknak vagy a keretszerzddés kozbeszerzési eljaras eredményeképpen keriilt meg-
kotésre. Ha a keretszerzddés nem kozbeszerzeési eljards eredményeképpen keriilt
megkotésre, abban az esetben a piaci ar igazolasa mindenképpen sziikséges.

o A kisprojekt kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ala
nem tartozo beszerzései esetében is koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontas
tilalmara vonatkoz6 eldirasara.

o Partnerségen beliil a kisprojekt kedvezményezettek a projekten beliil feladatok
ellatasara egymassal nem szerzOdhetnek.
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2.10 ALTALANOS FORGALMI ADO

AFA elszimolhatésiga

Egy adott szamla értékebdl az elszamolhaté kéltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a
szamlat benyujto kisprojekt kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult adoalany-e vagy nem.
A kisprojekt kedvezményezettnek errdl az elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell (1. sz. mellék-
let).

AFA statusz forditott ad6zas esetén (magyarorszagi kisprojekt kedvezményezettek esetén)

Amennyiben az elszdmolasra benytjtott szamla jogszabdaly szerint forditott ad6zas hatalya alé esik,
az elszamolas folyamata a kisprojekt kedvezményezett AFA statusza szerint a kovetkez6képpen ala-
kulhat:

o Amennyiben a kisprojekt kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA
nem mindsiil elszamolhato koltségnek), az elszamolashoz elégséges a szamla nettd
Osszegét megfelelden alatimasztd dokumentumok benytjtasa (az AFA bevallast az el-
szamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a Széchenyi Programiroda Nonprofit
Kft. helyszini ellendrzés soran ellendrizheti).

. Ha a kisprojekt kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi
jogot nem gyakorolhat, illetve ha a kisprojekt kedvezményezett AFA levonasra nem
jogosult (az AFA elszamolhato koltség), akkor a kisprojekt kedvezményezett a szam-
lan szerepld nettd Osszeg elszamolasahoz a szamlat és a bankszamlakivonatot nytjtja
be. Az AFA 6sszeg elszamolasahoz 6sszesité sorokat is tartalmazé AFA-analitikat, az
AFA NAV felé torténé kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot, valamint
AFA-bevallast kell benyujtania a kisprojekt kedvezményezettnek. (Eves AFA beval-
10k az Gsszesitd sorokat is tartalmazé AFA-analitikat és az AFA NAV felé torténd ki-
fizetésének igazolasara a bankszamlakivonatot nytjtjak be az AFA 6sszeg elszamola-
sahoz, az AFA-bevallast pedig akkor, amikor elkésziil.) A szamlan szerepl nettd 6sz-
szeg elszamolasa, illetve az AFA 6sszeg elszamolasa eltérd elszamolasi idészakokban
is torténhet: abban az elszamolasi iddszakban kell benyujtani, amikor kifizetésre ke-
riilt.

Forditott adozas esetén a 2. sz. melléklet szerinti nyilatkozat csatoldsa sziikséges.
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3 ELSZAMOLHATO KOLTSEGTIPUSOK ES ALATAMASZTO DOKUMEN-

TUMOK
1. tablazat: Elszamolhato kéltségtipusok

?S Elszamolhato koltségtipus Koltségelszamolas modja
1 Személyi koltségek atalany (flat rate)

2 Irodai és adminisztrativ koltségek atalany (flat rate)

3 Utazasi- és szallaskoltségek valds koltség alapjan

4 Kiilsd szakértok és szolgaltatok koltségei valds koltség alapjan

5 Eszkozok koltségei valds koltség alapjan

6 Infrastruktira €s €pitési munkak koltségei valos koltség alapjan

Atalany alapu koltségleszamolas esetén a jelentéssel nem sziikséges benyujtani aldtdmasztd doku-
mentumokat.

A szazalékban meghatdrozott atalany (flat rate) elszdmolasi mod lehetdséget ad arra, hogy a ked-
vezményezett anélkiil szamoljon el bizonyos koltségeivel, hogy e koltségekrdl tételes nyilvantartast
vezetne, azok felmeriilését pénziigyi jelentésében részletesen bemutatnd, alatdmaszté dokumentumok
megorzésével ¢és bemutatasaval igazolnd. Ezekben az esetekben a tdmogatast nyujto €s ellendrzo
szervezetek nem kérik sem dokumentum alapt, sem helyszini ellendrzés soran a felmeriilést igazold
dokumentumokat, elszamol6 bizonylatokat.

3.1 Személyi koltségek

Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A kisprojekt kedvezményezett szervezet kdzvetlen alkalmazéasaban allo, projektmenedzsment felada-
tokat végzo (projektmenedzser, projekt asszisztens, pénziigyi menedzser) €s /vagy projekttel kapcso-
latos feladatokat ellato, munkavallalokkal 6sszefiiggésben felmeriilt bér jellegli koltségeket lehet el-
szdmolni.

Az Interreg V—-A Szlovékia-Magyarorszadg Egyiittmiikodési Program keretében személyi koltségek
flat rate szaballyal szamolhatok el, vagyis legfeljebb (maximum) a kozvetlen koltségek (szemé-
lyi koltségeket és az irodai/adminisztrativ koltségeket leszamitva minden egyéb koltség ide tartozik)
5% vagy 15%-a’. Ebben az esetben a koltségek felmeriilését nem kell dokumentumokkal ala-
tamasztani.

* SKHU/WETA/1801 palyazat esetében a személyi kdltségek atalanya a kdzvetlen kéltségek 20%-a.
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Definicio

A személyi koltségek magukban foglaljak a kisprojekt kedvezményezett szervezet kozvetlen alkal-
mazasaban allo, , a projekt megvaldsitasa érdekében foglalkoztatott munkatarsak bruttd bérkoltségét
¢s jarulékait.

A bérfizetések az alabbi esetekben szamolhatok el:

o amennyiben a projekt beruhazasi elemet tartalmaz, a személyi jellegi koltsé-
gek nem haladhatjak meg a kozvetlen koltségek 5%-at;

. az elszamolt jovedelmeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsolodniuk, ame-
lyet egyébként nem latndnak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a projektben;

o rogzitve vannak a munkaszerzédésben, kinevezésben (tovabbiakban munka-
iigyi dokumentumokban) vagy jogszabalyban, illetve kapcsoldédnak az adott munka-
vallalé munkakori leirasaban felsorolt tevékenységekhez/feladatokhoz;

J elszamolhato a munkavallald kozvetlen brutté bére és a munkaltatonal felme-
rilt és altala fizetett, a munkabérekhez kapcsolodd minden mas kozvetlen koltség.
Minden egyéb bér jellegii koltség elszdmolhatd, amely kozvetleniil felmertiilt és kifize-
tésre keriilt a szervezetnél (bonusz, fizetett szabadsag, tappénz, cafeteria, munkaltatoi
hozzajarulas, szocialis hozzajarulasi ado, a szakképzési hozzajarulas amennyiben re-
levans, valamint a tarsadalombiztositasi hozzajarulasok nyugdijjarulék, stb.);

o a juttatasoknak és jarulékoknak kapcsolodniuk kell a bérhez és szamszerlien
szerepelniiik kell a bérjegyzéken;
. a bérek, bérjellegli kifizetések dsszhangban vannak a jogszabalyokkal és a Kis-

projekt kedvezményezett belsd szabalyozasaval, kollektiv bérmegallapodéassal (ad
hoc, csak a projektre vonatkozo6 szabalyozas nem elfogadott);

J tilora elszamolhatd, amennyiben a nemzeti szabalyozassal és a kisprojekt ked-
vezményezett Standard gyakorlataval 6sszhangban van;
o az ad-hoc jellegii juttatasok, fizetésemelések vagy bonuszok nem elszamolha-

tok el. Megbizasi dij elszamoléasa a személyi koltségek soron nem lehetséges.

Figyelem! A nemzeti / szervezeti szabalyok alapjan a munkaszerz6déssel nem egyenrangu, természe-
tes személlyel kotott szerz6dés a ,.kiilsé szakértok és szolgaltatasok™ koltségtipusba tartozik, ezért az
ott leirt szabalyoknak megfelelelden szamolhat6 el!

Elszamolas mértéke

Széazalékban meghatarozott atalannyal (flat rate) torténik — legfeljebb a kozvetlen koltségek (szemé-
lyi koltségeket leszamitva minden egyéb koltség ide tartozik) 5% vagy 15%-a.

A személyi koltségek felmutatasara a kozvetlen tamogathaté projektkoltségek 5% vagy 15%
aranyban (a személyi koltségeken kiviil) az alabbiak szerint:

a) 15% altalanosan, de
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b) 5% az olyan projektek esetében, amelyek kiadasai az infrastruktura és épitési
munkalatok koltségvetési fejezetben szerepelnek.

A személyi koltségek kiszamitasanak alapjat képez6, dokumentalt kozvetlen koltségnek a Kisprojekt
kedvezményezettnél kell felmeriilnie, azt neki kell megfizetnie, s nem tartalmazhat semminemi
olyan kozvetett koltséget, amely nem kapcsolodik kozvetleniil és teljes mértékben a kisprojekthez.

A fenti el6irdsokon kiviil elszamolhatéak még egyéb juttatasok (amennyiben valdsan felmeriiltek és
kifizetésre keriiltek a szervezet altal) a havi bérkoltségeken feliil. A juttatasoknak kapcsoldodniuk kell
a bérhez és szdmszerlien szerepelniiik kell a bérjegyzéken

- A rendkiviili munkavégzés dijazasa (tilora) csak abban az esetben szamolhato el, ha kozvet-
leniil a projekttel kapcsolatosan meriilt fel, és a munkatigyi dokumentumokban szerepl6 tilora
elrendelés Osszhangban van a nemzeti jogszabdlyi eldirdsokkal, a szervezet belsé miikodési
szabalyzataval és munkaid6 nyilvantartassal aldtimasztott. Részmunkaidés munkavallalé ese-
tében a talorat ardnyosan lehet elszdmolni a projekt terhére.

Amennyiben a személyi koltség kalkulaciéo alapjat képez6 kozvetlen koltségrél kideriil, hogy
nem szamolhato el, ugy az annak alapjan meghatarozott személyi koltséget ujra kell kalkulalni
és annak megfeleléen csokkenteni kell.

Az elszamolhato kozvetlen kéltségek kozé tartoznak az utazdsi és szdllds, a kiilsd szakértik, szolgdl-
tatasok, eszkiozok és beruhadzas koltség sorra tervezett kiaddsok. Az adminisztrativ koltségek a direkt
koltség szamitas alapjaba nem vehetdk bele.

A fenti szabaly értelmében nem sziikséges alatamasztdé dokumentumokat becsatolni a kisprojekt ked-
vezményezettnek a kiadasok hitelesitéséhez.

A koltségek elszamolhatosaganak tovabbi feltételei:

o Amennyiben egy adott kisprojekt kedvezményezettnél nem szamolhatd el
személyi koltség a nemzeti szabalyok alapjan, akkor flate rate szabaly alapjan sem le-
het jelenteni azt a hitelesitésre kijeldlt szervezet felé.

J A koltségvetési modositasok (csokkenés, ndvekedés) kihatnak a kozvetlen
koltségek nagysagara, ezért a személyi koltségek szamitasanal (flat rate szabaly al-
kalmazasa esetén) figyelembe kell venni a fenti valtozasokat.

Dokumentacio

Az atalanydij alapjan kalkulalt személyi koltség esetén a kisprojekt kedvezményezettnek nem kell
dokumentalnia, hogy a személyi koltség felmertilt és kifizetésre keriilt, vagy hogy az atalanydij rea-
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lis. Ennek megfeleléen az ellendr részére nem kell bemutatnia a személyi koltségre vonatkozé doku-
mentaciot.

A kisprojekt kedvezményezett a jelentéshez be kell, hogy nyijtson egy nyilatkozatot arra vo-
natkozoan, hogy rendelkezik legalabb egy, a projekten dolgozé munkavallaloval.

3.2 Irodai és adminisztrativ koltségek

Definicio

Az irodai és adminisztrativ koltség a kisprojekt kedvezményezettnek a projekt megvalositasdhoz
szlikséges irodai és adminisztracids koltségeit foglalja magaban.

Ezen a koltségvetési soron az alabbi irodai és adminisztrativ tipusu koltségek szamolhatok el
(teljes lista):

a) irodabérlet;

b) ingatlanbiztositasok (tliz, betorés, stb.), ingatlanadok arra az ingatlanra, ahol a projekttel
kapcsolatos munkavégzés folyik és ahol az eszkdzok/-berendezések rendelkezésre allnak;

c) rezsikoltség (pl. aram, fiités, viz-csatorna, stb.);
d) irodaszerek;

e) kedvezményezett szervezetén beliil nyGjtott altalanos szamviteli szolgaltatasok (pl. kony-
velés);

f) archivalas, irattarozas;
0) karbantartasi koltségek (takaritas, szerelés-javitas);
h) biztonsagi szolgalat;

I) a projekt megvalositasahoz kapcsolodo IT rendszerek (telekommunikacios és szamitogé-
pes);

J) kommunikacio (pl. telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak);

K) kizarolag a projekt megvalositasat szolgaldo szamlak megnyitasahoz és fenntartasahoz
kapcsolodo bankkoltség, amennyiben valamely projekt végrehajtasahoz kiilon szamla

megnyitasa sziikséges;

I) nemzetkozi pénziigyi tranzakciok dija.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap



I/lJS [T Raba-Duna-Vé
> RébaDunaVag 4 interreg E

Korlatolt Felelosseg \
/ Il v - Eurdpai Teriileti Tarsulas Szlovakia-Magyarorszag
2800 Tatabanya, Fo ter 4. Pa rtnerse%tl et épitiink
WWW.sKu.eu

A fenti felsorolas teljeskort, és a felsorolt tételek mindegyikét ugy kell tekinteni, hogy benne van az
atalanydijban. Ennek megfeleléen az irodai és adminisztracios koltségsoron konyvelt tételek
semilyen mas koltségvetési soron nem igényelhetdk vissza/térithetok meg.

Elszamolas mértéke

Irodai és adminisztrativ koltségek a flat rate szabaly alapjan szamolhatok el, amelynek nagysaga a
projektben elszamolt személyi koltségek 15%-a

Dokumentdacio

Irodai és adminisztrativ koltségek elszamolasdhoz nem sziikséges alitimaszté dokumentumokat
becsatolni a hitelesitésre kijelolt szervezet felé.

Irodai és adminisztrativ koltségeket kozvetlen koltségként nem lehet mas koltségvetési soron elsza-
molni.

crer

gekrol kideriil, hogy azok nem szamolhatok el, vagy ha az atalanydij alapon kalkulalt személyi kolt-
ségek csokkentésre kerlilnek, mivel az annak szamitasi alapjat képez6 kozvetlen koltség egy része el
nem szamolhatonak bizonyul, tigy az ily moédon meghatarozott irodai és adminisztracids koltségeket
ujra kell kalkuldlni és a jelentésben haladéktalanul csokkenteni kell.

o A 15%-os flat rate szabaly automatikusan alkalmazandé minden Kisprojekt
kedvezményezett esetében a jelentés benyujtasakor. Amennyiben az adott Kisprojekt
kedvezményezett nem szdmol el személyi koltséget, akkor adminisztrativ koltség sem
szamolhat¢ el.

o A koltségvetési modositasok (csdkkenés, novekedés) kihathatnak a személyi
koltségek nagysagara is, ezért az adminisztrativ koltségek szamitasanal (15 %-os flat
rate szabaly) figyelembe kell venni a fenti valtozasokat.

3.3 Utazasi- és szallaskoltségek

Definicio

Az utazési- és szallaskdltségek korébe a kisprojekt kedvezményezett munkatarsainak a projekt meg-
valositasadhoz sziikséges kikiildetések kapcsan felmeriilt ilyen jellegli koltsége tartozik. Az utazasi- €s
szallaskoltségek elszamolhatosaga az alabbi koltségtipusokra korlatozodik:

a) utazasi koltség, pl.:
o Kozlekedési dijak (pl.: busz és vonatjegyek, taxi)
e Utas és gépjarmii biztositas
e Uzemanyag, gépkocsi elszamolas (elszdmolasa a NAV altal meghatarozott
lizemanyag ar, fogyasztés, valamint altalanos személygépkocsi norma alapjan)
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e Autopalya dij, parkolési dij

b) étkezési koltség, ha az nem része a napidijnak
b) szallaskoltség
C) napidijak

Az a)-t61 b)-ig felsorolt elemek koziil azok, amelyeket tartalmaz a napidij, kiilon nem térithetok meg.
A fenti felsorolas teljeskorii, mas tipusu koltség semmilyen koriilmények kézott nem keriilhet ebbe a
koltségkategoriaba. A fent nevezett koltségeknek a kisprojekt kedvezményezett alkalmazottja altali
kozvetlen kifizetését a koltségnek a kisprojekt kedvezményezett altal az alkalmazott részére torténd
megtéritését igazold dokumentummal kell alatamasztani. (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason
alapulo rendelete 5. cikk 4. bek)

Elszamolas mértéke

A Kkisprojekt kedvezményezett szervezet munkatarsainak utazasi- €s szallaskoltségei valos koltség
alapon keriil megtéritésre.

Elszamolhatosagi kovetelmények
Az altalanos szabalyokon talmenden az elszdmolhatdsag tovabbi feltételei az alabbiak:

o Kizarolag azon személyek utazasi koltségei szamolhatoak el, akik a projektte-
vékenységekhez kozvetleniil kapcsolodo feladatokat latnak el és alkalmazottai a Kis-
projekt kedvezményezett szervezetének.

o Az utazasi és szallaskoltségek kozott azok a projekt megvaldsitashoz sziiksé-
ges kiilfoldi és belfoldi utazasi koltségek és napidijak szdmolhatok el, amelyek a pa-
lyazatban feltiintetésre keriiltek, és kizardlag a kisprojekt kedvezményezett alkalma-
zasaban all6 személyek (projekt személyzet, projekt résztvevok) talalkozokon, ren-
dezvényeken, konferencidkon vald részvételéhez kapcesolodnak. Altalanos szabalyként
érvényes, hogy az utazas idétartama meg kell, hogy egyezzen a rendezvény idétarta-
maval, illetve maximum azt megel6z6 és azt kovetd napig terjedhet. Ettdl eltérni ab-
ban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tartozkodas koltségei (extra szallas, extra na-
pidij) bizonyithatéan nem haladjak meg az utazasi koltség megtakaritast.

. Kizardlag a kisprojekt kedvezményezett szervezet altal kifizetett koltségek
szamolhatoak el. Abban az esetben mikor a projekt tevékenységet ellatéo személyek az
utazas soran maguk fizetik a kiadasaikat, a koltségeik elszamolasanak a feltétele a
koltségeknek a munkaltatd altal tortént kifizetésének a bizonyitasa.

J az utazasi- és szallaskoltségnek egyértelmiien kapcsolddnia kell a projekthez,
¢és annak megvalositasahoz elengedhetetlennek kell lennie. A projektben folyd teveé-
kenység (pl. projekttalalkozokon vald részvétel, projekthelyszinek meglatogatdsa, a
programhatdsagokkal vald taldlkozés, szemindriumok, konferencidk stb.) alapjan in-
dokolhaténak és a kisprojekt kedvezményezett belsé szabalyozasadval 6sszhangban
kell lennie;
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d ;
. a leginkabb koltséghatékony kozlekedési modot kell valasztani. Business class

vagy elsO osztalyll vonatjegyek elszdmolasa lehetséges, ha igazolhat6, hogy a jegyva-
sarlas idépontjaban ez volt a leggazdasagosabb utazasi mod (pl. azon internetes oldal
képernydfotdjaval, ahol a jegyet vasaroljak);

o a helyi taxikoltség (allomds és a hotel/rendezvény helyszin viszonylataban)
csak akkor szamolhat6 el, ha ez volt a leghatékonyabb utazasi megoldas (amit részle-
tes és alapos indoklas mellett bizonyitani kell pl. ha tomegkdzlekedés nem all rendel-
kezésre);

. a kikiildetés id6tartamanak egyértelmiien dsszhangban kell lennie annak célja-
val. Ezen tilmenden a kiildetés id6tartama maximum az érintett tilést megel6z6 €s az
azt kovetd napig terjedhet. A kikiildetés ennél hosszabb iddtartaméra eso koltség csak
akkor térithetd meg, ha bizonyithato, hogy a jarulékos koltségek (pl. tovabbi szalloda-
ban toltott éjszakak, plusz napidijak, tovabbi személyi koltség) nem haladjak meg azt
a megtakaritast, amit az utazasi koltségnél ezaltal esetlegesen sikertilt elérni;

o Napidijakat azon projekt személyzet, projekt résztvevok szamara lehet elsza-
molni, akik a projekt érdekében belfoldre/kiilfoldre utaznak.
. A napidijak nemzeti szabélyozéas szerint vagy a kisprojekt kedvezményezett

szervezet belsd szabalyozasa szerint keriilhetnek kifizetésre. Amennyiben nem all
rendelkezésre napidijat szabalyozdé dokumentum az elszamoldshoz Bizottsdg (EU)
2016/1611 felhatalmazason alapul6 rendelete az irdnyad6. A nemzeti szabalyozéssal
Osszhangban napidijon feliil a kapcsolodo jarulékok és adok is elszdmolhato koltség-
nek mindsiilnek. Abban az esetben, ha a koltségeket részben harmadik fél fedezi (pl.
az adott rendezvény szervezoi altal biztositott ebéd, vagy vacsora), a Kisprojekt ked-
vezményezett belsé szabalyzatanak megfeleléen a napi dij 6sszegét csokkenteni sziik-
séges.

o a szalloda szobaara akkor tekinthetd koltséghatékonynak, ha az nem magasabb
a kisprojekt kedvezményezett belsé szabalyaiban meghatarozott 6sszegeknél;

J :

o Széllas dija nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazéason
alapuld rendeletében az alabbi honlapon orszagonként meghatarozott dijakat:
http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN

Ettd] eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.

. a fel nem hasznalt menetjegy nem szamolhat6 el, mindegy, hogy milyen okbdl
maradt el az utazas;
J kiils6 szakértok és szolgaltatok utazasi- és szallaskoltsége csak a kiilsd szakér-

to1 és szolgaltatasi koltség kategdridban szdmolhatd el; A kiilsé szakértok utazasi és
szallas koltségeit (beleértve a fogyasztast is) a megbizasi/vallalkozo6i szerzédéseknek
kell tartalmazniuk, és ezeket a kiils6 szakértok és szolgaltatasok koltségsoron kell el-
szamolni. Ezen feliil semmilyen tovabbi koltség (fogyasztasrol sz616 szamlak, napidi-
jak, utazasi koltségek) nem szamolhato el.

o A napidijak 6sszege csokken, ha ezeket a kdltségeket részben (vagy teljes egé-
szében) harmadik felek fizetik (pl. ha a meghivo tartalmaz olyan megjegyzést, hogy a
rendezvény keretén beliil a szervezOk gondoskodnak az ebédrdl és/vagy vacsorarol).
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A projekten dolgozdknak ezt a tényt igazolasokkal kell alatamasztaniuk az utazasi
koltségek elszamolasakor - megjegyzésként feltiintetve, hogy az étkezést a szervezd
biztositotta. A napidijaknak meg kell felelniiik a kisprojekt kedvezményezettre vonat-
kozo6 belfoldi €s belsd szabalyozasnak, ugyanakkor nem léphetik tal a Tanacs (EK,
Euratom) 337/2007 sz. rendeletében meghatarozott értékeket.

o Napidij esetén az  elszdmolhatd6 napok szdma a  konferen-
cia/talalkozo/rendezvény, stb. (tovabbiakban “esemény’) napok szamaval megegyezd
lehet, kiegészitve az ,,esemény” eldtti és utdni 1-1 nappal (kivéve, ha koltséghaté-
konysag miatt volt sziikséges elszdmolni hosszabb iddszakot).

Dokumentdacio

. a munkatdrs/ak utazasa céljdnak engedélyezése, mely kiterjed a célallomasra, a
feladat kezdd és befejezd idépontjara (a kifizetési kérelemhez mellékelni kell minden
sziikséges dokumentumot a felmeriil6 koltségek igazolasara, pl. busz- vagy metrojegy,
étkezések bizonylata, meghivd vagy napirend, részvétel igazolédsa, jegyzOkonyv csak
kivételes esetben fogadhato el, ha a részvétel masként nem bizonyithato stb.);

. kozvetleniil a kisprojekt kedvezményezett altal fizetett koltségek igazolasa (pl.
utazasi iroda szamlaja) és a koltség kisprojekt kedvezményezett altali kdzvetlen kifi-
zetésének, illetve a munkatarsnak valdé megtéritésének igazolasa (pl. bankszamlakivo-
nat, a kisprojekt kedvezményezett megbizhat6 szamviteli rendszerének kivonata);

. a munkatars koltségtéritési kérelme, tényleges koltségei alapjan. Ilyekor be
kell mutatni a felmeriilt koltségeket igazoldé valamennyi dokumentumot (pl. busz-
vagy metrdjegy), €s a foglalkoztatis alapjaul szolgdld szerzddést is, amennyiben a
munkatars finanszirozasa nem a projekt személyi koltségén keresztiil torténik;

. amennyiben a munkatars sajat vagy céges autdt hasznal, sziikséges a km-
kalkulacié a megtett tdvolsag igazolasaval, a fajlagos gépkocsi-koltség a nemzeti vagy
intézményi szabalyok alapjan, valamint az 6sszkoltség;

° minden munkatars, aki valahova utazik, koteles 1ti jelentést késziteni, amely-
ben meg kell jeldlni az 6 szerepét és a projekthez valo kapcsolodast;

. napidij igénybevétele esetén a napidij bérszamfejtését igazolé dokumentum
szlikséges.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

. Uti jelentés az utazd személy altal alairva (belfoldi és kiilfoldi utaknal is csa-
tolni kell); Az uti jelentés tartalma:
- a projekt céljabol utazo személyek megnevezése

- az utazas idétartama (kezd6 datum- befejezés datuma)
- az utazas tervezett célja, €s elért eredmények

- az utazas helyszine
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. A kint tartézkodas egyéb bizonylatai (pl. meghivok, napirend, emlékeztetok,
fényképek, jelenléti iv, stb.);
o Kikiildetési rendelvény:

mely tartalmazza az uti cé€lt, a kikiildetés kezd6 és zar6 napjat, valamint a kinn
tartozkodasra elszamolt napidijak 0sszegét;
J A napidij felmertilését igazol6 dokumentumok:
- A napidij szamfejtését igazold dokumentum

A kifizetés bizonylatai (bankszdmlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata, stb.)

A kozterhek befizetését igazold bankszamlakivonat, valamint a kisprojekt ked-
vezményezett képviseldjének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza
az adott napidijjal kapcsolatos kozterheket.
o A kisprojekt kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és szamviteli bi-
zonylatok;
. A felmeriilt koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari ki-
fizetés bizonylata, koltségek munkavallald részére torténd kifizetésének igazolasa);
. Gépkocsi haszndlat esetén: gépkocsi elszdmolas (a kisprojekt kedvezményezett
szervezetének szabalyozasa szerint; tartalmazza az utazas Gtvonalat, a megtett kilomé-
tert €s az utazas koltségét). Amennyiben maganjarmiivet hasznaltak, a koltségtéritésre
iranyuld kérelmek az utazasra vonatkoz6 trlappal, a nemzeti eljarasokkal és a megal-
lapodas szerinti tételekkel 6sszhangban adandok le. Gépkocsi elszamolas esetén az el-
szamolhat6 0sszeg nem haladhatja meg a NAV altal meghatarozott lizemanyagar sze-
rinti elszamolhat6 Gsszeget;
o Gépjarmi hasznalatakor benytjtando a forgalmi engedély masolata;
o Eredeti vonatjegy/ buszjegy stb.

A kiilfoldi napidijak elszamolasara a kovetkez6 modszerek lehetségesek:

. Az Eurdpai Tandcs altal megallapitott rata szerinti napidij biztositdsa esetén a
kiilfoldi napidijnak kell fedeznie a szallas, ellatas és helyi kozlekedés koltségeit, azaz
a napidijon feliil tovabbi szallas, ellatas, helyi kozlekedés koltsége nem szamolhato el.
A Tanacs altal megallapitott napidij csak abban az esetben szdmolhat6 el, amennyiben
a munkavallalo legaladbb egy éjszakat kiilfoldon tartézkodik. Ez esetben az elszamolni
kivant utazas idopontjaban hatdlyos, Tanacs altal meghatarozott napidij szamolhato el
https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/perdiems-2017-03-17_en.pdf

o Amennyiben a magyar kisprojekt kedvezményezett bels6 szabalyozasa szerinti
kiilfoldi napidij keriil kifizetésre, szallaskoltség, orszdgon beliili és kiilfoldi tavolsagi
kozlekedés koltsége és helyi kozlekedési koltségek elszamolhatok a napidijon feliil.
Az ilyen modon elszdmolt napidij, valamint szallas €s utazasi koltségek egytittes 6Sz-
szege nem haladhatja meg az Eurdpai Tanacs altal meghatarozott napidijakat. Egyéb
ellatasi koltségek nem szamolhatok el. Kiilfoldi napidijak belsd szabalyzas szerint
kinn to1tott nappalokra is (nem kizaroélag a kinn to1tott €jszakéakra) elszamolhatok.
Amennyiben kiilfoldi napidij nem keriil kifizetésre, szallaskoltség, orszagon beliili és
kiilfoldi tavolsagi kozlekedés koltsége, helyi kozlekedési és ellatasi koltségek elsza-
molhatok, amelyeknek az egyiittes 6sszege sem haladhatja meg az Eurdpai Tanacs al-
tal meghatarozott napidijakat:
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https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/perdiems-2017-03-17_en.pdf

3.4 Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei

Definicio

Kiilsé szakértok és szolgaltatasok koltségsoron a projektek koltségvetésének terhére, kiilsé féltol
(koltségvetési szervek, gazdalkodo szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)
megrendelt és altala teljesitett, a timogatott tevékenységhez kdzvetleniil kapcsolodo szolgaltatasok
igénybevételének koltségei szamolhatok el.

A kiils6 szakért6i €s szolgaltatasi koltségek szerzddés vagy irasbeli megallapodas alapjan, €s szamla,
illetve a teljesitésigazolas ellenében azon kiilsd szakértdk és szolgaltatok részére fizetett dij, akik
alvallalkozokként kaptak megbizast bizonyos, a projekt végrehajtasahoz kapcsolodo feladatok, illetve
tevékenységek elvégzésére.

Az e korbe tartozo kiadasok elszamolhatdsdga az alabbi kategoridkra korlatozodik:

a) tanulmanyok, kutatasok vagy felmérések készitése (pl. értékelések, stratégiak, koncepciok,
utmutatok);

b) képzések (pl. helyszin és oktatok biztositasa);

C) eléadok, oktatok és szakértok (pl. tervek elkészitésének koltsége, miiszaki ellendr; engedélye-
z¢si eljarasok koltsége, tervezdi miivezetés) tiszteletdijaval kapcsolatos koltségek;

d) forditas és tolmacsolas;

e) a projekt céljanak szempontjabol relevans weboldalak és IT rendszerek, modulok implemen-
talasa, fejlesztése, modositasa és frissitése;

f) valamilyen tevékenységhez vagy egyiittmiikodési programhoz mint olyanhoz kapcsolodo
promocio, kommunikacid, PR vagy tajékoztatasi feladatok elvégzése;

g) kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos szolgaltatasok;

h) az események, rendezvények vagy talalkozok szervezésével vagy végrehajtasaval dsszefiiggé
szolgaltatasok (ideértve a terembérleti dijakat, vendéglatast, étkeztetést, tolmacsolast);

i) rendezvényeken valod részvétel (pl. regisztracios dij);
J) szellemi tulajdonjogok;

K) kiils6 szakértok, eldadok, szovivok, tiléslevezetd elnokok és egyéb szolgaltatok utazasi- és
szallaskoltsége;

1) Jogi szaktanacsadas és kozjegyzoi szolgaltatasok, miiszaki szakértok munkadija, egyéb szak-
tanacsadas és szolgaltatasok;
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m) A projekt végrehajtasa érdekében mas specidlis feladatot ellatd szakértok €s szolgaltatast
nyujtok koltségei,

n) a projekt megvaldsitasahoz sziikséges egyéb szakért6i vélemény vagy szolgaltatas.

A fenti felsorolas teljeskorti. Ennek megfeleléen, a kiilsé szakértok és szolgaltatasok koltségsoron
konyvelt tételek semelyik masik koltségvetési soron nem igényelhetok vissza/térithetok meg.

Elszamoldas mértéke
A Kkiils6 szakértok és szolgaltatasok koltsége valés koltség alapon Kkeriil megtéritésre.

Az elszamolhato koltségek maximalis hatara a kiilsé6 szakértok és szolgaltatasok
kategoriajaban

A koltség tipusa Egység Ar
(Maximalis brutt6 ar)

Weboldal darab/kisprojekt 500 eurd
Ideiglenes hirdetStabla ¢s poszter; | darab/megvaldsitas 50 eurd
Alland6 hirdetdtabla vagy plakett helyszine
Promécioés anyagok csomag/ kisprojekt 1 000 eurd
Nyilvénos projektrendezvény darab/rendezvény 300 eurd
Tolmacsolas a projektpartnerek | kisprojekt vezetd 500 eurd
talalkozoin kedvezményezett /

kedvezményezett
Kozbeszerzési szolgaltatasok szazalék az Osszeg (a

megrendelések
értékének) 1,5% -a

Elszamolhatosagi kovetelmények
Az altalanos szabalyokon tilmenden az elszdmolhatdsag tovabbi feltételei az alabbiak:

J valosan felmeriilt, szerz6déssel alatdmasztott, szamlaval igazolt koltségek;

. a kiils6 szakértdi €s szolgaltatasi koltségeknek egyértelmiien €és szigoruan kap-
csolodniuk kell a projekthez és elengedhetetlennek kell lennitik annak hatékony meg-
valositasahoz;

o ezen koltségeknek meg kell felelniiik a nemzeti k6zbeszerzési szabalyoknak;
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. a piaci arnak valo megfelelést a 2.9 fejezetben leirtak alapjan kell megvalosi-
tani;
J a kiils6 szakértdk és szolgaltatasok elszamolhaté koltségeinek mindenben meg

kell felelniiik az unids, nemzeti és programmegvalositasi szabalyoknak, valamint az
atlathatosag, a diszkrimindacio tilalma €s az egyenld banasmod alapelveinek;

o a szakértOk/szolgaltatok altal eldallitott végtermékek vonatkozasaban is érvé-
nyeslilnitik kell a nyilvanossagra hozatali kovetelményeknek, az informacids és kom-
munikacids irdnyelvekkel 6sszhangban;

° ;

o ugyanazon projektben kozremikodo partnerek kozott az alvallalkozoi szerzo-
déskotés tilos;

. a kiils6 szakértok altal szamlazott koltségek aranyosak a szakértd tapasztalata-
val, az altala nyujtott szolgaltatas szinvonalaval és mértékével;

. a kisprojekt kedvezményezett munkavallalojaval vagy egy projekten beliili
masik kisprojekt kedvezményezettel kotott szerzddés értéke kiilsé szakértdi soron
nem elszamolhato;

. A projektmenedzsment belsé megbeszélései soran igénybevett ellatasi koltsé-
gek (catering) csak abban az esetben szdmolhatdak el, amennyiben a megbeszélésen
legalabb két kisprojekt kedvezményezett intézmény menedzsmentje részt vesz, €s
amennyiben az egy fOre esd ellatasi koltség nem haladja meg a brutté 10 eurot.

J A szallito(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkozo rendelkezéseinek megfeleld-
en kell eljarni. Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa, a nett6 5 000 eurdt elérd vagy meghalado értékii beszerzések esetében a
piaci arat kell igazolni a jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint.

o Kiils6 szakértdk, eléadok, talalkozok elndkségét ellatd személyek és szolgalta-
tas nyUjtok utazasi és szallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt szamolhatoak el.
Amennyiben a kiilsd szakértonek kizardlag utazasi és szallas koltsége meriilt fel
(megbizasi dij nem kertiilt kifizetésre) a megbizasi szerzddésben fel kell ennek tényét
tlintetni;

. Az elkésziilt kiadvanyokon/ajandékokon (megj.: ajandékonként és reklamtar-
gyakként legfeljebb nett6 20 EUR/db értékben) az Interreg V—A Szlovakia-
Magyarorszag Egyiittmiikodési Program arculati elemeit fel kell tlintetni;

o amennyiben nem a kisprojekt kedvezményezett szervezet alkalmazasaban allo,
azonban a kisprojekt kedvezményezett hivatalos képviseletére jogosult személy vesz
részt az utazason (pl. egyesiilet/alapitvany/kuratoérium elndke) és utazasi koltséget ki-
vannak elszamolni, a kapcsolddo felkérést be kell nyujtani (tartalmazza az utazas 1d6-
pontjat, utvonalat és az utazd személy nevét);

. elélegszamla, mely kiallitasa a szallito és a kisprojekt kedvezményezett kozott
megkotott szerzOdésben a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlattal 6ssz-
hangban lefektetésre keriilt, elszdmolhato, azonban az eldlegszamla az eldleg elsza-
molasanak ardnyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyiitt kertil hitelesitésre;
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. a KPA szinten meghatarozott, arculati elemekre és szolgaltatasokra vonatkozd

szabalyok és koltségkorlatok be nem tartdsa esetén a hitelesitésre kijeldlt szervezet
fenntartja a jogot arra, hogy az elszdmolhato koltségek 0sszegét csokkentse.

Dokumentdacio

. a kivalasztasi folyamat bizonyitékai a 2.9 fejezetben leirtaknak megfelelden,
az unids, nemzeti és programmegvalositasi szabalyokkal dsszhangban, a szerzddéses
Osszeg és a kisprojekt kedvezményezett tipusanak fiiggvényében;

. szerz6dés vagy irdsos megallapodas, amely régziti a nyujtando szolgaltataso-
kat, s egyértelmiien utal a projektre és a programra. A napidij/oradij alapjan fizetett
szakembereknél meg kell adni a napidijat/éradijat, a szerzodott napok/érak szamat, és
a szerzddés végosszegét. A szerzddés barminemii modositasa dokumentdlando;

o a zaradékolt szamldknak és azzal egyenértékli bizonylatoknak a hatalyos
szamviteli szabalyokkal 6sszhangban tartalmaznia kell minden 1ényeges informéaciot,
valamint hivatkozasokat a projektre €s a programra, tovabba a nyujtott szolgaltatasok
részletes leirdsat, a szerzddés tartalmaval 0sszhangban. A napidij/oradij alapjan fize-
tett szakembereknél a szdmlanak egyértelmien tartalmaznia kell az elszdmolt na-
pok/6rak szamat, az egységarat és a teljes arat;

. a létrehozott termékek (pl. tanulmanyok, promoécids anyagok), vagy adott eset-
ben a teljesitést igazold dokumentécid (pl. rendezvények esetén: napirend, jelenléti iv,
fotodokumentacid stb.). A szakértOk/szolgaltatok altal 1étrehozott minden kozvetlen
eredményterméknek meg kell felelnie a vonatkozd nyilvanossagra hozatali kovetel-

ményeknek;

. a kifizetés megtorténtének igazolasa (pl. kivonat a kisprojekt kedvezményezett
megbizhato szadmviteli rendszerébdl, szkennelt banki igazolas);

. teljesitésigazolds (az adott feladat teljesitésérdl, a teljesités igazoldsara jogosult
személy altal alairva);

. kozbeszerzési eljaras teljes dokumentacioja;

. A nettd 1 000 eurot eléré vagy meghaladé értékii beszerzések esetében a piaci

arnak valo megfelelést alatdmaszté dokumentumok az elszamolasi segédlet 2.9. pont-
jéban leirtak szerint (A netté 1 000 euro alatti beszerzések esetében az ellenérzés a je-
len elszamolasi segédlet 2.9. pontja szerint torténik).

J Kapcsolddo szerzddés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekttel kap-
csolatos feladat, szallitasi hataridd, ellenszolgaltatds mértéke, stb.;

. a kiilso szakeértd altal elvégzett tevékenységet alatamasztd dokumentumok (pl.
tanulmanyok, elemzések, talalkozok esetében program, jelenléti iv, fényképek, stb.);

J a kisprojekt kedvezményezett képviseldjének felkérése az utazason vald rész-
vételre;

° - a kiils6 szakértd nevére szolo felkérés az utazason vald részvételre;

J amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materiali-

zalodik (pl. tanulmany, kiadvany, szorolap, prospektus, konyv stb.), a végtermék egy-
egy ,,koteles” és elektronikus példanya;
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. a programbol részben, vagy teljes egészében finanszirozott tanulmanyoknak
(pl. elemzések, stratégidk, kézikonyvek, stb) ISBN szammal kell rendelkeznitik;
J amennyiben a szakért6i szerz6dés keretében kiadvany késziil, a koteles pél-

danyt az elkésziilt végleges — bekotott, nyomdai uton eléallitott - formaban kell be-
nyujtani, nem elegendd a ,,nyers” valtozat becsatolasa;
J a szakértd nyilatkozata arrdl, hogy az éltala elkészitett tanulmany mas Europai
Unids, vagy hazai finanszirozasbol megvalositott palydzatban nem kertilt elszamolas-
ra;
J Megbizasi szerzddés esetén:

- A szakért6 bérszamfejto lapja vagy eredeti, zaradékoltszamléja

- Amegbizasi dij kifizetését igazol6 bankszamlakivonat masolata

- Jarulékok befizetést igazold bankszamlakivonat mésolata (bérkarton/bérjegyzék ese-

tén)
° Vallalkozoi szerz0dés esetén:
- Eredeti, zaradékolt szamla

- Kifizetés bizonylatai

Kotelezé tajékoztatasi és nyilvanossagi elemek:

o Projekt honlap (0j, vagy meglév6 fejlesztése) a projekt keretében létrehozott
fenntartasaval kapcsolatos koltsegek szamolhatok el; a koltség nem haladhatja meg a
brutté 500 eurd/kisprojekt. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a projekt honlap fenn-
tartasi idészakra vonatkozo koltségei nem elszamolhat6 koltségek.

o Allando tajékoztato tabla: A 1303/2013EU rendeletnek megfelelden azon pro-
jektek esetében, amelyek épitési vagy beruhazési projektelemeket tartzalmaznak, a
kisprojekt kedvezményezettnek kotelezd jol lathatd helyen, jol olvashato tartalommal
allando tajékoztato tabla kihelyezése. A tdjékoztatd tabla koltsége nem haladhatja meg
megvaldsitasi helyszinenként a brutt6é 50 eurot.

. Poszter: minimum A3-as méretben, megvalodsitasi helyszinenként maximum
brutt6 50 eurdig elszamolhato.
J Promocids csomag: a programteriileten €16k korében, a program népszertiisité-

sét szolgalo, a program kotelezd nyilvanossagi elemeivel ellatott promocios anyagok
(pl. toll, jegyzettomb, cikkek személyes/irodai hasznalatra, nyomtatott anyagok, stb).
Minimum 50 terméket kell készittetni, melynek koltsége maximum bruttd6 1000 eu-
ro/kisprojekt vezet6 kedvezményezett (csak a vezeté kisprojekt kedvezményezettek
részére nyujthaté koltség).

Egyéb tajékoztatasi és nyilvanossagi elemek:
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. Nyitd sajtotajékoztatdo/nyilvanos projekt esemény: a projektmegvalositas ele-

jén a projekttevékenységek €s projektcélok bemutatasat szolgald, a projektben részt-
vevO kisprojekt kedvezményezettek €s a média képviseldi részvételével rendezett
esemény. A koltség magaban foglalhatja a terembérlés, sziikséges eszk6zok bérlésé-
nek és kb. 20-30 f6 ellatasi koltségét. A koltség nem haladhatja meg Kisprojekt
kedvezményezettenként a brutté 300 eurd6t.

o Ujsagcikk: a projektmegvaldsitas alatt két alkalommal (célszerii a nyit6 és a
zarorendezvény utan) minimum 2 000 karakter terjedelmii (nyelvi mutacionként) cik-
ket kell megjelentetni.

A tajékoztatasi és nyilvanossagi kovetelményekkel kapcsolatban bévebb informaciét a Projektlatha-
tosagi kézikonyv tartalmaz.

3.5 Eszkozok koltségei

Definicio
Ez a koltségvetési sor a tevékenység végrehajtasdhoz sziikséges, a kisprojekt kedvezményezett altal
vasarolt olyan eszkozokre/berendezésekre vonatkozik, amelyek eltérnek az "irodai és adminisztraci-
0s” koltseg kategoriatol, nélkiilozhetetlenek a projekt megvalositdsahoz €s a jovahagyott palyazatban
szerepelnek Az érintett eszkdzoknek ezen tilmenden elengedhetetlennek kell lenniiik a tevékenység-
hez, annak céljara kell felhasznalni és a projekt tamogathaté mikodési idején beliil kell megvasarol-
ni..
Az eszkozokre forditott kiadasok korében az alabbiak szdmolhatok el:

a) irodai felszerelés;

b) informatikai hardver és szoftver (egyértelmii kapcsolodas sziikséges a projekthez);

C) butorok és szerelvények;

d) laboratoriumi berendezések;

e) gépek és késziilékek;

f) szerszamok és eszk6zok;

0) a tevékenységhez sziikséges egyéb specialis felszerelés.

A beszerzés koltségsoron elszamolt eszkdzok a tobbi kdltségsoron nem szerepeltethetéek (pl.: kozve-
tett koltségként adminisztrativ koltségvetési sorra nem keriiltek beallitasra.).

Az eszkozoket céljuk szerint meg kell kiilonbdztetni:
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1. altalanos (irodai) hasznalat céljat szolgald eszko6zok, példaul szamitdgép, irodabutor, stb.,

melyet a projektben dolgozok napi munkajuk soran hasznalnak és amely nem tartozik az "irodai és
adminisztraciods koltségek" sorhoz.

2. projekteszkozok, amelyek kozvetleniil kapcsolédnak a projekt kisprojekt kedvezményezettjei
¢és célcsoportjai altal a projekt célkitiizései révén elérendé eredményekhez (outputokhoz) vagy azok
részét képezik. A projekthez kapcsolodd eszkdzok az infrastrukturalis €s épitési munkalatok koltség-
vetési sorba is tartozhatnak®.

Elszamolas mértéke

Az eszkdzbeszerzés koltsége valds koltség alapon keriil megtéritésre.

Elszamolhatosagi kovetelmények

Az altalanos szabalyokon tulmenden az elszamolhatdsag tovabbi feltételei az alabbiak:

. az eszkoznek egyértelmiien kapcsolodnia kell a projekthez és elengedhetetlen-
nek kell lennie annak megvalositasahoz;
. az elszamolhatdsaghoz a palyazati formanyomtatvanyban az 6sszes eszkoz fel-

tiintetésre kertilt a 1ényeges tulajdonsagaikkal egyiitt. Barmilyen valtozashoz az RDV
ETT el6zetes jovahagyasa sziikséges (még a koltség felmeriilése el6tt);

J az eszkozok elszamolhato koltségére az 0sszes unids, nemzeti (€s intézményi)
valamint kozbeszerzési szabaly vonatkozik,

o meg kell felelni az atlathatosag, diszkriminaciomentesség és egyenld banas-
mod kovetelményeinek is;

o az eszkozbeszerzés koltsége nem vonatkozhat olyan tételekre, melyeket mas
unios vagy harmadik fél altal nytjtott timogatasbdl finansziroztak,;

° hasznalt eszk6z nem szamolhato el;

. az eszkozoket fel kell venni a targyi eszkoz nyilvantartasba;

. a leszallitast és a telepitést, tizembe helyezést bizonyitani kell;

A beszerzett eszkoz rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat az Iranyitdo Hatdsag
jovahagyasa nélkiil nem lehet megvaltoztatni a projekt befejezésétdl szamitott 5 évig.

J Az eszkdz0kon az arculati elemeket meg kell jeleniteni;

J eszkdzok nem vasarolhatok, lizingelhetok egy masik projektpartnertdl, vagy
valamelyik projektpartner munkatérsaitol;

. Azon irodai eszk6zok (pl. szamitégép, irodai butorok, stb) kdltsége, melyek a

projekt személyzet napi munkavégzéséhez sziikségesek, és melyek beszerzése a pro-
jekt kezdd datumatol szamitott harom (3) hénapon tal torténik meg, csak kellden in-
dokolt esetben szamolhaté el;

°A projekt soran megvalésitott infrastruktiira/épitési munkalatok részét képezé eszkozoket akkor kell az
“eszkozok” koltségvetési soron kimutatni, ha nem sorolhaték az “infrastruktira és épitési munkalatok” sor-
ba, vagyis nem tartoznak az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014 /24 /EU irdnyelv (2014. februar 26.) II. mel-
1ékletében felsorolt tevékenységek kozé.
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. Az eszkozbeszerzésre forditott koltségek legkésdbb a projekt befejezése eldtt

90 naptari nappal meriilhetnek fel, egyéb esetben ezt a palyazatban kell feltiintetni
vagy modositas iranti kérelmet sziikséges benytjtani.

Dokumentdcio
Az altalanos szabalyokon tulmenden az elszamolhatdsag tovabbi feltételei az alabbiak:

. A szallito(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkoz6 rendelkezéseinek megfeleld-
en kell eljarni. Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa, a piaci arat jelen elszdmolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint kell
igazolni.

o kivalasztasi folyamat bizonyitékai (pl. K6zbeszerzés dokumentacioja) , az uni-
0s, nemzeti (és intézményi) valamint programmegvalositasi szabalyokkal 6sszhang-
ban, a szerzddéses 0sszeg €s a kisprojekt kedvezményezett tipusanak fiiggvényében,;

. projekteszkézék esetén szerzédés vagy irésos megrendelc’i amely régziti a le-
informdacioka, s egyertelmuen utal a projektre és a programra. A szerz0dés barmlnemu
modositasa dokumentalando,;

. szamla (vagy azzal egyenértékii dokumentum), mely a hatidlyos szamviteli
szabalyokkal 6sszhangban minden sziikséges informaciot tartalmaz, valamint hivatko-
zast a projektre és a programra;

a megrendelt berendezések leszallitasanak és tizembe helyezésének igazolasa;
kifizetést igazolo bizonylat;

targyi eszk6z nyilvantartas;

fotodokumentécio;

leltar/nyilvantartasba vétel dokumentacioja, ahol lehetséges a projektre és a
programra vonatkozd utalas;

o atadas-atvételi jegyzOkonyv/szallitdlevél/allomanyba vételi bizonylat.

Helyszini ellendrzés soran a tovabbi szempontok keriilnek ellendrzésre:

J az elszamolt eszkdz ténylegesen beszerzésre keriilt, és a palyazati formanyom-
tatvanyban megjeldlt helyen keriilt elhelyezésre

. a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepld eszkdz keriilt beszer-
zésre

. a beszerzett eszkozt csak projekt célokra hasznaljak

J a beszerzett eszk6zokon a program kotelezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre
kertiltek

J az eszkOzbeszerzés és —bérlés a kisprojekt kedvezményezett konyvelésében

megfeleléen szerepel.

3.6 Infrastruktura és épitési munkak koltségei
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Definicio

Az épitési koltség (az Europai Parlament és a Tanacs 2014/24/EU iranyelv (2014. februar 26.) 2. §
(1) bekezdésben foglalt definicio szerint) a kisprojekt kedvezményezettnél infrastruktira megvalosi-
tasa kapcsan az 1-es prioritasi tengely megvalositasa soran keletkezett koltség. Az infrastrukturalis és
épitési beruhazasok koltségei vagy tijonnan épitésre keriild objektumokra (pl. épiiletre) vonatkoznak,
vagy mar 1étez6 infrastruktura atalakitasara.

A koltségek mindkét esetben csak akkor szamolhatok el, ha megfelelnek a program beruhazasokkal
kapcsolatos kovetelményeinek.

Elszdmolhato koltségek:
a) foldteriilet elékészitése az épitkezéshez, beleértve a foldmérési munkalatokat;
b) foldmunkak, bontas, épitési, szerelési, szerkezeti, befejez6 és berendezési munkak;
€) miszaki ellenéri szolgaltatasok és a miiemlékvédelmi hivatal feliigyelete;

d) épitésiigyi feliigyelettel vagy az épitkezés koordinaciojaval kapcsolatos koltségek a projekt
megvalositasara vonatkozoan;

e) a projekt keretén beliil megvalositott munkalatokkal kozvetleniil 6sszefiiggd adminisztracios
koltségek;

f) épiiletek épitése, bovitése, atalakitasa vagy feltjitasa, ill. miiszaki infrastruktara, amely elen-
gedhetetlen a projekt megvalositasahoz (pl. szerverhelyiség).

A megvalosithatosagi-, kornyezeti hatastanulmany, tervezéi koltségek, miiszaki ellendrzés, és barmi-
lyen egyéb, a beruhdzas megvaldsitdsdhoz kapcsolodo szolgaltatast a kiilsd szakértdk koltségsoron
kell elszamolni. Ugyanez a feltétel vonatkozik az épitésekhez kapcsolodd eszkodzbeszerzésekre is;
abban az esetben, ha azok a beruhdzas koltségsorra nem besorolhatoak, azokat az eszkoz koltségso-
ron kell elszamolni.

Elszamolas mértéke

A program az infrastrukturalis és épitési beruhazasok tényleges kiadasait tériti meg.

Elszamolhatosagi kovetelmények

Az altalanos szabalyokon tulmenden az elszamolhatdsag tovabbi feltételei az alabbiak:

. csak olyan épitési munka szamolhato el, mely egyértelmiien kapcsolodik a
projekthez és amely annak hatékony megvalositasdhoz elengedhetetlen;
o az épitési munkakat a palyazati formanyomtatvanyban megfelel6en fel kell

tiintetni, a jogerds teriiletrendezési hatarozatot és az épitési engedélyt a tamogatasi
szerzOdés alairasa eldtt kell benytjtani;
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. programteriileten kiviili infrastruktura és épitési munka nem szamolhato el;
. az elszamolhat6 €pitési munkakra vonatkozik minden kapcsolddd unids, nem-

zeti (intézményi) €s programszintli kozbeszerzési szabaly, meg kell tovabba felelni az
atlathatdsag, a diszkriminacidémentesség és az egyenld bandsmod elveinek is;

o kotelezé az unios és nemzeti jogszabalyok kornyezetvédelmi elbirasainak be-
tartasa
o a teriiletnek és/vagy az épiileteknek, ahol a munkakra sor kertil, a Kisprojekt

kedvezményezett tulajdondban kell lennie, vagy javara hosszl tava bérleti szerzodés-
nek, vagy hasznalati engedélynek kell fennallnia rajtuk ( a Kisprojekt vezeté kezde-
ményezett felé teljesitett utolso kifizetés megtorténtétdl szamitott minimum 10 évig);
o az infrastrukturalis és épitési beruhazasok koltségei nem vonatkozhatnak mas
unids finanszirozast vagy harmadik fél altal tamogatott tételekre, é¢s nem lehetnek mar
leirt tételek;

. amennyiben a munkédk egy nagyobb infrastrukturalis beruhazés részét képezik,
egyértelmiien azonosithatonak kell lennie az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag
Egytittmtikodési Program Kisprojekt Alap keretében megvalosulo résznek;

o a projekt keretében megvalosuld infrastruktirat vagy épitési munkat érintik a
nyilvanossagra vonatkozo6 kovetelmények;
o a 1303/2013/EU rendelet 71. cikk tartossagra vonatkoz6 kovetelményei (bele-

értve a tulajdonjogot €s karbantartdst) vonatkoznak a projekt keretében megvalosuld
infrastruktirara is;

o a projekt keretében megvalosult infrastruktira l1étezésérdl és az épitési munka-
latok megvalosuldsardl, valamint a projekthez valo egyértelmii hozzarendelésiikrdl az
ellenér minden egyes megvalositott tétel tekintetében a helyszinen koteles meggyo-
z6dni;

o A beruhazasoknak dsszhangban kell lenniiik az irdnyadd nemzeti szabalyozas-
sal (pl.: épitési eldirasok, kornyezetvédelmi szabalyok, stb).
. A szallito(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelel6-

en kell eljarni. Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasa, a piaci arat jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint kell

igazolni.
o Meg kell felelni a KPA nyilvanossagi eldirasainak.
. Az elszamolni kivant koltségek a palyazati formanyomtatvanyban feltiintetésre

keriiltek, amennyiben attol eltérés tortént, az ET Taltal korabban mar jovahagyasra ke-
riilt.

. Eldlegszamla, mely kiallitdsa a vallalkozd és a kisprojekt kedvezményezett
kozott megkotott szerzédésben a mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gyakorlattal
Osszhangban lefektetésre keriilt, elszamolhatd, azonban az el6legszamla az eléleg el-
szamoldsanak ardnyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyiitt keriil hitelesi-
tésre.

. Amennyiben a projekt keretében elszamolni kivant munkdk egy masik, na-
gyobb beruhdzas keretében valdsulnak meg, a projektbdl finanszirozott elemeknek
egyértemiien beazonosithatoaknak kell lenniiik.
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Dokumentdcio
. az unids, nemzeti €s programmegvalositasi szabalyokkal dsszhangban lezajlott

kivalasztasi eljaras bizonyitasa, az érintett munkak jellegének, a szerzédéses Gsszeg-
nek és a kisprojekt kedvezményezett tipusanak fliggvényében;

. szerzO0dés vagy irasos megallapodas, amely rogziti a leszallitandd aru-
kat/nyujtandé szolgaltatdsokat, s egyértelmiien utal a projektre és a programra. A
szerzOdés barminemi modositasa dokumentalando, és csak a vonatkozo kdzbeszerzési
szabalyok szerint lehetséges;

J szamla, mely a hatalyos szamviteli szabalyokkal 6sszhangban minden sziiksé-
ges informacidt tartalmaz, tovabba hivatkozast a projektre és a programra, valamint az
infrastruktira/az elvégzett munka részletes leirasat is tartalmazza a szerzédéssel Ossz-

hangban;

. az elvégzett munka igazolasardl szo6l6 dokumentacio (teljesitésigazolas);

J a kifizetés megtorténtének igazolésa;

J az infrastruktara és az épitési munkalatok kimutatasa a targyi eszkdz nyilvan-
tartasban;

. a megrendelt berendezések leszallitdsanak, telepitésének, lizembe helyezésé-
nek, hasznalatba vételének igazolasa;

. atadas-atvételi jegyzokonyv, fényképes dokumentécid, az €pitési napld maso-
lata;

o illetékes hivatal altal kiallitott hasznalatbavételi engedély, amennyiben sziiksé-
ges;

. A kozbeszerzési eljaras dokumentumai;

J Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolyta-
tasa, a piaci arat jelen elszdmolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint kell igazolni.
. A kapcsolodo szerzddés vagy megrendelés, melynek tartalmaznia kell a pro-

jektre és a programra valo utalast, valamint a beruhdzashoz kapcsolddo részletes kolt-
ségvetési informaciokat;

. A beruhazast alatamaszté dokumentumok (pl. épitési/bontasi napld, amennyi-

ben a tevékenység épitési/bontasi engedély koteles, stb.);

. Tulajdoni lap, a rendezett tulajdoni viszonyokat alatamasztd6 dokumentumok,

melyek a tervezett munkak elvégzését, az infrastrukturalis fejlesztést lehetové teszik.

. Leltarbavételi-/nyilvantartasba-vételi bizonylatok;

J A megrendel6 altal kiallitott, a kivitelez6 és a miiszaki ellenér altal is alairt tel-

jesitésigazolas;

. Ertékbecslés dokumentumai amennyiben relevans;

J Engedélykoteles beruhazasok esetében a nemzeti
szabalyozasnak megfeleld engedély (hasznalatbavételi engedély, vizjogi lizemeltetési engedély, stb.);

A beruhazésok ellendrzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan torténik:

. a beruhézas a jovahagyott  palyazatbanfoglaltaknak meg-
feleléen ténylegesen megvaldsult, az elszdmolni kivant koltségekhez kapcsolo-
dé munkak megvalosultak;
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. a megvalosult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak;
. a kisprojekt kedvezményezett konyvelésében megfeleléen szerepel;
. a KPA kotelezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre keriiltek;

Egyéb elszamolhato6 koltségek

J AFA a 2.10 fejezetben leirtak szerint;

o egyeb adok és jarulékok (foként kdzvetlen adok és tarsadalombiztositasi jaru-
1€kok, bérjarulékok), amelyek a projektbdl eredden jottek 1étre, elszamolhatd koltsé-
gek, kivéve, ha nem ténylegesen és végérvényesen fizette ki a Kisprojekt kedvezmé-
nyezett a projekt megvalositasa soran;

A strukturalis alapok kozremiikodésével megszerzett tulajdont a projektpartner birtokolja, és a pro-
jekt pénziigyi befejezését kovetden 5 éven beliil nem ruhazhatdé at masik tulajdonosra, illetve nem
lehet anyagi jogokat megallapitani vagy elidegeniteni, kivéve a hitelbiztositék esetét a projekt tarsfi-
nanszirozasaval és mas olyan esetekkel kapcsolatosan, amikor a kedvezményezettnek a vagyon atru-
hazésara, illetve terheinek ataddsara vonatkoz6 indokolt kérése alapjan harmadik személyek jogait
(beleértve a bérlést is), az ETT-nek ¢€s az Iranyitdé Hatdsagnak irasbeli hozzajarulasa biztositja.
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4 TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVE-
TELMENYEK

A program eldirasai mellett kérjiik, vegyék figyelembe a 1303/2013/EU rendelet XII. szamu mellék-
letének 2.2. pontjadban és a 821/2014 EU rendeletben foglaltakat, tovabba az Interreg V-A Szlovakia-
Magyarorszadg Egyiittmiikodési Program arculattal, tjékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos
kovetelményeit tartalmazo Visibility guide for projects dokumentumot.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a nyilvanossagi elemek nem megfelel6 teljesiilése esetén a kiada-
sok hitelesitésénél az érintett szolgaltatas, termék, stb. esetében a kisprojekt kedvezményezett altal
elszamolni kivant koltséget az alabbiak szerint csokkenthetd:

J amennyiben a nyilvanossagi elemek nem szerepelnek az elkészitett szolgalta-

tason, terméken, beszerzett eszkozon, stb. az érintett, elszdmolni kivant koltség 100%-

a nem Keriil hitelesitésre,

J amennyiben a nyilvanossagi elemek hidnyosan, nem megfeleléen szerepelnek

az clkészitett szolgaltatason, terméken, beszerzett eszk6zon, stb. az érintett, elszamol-

ni kivant koltség 10-50%-a nem keriil hitelesitésre.
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5 ESELYEGYENLOSEG ES FENNTARTHATOSAG

Minden kisprojekt kedvezményezettnek eleget kell tennie az unids horizontalis politikak szabalyai-
nak. Az esélyegyenldség ¢és fenntarthato fejlédés szempontjaira palyazatban tett vallalasok teljesitésé-
rél a projekt egészére Osszesitetten a Kisprojekt zarojelentésben, a rendelkezésiikre bocsatott Kispro-
jekt kedvezményezetti nyilatkozat alairasaval szamolnak be a kisprojekt kedvezményezettek. Ez je-
lenti egyfeldl a jelentések sorainak megfeleld kitoltését, illetve az adott jelentésben szolgaltatott ada-
tok alatdmasztasaul dokumentumok benyujtasat. A jelentéshez benyujtott alatdmaszté dokumentum
lehet a szempontot érvényesit6/teljesitd Kisprojekt kedvezményezetti teljesitést igazold nyilatkozata,
illetve barmely arra alkalmas dokumentum (pl. foto, kiadvany, ijsagcikk, jegyz6konyv stb.).
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6 BEVETELT TERMELO TEVEKENYSEGEK

A Kisprojekt Alap altal tervezett 1. és 4. prioritasi tengelyhez kapcsolodd megvalodsitando tevékeny-
ségek nem eredményezhetnek jovedelemtermeld tevékenységet. A palyazati szakaszban a jogosultsag
egyik kizard feltétele a jovedelemtermeld tevékenység megvalositasa. A palyazoknak kotelezo nyi-
latkoznia a palyazati szakaszban arrdl, hogy a tervezett tevékenységek sem a végrehajtasi, sem pedig
a zarast kovetd idészakban nem fognak bevételt termelni.
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7 MELLEKLETEK

. Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése
. AFA nyilatkozat

. AFA 6sszesitd forditott adozas esetén

. Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol

. Nyilatkozat 1000 eur¢ alatti beszerzésekrol

. Szakért6i nyilatkozat

N o o~ W N P

. Kisprojekt kedvezményezetti nyilatkozat
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INFORMACIO A KIADASOK JOGOSULTSAGAROL ES AZ ELSO SZINTU ELLENOR-
ZESROL MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi [gazgatosag
Nyugat-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly
9400 Sopron, Verd J. u. 1.

Tel.: 06 99 512 710

e-mail: nymeo sop@szpi.hu

http://rdveqtc-spf.eu/

Honlap: http://www.skhu.eu

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap


mailto:e-mail:%20nymeo_sop@szpi.hu
http://rdvegtc-spf.eu/
http://www.skhu.eu/

	RÖVIDÍTÉSEK JEGYZÉKE
	1 BEVEZETŐ
	2 A KÖLTSÉGEK ELSZÁMOLHATÓSÁGÁRA VONATKOZÓ ÁLTALÁNOS SZABÁLYOK
	2.1 A MAGYARORSZÁGI ELSŐ SZINTŰ ELLENŐRZÉS RENDSZERE
	Az ellenőrzés során vizsgálatra kerül:
	Az ellenőrzés a kettős finanszírozás lehetőségének kizárására is irányul.
	2.2 A KEDVEZMÉNYEZETTI JELENTÉS ELKÉSZÍTÉSÉNEK ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI
	Általános szabályok
	2.3 JELENTÉSTÉTELI HATÁRIDŐ
	2.4 HIÁNYPÓTLÁSOK
	2.5 ÁLTALÁNOS ELSZÁMOLHATÓSÁGI KÖVETELMÉNYEK
	Az elszámolhatóság időbeli hatálya
	Az elszámolhatóság területi hatálya
	2.6 ELKÜLÖNÍTETT SZÁMVITELI NYILVÁNTARTÁS
	2.7 ÁLTALÁNOS SZABÁLYOK A KIADÁSOK DOKUMENTÁCIÓS KÖTELEZETTSÉGEIRE ÉS A SZÁMLÁKRA VONATKOZÓAN
	Euró átváltása

	2.8 KÖLTSÉGEK ELSZÁMOLHATÓSÁGÁNAK FELTÉTELEI
	2.8.1 Elszámolható költségek
	Egyszerűsített költségelszámolás
	2.8.2 Nem elszámolható költségek
	2.9 KÖZBESZERZÉSEK ÉS BESZERZÉSEK (PIACI ÁR IGAZOLÁSA)
	Közbeszerzési értékhatár alatti beszerzések
	2.10 ÁLTALÁNOS FORGALMI ADÓ
	ÁFA elszámolhatósága
	ÁFA státusz fordított adózás esetén (magyarországi kisprojekt kedvezményezettek esetén)

	3 ELSZÁMOLHATÓ KÖLTSÉGTÍPUSOK ÉS ALÁTÁMASZTÓ DOKUMENTUMOK
	3.1 Személyi költségek
	Definíció
	Elszámolás mértéke

	A költségek elszámolhatóságának további feltételei:
	Dokumentáció

	3.2 Irodai és adminisztratív költségek
	Definíció
	Elszámolás mértéke
	Dokumentáció

	3.3 Utazási- és szállásköltségek
	Definíció
	Elszámolhatósági követelmények
	Dokumentáció

	Az elszámoláshoz szükséges dokumentumok:
	A külföldi napidíjak elszámolására a következő módszerek lehetségesek:
	3.4 Külső szakértők és szolgáltatók költségei
	Definíció
	Elszámolás mértéke
	Elszámolhatósági követelmények
	Dokumentáció

	Útmutató és példák a külső szolgáltatók által ellátott nyilvánossági tevékenységekre vonatkozóan:
	Egyéb tájékoztatási és nyilvánossági elemek:
	3.5 Eszközök költségei
	Definíció
	Elszámolás mértéke
	Elszámolhatósági követelmények
	Dokumentáció

	3.6 Infrastruktúra és építési munkák költségei
	Definíció
	Elszámolás mértéke
	Elszámolhatósági követelmények
	Dokumentáció

	Egyéb elszámolható költségek

	4 TÁJÉKOZTATÁSSAL ÉS NYILVÁNOSSÁGGAL KAPCSOLATOS KÖVETELMÉNYEK
	5 ESÉLYEGYENLŐSÉG ÉS FENNTARTHATÓSÁG
	6 BEVÉTELT TERMELŐ TEVÉKENYSÉGEK
	7 MELLÉKLETEK
	INFORMÁCIÓ A KIADÁSOK JOGOSULTSÁGÁRÓL ÉS AZ ELSŐ SZINTŰ ELLENŐRZÉSRŐL MAGYARORSZÁGON



