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KIVALASZTASI ELJARAS

A tatabanyai székhelytli
Raba-Duna-Vag Korlatolt Felelésségti Eurdpai Teriileti Tarsulas (RDV ETT)
ezennel kivalasztési eljarast hirdet meg.

Pozicié:
e aKisprojekt Alap projektmenedzsere a programterilet nyugati részén

A Kisprojekt Alap (a tovabbiakban KPA vagy Program) olyan eszkdz, amelynek célja az
alacsonyabb koltségvetéssel rendelkezé projektek megvalositasa. A KPA-projektek
koltségvetése minimum 20 000, legfeljebb 50 000 Eur6. A Kisprojekt Alap két
erny6projekten keresztil valésul meg.

Az 1. prioritasi tengely keretén belul tdmogatja a ,,Természet és kultdra“ (PA1) turizmust,
kultarat, kornyezetvédelmet, illetve akisebb beruhazasokat érintd projektjeit, mig a 4.
prioritdsi tengely alapjan a ,,Kozintézmények és a hatartérségben ¢16 emberek hataron
atnyald egyiittmikodésének javitasa™, vagyis az allampolgarok beruhazasi elemek nélkuli
projektjeinek tAmogatésa (PA4) a cél.

Az RDV ETT felel6s a Kisprojekt Alap iranyitadsaért a programteriilet nyugati részén,
tajékoztatast nydjt a potencialis palyazok szamara, tanacsadasi munkat vegez a kérvények
kidolgozésa soran, tamogatja a palyazok tevékenységét a projekt befejezésének végeéig,
tovabba hozzajarul a Monitoring Albizottsdg munkajanak végrehajtdsahoz. A szervezet
feladatai kozé tartozik a KPA Altalanos koordinaciojaval és végrehajtasaval kapcsolatos
tevékenységek elvégzése, miiszaki és adminisztrativ iranyitas, a nyilvdnossag informéalasanak
biztositasa, projektfejlesztés és -kivalasztas. Az RDV ETT tevékenységeinek meghatarozésa:
végsO jelentés-értékelés; KPA felhivasok és kiegészitések elkeszitése; eértekezletek,
workshopok és informéacids napok szervezése; a projektekkel kapcsolatos tevékenységek
tdmogatasa és a kivalasztasi folyamatban valo részveétel; a hatarokon atnyaléd partnerek
adatbazisanak kezelése és a KPA honlap frissitése; az albizottsdg munkajat tamogato
adminisztrativ feladatok ellatdsa (pl. a dokumentumok, hatarozatok, jegyzokonyvek és
jelentések elkészitése); a Program monitoring rendszerének frissitésében vald egyiittmiikodés
(beleértve a rendszerbe torténd adatbevitelt is).

A személynek, aki ezen pozicidra palyazik, rendelkeznie kell megfeleld képesitéssel és
tapasztalattal ezen a teriileten (lasd a hirdetés egyéb részein).

Az RDV ETT tevékenységeinek és a projektek jobb attekintése érdekében kérjik, latogasson
el a www.rdvegtc.eu weboldalra!
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Pozicio: Projektmenedzser

A munkakor altalanos leirasa:

A projektmenedzser feladata a péalydzati felhivasok elkészitése, a benyujtott
projektjavaslatok mindsitése, értékeld jelentések kidolgozasa a tamogatott projektek
megvalositasardl, az ajanlattevOkkel vald kapcsolattartas, tovabba tandcsadas a Kisprojekt
Alaphoz kapcsolodo palyazatok adminisztrativ és tartalmi kdvetelményeit illetéen.

Feladatok:

e palyazati felhivasok elkészitése és sszehangolasa;

e aProgram kézikonyvének elkészitése, a belsd irdanymutatasok folyamatos fejlesztése;

e tdmogatas és tajékoztatds nydjtasa a palyazok részére a palyazatok elkészitése soran

(beleértve a partnerségek elomozditasat és a projektek koltségvetési szempontjait);

e projektértékelésben valo részvétel a jovahagyott KPA kézikdnyvek alapjan;

e tanacsadas a kivalasztott projektek és a vezet6 partner kapcsan;

o jelentések értékelése és Osszegylijtése valamennyi projekt megvalositasa soran;

e tanacsadas nyujtasa a projektpartnerek szamara idébeli cstuszas vagy a projekt

tevékenységeinek megvaltozasa esetén;

e dokumentumok és anyagok elkészitése a KPA Monitoring Bizottsag dontéseihez;

o KPA-t népszeriisit programok, események szervezésének tamogatésa;

e mihelyek, informacios napok, konferenciak és mas, KPA-t tamogatd rendezvenyek
(pl. jogosultsagi kritériumok és pénzugyi eljarasok bemutatasa) szervezésében vald
részvétel és az azokon valé megjelenés;

e aktiv részvétel mas tAmogato tevekenységek megvalositasaban (pl. a KPA Monitoring
Bizottsag Ulései, események és forumok a potencialis partnerek megkeresésére);

e részvétel a weboldal, prom6cids anyagok, szorolapok, brosdrak és egyéb kiadvanyok
készitéseben;

o jelentések, éves jelentések, jegyzokonyvek, pénzigyi statisztika és statisztikai
értékelések el6készitése; KPA mutatok ellenérzése a KPA Monitoring Bizottsag
szamara; Kozos Technikai Titkarsag, Iranyitd és Nemzeti Hatdsag, Eurdpai Bizottsag
talalkozodinak szervezésében valo részvétel;

e asziikséges projektdokumentacio elkészitése (jegyzokonyvek, jelentések stb.);

e a programfeligyeleti rendszer fejlesztésének ¢és mikodtetésének, illetve a KPA
pénzigyi felligyeletének tamogatasa;

o tematikus jelentések készitése a KPA eldrehaladasardl és pénziigyi teljesiilésérdl;

o a KPA vezetésével kapcsolatos egyéb tevékenységek és feladatok végrehajtasa;

e hatékony és konstruktiv partnerség kialakitasa és fenntartdsa KPA-ban részt vevd
kiilonbozd szereplékkel (nemzeti, regionalis €s helyi szinten);

e aprojektek végrehajtadsa sorén, illetve a KPA-ban részt vevé kiilonb6z6 szereplék
kdzotti hatékony és gyors informéacidéaramlas biztositasa;

o felelosségvallalas a KPA projektek szerzodéseinek kidolgozasaért;

e a KPA iranyitasabol szarmaz6 egyéb relevans tevékenységek végrehajtasa;
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a visszatéritendd, jogosulatlan koltségek rogzitése;

helyszini ellenérzések;

a Program keépviselete a KPA altal érintett szervezetek kiilonb6z6 tarsadalmi
eseményein ¢s mithelyein;

az RDV ETT képviselete belsé eseményeken (pl. a Monitoring Bizottsag iilésein)

A pozicio betoltéséhez sziikséges kdvetelmények:

egyetemi képesités (I1. fokozat);

legalabb két év tapasztalat az EU altal tarsfinanszirozott projektek vagy programok
irdnyitasaban (eldnyt jelent a hatarokon atnytlo egyiittmiikodés teriiletén);

a csapatmunkara valo készség alapvetd fontossagli (a pozicidé magéba foglalja egy kis
csapatba valo beilleszkedést, illetve a kollégaknak vald segitségnyujtast, beleértve az
adminisztrativ és gyakorlati feladatokat is);

angol nyelvtudas szoban és irasban, illetve a programterilet legaldbb egy nyelvének
(magyar vagy szlovak) anyanyelvi szintii ismerete (mindkét nyelv ismerete el6ny)

A kivalasztasi eljaras soran figyelembe vett elonyok:

a programterdilet ismerete;

jartassag a hatarokon atnytlo egytittmiitkdésekben;

a programteriilet mindkét nyelvének (magyar és szlovak) ismerete;

igényes nyelvhasznalat sz6ban és irasban egyarant;

a tamogatasok végrehajtasaban valo tajekozottsag;

tapasztalat és torekvés nemzetkozi kornyezetben valdo munkavégzés terén, kiillonb6zo
adminisztrativ gyakorlattal,

megoldasi  javaslatok tervezésére valé6 képesség a projektekhez és a
programmenedzsmenthez kapcsolédd hatadrokon atnydalé igazgatasi eljarasokat
illetOen;

szamitdgépes ismeretek — mesterfoku felhasznalé: MS Office (Excel, Word és
PowerPoint, Outlook és Internet);

analitikus, kreativ gondolkodasmaod, problémak rugalmas megoldasara vald készseg;

a szocidlis halozatokkal és webes hircsatornakkal kapcsolatos munka ismerete;

széles spektrumu és kontextudlis gondolkodas;

fogalmi gondolkodas;

kivald kommunikacids €s moderatori készségek, kommunikaciéo kozonség elott (pl.
konzultacio, bemutato);

nyitottsag és csapatmunkara vald hajlam;

magabiztos fellépes;

részletesség, pontossag;

szervezési készségek;

onall6sag, a munka tervezése és megszervezése;

rugalmassag;

képesség arra, hogy szoros hataridokon beliil vallalja a személyes feleldsséget a
mindségi eredmények eléréséhez;
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e tUlorékra valo hajlanddség szlikség esetén;
e utazasi hajlanddsag a program, illetve Eurdpa tertletén.

Munkakoérilmények: Hatarozott idejii (legfeljebb 2022 juniusaig tart6) teljes munkaidés
allas, a magyar jogszabalyok szerint.

A munkakezdés tervezett idépontja: azonnal, illetve megegyezés szerint.

Bérezés: versenyképes fizetés.

A munkavégzés helye: Tatabanya, Magyarorszag

A palyazati iirlapok benyujtasanak hatarideje: folyamatosan

A jelentkezéknek az alabbi dokumentumokat sziikséges benyujtaniuk:

e angol és magyar vagy szlovak nyelvii motivacios levél, melybe kérem, tlintesse fel,
hol (melyik varosbhan) szeretne dolgozni;

o fotoval ellatott szakmai ©néletrajz magyar és/vagy szlovak nyelven (Europass
formatumu);

e alegmagasabb iskolai végzettséget (de akar szakmai gyakorlatot és nyelvismeretet)
igazol6 okirat fenymasolata;

e ajelentkezd irasbeli hozzajarulasa személyes adatainak felhasznalasahoz, illetve
tarolasahoz.

Ezen dokumentumok a jelentkezok értékelésének alapjat képezik a kezdeti kivalasztasi
szakaszban. E szakasz sikeres befejezése esetén a kivalasztott jelOlteket személyes
beszélgetésre hivjuk.

A jelentkezést ajanlott levélben vagy futarral kérjik eljuttatni az alabbi cimre:
Raba — Duna—- VAg ETT

Fé tér 4.

2800 Tatabanya

Magyarorszag

Aboritékra kérjiik feltiintetni az alabbi szoveget: ,Kivalasztasi eljaras® — NEM
FELNYITNI!*

A jelentkezOknek a megadott hatarid6ig elektronikus formaban is szlkséges elkildeniuk
onéletrajzukat és motivacios levellket az alabbi e-mail cimre: director@rdvegtc.eu .

Azon jeloltek, akik teljesitik az allashirdetésben leirt feltételeket, személyes beszélgetésre
kapnak meghivast. Az allasinterji idOpontjardl és helyszinérdl a jelentkezok legalabb 7
nappal az interjt el6tt irasban vagy telefonon értesitést kapnak.
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