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Bevezeto

szerzodés - modositasi lehetoségek

projekteredmeények fenntartasara
ellenorizhetoség biztositasa

mellékletek bemutatasa
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Projektmodositas lehetosegei

Adminisztrativ projektadatok médositasra vonatkoz6 igény (cimek, elérhetéségek, hivatalos
képviselok, kapcsolattartok valtozasa, kedvezményezett bankszamlaszamanak valtozasa)

Kisprojekt vezet6 kedvezményezett bankszamla adatainak valtozasa
Projekttevékenységek modositasai (Ujak bevezetése, régiek kivaltasa)

Koltségvetés atcsoportositasara vonatkozo igény (a koltségvetési sorokon beliil vagy a
koltségvetési sorok kozott)

- 20%, illetve 20% vagy 5.000,00 eurd alatt

- 20% vagy 5.000,00 eur¢ felett
Projektszintii indikatorok moédositasara vonatkozo igény

- 20%, illetve 20% alatt

- 20% felett
Projektpartnerséget érint6 valtozasok (jogutodlast kivéve)
Projekttevékenységek médositasa (specifikaciok/leirasok)

Projektmegvalésitas idotartamara vonatkoz6 valtoztatasok
Idébeli ilitemterv médositasai (amelyek nem befolyasoljak a projekt teljes idotartamat)

A projekt koltségvetésének modositasai, feltéve, hogy azok nem befolyasoljak a projekt
alapvetoé céljat, amelyet a KPA MB hagyott jova
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Jelentésteétel

Partnerszint

Kisprojekt kedvezmeényezett
pénziligyi jelentéese

Egy kisprojekt maximalis id6tartama tizenkét (12) honap, a e
rendes eljarasban minden kisprojekt egy alkalommal
nyujtja be a kedvezmeényezetti jelentést, a megvaldsitas
végen.

Projektszint

Kisprojekt zarojelentes es
Kisprojekt kifizetesi kerelem
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Jelentés e

A Kisprojekt kedvezményezett péenzugyi jelentése a vegrehajtas valamennyi
lényeges informaciodjarol beszamol (elvégzett tevékenységek, elért
eredmények, mutatdk, tajékoztatasi kotelezettségek teljesitése), illetve
reszét kepezi a pénzugyi elszamolas és a nevesitett koltségeket
alatamaszto, a projekt megvalositassal osszefuggoé dokumentumok az
Elszamolasi segéedlet c. dokumentumban foglaltak szerint - az orszaga szerinti
hivatalos nyelven, euroban.

A nem euroban keletkezett koltségeket az Europai Bizottsag altal
meghatarozott, a jelentés benyujtasanak hénapjaban ervényes arfolyamon
szukseéges atvaltani. Az arfolyam az alabbi linken érheto el:

A Kisprojekt kedvezmenyezett pénzugyi jelentést papir alapon mellékletek
nélkul (magyarorszaqi kedvezmeényezettek eredeti szamlakat mellékelve)
és elektronikusan is alatamaszté dokumentacioval (CD/DVD/Pen drive-on)
kell benyujtani.



http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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Jelenteés - mellékletek o

« * Az indikator tablazathoz kotelez6 mellékelni a teljesitést igazolo
dokumentumokat (pl. ujsagcikk, jelenléeti iv, stb.) elektronikus adathordozon,
szkennelt formaban.

« * Az informacio és nyilvanossag tablazathoz kotelez6 mellékelni a
teljesitést igazolé6 dokumentumokat (pl. fotok, plakatok, printscreen a
honlaprdl, stb.) elektronikus adathordozon, szkennelt formaban.

* * A kozbeszerzés tablazathoz kotelezo mellékelni a teljesitést igazolo
dokumentumokat (pl. ajanlatok, ertékelesek, eljarasok stb.) elektronikus
adathordozon, szkennelt formaban.

 * Az elszamolasi tablazathoz kotelezo mellékelni a szamlak,
megrendeldk, teljesitési igazolasok, atutalasi bizonylatok szkennelt
masolatait elektronikus adathordozon és az eredeti szamlakat a SzPI
szamara szukseges postazni.
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Jelentestétel - Partnerszint

1. Kisprojekt kedvezmeényezett penzigyi jelentese

Minden kisprojekt kedvezmenyezett koteles egyénileg elkésziteni és a
projekt megvaldsitasanak zarodatumat kovetd 15 naptari napon belul
benyujtani a penzugyi elszamolast.

A kisprojekt kedvezmenyezettek szamara az elszamolhatésagi idoszak
alatt keletkezett koltségek kifizetesének legkésobbi idopontja a projekt
megvalodsitasanak zarodatumat koveto 60 naptari nap.

SK Ellenorzo szerv | HU Ellenorzo szerv
Trnavsky samospravny kraj, Nyugat-magyarorszagi Ellenorzési Osztaly
P.O.BOX 128, Starohajska 10, 917 01 Trnava Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

9400 Sopron, Verod Jozsef u. 1
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Partnerséget épitiink

Jelentestétel - Partnerszint

2. A hitelesitési tevekenységre kijelolt szervezet a jelentés benyujtasat koveto 30
naptari napon belul hitelesiti az elszamolni kivant koltsegtételeket es kiallitja a
"Kiadasok jogosultsagarol szolo nyilatkozatot™. Amennyiben a hitelesitesi
tevékenysegre kijeloOlt szervezetnél kérdés merul fel a péenzugyi elszamolassal
kapcsolatban, ket alkalommal hianypétlasi lehetdséget biztositanak a kisprojekt
kedvezmenyezettek szamara, de a kitlzott hatarido nem Iehet tobb mint 0sszesen
15 nap. A hitelesitesi tevekenysegre kijelolt szervezet a kisprojekt
kedvezmeényezettjeinek 100%-o0s dokumentumalapu hitelesitését vegzi, ellenérzi
a Kisprojekt kedvezményezett pénzugyi jelentését es kiallitja a "Kiadasok
jogosultsagarol szolo nyilatkozatot™. Majd ezutan a kijelolt elso szintu ellen6r
Szlovakiaban (SzK Mezbgazdasagi és videkfejlesztési minisztériuma) a szlovak
Kisprojekt kedvezmenyezettjeinek a Kisprojekt kedvezményezett pénzugyi
jelentésének 15%-0s mintavételes ellenérzését minden monitoring idészakban
elvégzi. A hitelesitési tevekenységre kijelolt szervezet kiértesiti a kisprojekt
kedvezmenyezettet a partnerszintl pénzugyi elszamolas jovahagyasarol es
megkuldi a Kiadasok jogosultsagarol szolo nyilatkozatot.
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Partnerséget épitiink

Jelentestétel - Projektszint

3. Avezeto kedvezmeényezett elkésziti a Kisprojekt zarojelentést és a
Kisprojekt kifizetési kerelmet.

A Kisprojekt zarojelentést szlovak és magyar nyelven kell benyujtani az
RDV ETT felé papiralapon, illetve az osszesitett mellékleteket
elektronikusan (CD/DVD/Pen drive-on) csatolva, a projekt befejezését
kovet6 legkes6bb hatvan (60) naptari napon belul.

A Kisprojekt kifizetési kérelmet (és a mellékletet kepzo 2 db ,Kiadasok
jogosultsagarol szolo nyilatkozat”) a vezet6 kedvezmeényezett a
székhelye szerinti hivatalos nyelven nyujtja be, euréban.

az ETT a jelentés beerkezését koveté harminc (30) naptari napon belul
dont, es e-mailben értesiti a kisprojekt vezetd kedvezmenyezettet
(esetleges hianypotlasra 8 nap).
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A kisprojekt kedvezmeényezett elkiildi a
Vezeto kedvezményezettnek:
- Jovahagyott Pénziigyi jelentes
- Kiadasok jogosultsagarol sz6lo nyilatkozat

A Vezetdo kedvezményezett elkésziti és benyujtja a
Kisprojekt zarojelentést és a Kisprojekt kifizetési
kérelmet

Raba-Duna-Vag ETT, 2800 Tatabanya, FO tér 4
e zarojelentés -» papiralapon szlovak és magyar nyelven - CD/DVD/pendrive

* kifizetési kérelem =» papiralapon (a mellékletét képzé Kiadasok jogosultsagardl sz616 nyilatkozatokkal)
egyltt a vezetd kedvezményezett a székhelye szerinti hivatalos nyelven nyujtja be, euréban

A projektzarast kovetd 60 naptari napon beliil!!!
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Informaciok és tanacsok a jelentéstetelhez:

« A kedvezményezettek torekedjenek arra, hogy
Partnerszint: osszehangoljak a projektmegvaldsitas végét és a

Kisprojekt  kedvezményezett pénziigyi jelentés
benyujtasat a felelos ellenorzo szervhez.

Projektszint

e« A RDV ETT 30 napon belul dont a
Kisprojekt zarojelentes elfogadasarol,
majd a 4 hénapos jelentéstételi
ciklusainak keretében benyujtja az
ellendrzo szervehez (SzPI) a
kisprojektek kifizetési kérelmét is.

« Miutan Koz0s Titkarsag
jovahagyta a jelentést és a
kifizetési kérelmet, megtorténik
az ERFA oOsszegének atutalasa az
ETT-nek, amit az ETT tovabbit a
vezetd kedvezményezetteknek.

Kifizetés
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Az erny6projektek (RDV ETT)

szintjén benyujtott jelentések ciklusai:

06-09/2020
10/2020-01/2021
02-05/2021
06-09/2021
10/2021-01/2022
02-05/2022
06-09/2022
10/2022-01/2023
02-05/2023

Hatarido:

2020.10.15-ig
2021.02.15-ig
2021.06.15-ig
2021.10.15-ig
2022.02.15-ig
2022.06.15-ig
2022.10.15-ig
2023.02.15-ig
2023.06.15-ig
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Helyszini ellenorzes

_ az ellenorzo
Ki véegzi? szervek

a Kiadasok jogosultsagarol szolo
Mikor? nyilatkozat kiallitasa és a
' tamogatasi osszeg kifizetése elott

A kedvezményezettek
Hol? székhelyén
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A Projektmegvaldsitasi Kézikonyv 2.3.2 pontja értelmében az RDV ETT, a Kozos Titkarsag és az Iranyité Hatésag is
jogosult monitoring latogatasokat tenni a kisprojekt szakmai szempontu megvalésitasanak vagy az eredmények
szakmai felhasznalasanak céljabol. Ezért tisztelettel kérjuk Ondket, hogy idében kiildjék at a kisprojekt egyéb
tevékenységeivel (pl. rendezvények, fesztivalok, workshopok, tanulmanyutak, iskolazasok, felujitott épitmények atadasa
sth.) kapcsolatos meghivokat, értesitéseket, esetleges plakatokat vagy sajtokozleményeket az

cimre, hogy ezeket az alkalmakat kozosen fel tudjuk hasznalni a Kisprojekt Alap eredményeinek megosztasara. A
kisprojektek eredményeirdl, a kisprojektek eseményeit és tevékenységet az RDV ETT kiadvanyaiban is megjelenteti,
igy a rendezvényeik jo hire a megyén és orszagon Kivulre is eljut.

Az atkuldott események meghivoi kozzetételre kerllnek az RDV ETT weboldalan és Facebook oldalan a tovabbi
erdekl6dék figyelmének felkeltése, népszerisitése, latogatok szamanak teljesitése érdekében.


mailto:info@rdvegtc-spf.eu
mailto:info@rdvegtc-spf.eu
mailto:info@rdvegtc-spf.eu
mailto:info@rdvegtc-spf.eu
mailto:info@rdvegtc-spf.eu
mailto:info@rdvegtc-spf.eu
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Kisprojekt fenntartasi jelentes

Infrastrukturalis beruhazast tartalmazoé
projektek esetén a projekt befejezését
kovetben 5 éven keresztiil évente,

Szoft projektek: 1 évvel a projekt
befejezését kovetden.

A Kisprojekt fenntartasi jelentések
benyujtasanak hatarideje az adott fenntartasi
jelentésteteli idészak lezarasat koveté 30
naptari nap.

Amennyiben a projekt fenntartasi idészakaban a
projekt fejlesztéseinek eredményeként arbevétel
keletkezik, a kisprojekt vezetd6 kedvezmeényezett
a Kisprojekt fenntartasi jelentésben koteles arrol
beszamolni az ETT felé.
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Ellenérizhetoseg biztositasa
Audit nyomvonal, lasd: szerzodes)

.
e

a projekt megvalositasahoz
kapcsolodod valamennyi
dokumentumot meg kell oOrizni a
projektmegvalositasban résztvevo
partnerek székhelyén

(palyazat, projektjelentések stb.) és
ezeket elektronikus (.xls, .doc, pdf)
formaban is archivalni sziikséges.
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Nyomtatvanyok magyarul a magyarorszagi VK/K
részére

Kisprojekt kedvezményezett pénziligyi jelentése a
magyarorszagi kedvezményezettek szamara (SzPl-hez)

AFA nyilatkozat
AFA 6sszesitd forditott adozas esetén
Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol
Nyilatkozat 1000 eurd alatti beszerzésekrol
SzakértGi nyilatkozat
Kisprojekt kedvezményezetti nyilatkozat
Kisprojekt zarojelentés
Kisprojekt kifizetési kérelem
Kisprojekt fenntartasi jelentés
Kisprojekt modositasi kérelem

Nyilatkozat a jovahagyott és atutalt koltségekrol

<

Formulare po slovensky pre VP/P zo Slovenska

HILCIrcy B

Szlovékia—Magyarorsza’{j

Partnerséget épitiink

Tikor
forditas

Financna sprava na Urovni prijimatela malého projektu igen

zo Slovenskej republiky (TTSK)

Zaverecna sprava malého projektu

Ziadost' o platbu malého projektu

Nasledna monitorovacia sprava malého projektu
Ziadost' o zmenu malého projektu

Vyhlasenie o schvalenych a vyplatenych vydavkoch

kétnyelvi
igen
igen
igen

igen
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Kulonbozo kézikonyvek magyarul a

magqyarorszaqi VK/K részére

Projektmegvalodsitasi Kézikonyv
Projektlathatosagi kézikonyv
Kiadasok jogosultsagarol szolo nyilatkozat

Elszamolasi segédlet a magyarorszagi kisprojekt
kedvezményezettek szamara

R6zne prirucky po slovensky pre VP/P zo
Slovenska

Prirucka pre prijimatela
Prirucka viditelnosti malych projektov
Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov

Pravidla opravnenosti vydavkov pre prijimatelov
malych projektov zo Slovenskej republiky

Prirucka k procesu verejného obstaravania
(Utmutato a szlovak kozbeszerzési eljarashoz)

Tukor forditas

igen
igen
Igen; Ellen6rzd szerv

Nem:; 2 kulonbozb
dokumentum nemzeti
nyelven

szlovak nyelv



Letoltheto dokumentumok

Az RDV ETT weboldalan a
LLETOLTES” ful alatt megtalalhato eés
letoltheto a megvalositasi csomag:


http://www.rdvegtc-spf.eu/
http://www.rdvegtc-spf.eu/
http://www.rdvegtc-spf.eu/
http://www.rdvegtc-spf.eu/
http://www.rdvegtc-spf.eu/
http://www.rdvegtc-spf.eu/
http://www.rdvegtc-spf.eu/
http://rdvegtc-spf.eu/wp-content/uploads/2018/07/SKHU_WETA_1901_megval%C3%B3s%C3%ADt%C3%A1s-csomag.zip
http://rdvegtc-spf.eu/wp-content/uploads/2018/07/SKHU_WETA_1901_megval%C3%B3s%C3%ADt%C3%A1s-csomag.zip
http://rdvegtc-spf.eu/wp-content/uploads/2019/04/SKHUWETA1901-p%C3%A1ly%C3%A1zati-felh%C3%ADv%C3%A1s-csomag-2019.06.30-%C3%A1t-k%C3%B6vet%C5%91-beny%C3%BAjt%C3%A1s-eset%C3%A9n.zip

> QL erise.
Elérhetosegek
4 SN \
www.rdvegtc-spf.eu

iInfo@rdvegtc-spf.eu

.
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RDV ETT RDV ETT EZUS RDV
2800 Tatabanya 929 01 Dunajska Streda

. Foter4. Biskupa Kondého 4577/18 )
+36 30 162 2320;
0 4 +421 905 134 745
‘ : " Info Pont - Nyitra [ Info Pont - Pozsony )

| nf() Pon { = | +421 37 6925 968 +421 248 264 259

arpad.bak@unsk.sk veronika.galova@region-bsk.sk
\ 4 L AL 4
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EUROPAI UNIO

Szlovakia-Magyarorszag

Partnerséget épitink

LA jelen prezentaci6 tartalma nem feltétlendil tartalmazza
az Europai Unio hivatalos allaspontjat.”

Koszonom a figyelmet!

Eurdopai Regionalis Fejlesztési Alap


http://www.skhu.eu/

