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A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS
KOVETELMENYEK

v'KPA MB altal jovahagyott koltségvetésben rogzitett koltségek

v’ Megfelelnek a gazdasagossag, koltséghatékonysag elveinek

v Kozvetlenil a projekthez kapcsolodo koltsegek

v Egyéb EU-s, vagy harmadik fel altal nem finanszirozott koltsegek
v A KPA tamogatasra jogosult teruletén merultek fel

v’ Szamlakkal alatamasztott koltsegek o
v’ Elszamolhato koltsegek listajan szereplo koltségek -
v’ Elszamolhatosagi idoszakon beliil felmerdlt koltsegek e

v Pénziigyi hozzajarulas folyositasarol szolo szerzodesben rogzitett
koltsegek

v’ Szokasos piaci arat vagy a kozbeszerzesi szerzodésben rogzitett
koltseget meg nem halado koltsegek
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A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

Az ELSO SZINTU ELLENORZES soran vizsgalatra keriil:
a jovahagyott projekttel valo osszhang,

a gazdasagi események teljesuléese (pl. elszamolando
koltsegek jogosultsaga),

a koltsegek kifizetese,

a vegrehajtas soran a nemzeti, az unios €s a program
szabalyok betartasa,

d/dx (2w, 1/ 23

2 (65 1B6AG 10"

a nyilvanossagra es tajekoztatasra vonatkozo szabalyok
betartasa,

az allami tamogatasokkal, a kornyezetvedelemmel, az
eselyegyenloséggel es a fenntarthato fejlodéssel kapcsolatos
kovetelmények betartasa.
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Az elszamolhatosag idobeli hatalya: azok a
koltségek szamolhatok el, amelyek a penzugyi
hozzajarulas iranti kerelem benyujtasa és a
tevékenyseégek végrehajtasanak befejezeése kozotti
id6szakban keletkeztek. A projektzarast koveto 60
napban kerultek kifizetésre. (Figyelem: 15 naptari

napon benyujatni!!)

Az elszamolhatosag teruleti hatalya: kizarolag az
Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag
Egyuttmikodeési Program Kisprojekt Alapra nyugati
programteruletén felmerult és ténylegesen
kifizetett koltségek szamolhatok el.
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ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

kulon munkaszamral/alszamila,
témaszamra torténo konyveles
(szamlalap/t6konyvi karton)
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Koltsegelszamolas:

szazalekban meghatarozott atalany (flat rate) -
szemelyi koltségek; irodai és adminisztrativ
Koltsegek - NEM szukseges benyujtani
alatamaszto dokumentumokat.

lump sum (felso limitosszeggel meghatarozott
atalany), amely meghatarozza a maximalis
elszamolhatd koltseget. Valoés
koltségelszamolas esetén - Utazasi- és
szallaskoltségek; Kiilso szakeértok és
szolgaltatok koltsegei; Eszkozok koltségei;
Infrastruktura es épitési munkak koltsegel az
elszamolasra kerulo koltsegek

alatamaszto dokumentumait elektronikus
adathordozon szikséges benyujtani (megj.:
eredeti szamlakat az SzPI-nek megkuldeni)
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KOZBESZERZESEK ES BESZERZESEK MAGYARORSZAGI PARTNEREKNEK

nettd 5 000 eurot elérd vagy meghalado osszegl beszerzések esetében a piaci
arnak valé megfelelés igazolasahoz a kisprojekt kedvezményezettnek legalabb 3
érvényes, azonos targyu, egymastol fuggetlen ajanlattevotdl szarmazo,
osszehasonlithatd, 0sszegében egyértelml irasos ajanlat alapjan kell dontenie.

A nettd 1 000 eés 5 000 eurd kozotti beszerzések esetében a piaci ar igazolasara
szukseg van legalabb tovabbi egy (0sszesen 2) — egymastol és a Kisprojekt
kedvezményezettdl fuggetlen fél altal biztositott - hasonlo termék/szolgaltatas
aranak a bemutatasara.

A nettd 1 000 euro alatt - a piaci ar igazolasara nincs szukség.

A nettd 1 000 eurot eléré vagy meghalado értékil beszerzések esetén,
amennyiben az el6z6 pontokban eldirt arajanlatok barmelyike olyan jogi
szemelytol szarmazik, mely megfeleltethetd az in-house beszerzésnek, abban az
esetben az ilyen ajanlaton felul szukséges az el6z6 pontokban elbirt szamu
fuggetlen arajanlat bemutatasa is.
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A szlovakiai partnerek kozbeszerzési utmutatoja letoltheto a
http://www.skhu.eu oldalrol:

Szlovak kozbeszerzési utmutato

Prirucka k procesu verejného obstaravania

- Piackutatas




KOZBESZERZESEK ES BESZERZESEK

A kisprojekt kedvezmeényezett a jelentés benyujtasaval
egyidejlileg minden olyan kifizetéshez kapcsolodoan,
amelyet erintéen (koz)beszerzeési eljaras lefolytatasara
volt koteles, az altala lefolytatott (koz)beszerzési eljaras
valamennyi dokumentumanak (ajanlatok,
visszaigazolas, személyes atvéetel igazolasa, tértiveveny,
nyomtatott és datumozott arkatalogus, hivatalos arlista
stb.), a szerzodésnek és az esetleges
szerzodésmodositasnak egy masolati peldanyat a
hitelesitésre kijelolt szervezet rendelkezésere bocsatja
beszkennelve.

Az ajanlatok a beszerzes eredmenyeképp létrejott
megrendeld/szerzddés keltét megel6z6 3 honapnal
nem lehetnek regebbiek.
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Partnerségen belll a kisprojekt kedvezmeényezettek a
projekten belul feladatok ellatasara egymassal nem
szerzodhetnek.
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Elszamolhato koltségek kategoriai:

1) Személyi koltségek

2) Irodai és adminisztrativ koltsegek

3) Utazasi- és szallaskoltsegek

4) Kulso szakertok es szolgaltatok koltsegei
5)

6)

Eszkozok koltségei
Infrastruktura es epitési munkak koltsegei
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Szemelyi koltsegek

A kisprojekt kedvezmenyezett szervezet kozvetlen alkalmazasaban
allo, projektmenedzsment feladatokat végzo munkavallalokkal
osszefliggesben felmerult bér jellegl koltsegeket lehet elszamolni.

Flat rate szabaly - a kozvetlen koltsegek (személyi koltsegeket és az
irodai/adminisztrativ koltségeket leszamitva minden egyéb koltseg ide
tartozik) 5 vagy 20%-a

Ebben az esetben a koltsegek felmerileset nem kell
dokumentumokkal alatamasztani.

Amennyiben a személyi koltség kalkulacio alapjat képezo kozvetlen
koltsegrol kiderul, hogy nem szamolhato el, ugy az annak alapjan
meghatarozott szemeélyi koltseget Ujra kell kalkulalni és annak
megfeleloen csokkenteni kell.
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Szemelyi koltségek - jogosult kiadasok

rogzitve vannak a munkaszerzédésben, kinevezésben (tovabbiakban
munkaugyi dokumentumokban) vagy jogszabalyban, illetve
kapcsolodnak az adott munkavallalo munkakori leirasaban felsorolt
tevékenysegekhez,

elszamolhat6 a munkavallalo kézvetlen bruttd bére és a
munkaltatonal felmerult es altala fizetett, a munkaberekhez
kapcsolodo minden mas kozvetlen koltseg,

a juttatasoknak és jarulékoknak kapcsolodniuk kell a bérhez és
szamszeruen szerepelniuk kell a bérjegyzéken,

a bérek, berjellegu kifizetések dsszhangban vannak a jogszabalyokkal
es a kisprojekt kedvezmenyezett belso szabalyozasaval,

tulora elszamolhatd, amennyiben a nemzeti szabalyozassal és a
kisprojekt kedvezmenyezett standard gyakorlataval osszhangban van,

az ad-hoc jellegl juttatasok, fizetésemelések vagy bonuszok nem
elszamolhatok.
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Irodai és adminisztrativ koltsegek

Irodai és adminisztrativ koltségek a flat rate szabaly alapjan szamolhatok

el, amelynek nagysaga a projektben elszamolt személyi kdltségek 15%-a

- = = | Jogosult koltségek:

a) irodabérleti dija;

AAAAAAAA . | b) azon épiiletekhez kapcsolodo biztositasi dijak és adok, ahol a munkatarsak
e " dolgoznak, valamint az irodai felszereléshez kapcsolddo ilyen jelegl dijak (pl.
el b tlizkar-, illetve lopas elleni biztositas);

c) rezsikoltség (pl. aram, flités, viz);

T CSINERS d) irodaszerek;

Fomars e) altalanos konyvelés a kisprojekt kedvezményezett szervezet keretében;

f)  archivalas, irattarozas;

g) karbantartas, takaritas és javitas;

h) védelem, biztonsag;

i)  informatikai rendszerek (mikodési/iigyviteli célu, altalanos jellegl informatikai

szolgaltatasok, amelyek a projekt végrehajtashoz kapcsolodnak);

j)  kommunikacio (pl. telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak);

k) kizardlag a projekt megvalositasat szolgald szamlak megnyitasahoz és
fenntartasahoz kapcsoloddé bankkoltség, amennyiben valamely projekt
végrehajtasahoz kilon szamla megnyitasa sziikséges;

) nemzetkozi pénziigyi tranzakciok dija.
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Utazasi es szallaskoltségek

Az utazasi- és szallaskoltsegek korébe a kisprojekt
kedvezmeényezett munkatarsainak a projekt
megvalositasahoz sziikséges kikildetések kapcsan
felmerult ilyen jellegu koltsege tartozik.

kiilso szakeértok és szolgaltatok utazasi- és
szallaskoltsege csak a kiilso szakértoi es
szolgaltatasi koltség kategoriaban szamolhato el; A
kiilso szakeértok utazasi és szallas koltsegeit
(beleértve a fogyasztast is) a megbizasi/vallalkozoi
szerzodéseknek kell tartalmazniuk, es ezeket a
kiilso szakertok es szolgaltatasok koltsegsoron kell
elszamolni.
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Utazasi és szallaskoltsegek

Jogosult koltsegek:

a)utazasi koltseg, pl.:
Kozlekedesi dijak (pl.: busz és vonatjegyek, taxi)
Utas és gépjarmu biztositas
Uzemanyag, gépkocsi elszamolas (elszamolasa a NAV

altal meghatarozott Uizemanyag ar, fogyasztas, valamint
altalanos szemelygépkocsi norma alapjan)

Autopalya dij, parkolasi dij
b) szallaskoltseg
c) napidijak




Utazasi és szallaskoltségek: elszamolashoz sziikséges dokumentumok

1. Kikuldetési rendelvény

2. Szolgalati ut / kiklildetés elszamolasa (kulfoldi utak esetében szikséges
feltintetni a hataratlépés idopontjat is)

3. Afelmerilt koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat,

penztari kifizetés bizonylata, koltsegek munkavallalo részéere torteno

kifizetésének igazolasa);

4.

N o w

10.
1.

Olvashato menetjegyek (vonatjegy, buszjegy, stb.)
Szallasrol szolo igazolas és fizetési igazolas
Utazasi biztositas, fizetési igazolas

Uti jelentés az utazd személy altal alairva (belfoldi es kulfoldi utaknal is
csatolni kell), amely tartalmazza a meghivot és a programot.

Munkaltato és munkavallalo kozotti megallapodas sajat gépkocsi
hasznalata esetén

gépkocsi elszamolas (a vezet6i naplo masolata),
Uzemanyag vasarlasanak igazolasa,
Vezeto6i naplo

Pl iiiterrey EE
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Kulso szakertok es szolgaltatok koltsegei

A kils szakertdi es szolgaltatasi koltségek Jogosult koltségek

szerzodes vagy irasbeli megallapodas

alapjan, és szamla, illetve a 1.

teljesitesigazolas ellenében azon kilso

szakertok es szolgaltatok reszére fizetett 2.

dij, akik alvallalkozokkent kaptak 3
megbizast bizonyos, a projekt
vegrehajtasahoz kapcsolodo feladatok, 4,
illetve tevekenységek elvegzeseére.
5
6

tanulmanyok,  kutatasok vagy felmérések
készitése;
kéepzések (pl. helyszin és oktatok biztositasa);

. eloadok, oktatok eés szakertok tiszteletdijaval

kapcsolatos koltségek;
forditas és tolmacsolas; nem haladhatjak meg a
brutto 500 eurot egy projektpartnerre szamitva;

. a projekt céljanak szempontjabol relevans

weboldalak és IT rendszerek, modulok
implementalasa, fejlesztése, modositasa és
frissitése;

. valamilyen tevékenyseghez vagy egyuttmukodesi

programmhoz mint olyanhoz kapcsolodo promocio,
kommunikacio, PR vagy tajékoztatasi feladatok
elvégzese;
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7. kozbeszerzesi eljarassal kapcsolatos szolgaltatasok a kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo
osszeg (a megrendelés értekenek) legfeljebb 1,5%-0s aranyban;

8. az esemeények, rendezvények vagy talalkozok megszervezéesével vagy megvalositasaval
kapcsolatos szolgaltatasok (ideértve a terembérleti dijakat, vendéglatast, étkeztetest,
tolmacsolast, forditast, program biztositasat);

9. rendezvényeken valo részvétel (pl. regisztracios dij);

10. szellemi tulajdonjogok;

11. kulso szakértok, eloadok és szolgaltatok utazasi- és szallaskoltsége (amennyiben a veluk kotott
szerzodes tartalmaz olyan kitételt, hogy tiszteletdijuk nem foglalja magaba az utazasi, stb.
koltsegeket);

12. jogi szaktanacsadas és kozjegyzo6i szolgaltatasok, miiszaki €s penzigyi szakértok munkadija,
egyéb szaktanacsadas es konyvviteli szolgaltatasok;

13. a projekt végrehajtasa eérdekében mas specialis feladatot ellato szakértok és szolgaltatast
nyujtok koltségei;

14. egyéb szakértoi vélemeény vagy szolgaltatas;

15. népszerisito és kommunikacios tevékenysegek, az adott projekttel kapcsolatos reklam és
informaciok (a projekttel kapcsolatos ingyenesen terjesztett tajékoztato és népszerdsito anyagok
csak 20 EUR/ db osszegig elszamolhatok).
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Az elszamolhato koltségek maximalis hatara a kiilso szakertok és szolgaltatasok

o 7/ o 7/

kategoriajaban

A koltség tipusa

Weboldal

Plakat (ideiglenes vagy allandd)

Promécids anyagok

Nyilvanos projektrendezvény
Tolmacsolas

Kozbeszerzési szolgaltatasok

Egység Ar

(Maximalis brutto ar)
darab/kisprojekt vezetd 500 eurod

kedvezmeényezett
darab/megvalédsitas 50 euro
helyszine

csomag/ kisprojekt 1 000 eurd
vezeto

kedvezmeényezett
darab/rendezvény 300 eurod
Kisprojekt vezeté 500 euro
kedvezmeényezett/
kedvezmeényezett

szazalék az 0sszeg (a megrendelések

ertekének) 1,5% -a
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Kulso szakertok es szolgaltatok koltségei: elszamolashoz szukseges
dokumentacio

Zaradekolt szamla vagy egyéb azzal egyenertéki bizonylatok; a kifizetés megtorténtének igazolasa
Kozbeszerzeési eljaras teljes dokumentacioja.

szerzodés vagy irasos megallapodas, amely rogziti a nyujtando szolgaltatasokat, s egyértelmien utal a projektre
és a programra; teljesitésigazolas (az adott feladat teljesitésérol, a teljesités igazolasara jogosult szemeély altal
alairva); ezen szerzodésekbol eredo kifizetések megtorténtének igazolasa. A kilso szakerto altal elvegzett
tevekenységet alatamaszto dokumentumok (pl. tanulmanyok, elemzések, konyvek, prospektusok)

a talalkozo, konferencia, szeminarium jelenléti ive, a résztvevok alairasaval, tovabba a szervezett talalkozo,
konferencia, szeminarium anyaga;

elvégzett képzésrol vagy oktatasrol szolo bizonyitvany vagy igazolas
promocios anyag egy példanya;

weboldal cime - amennyiben a projekt keretén bellil weboldat hoztak létre
TV-ben vagy radioban sugarzott felvétel masolata,;

részben vagy egészben a Kisprojekt Alapbol finanszirozott tanulmanyokra, elemzésekre, stratégiakra,
koncepciokra, kézikonyvekre stb. ISBN-t (International Standard Book Number - Nemzetkozi Standard
Konyvszam) kell biztositani;
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Nyilvanossagi elemek jogosult koltsegei

Projekt honlap (Uj, vagy meglévo fejlesztése): a koltség nem haladhatja meg a brutto 500
eurot és csak a vezeto kisprojekt kedvezményezettek részére nyujthato koltseg.

Allandé tajékoztato tabla: A 1303/2013EU rendeletnek megfeleléen azon projektek
esetében, amelyek épitési vagy beruhazasi, vagy ingatlan vasarlasi projektelemet
tartalmaznak, a kisprojekt kedvezmenyezettnek kotelezo jol lathato helyen, jol olvashato
tartalommal allando tajekoztato tabla kihelyezése. A tajékoztato tabla koltsege nem
haladhatja meg megvalositasi helyszinenként a brutto 50 eurot.

Poszter: minimum A3-as méretben, megvalositasi helyszinenként maximum brutto 50 euroig
elszamolhato.

Promocios csomag: a programteriileten élok korében, a program népszerusitését szolgalo, a
program kotelezo nyilvanossagi elemeivel ellatott promocios anyagok (pl. toll, jegyzettomb,
cikkek személyes/irodai hasznalatra, nyomtatott anyagok, stb). Minimum 50 terméket kell
készittetni, melynek koltsége maximum bruttd 1 000 euro/kisprojekt vezeto
kedvezményezett (csak a vezeto kisprojekt kedvezményezettek részere nyujthato koltseg).

Nyilvanos projektesemény: a koltsegek nem haladhatjak megy a brutto 300 eurot /
kedvezményezett
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Eszkozok koltsegei

A projekt megvalositasahoz nélkiilozhetetlen eszkozok
beszerzése;

Az eszkozok elszamolhato koltségere az osszes unios, nemzeti
(es intezmenyi) valamint kozbeszerzesi szabaly vonatkozik

az elszamolhatosaghoz a palyazati formanyomtatvanyban az
osszes eszkoz feltlintetésre keriilt a lényeges tulajdonsagaikkal
egyutt

eszkozok nem vasarolhatok, bérelhetok vagy lizingelhetok egy
masik projektpartnertol, vagy valamelyik projektpartner
munkatarsaitol

nem szamolhatok el az olyan altalanos (irodai) eszkozok, melyek
kizarolagos projektcelu hasznalatara nem bizonyithato

Az eszkozbeszerzésre forditott koltségek legkésobb a projekt
befejezése elott 90 naptari nappal meriilhetnek fel
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Eszkozok koltsegei

Irodai felszereles

specialis hardver es szoftver
(egyertelmu kapcsolodas sziikseges)

butorok vasarlasa és szerelése
laboratoriumi berendezesek
gepek és berendezesek
szerszamok es eszkozok

A tevékenységekhez sziikseges egyeb
specialis felszerelés
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Eszkozok koltsegei: elszamolashoz sziikséges dokumentacio

1. Projekteszkozok esetéen szerzodés vagy irasos megrendelo,
2. Atadas-atvételi jegyzokonyv/szallitolevél
.Szamla (vagy azzal egyenérteki dokumentum), mely a hatalyos
szamviteli szabalyokkal osszhangban minden sziikséges informaciot
tartalmaz, valamint hivatkozast a projektre és a programra; kifizetést
igazolo bizonylat.
4. Kozbeszerzeési eljaras teljes dokumentacioja
. A megvasarolt eszkozok fényképes dokumentacioja , lathato
megjeloléssel, ami osszhangban van a lathatosag feltételeivel.
6. A beszerzett targyi eszkozoknél, materialis és immaterialis javaknal
alkalmazando6 amortizacios modszer leirasa
7. Leltar/nyilvantartasba vetel dokumentacioja, ahol lehetséges a projektre
és a programra vonatkozo utalas
8. Biztositas (Ajanlott az EU-s forrasokbol beszerzett eszkozok esetében)

)

U1
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Infrastruktura és epitési munkak koltsegei: elszamolhato koltsegek

a) foldterilet elokeszitése az epitkezéshez,
beleértve a foldmeéresi munkalatokat;

b) foldmunkak, bontas, épitési, szerelesi,
szerkezeti, befejezo és berendezési munkak

C) muszaki ellendri szolgaltatasok és a
muemlékvedelmi hivatal felugyelete;

d) epitésugyi felugyelettel vagy az epitkezés
koordinaciojaval kapcsolatos koltségek a projekt
megvalositasara vonatkozoan;

e) a projekt keretén beliil megvalositott
munkalatokkal kozvetleniil osszefluggo
adminisztracios koltsegek;

f) épuletek epitese, bovitese, atalakitasa vagy
felujitasa, ill. muszaki mfrastruktura amely
elengedhetetlen a projekt megvalOSItasahoz
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Infrastruktura és epitesi munkak koltsegei: elszamolashoz sziikséges
dokumentacio

Kozbeszerzesi eljaras teljes dokumentacioja az unids, nemzeti és programmegvalositasi
szabalyokkal osszhangban

szerzodés vagy irasos megallapodas, amely rogziti a leszallitando arukat/nyujtando
szolgaltatasokat, s egyértelmien utal a projektre és a programra. A szerzodés barminemd
modositasa dokumentalando, és csak a vonatkozo kozbeszerzési szabalyok szerint lehetséges

szamla, mely a hatalyos szamviteli szabalyokkal 6sszhangban minden sziikséges informaciot
tartalmaz, tovabba hivatkozast a projektre és a programra, valamint az infrastruktura/az
elvégzett munka részletes leirasat is tartalmazza a szerzodéssel osszhangban; a kifizetés
megtorténtének igazolasa

atadas-atvételi jegyzokonyv

modositasi utasitasok (amennyiben relevans)

fényképes dokumentacio (az épitési munkalatok megkezdésétol azok befejezéseig)
az épitési naplo masolata

Leltarbavételi-/nyilvantartasba-veteli bizonylatok;

hasznalatbavételi engedély
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A kettos finanszirozas barmilyen formaja tiltott

az eredeti szamlakat es a szamlakkal egyenértéeki szamviteli

bizonylatokat a kisprojekt kedvezmeényezettnek az alabbi modon
zaradekolni kell:

eeeneeneee. EUFO kOltség az Interreg V-A Szlovakia-
Magyarorszag Egyilittmikodeési Program
tarsfinanszirozasaval kozvetleniil kapcsolodik a (projekt

aZONOSTLOSZAM).....eeeeceeemennness (projekt Y%
FOVIAIEESE)..uuueeeeeeeeceeeeeceeeecceeeeecneeeenne . projekt

megvalositasahoz.



Dokumentumok archivalasa

A kisprojekt kedvezmeényezettek
szekhelyén sziikséges archivalni a
kapcsolodo konyvelési és minden
egyéeb alatamaszté dokumentumot. A
dokumentumokat eredeti peldanyban,
vagy azzal azonos mérteku bizonyito
erovel rendelkez6 peldanyban kell
megorizni.

A dokumentumokat a  palyazat
vegrehajtasat koveto 5 evig szukseges
archivalni.

P4 ierreg H
- Szlovakia-Magyarorszag

Partnerséget épitiink




Bevetelet termelo tevekenysegek

A Kisprojekt Alap altal tervezett 1. és 4. prioritasi
tengelyhez kapcsolodo megvalositando tevekenysegek
nem eredmeényezhetnek jovedelemtermelo
tevekenyseéget.
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Altaldanos Forgalmi Add

Magyarorszagi kedvezményezett esetében:
A kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult-e vagy nem?
Mellekletek:

AFA nyilatkozat
AFA Osszesit6 forditott adézas esetén
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LA jelen prezentaci6 tartalma nem feltétlendil tartalmazza
az Europai Unio hivatalos allaspontjat.”

Koszonom a figyelmet!

Eurdopai Regionalis Fejlesztési Alap


http://www.skhu.eu/

