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Bevezeto

A Projektlathatdsagi kézikonyv tdmogatast és iranymutatdst nyujt az Interreg V-A Szlovakia —
Magyarorszdg  Egylttm(ikodési  Program  keretén bellil finanszirozott  projektek
kedvezményezettjei szamara.

A projekthez nyujtott pénziigyi hozzdjarulasrol széléd szerzédés megkotésének pillanatatol
a kedvezményezett koteles tajékoztatni a széles nyilvdnossagot az Interreg V-A Szlovdkia —
Magyarorszag és az Eurdpai Unid egylttmikodési programjanak vizudlis identitasardl, tovabba
arrdl, hogy az altala megvaldsitott projekt az Eurdpai Unid eszkdzeibél finanszirozott. Ezen
kotelezettség célja lathatéva tenni a tagdllamok kdzos pénzeszkdzeinek hasznalatat.

A tdjékoztatdsra és kommunikdciés feladatokra vonatkozd alapdokumentum, amelynek
segitségével akedvezményezettek kotelesek a 2014-2020-as programiddszakban elvégezni
a tdjékoztatasi és kommunikacios feladatokat, az Eurdpai Parlament és Tandacs (EU) 1303/2013
sz., 2013. december 17-én kelt rendelete. A kedvezményezettek kotelezettségeit a Xll. sz.
melléklet - ,Az alapokbdl kapott tdmogatasrdl sz6l6 tajékoztatds és kommunikacidé “- 2.2 pontja
tartalmazza.

A Bizottsag (EU) 821/2014 sz., 2014. jalius 28-an kelt végrehajtasi rendelete tartalmazza
a projektek megjelolésének szempontjait.

1. Altalanos kévetelmények:

A kisprojekt vezets kedvezményezettje és partnere koteles elegendé mennyiség(i informaciot
biztositani a projekt megvaldsitasanak kezdetétdl a at a fenntartdsi idGszak végéig.

o Logé

A  kedvezményezett valamennyi kommunikacidés tevékenységét a tamogatasrdl szo6lo
informacidénak kell kisérnie, mégpedig az Interreg V-A Szlovdakia - Magyarorszag Egylttm(ikodési
Program logdjanak feltlintetése altal. A logét szines formdban, minden esetben lathatd helyen
kell elhelyezni. Egyszinl vdltozatot kizdardlag indokolt esetben lehet alkalmazni, pl.: ké-, (iveg-
vagy fémtabldk gravirozdsa; égetett fatablak és gravirozott népszerdsité anyagok alkalmazdsa
esetén. Az elemek egy részének szines, mdsik részének fekete-fehér vdltozatban térténd
elhelyezése elfogadhatatian.

1.1. A projektekre vonatkozé minimalis kovetelmények:

A nyilvdnossag megfeleld szintjének biztositasa érdekében a projektekre vonatkozéan minimalis
kommunikacios kovetelmények keriltek bevezetésre. A projektek kilonféle informacids és
népszerlsité intézkedéseket alkalmazhatnak, pl. kiadvanyok, fényképek, audiovizudlis
termékek, marketinganyagok, reklamok (fizetett cikkek vagy barmely egyéb reklamforma),
amelyek koltségeit el6zetesen meg kell tervezni.

Az egyes projektekre az alabbi minimalis kovetelmények érvényesek:

a) Ideiglenes plakat



b) Allandé plakat

c) Honlap vagy banner

d) Nyilvanos projektesemény
a) ldeiglenes plakat

A projekt megvaldsitasa soran a kedvezményezett lathaté és nyilvdnos helyen - pl. az éplilet
bejaratanal - ideiglenes plakatot koteles elhelyezni. A plakat minimalis nagysaga A3, minimalis
méretei: 297mm x 420 mm.

A plakat el@irt nyelve:

- Szlovakidban megvaldsitott projektek esetében szlovak,
- Magyarorszagon megvaldsitott projektek esetében magyar.

Az ideiglenes plakat kotelez6 elemei a kovetkezdk:

e Projekt cime;

o Projekt f6 célkitlizése;

e Partner megnevezése;

e Partner koltségvetése;

e Projekt kezdete;

o Projekt befejezése;

e Program logdja: Interreg V-A Szlovadkia— Magyarorszag Egylittm(ikodési Program;
e KPA VK (Via Carpatia ETT; Raba-Duna-Vag ETT) logdja;

e Program szlogenje: Partnerséget épitiink;

e Az Eurdpai Unidra és az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra vald hivatkozas;
e A padlyazat fotdja.

Az ideiglenes plakat mintdjanak példaja:

s P4 interreg @
\ 'y’;*q‘\" 74 literreg @ \ nlﬁl\l - : o Moy
e - Py A Partnerséget épitiink

Budujeme partnerstvd

Nszov projektu Rozpotet partners

Projekt bol spolufinancos

Lorem ipsum dolor elit
Hlavny ciel projektu:
Lorem ipsum dolor elit
Nazov partnera:

Lorem ipsum dolor elit

1.234.567.890,00 EUR
Zatiatok reatizicie:
01.01.2014
UkonZenie realizicie:

31.12,2020

Vagy

Projekt cime:

Lorem ipsum dolor elit
Projekt f6 célkitizése:
Lorem ipsum dolor elit

Partner megnevezése

Lorem ipsum dolor elit

Partner kbltségvetése:
1.234.567.890,00 EUR
Projekt kezdete:
2014.01. 01

Projekt befejezése

2020.12. 31
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Partnerséget épitiink

Projekt cime:

Lorem ipsum dolor elit.
Projekt f6 célkitizése:
Lorem ipsum dolor elit.
Partner megnevezése:
Lorem ipsum dolor elit.

Partner koltségvetése:

o

Nazov projektu:

Lorem ipsum dolor elit.
Hlavny ciel projektu:
Lorem ipsum dolor elit,
Nazov partnera:

Lorem ipsum dolor elit,

Rozpodet partnera:

1.234.567.890,00 EUR 1.234,567.890,00 EUR

1 Zadiatok realizacie:
Projekt kezdete:
01.01, 2014.
2014.01.01.
Ukongenie realizécie:
Projekt befejezése:
31.12,2020.

2020.12.31.

Projekt bol spolufinancovany z prostriedkov

A projekt az Eurépai Unié témogatasaval,

az Eurépal Regiondlis Fejlesztési Alap tarsfinanszirozdsaval valésul meg. Eurépskej Unie z Eurépskeho fondu regiondineho rozvoja

b) Allandé plakat

A pdlydzat megvaldsitasanak befejezésekor a kedvezményezett [athatd és nyilvdnos helyen - pl.
az épulet bejaratandl - allandd plakatot koteles elhelyezni. A plakat minimalis nagysaga: A3
formatumnak megfelel6 méretek. Az allandd plakat kizardlag azon pdlyazatok esetében
szlkséges, melyek infrastruktura és épitési munkak koltségeit tartalmazzak. llyen palyazatok
kizarélag a PT1 — Természet és Kultura keretén beliil keriilhetnek végrehaijtasra.

Az dllandé plakat kotelezd elemei a kdvetkezbk:

e Projekt cime;

e Projekt f6 célkitlizése;

e Partner megnevezése;

e A program logéja: Interreg V-A Szlovakia — Magyarorszag Egylittm(ikodési Program;
e A KPA VK (Via Carpatia ETT; Rdba-Duna-Vag ETT) logdja;

e A program szlogenje: Partnerséget épitlink;

e Az Eurdpai Unidra és az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alapra vald hivatkozas;

e A pdlyazat fotdja.

Az allandé plakat sablonjanak példaja:
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Budujeme partnerstva Partnerséget épitiink
Nizov projektu: Projekt cime:
Lorem ipsum dolor elit Lorem ipsum dolor elit
Hlavny ciel projektu: Projekt 18 célicitdrése:
Lorem ipsum dolor elit Lorem ipsum dolor elit
Nézov partnera: Partner megneverése:

Lorem ipsum dolor elit Lorem ipsum dolor elit

Projekt bol spolufinancovany z prostriedkov Eurépske] Gnie z Eurbpskeho fondu regionaineho rozvoja.
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. Nézov projektu:
Projekt cime:
Lorem ipsum dolor elit Lorem ipsum dolor elit.

Projekt 16 célkitdzése: Hlavny ciel projektu:

Lorem ipsum dolor elit.
Partner megnevezése:

Lorem ipsum dolor elit.

Lorem ipsum dolor elit.
Nézov partnera:

Lorem ipsum dolor elit.

A projekt az Eurépal Uni
’ Projekt bol spolufinancovany z prostriedkov

az Eurdpal Regiondlis Fejlesztési Alap tarsfi zdsdval valésult meg.
Eurdpske] Gnle z Eurdpskeho fondu regiondineho rozvoja

c¢) Honlap és banner

Minden kedvezményezett koteles a honlapjan (amennyiben van ilyen) elhelyezni a palyazatra
vonatkozd informacidt, ideértve annak céljait és eredményeit is, azonban nem minden palyazat
koteles sajat honlappal rendelkezni.

sr 7.

Az internetes honlapok segitségével végzett népszer(sités harom lehetséges maddja:

+» a kedvezményezett sajat honlapjan aloldalt hoz létre,
< a kedvezményezett honlapja ,mindossze“ a pdlyazattal kapcsolatos cikkeket
tartalmazza,

X/

% a kedvezményezett egy teljesen Uj honlapot |étesit a palyazat népszerUsitése céljabdl.

Sajat honlap aloldala:

Ebben az esetben minden partner koteles:



sajat honlapjan kozvetlen hivatkozast elhelyezni a palyazatot és annak céljait leird
aloldalra;

sajat honlapjanak kezdGlapjan, lathaté helyen elhelyezni a program honlapjara
(www.skhu.sk) mutaté bannert.

7 sr

A meglévé honlap ,minddssze” a palyazattal kapcsolatos cikkeket tartalmazza

Ebben az esetben minden partner koételes:

sajat honlapjanak kezdGlapjan, lathaté helyen elhelyezni a program honlapjara
(www.skhu.sk) mutaté bannert;
a palyazatot és a palyazat megvaldsitasat részletesen leird cikkeket kozzétenni.

A kozzétett cikkeknek minimalisan a kovetkezd informacidkat kell tartalmazniuk:

A\

Y V V

VVV VY

>

Projekt cime;

A kispalydzat vezet6 kedvezményezettje és partnere (tovabba honlapjaik cimei);

A projekt leirdsa;

A projekt céljai (a pdlyazat befejezését kovetden ezt az informaciot ki kell egésziteni a
palyazat eredményeivel);

A megvalésitas id6szaka;

A projekt értéke;

A program logéja: Interreg V-A Szlovakia— Magyarorszag Egylittm{kodési Program;
A KPA VK (Via Carpatia ETT; Rdba-Duna-Vag ETT) logdja

Az Eurdpai Unio forrasaibdl valé tarsfinanszirozas (szazalékarany, és az Eurdpai
Regionalis Fejlesztési Alap megnevezés);

Audiovizudlis anyagok (pl. fényképek, térképek, rovidfiimek).

A nemzeti nyelveken irt cikkek elfogadottak. A projekttel kapcsolatos cikkeknek a projekt

befejezését kovet( legalabb otéves idészakban elérhetének kell maradniuk.

Uj honlap

A projekt névjegye a jol megtervezett és megfelel6en el6készitett honlap.

A tajékoztatasi és népszer(sitési feladatok tervezése soran a kdvetkezdket kell atgondolni:

mire szolgal majd a projekt honlapja (sziikséges és indokolt-e a létrehozasa);
ki (mely célcsoport) lesz a f6 latogatdja;

milyen lesz a m(ikod6képessége;

milyen anyagok kerulnek rajta elhelyezésre;

milyen moédon szereznek réla tudomast a potencialis felhasznaldk;

hogyan hasznalhatjak majd.


http://www.skhu.sk/
http://www.skhu.sk/

Amennyiben megsziletik a projekt honlapjanak létrehozdsardl szolé dontés, a honlapot
rendszeresen frissiteni kell - érdekes informacidk és audiovizualis anyagok segitségével.

A honlapnak teljes mértékben mikod&képesnek kell lennie a projekt megvaldsitasa soran,
tovabba a projekt befejezését kdvetben legalabb 6t évig aktivnak kell maradnia. Harom nyelvi
valtozatban kell Iétrehozni: magyarul, szlovakul és angolul.

A projekt honlapjanak a kovetkez6 elemeket és adatokat kell tartalmaznia:

» az Interreg V-A Szlovakia — Magyarorszag Egytttmikodési Program logdja;

a KPA VK (Via Carpatia ETT; Raba-Duna-Vag ETT) logdja;

a program szlogenje: Partnerséget épitlnk;

hivatkozds a program és az ETT honlapjara: www.skhu.eu, www.viacarpatia-spf.eu /

VYV V V

www.rdvegtc-spf.eu;
» a projekt tarsfinanszirozasat végz6 alap nevét - Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap;
» a projektre vonatkozé informaciokat.

Bannersablonok példai:

P( lnterreg £ ’4 Interreg H ’4 Interreg @ |
3 ropublika Madarsko Szlovakia-Magyarorszdg Slovakia-Hungary
|
Budujeme Partnerséget ~ Building
partnerstva épitiink ' Partnership |
i Navoz projektu: Projekt cime: . Project Title: |
|
Hungarian and Hungarian and . Hungarian and
Slovak capacity Slovak capacity - Slovak capacity
building for the building for the | building for the
Future. Future. 1 Future.
\
\
Rozpocet projektu Projekt koltségvetése | Total project budget |

| 1.000.000.000 Ft 1.000.000.000 Ft w 1.000.000.000 Ft

-~

www.skhu.eu www.skhu.eu www.skhu.eu

www.sk-hu.eu www.sk-hu.eu www.sk-hu.eu
Eurépsky fond Eurdpai Regionélis European Regional
regionalneho rozvoja Fejlesztési Alap Development Fund
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M interreg @

Slovakia-Hungary

Building Partnership

European Regional Development Fund
www.skhu.eu | www.sk-hu.eu

Hungarian and Slovak
capacity building for the
Future.

M interreg H

Szlovakia- Magyarorszég

Partnerséget épitiink

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
www.skhu.eu | www.sk-hu.eu

Hungarian and Slovak
capacity building for the
Future.

M interreg M

Slovenska republika-Madarsko

Budujeme partnerstva

Eurépsky fond regionélneho rozvoja
www.skhu.eu | www.sk-hu.eu

Hungarian and Slovak
capacity building for the
Future.
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ovikia- Magyalorsx.sg

Budujeme partnerstva

Eurépsky fond regionalneho rozvoja

Navoz projektu

Hungarian and

Slovak capacity

building for the
Future.

1.000.000.000 Ft

www.skhu.eu
www.sk-hu.eu

Rozpocet projektu:

www.skhu.eu
www.sk-hu.eu

Partnerséget épitink

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

Projekt cime

Hungarian and

Slovak capacity

building for the
Future.

Projekt koltségvetése:
1.000.000.000 Ft

’4 interreg M

Slovakia-Hungary

Building Partnership

European Regional Development Fund

Project title:

Hungarian and

Slovak capacity

building for the
Future.

Total project budget
1.000.000.000 Ft




d) nyilvanos projektrendezvény

A projekt megvaldsitdsa idején legaldbb egy nyilvanos projektrendezvényt kell szervezni. A

rendezvény nagysagat a projekt terjedelméhez kell igazitani.

Az ilyen rendezvények szervezése soran a kovetkezbéket kell figyelembe venni:

>

Fontos,

Egymashoz kell igazitani a tevékenység fajtajat és a projekt jellegét, tehat a
taldlkozd céljat, ill. a célcsoportot (a projekt eredményeit a helyi lakosok és a
turistdk szamdara fényképek, grafikak, grafikonok — ,el6tte / utana“ allapot —
segitségével kell bemutatni, feltlintetve, hogy a fejlesztés miféle hatdssal lesz a
lakosok életminGségére és a projekt megvaldsitasa milyen eredményeket hozott).

A rendezvény helyszinének megvalasztasa — a rendezvényt konnyen hozzaférhetd,
testi fogyatékkal él6knek is elérheté helyen kell megszervezni; a rendezvény
helyszinét meg kell jeldlni, a megjeldlésnek tartalmaznia kell az Interreg V-A
Szlovdkia — Magyarorszag Egytttmdikodési Program logéjat és a program szlogenjét:
Partnerséget épitink.

Megfelel6 id6pont megvdlasztdsa — el6zetesen meg kell vizsgalni, hogy az adott
id6pontban nem keriil-e megszervezésre mas olyan rendezvény, amely szintén a
kivalasztott célcsoportnak szdl.

A rendezvény nyelve — feltételezziik, hogy a rendezvényen kiilfoldi partnerek is részt
vesznek, ezért a szokasos koltségek mellett tolmacsolas és miszaki eszkozok
koltségeit is figyelembe kell venni.

A rendezvény megnevezése — a helyszint meg kell jeldlni, tovabba fel kell tiintetni,
mi célbdl, milyen rendezvény kerilil megszervezésére.

Az ilyen rendezvények megszervezését be kell jelenteni a Kisprojekt Alap vezetd
kedvezményezettjének. Barmilyen hidnyossag esetén a Kisprojekt Alap vezet6
kedvezményezettje moddositast vagy helyesbitést kérhet. A kedvezményezett
koteles ezeket a valtoztatasokat 5 naptari napon belll végrehajtani, legkés6bb
azonban a rendezvény id6épontjatdl szamitott 2 naptari napon belil.

hogy minden rendezvényrgl fényképek késziljenek, amelyek dokumentaljak a

rendezvény megtartdsat.



SK:

HU:

EN:

A rendezvények megnevezésének mintai:

SK:

HU:

EN:

A rendezvény rovid leirdsa

A rendezvény leirasa

SK:

HU:

EN:
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A rendezvény f6szervezdje: A szervezet neve
Kapcsolattarté személy: Neve
Kapcsolati adatok: telefonszam

e-mail cim
Dokumentumok, melyeket mellékelni kell:

e Meghivd
e Jelenlétiiv
o Fényképek

2. Specifikus kovetelmények

2.1 Nyilvanossag

A konyvek, albumok, roplapok, plakatok, brosurak és egyéb nyomtatott anyagok, ideértve a
meghivokat is, a leggyakrabban alkalmazott népszerUsitési eszkdzok. A papir alapu
kiadvanyok az alacsony példanyszam kovetkeztében gyorsan elfogynak és nem jutnak el
minden potencidlis érdekl6d6hoz. Altalanosan érvényes, hogy a papir alapu anyagokat
elektronikus formdaban is elérhet6vé kell tenni a kénnyebb on-line terjesztés érdekében. A
partnerekkel egyitt el6készitett kiadvanyokat legaldbb két nyelven (magyarul és szlovakul)
kell kidolgozni, amajanlott az angol valtozat elkészitése is.

A program altal finanszirozott valamennyi elektronikus és nyomtatott kiadvany cimlapjan a
kovetkez6 elemeket kell szerepeltetni:

» az Interreg V-A Szlovakia— Magyarorszag EgylttmUkodési Program logdja;

» a KPA VK (Via Carpatia ETT; Raba-Duna-Vag ETT) logdja;

» aprogram szlogenje: Partnerséget épitink;

» hivatkozas a program és az ETT honlapjara: www.skhu.eu, www.viacarpatia-spf.eu /
www.rdvegtc-spf.eu;

» a projekt tarsfinanszirozasat végz6 alap neve - Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap;

» a projektre vonatkozo informaciok.
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2.2 Fényképek és audiovizualis felvételek

A fényképeket tartalmazé kiadvanyok esetén lgyelni kell arra, hogy azok bemutassak a
projekt fejl6édését, a projektbe bekapcsolddott személyekre fékuszaljanak, megmutassdk a
projekt megvaldsitdsanak koszonhet6en bekovetkezd valtozasokat, valamint a projekt
eredményét. A fényképeket uUgy kell kidolgozni, hogy mindségiik alkalmas legyen mas
népszerUsitési moédokban vald alkalmazasra, pl. internetes honlapon, brosuraban, roplapon,
stb.

A fényképek kozzététele sordn a szerzGi jogra vonatkozo jogszabdlyokat be kell tartani.

2.3 Marketinganyagok

A projekt népszerUsitésének tovabbi eszkdzei a marketinganyagok, amelyek segitségével a
partnerek a nagykozonséget is megszolithatjak. Ide tartoznak pl. a kovetkez6k: USB
pendrive-ok, tollak, bogrék, pdlok, taskak, roll-up bannerek, kulcstartdk, stb.

Valamennyi marketinganyagra a kovetkez§ feltételek vonatkoznak:

» ugy kell kialakitani 6ket, hogy az adott célcsoport szamara hasznosnak legyenek,
» olvashatdan és permanens maddon fel kell tiintetni rajtuk a kovetkezdket:
e azInterreg V-A Szlovakia— Magyarorszag Egylittm(ikodési Program logdja,
e aprogram szlogenje: Partnerséget épitink.

Kisméretl anyagok, pl. tollak, pendrive-ok, stb. esetén ,pusztdn“ a program logdjanak
feltiintetése is engedélyezett.

A kedvezményezett altal elGkészitett anyagokat (pl.: a projekttel kapcsolatos, a megvaldsitd
és a program megvaldsitasaban részt vevd szervek kozotti levelezés; vallalkozdi szerz6dések,
kozbeszerzési dokumentacidk; alkalmazottakkal kotott szerz6dések a projekt keretében;
jelenléti ivek; konferenciaanyagok, oktatasok, multimédiaanyagok, stb.) meg kell jel6lni a
program Osszevont logétipusdaval, valamint a projekt tarsfinanszirozasat végzé alap nevével —
Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap. A program 6sszevont logdtipusat mindig a dokumentum
fels6 részében kell feltiintetni. Az alap nevét — Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap — az
Osszevont logdtipus keretében is fel lehet tiintetni, anyag vagy dokumentum alsé részében is
el lehet helyezni.
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