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PREAMBULA

V tomto dokumente st definované spolocné pravidld opravnenosti vydavkov pre Fond malych
projektov, zalozené na pravidlach Programu spoluprace Interreg V-A Slovenska republika —
Mad’arsko. Tieto podmienky sa vzt'ahuji na vSetkych prijimatel'ov Fondu malych projektov.
Tento dokument uvadza okrem Specifickych pravidiel opravnenosti vydavkov aj dodato¢né
informacie a rady. Poskytuje podporu pre prijimatelov a kontrolorov s cielom zabezpeéit
plynulé finan¢né riadenie projektov na vSetkych trovniach.

Obsah tohto dokumentu bude v pripade potreby dalej rozvijany a aktualizovany pocas
implementacie Fondu malych projektov. Pravidla opravnenosti vydavkov su platné odo dia

zverejnenia.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja



Eurépske zoskupenie Gzemnej M ifiLerr Ub “

spol-upr_ace Raba-Dun.a]-Vah Slovenska republika-Mad'arsk‘c;

s ru€enim obmedzenym . i

2800 Tatabanya, F6 tér 4. Budujeme partnerstva
www.skhu.eu

1. PRAVNY RAMEC A HIERARCHIA NARIADENI

1.1 PRAVNY RAMEC

V ramci posudenia opravnenosti vydavkov je potrebné reSpektvat Delegované nariadenie
Komisie (EU) &. 1268/2012 z 29. oktdbra 2012 o pravidlach uplatiiovania nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 966/2012 o rozpodtovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na
vieobecny rozpodet Unie; Nariadenie EP a Rady (EU, Euratom) ¢&. 966/2012 o rozpoétovych
pravidlach, predovsetkym kapitola 7 (zasada riadneho finanéného hospodarenia); NSU,
Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, Kapitola III, &l. 65 az 71; 120;
Delegované nariadenie Komisie (EU) & 481/2014 zo 4. marca 2014, ktorym sa dopiia
nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013, pokial’ ide o osobitné pravidla
tykajuce sa opravnenosti vydavkov na programy spoluprace; Iné predpisy a smernice upravujice
realizaciu projektov kofinancovanych z EFRR.

Narodné zakony a vykondvajuce predpisy platia (hierarchia pravidiel je definovand ¢l. 18
Nariadenia ¢. 1299/2013 o osobitnych ustanoveniach na podporu ciela Eurdpska tzemna
spolupraca z Eurdpskeho fondu regiondlneho rozvoja) len pre zalezitosti, ktoré nie su
upravované ustanoveniami nariadeni ES a EU a pravidlami opravnenosti financovania
vztahujlicimi sa na jednotlivé Specifické programy. Je nutné dodrZiavat vSetky dalSie
aplikovatel'né ustanovenia EU a narodné pravidl4, ktoré sa netykajii opravnenosti financovania

(napr. Zakon o verejnom obstaravani).

1.2 HIERARCHIA PRAVIDIEL

Jasné vymedzenie hierarchie pravidiel opravnenosti uplatnitelnych na projekty financované v
ramci ciela ,,Eurdpska cezhrani¢nd spolupraca® Kohéznej politiky na roky 2014 - 2020 je
definované v ¢lanku 18 nariadenia (EU) &. 1299/2013 takto:

Pravidla EU:
. Nariadenie (EU) &. 1303/2013 (nariadenie o spoloénych ustanoveniach), v ktorom sa v
¢lankoch 6 a 65 az 71 uvadzaju osobitné ustanovenia o rozhodnom prave, ako aj o opravnenosti

vydavkov a ¢lanok 120 vymedzujici maximalne 85% miery spolufinancovania pre ETC;
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. Nariadenie (EU) &. 1301/2013 (nariadenie o EFRR), v ktorom ¢lanok 3 uvadza osobitné
ustanovenia o opravnenosti ¢innosti v ramci EFRR,;

o Nariadenie (EU) ¢&. 1299/2013 (nariadenie o ETC), v ktorom sa v ¢lankoch 18 aZ 20
uvadzaju osobitné ustanovenia opravnenosti vydavkov uplatnitelnych na programy Eurdpskej
uzemnej spoluprace;

o Delegované nariadenie Komisie (EU) ¢. 481/2014, ktoré obsahuje osobitné pravidla o
opravnenosti vydavkov pre cezhrani¢né programy spoluprace;

o Delegované nariadenie Komisie (EU) &. 480/2014 (DA) - spoloéné ustanovenia.

Pravidla programu:
. dodato¢né pravidla o opravnenosti vydavkov stanovenych MV na spolupracu programu

ako celku.

Vnutrostatne pravidla opravnenosti:
. vztahuju sa len na zalezitosti, na ktoré sa nevztahuji pravidla uvedené vo vysSie

uvedenych EU a programovych pravidlach.

Regulaény ramec, ako je uvedené vyssie, sa musi vzdy uplatiiovat’ podl'a jeho poslednej platnej

verzie, nové verzie nie su Specifikované.

Upozornenie! Vezmite prosim na vedomie, 7e v sulade s ¢lankom 6 nariadenia (EU) ¢&.
1303/2013, vietky platné predpisy EU a vnatrostatne pravidla, okrem pravidiel opravnenosti, st
na vysSej hierarchickej tirovni ako pravidld stanovené v programe a musia byt dodrziavané

(napr. Zakon o verejnom obstaravani).

2. VSEOBECNE KRITERIA OPRAVNENOSTI VYDAVKOV

Na financovanie je opravneny kazdy vydavok, ktory je v sulade s hore uvedenym pravnym
ramcom a spiiia nasledovné d’alie kritéria uréené Monitorovacim vyborom daného programu
cezhrani¢nej spoluprace. O preplatenie vydavkov uvedenych vV ziadosti a akceptovanych
Monitorovacim vyborom pre Fond malych projektov sa moéze ziadat az po vykonani
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prvostupiiovej kontroly.

Vydavky s vo vSeobecnosti opravnené, ak:

Vznikli na strane prijimatel’a a boli nim aj zaplatené, mozu byt’ overené na zaklade originalov
faktur alebo inych uctovnych dokladov rovnakého charakteru (okrem vydavkov pocitanych ako
pausalna sadzba) a spadaji do obdobia opravnenosti projektu.

Su priamo spojené s projektom, t. j. patria k aktivitam projektu, st potrebné k implementacii a st
zahrnuté v zmluve o poskytnuti finan¢ného prispevku Vv podrobnom rozpoéte pripravenom na
zaklade aktivit potrebnych k dosiahnutiu ciel'ov projektu schvalenych Monitorovacim vyborom
pre Fond malych projektov.

St v stlade s principmi riadneho finanéného hospodérenia podla kapitoly 7 Nariadenia EP
aRady (EU, Euratom) & 966/2012 o rozpodtovych pravidlach, ktoré si postavené na
efektivnosti, hospodarnosti a ucelnosti vsetkych ¢innosti.

Nie st paralelne podporované z inych fondov EU alebo finanénych prispevkov tretich stran.

Dvojité financovanie vydavkov nie je povolené.

Financ¢ny prispevok tretich stran, iny ako prispevok z fondov Eurdpskej tnie, ako napr. narodny,
regionalny, miestny prispevok, ktory v plnej miere (100%) pokryva naklady daného malého
projektu, nie je v ramci Fondu malych projektov opravneny.

V pripade, ak tretia strana poskytne Ciasto¢ny finan¢ny prispevok na financovanie opravnenych
vydavkov alebo aktivit v ramci malého projektu, takyto prispevok mdze byt opravneny len do
vysky spolufinancovania (max. 15%). V pripade, ak prispevok prekroci vysku

spolufinancovania, v rovnakom pomere sa zniZzi aj prispevok z EFRR.

Dalej tie vydavky, ktoré st z(i¢tované ako pausalna sadzba, nie je mozné vyuétovat polozkovite

z dévodu zamedzenia dvojitého financovania.

Vsetky naklady musia byt’ v stilade vniitrostatnymi pravidlami a pravidlami EU.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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2.1 OBDOBIE OPRAVNENOSTI

Néklady vzniknuté v priebehu dizky trvania opravnenosti financovania zakotvenej v zmluve o
poskytnuti finannych prostriedkov musia byt’ redlne a prijimatel’ ich musi skuto¢ne zaplatit’.

V ramci Fondu malych projektov su opravnenymi len vydavky vznknuté od dia podania ziadosti
o poskytnutie finanéného prispevku pre malé projekty do dina ukoncenia realizdcie projektu
uvedeného v zmluve o prideleni financného prispevku.

Najneskorsi termin uhradenia vydavkov zo strany prijimatela, ktoré vznikli pocas trvania

doby opravnenosti na financovanie, je tridsat’ (30) kalendarnych dni po ukonceni projektu.

2.2 OPRAVNENA OBLAST

Vo vSeobecnosti plati, Ze opravnené naklady maji vzniknit’ v programovej oblasti definovanej
Fondom malych projektov Programom spoluprace Interreg V-A Slovenska republika -
Mad’arsko.

2.3 DOKUMENTACIA VYDAVKOV

Podl'a ¢lanku 140 nariadenia (EU) &. 1303/2013 sa dokumenty uchovavaju bud’® formou
originalnych dokladov alebo overenych képii, alebo na bezne akceptovanych elektonickych
nosicoch udajov vratane rozliénych verzii origindlnych dokumentov alebo dokumentov
existujucich len v elektronickej verzii.

Za ucelom vylucenia duplicitného financovania musia byt’ na kazdej faktire uvedené nasledovné
dve informacie (prijimatel’ zabezpeci, aby ich dodavatel’ uviedol na fakture):

- Registracné ¢islo malého projektu

- Akronym malého projektu

Mozné je predkladat’ tak originaly dokladov a e-faktury, ako aj overené kopie. Elektronické
faktury musia byt v stlade s aktudlne platnou néarodnou uctovnou legislativou a musia
obsahovat’ vysSie uvedené informéacie. E-faktury su akceptovatel'né iba v pripade, ak su na nich
uvedené¢ dve vysSSie spominané informdacie. Vynimku tvoria doklady, pri ktorych sa tieto

informécie neuvadzaju (napr. dopravné sluzby ako listky na vlak).

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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2.4 PREVOD NA EURO

Rozpocet projektu musi byt naplanovany v eurach.

Finanéné vykaznictvo projektu sa ma uskutocnit’ v eurdch a program uhradi prispevok EFRR v

eurach.

Vydavky vynalozené v inej mene ako euro sa prepocitavaju na eura pomocou mesacného

uctovného vymenného kurzu Eurdpskej komisie? v mesiaci, v ktorom boli ticto vydavky
v r . e v ey 9 r , .

predlozené na overenie prislusSnym prijimatelom zodpovednému kontrolérovi.

2

Mesacéné vymenné kurzy Europskej komisie su uverejnené na

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro en.cfm

Datum predlozenia v tomto ohlade je deni, ked partner predlozil po prvykrat v danom
vykazovacom obdobi doklady tykajuce sa urcitého vydavku svojmu kontrolorovi. Dodatocné
predlozenie chybajucich dokumentov, vysvetleni atd’., tykajicich sa tohto vydavku sa nebudu

brat’ do tivahy.

2.5 VEREJNE OBSTARAVANIE

Vynakladanie prostriedkov na obstaravanie externej expertizy, sluzieb, vybavenia, infrastruktiry
a stavebnych prac sa realizuje v sulade s platnym pravom EU, vnitrotatnymi zakonmi o
verejnom obstaravani, ako aj s pravidlami programu. Pravidla programu vV sivislosti s

verejnym obstraravanim su uvedené na web stranke programu: http://www.skhu.eu/.

2.6 NEOPRAVNENE VYDAVKY

Nasledujuce vydavky nie st opravneneé:

a) Pokuty, pendle a vydavky na pravne a sidne spory;

b) Naklady na dary, s vynimkou tych, ktoré nepresahuju ¢ista sumu netto 20 €/dar, dary

suvisiace s propagaciou, komunikéciou, reklamou alebo informovanostou;
c) Naklady spojené s kolisanim vymennych kurzov;
d) Uroky z dlhov;

e) Navratna DPH;
Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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f) Poplatky za vnutro$tatne finan¢né transakcie;

9) Naklady na alkoholické napoje;

h) Poplatky medzi prijimatel'mi toho istého projektu za sluzby a pracu vykonavana v ramci
projektu;

) Nezaplatené Ciastky faktary alebo necerpané znizenie ceny (hotovostna zl'ava, zl'ava);

), Vecné prispevky 4 , vratane neplatenej dobrovol'nickej prace;

K) Nékup nezastavanej pddy a zastavanej pdody;

) Nakup pouzitého zariadenia / vybavenia

m) Externy manaZzment pre riadenie projektu.

Vydavky, ktoré nie si zahrnuté v zozname uvedenom vyssie, nie st automaticky opravnené.

3. ZJEDNODUSENE METODY ZUCTOVANIA VYDAVKOV

Ak vo Vyzve na predkladanie ziadosti o finan¢ny prispevok je definovana zjednoduSena metoda
zuCtovania vydavkov, prijimatel je povinny pouzivat tuto metédu zuctovania pocas

implementéacie malych projektov.

V ramci Fondu malych projektov sa uplatiiuje preplatenie nakladov na zaklade:
o tzv. pauSalneho financovania (flat rate) uplatnenim percentualneho podielu, a to

v kategoriach Personalne vydavky a Kancelarske a administrativne vydavky,

Upozornenie! Uplatnenie pausalnych sadzieb je povinné v kazdom projekte a je potvrdené v
zmluve o poskytnuti financného prispevku pre projekt. Financovanie pausalnou sadzbou sa
uplatnuje v pripade:

1) preukadzania persondlnych vydavkov — vo vyske 5% alebo 15% priamych nakladov na projekt,
okrem persondlnych vydavkov (podrobné informdcie sa nachddzaju v kapitole ¢. 5.).

2) preukdzania kanceldarskych a administrativnych vydavkov — vo vyske 15% oprdvnenych

priamych persondlnych vydavkov.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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Dvojité financovanie vydavkov nie je povolené.

V ramci projektu nie je povinné predkladat’ ani opisovat’ uctovné doklady za ucelom
preukdzania skutocnej vySky vynalozenych prostriedkov vykazanych prostrednictvom
zjednoduSenej metédy. V tom pripade ani kontrolny organ ani orgén poskytujici financny
prispevok nemdze Ziadadat’ podpornti dokumentaciu k vynalozenym vydavkom — ani papierovou
formou, ani pocas kontroly na mieste. Vyuzitie zjednoduSenej metdody vSak nezbavuje
prijimatel’a povinnosti riadneho vedenia uctovnictva alebo zjednoduSenej uctovnej evidencie v
stlade s platnou legislativou daného Statu (napr. pre pripad kontroly danovym uradom alebo
socialnou poistoviiou). Overovanie vydavkov stanovenych zjednodusenou metodou prebieha na
zaklade skuto¢ného pokroku v ramci realizacie projektu a dosiahnutych ukazovatelov. V pripade
pausalnych sadzieb sa overuje ¢i prijimatel’ spravne uplatnil vysku pausalnej sadzby vyplyvajucu
zo zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku, a ¢i spravne uviedol ¢iastku vydavkov, ktoré su
zakladom pre vypocitanie pausalnych sadzieb. Overuje sa taktiez aj zhoda dodanych produktov
alebo poskytnutych sluzieb/realizovanych aktivit s predpokladmi uvedenymi v Ziadosti o
poskytnutie finan¢ného prispevku na projekt. V pripade, ak indikatory vystupov alebo vysledkov
uvedené v zmluve o poskytnuti finanéného prispevku nebuda dosiahnuté, platby budi primerane
znizené. V pripade pausilnych sadzieb k vyuctovaniu dochddza na zdklade vydavkov
predloZzenych na vyuctovanie, ktoré su zakladom pre vypocet sadzieb v stlade so schvalenym
projektovym rozpo€tom. VySka vydavkov zuctovanych pausSilnou metddou tUzko stvisi s
hodnotou priamych nakladov. Vydavky zuctované zjednoduSenou metdédou sa povazuji za

vynaloZené naklady.

4. KATEGORIE OPRAVNENYCH VYDAVKOV

Niz8ie st uvedené podrobné pravidla opravnenosti vydavkov v ramci jednotlivych rozpoctovych
kategorii projektu v cCleneni na vydavky znasané priamo a nepriamo, vratane prikladov
opravnenych vydavkov. Uznanie opravnenosti vydavku uvedeného prijimatelom v sprave je
podmienené predovsetkym cielom projektu, charakterom realizovanych aktivit v ramci projektu

a splnenim vseobecnych pravidiel tykajucich sa opravnenosti.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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OPRAVNENY VYDAVOK JE VYDAVOK, KTORY:

o bol naplanovany v rozpocte projektu,

o bol nevyhnutny v zaujme realizacie projektu,

. bol skuto¢ne vynalozeny a riadne zdokumentovany,

o bol vynalozeny v sulade s predpismi Spolo¢enstva a s vnutroStatymi predpismi,

o bol vynalozeny v sulade s internymi pravidlami institacie, ktora realizuje projekt.

KATEGORIE VYDAVKOV V ROZPOCTE PROJEKTU:

Kategérie vydavkov boli stanovené na zaklade Nariadenia EU ¢.481/2014. V ramci Fondu

malych projektov su opravnené nasledovné kategorie vydavkov:

a) personalne vydavky,

b) kancelarske a administrativne vydavky,

c) cestovné naklady a vydavky na ubytovanie,

d) vydavky na externu expertizu a naklady na sluzby,
e) vydavky na vybavenie,

f) vydavky na infrastruktiru a prace.

V ramci zostavovania projektového rozpoctu je ziadatel/projektovy partner povinny predlozit’
tabul’ku Zaznam z prieskumu trhu (Zdévodnenie rozpo¢tu) ako prilohu ¢. 5 k ziadosti o FP.
Ziadatel'/projektovy partner predklada zdvovodnenie rozpoétu len pri rozpoétovych polozkach,
ktorych hodnota dosahuje, alebo prekrac¢uje hodnotu 1000 EUR (netto). Pri stanoveni rozpoctu
ajeho zdovodneni je ziadatel/projektovy partner povinny vypracovat Specidlnu tabulku
sumarizujicu  vSetky planované subdodavky. Na zaklade prieskumu trhu musi
ziadatel'/projektovy partner pre kazdi suboddavku uviest: meno a sidlo dodavatela, technicku
Specifikdciu, komunikaény prostriedok, jednotkovi cenu, pocet jednotiek a finalnu cenu. Cena
udand v rozpocte projektu musi byt priemerom troch nezavislych ponuk (t.j. dodavatelia musia
byt od seba aj od ziadatel'a nezavisli). Takto stanovend cena vydavku v rozpocte preukazuje

redlnu trhovu cenu vydavku.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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PREUKAZANIE TRHOVEJ CENY

Nariadenia tykajuce sa poskytovania finanénych prispevkov z fondov EU pri vyuétovani

vydavkov vyzaduju, aby jednotlivé vydavky zodpovedali trhovej cene.

Vo vSeobecnosti plati, Ze nie je mozné vyuctovanie vydavkov, ktoré prekrocia trhovu cenu.

Jednotkova cena, ktora slazi na vypocet ndkladov, nesmie presiahnut’ trhova cenu. Trhova cena

musi byt’ stanovena nezavislym spdsobom a musi byt’ kontrolovatel'na.

Odoévodnenie (preukazanie) trhovej ceny je tulohou a povinnostou ziadatel'a/projektového

partnera.

Sulad s trhovou cenou moze EZUS RDV kontrolovat aj v pripade, ak Ziadatel' / projektovy

partner predlozil dokumenty preukazujuce trhovi cenu.

Vseobecné pravidla pri stanoveni trhovej ceny:

Ziadatel'/projektovy partner musi v stvislosti s predmetom obstaravania disponovat’
minimalne troma cenovymi ponukami, z ktorych je mozné vyhodnotit’, ¢i bola hodnota
zékazky v rdmci obstaravania stanovend v sulade s trhovymi cenami. Podporna
dokumentécia (cenové ponuky, vykazy) nemdze byt v Case objednavky starSia ako 3
mesiace. Tri platné cenové ponuky musia byt obsahovo rovnaké, porovnatelné,
jednoznaéné a v pisomnej forme.

Cenové ponuky musia byt predloZzené od dodéavatelov, ktori st nezavisli navzajom a od
ziadatel'a/projektového partnera a musia obsahovat’ dobu platnosti.

Jednotkova cena, ktora slizi na vypocet ndkladov, nesmie presahovat’ trhovi cenu, cenu
stanovenu na zaklade verejného obstaravania, cenu stanovenui na zdklade ponuk od
viacarych dodavatel'ov alebo jednotkovu cenu stanovent Riadiacim Organom.
Dokumenty preukazujiice trhovii cenu musia byt’ predloZzené v ramci podania Ziadosti o
finan¢ny prispevok .

Nepredlozenie troch cenovych pontk je mozné len v pripade Specifického charakteru
obstaraného tovaru alebo sluzby.

V pripade tzv. vnutorného (in house) obstardvania, prijimatel’ je povinny pri stanoveni
trhovej ceny okrem predlozenia vnutornej (tzv. in-house) cenovej ponuky predlozit’ aj tri

nezavislé cenové ponuky.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

12



Eurépske zoskupenie Gzemnej M ifiLerr “":) “

spoluprace Raba-Dunaj-Vah Slovenska republika-Mada rskc;

s ru€enim obmedzenym . .
2800 Tatabanya, F& tér 4. Budujeme partnerstva
www.skhu.eu

V pripade tzv. vnutorného (in house) obstaravania, prijimatel’ je povinny pri stanoveni
trhovej ceny okrem predlozenia nezavislej cenovej ponuky predlozit’ aj tri nezavislé a aj od
prijimatel'a nezavislé cenové ponuky.

. V pripade tovarov a sluzieb, ktoré boli obstarané v sulade so zdkonom o verejnom
obstardvani, dokumenticia z verejného obstaravania slizi na dokazovanie trhovej ceny. V
pripade pochybnosti ma EZUS RDV pravo uskuto¢nit osobitné preskimanie a stanovit’ na
zaklade toho odlisna trhovi cenu. V pripadoch, ak nevznikli pochybnosti o stanoveni trhovej
ceny, dokumentacia z verejného obstardvania bude prijata ako podporny dokument ku
stanoveniu trhovej ceny.

. EZUS RDV ma pravo skontrolovat’ stanovenii trhovii cenu aj nad ramec predlozenych
podpornych dokumentov, aj v spolupraci s odbornikmi. V pripade, ak EZUS RDV zisti, Ze od

. chylka od trhovej ceny je vySSia ako akceptovatelné maximum, polozi ziadatel'ovi
objasnujtce otazky, alebo v opodstatnenych pripadoch znizi vysku opravnenych vydavkov.

. V pripade vydavkov, pri ktorych je definovand zjednoduSend metdoda zctovania
(financovanie pausalnou sadzbou — flat rate) nie je potrebné stanovenie trhovej ceny.

. V pripade vydavkov pod 1000 € nie je potrebné stanovenie trhovej ceny.

NEPRIAME A PRIAME VYDAVKY

Nepriame vydavky st vydavky nevyhnutné pri realizacii projektu, ktoré sa vSak netykajt
bezprostredne hlavného predmetu projektu. V ramci projektov do tejto kategdrie spadaju len

kancelarske a administrativne vydavky.

K priamym vydavkom zniSanym v ramci realizacie projektovych uloh patria: persondlne
vydavky, cestovné naklady a naklady na ubytovanie, naklady na externa expertizu a sluzby,
naklady na vybavenie a naklady na infrastrukturu a stavebné prace. Priame vydavky (okrem

persondlnych vydavkov) podliehaju refundécii ako vydavky skuto¢ne vynaloZené a doloZené
dokladmi.

Uvedenie nepriamych vydavkov v ramci priamych vydavkov je nepripustné.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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5. OPIS JEDNOTLIVYCH KATEGORIi PROJEKTOVYCH VYDAVKOV

51 PERSONALNE VYDAVKY

Je to kategoria, v ktorej sa uvadzaji prostriedky vynalozené na mzdy zamestnancov prijimatel’a
priamo zacastnenych na realizacii projektu. Mzdové vydavky sa vynakladaju v sulade s
vnutro$tatnymi  predpismi. Personalne vydavky sa uétuji zjednodusenym spdsobom —
prostrednictvom paus$alnej sadzby do vySky 5% alebo 15% 2z priamych projektovych

vydavkov (okrem personalnych vydavkov).

Aplikovatel’ny percentuilny podiel na dhradu ndkladov na zamestnancov na baze

pausalnej sadzby je:

a) 15% vo vSeobecnosti, ale
b) 5% pre projekty zahriiajuce vydavky v kategérii ,,infrastruktira a prace“
Interny projektovy manaiment: 14

Néklady na osobu alebo skupinu os6b zamestnanych inStituciou prijimatel'a na implementéaciu
projektu (projektovy manazér, finanény manazér, projektovy asistent).

Interni odbornici:

Osoba(y) zamestnanad inStiticiou prijimatela, ktord vykonava Specidlne Cinnosti a expertizu

suvisiacu s projektom (napriklad zodpoveda za obstaravanie)

Upozornenie!

Vezmite prosim na vedomie, ze naklady vyplyvajuce zo zmluvy uzavretej s fyzickou osobou,
ktora nie je rovnocennad pracovnej zmluve podla vnutroStatnych/instituciondlnych pravidiel,
patria do rozpoctovej polozky externej expertizy a sluzieb a musia byt v sulade so vSetkymi
ustanoveniami platnymi pre dani rozpoctovu polozku, vratane dodrziavania pravidiel

obstaravania.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja



Eurépske zoskupenie Gzemnej M ifiLerr cu “

spol-upr_ace Raba-Dun.a]-Vah Slovenska republika-Mad'arsk‘c;

s ru€enim obmedzenym . i

2800 Tatabanya, F6 tér 4. Budujeme partnerstva
www.skhu.eu

5.1.1 VYDAVKY OPRAVNENE NA FINANCOVANIE

Personalne vydavky sa povazuji za opravnené v pripade novych zamestnancov, ktorych
prijimatel’/partner zamestnal pre potreby realizacie projektu, alebo uz zamestnanych osob v

prospech realizacie novych tloh spojenych s projektom.

5.1.2 PREDPOKLADY OPRAVNENOSTI

Pri zactovani personalnych vydavkov je prijimatel’ povinny dodrziavat’ nizSie uvedené pravidla
opravnenosti:

o personalne vydavky st opravnené za podmienky, Ze zamestnanci si zamestnani priamo za
ucelom realizacie projektu a je mozné preukazat, ze ich Ucast’ na realizacii projektu je
nevyhnutnd a podstatne prispieva k dosiahnutiu jeho ciel’a.

. pracovnopravny vzt'ah uzatvoreny na zaklade platnych pracovno - pravnych zdkonov v

krajine zamestnavatel'a

Vydavky zahrnuté do tejto rozpoctovej kategdrie sit obmedzené na:

a) Vyplacanie miezd suvisiace s aktivitami, ktoré by subjekt neuskutocnil, ak by dana
operacia nebola podniknuta, zakotvené v pracovnej zmluve, rozhodnuti 0 menovani, (oba d’alej
len ako "pracovnd zmluva"), alebo podl'a zadkona, ktory sa tyka zodpovednosti uvedenej v opise

prace dotknutého zamestnanca

b) Vsetky d’alSie naklady priamo spojené s vyplacanim miezd vynaloZenych a platenych
zamestnavatelom (ako zamestnanecké dane, poplatky na socidlne zabezpecenie vratane

doéchodkov) za predpokladu, ze su:
o pevne stanovené v pracovnej zmluve alebo v zékone;

o v stilade s pravnymi predpismi uvedenymi v pracovnej zmluve a so Standardnou praxou v

krajine a/alebo v organizacii, kde je jednotlivec zamestnany a vykondva svoju pracu;

. nie su vymahatel'né¢ zamestnavatel'om.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

15



Eurépske zoskupenie Gzemnej M ifiLerr CB “

spoluprace Raba-Dunaj-Vah Slovenska republika-Mada rskc;

s ru€enim obmedzenym . .
2800 Tatabanya, F& tér 4. Budujeme partnerstva
www.skhu.eu

5.1.3 DOKUMENTACIA

Prijimatel nemusi dokladovat’ personidlne vydavky, resp. ¢i pausalna ciastka zodpoveda
skuto¢nym nakladom. V ramci zactovania projektu nie je nutnad ziadna d’alSia dokumentacia,
resp. predkladanie dokladov o skuto¢nej vyske personalnych vydavkov.
Pre pripad kontroly na mieste je potrebné priecbezne archivovat' dokumentaciu o existencii
pracovnikov projektu (pracovné zmluvy) a na vyziadanie ich predlozit’.
Pri predkladani Ziadosti treba podrobne opisat’ personalne kapacity, ktoré Ziadatel

planuje vyuZzivat’ v ramci projektu.

Prijimatel’ je vSak povinny predlozit’ ako sucast’ Ziadosti a finan¢nej spravy o projekte
vyhlasenie, Ze aspon jeden zamestnanec je zodpovedny za projektovi implementaciu.
Pravdivost’ vlastnych tvrdeni, Ze prijimatel mé& zamestnanca(ov), moze byt overena

ktorymkol'vek z orgdnov opravnenych vykonavat’ kontroly.

5.2 KANCELARSKE A ADMINISTRATIVNE VYDAVKY

Vyuctovanie nepriamych vydavkov nevyhnutnych pri realizaciu projektu, ktoré sa vSak netykaja
bezprostredne hlavného predmetu projektu, sa v ramci kancelarskych a administrativnych
vydavkov vykondva na zaklade zjednoduseného spdsobu — vo vySke 15 % z opravnenych
priamych personalnych vydavkov. Opravnené kancelarske a administrativne vydavky:

a) najomné za kancelariu,

b) poistné (napr. poistenie proti poziaru, kradezi) a dane spojené s nehnutelnost’ami a s

vybavenim kancelarie, kde je zariadenie k dispozicii a kde je vykonavana praca

c) rezijné naklady (napr. za elektrinu, vykurovanie, vodu),

d) kancelarske potreby,

e) vseobecné uctovnictvo vykonavané v ramci institucie, ktora je prijimatel'om projektu,
f) archiv,

0) udrzba, upratovanie (vratane Cistiacich prostriedkov) a opravy,

h) bezpecnostna sluzba,

i) informaéné systémy”,

! Systémy, ktoré boli nadobudnuté nie v priamej suvislosti s realizaciou projektu a sliZiace na administrativnu a kancelarsku
Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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) komunikacia (napr. telefon, fax, internet, postové sluzby, vizitky),
K) bankové poplatky za otvorenie Gi¢tu uréeného vyluéne pre projekt a jeho vedenie,
l) poplatky za medzinarodné financ¢né transakcie,

Tento zoznam je uplny, uvedené kancelarske a administrativne vydavky nemdézu byt uplatnené v

ziadnej inej rozpoctovej polozke.

Prijimatelia nemusia dokladovat’ vznik administrativnych vydavkov, ani ¢i pauSalna sadzba
zodpoveda skutoc¢nosti (vratane dvojitého financovania, suladu so zasadami hospodarnosti,
efektivnosti a UCinnosti). Kontrolérovi sa teda nepredkladda ziadna dokumentacia a
administrativne vydavky su preplatené MP VP a MP P vo vyske pausalnej sadzby vychadzajicej
z priamych nékladov. Pre pripad kontroly na mieste je potrebné priebezne archivovat

dokumentéciu o existencii tychto vydavkov a na vyziadanie ich predlozit’.

5.3 CESTOVNE NAKLADY A NAKLADY NA UBYTOVANIE

Zahtnaju cestovné néklady a naklady na ubytovanie pre persondl zamestnany v ramci projektu,
ak st jeho Cinnosti v jasnej suvislosti s projektom a su nevyhnutné pre uspeSnu realizaciu
projektu (napr. Gcast’ na projektovych stretnutiach, navsteva miesta realizacie projektu, stretnutia
s organmi programu, seminare, konferencie, atd’.).

Cestovné ndklady a naklady na ubytovanie budi prijimatelovi v rdmci projektu preplatené

podla principu skutoénych vydavkov.

5.3.1 VYDAVKY OPRAVNENE NA FINANCOVANIE

Opravnené su vydavky v priamej suvislosti so sluzobnymi cestami (v tuzemsku a v zahranici) a
nevyhnutné pre dosiahnutie ciel’a projektu, vykonavané osobami priamo zapojenymi do jeho
realizécie.

Opravnené cestovné naklady a naklady na ubytovanie zahfiaji:

a) vydavky na prepravu (napr. poplatky za verejné dopravné prostriedky vratane mestskej
hromadnej dopravy, poplatky spojené s pouzivanim sikromného alebo sluzobného vozidla —

palivo, dial'ni¢né poplatky a parkovné, diéty a vreckové, cestovné poistenie, vlak, autobusové

obsluhu projektu, a ktoré prijimatel’a pouziva bez ohl'adu na realizaciu projektu. Informaéné systémy sluziace priamo na
realizaciu projektu su uvadzané v ramci kategorie "Vydavky na externych expertov a externé sluzby”.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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listky a pod.). Vydavky stvisiace s pouzitim sikromného alebo sluzobného vozidla, taxi sluzby a
vydavky za let lietadlom mozu byt v plnej vySke deklarované ako opravnené vydavky so
suhlasom delegujucej institucie za podmienky, Ze vyuzitie takéhoto dopravného prostriedku je
najefektivnejSie a ekonomicky opodstatnené. Opravnenost’ vydavku je podmienena hodnotenim
efektivnosti vynalozeného vydavku (t. j. napr. spojmi, skratenim Casu cestovania, kalkulaciou
nakladov), odévodnenie vzniku vydavku uvedené¢ho vysSie by malo byt vzdy priloZzené k
dokumentécii vyuctovania sluzobnej cesty.

b)  Denné prispevky, diéty vo vyske nepresahujicej sadzbu uréent vnutroStatnymi predpismi
prijimatela,

c) naklady na ubytovanie vo vyske nepresahujucej sadzbu ur¢ent vnatrostatnymi predpismi

prijimatel’a,

Pri zahrani¢nych sluZobnych cestiach sa prijimatel’ riadi Nariadenim EU ¢. 2016/1611, ktoré
pojednéava 0 finan¢nych stropoch na ubytovanie a denné diéty.

V pripade, Ze organizator stretnutia, semindara, konferencie a pod. hradi cast’ nakladov sam,
(napr. prostrednictvom zabezpecenia stravy, dopravy alebo ubytovania) je potrebné adekvatne
znizenie diét.

Tento zoznam je Uplny. Ak niektord/niektoré polozka/polozky spadajiice pod vysSie uvedené
body je/sti uz stfastou dennych prispevkov, nebude/nebudu sa preplacat’ nad ramec tychto

prispevkov.

5.3.2 PREDPOKLADY OPRAVNENOSTI

Pri uplatneni zactovania cestovnych nakladov a nakladov na ubytovanie je prijimatel’ povinny

dodrziavat’ niz§ie uvedené pravidla opravnenosti:

. Naklady musia jednozna¢ne suvisiet’ s projektom a musi sa dolozit’ ich nevyhnutnost’ pre
realizaciu projektu.

o Cestovné naklady a naklady na ubytovanie musia byt hradené priamo prijimatel'om. Ak
tieto vydavky zaplati zamestnanec prijimatel’a, musi prijimatel’ dokazat’, ze boli dané vydavky
zamestnancovi preplatené priamo (v ramci pohybu jeho finan¢nych prostriedkov).

o Je nutné dodrziavat’ zasadu ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti vynakladania pro-

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

18



Eurépske zoskupenie Gzemnej M ifiLerr “":) “

spoluprace Raba-Dunaj-Vah Slovenska republika-Mada rskc;

s ru€enim obmedzenym . .
2800 Tatabanya, F& tér 4. Budujeme partnerstva
www.skhu.eu

striedkov: pouzivat len dopravny prostriedok s najvyhodnejSou cenou dopravy. Nie je preto
mozné preplacat’ listky pre biznis triedu alebo prvi triedu (a to nezavisle od toho, ¢i to pripastaji
interné smernice inStitlicie prijimatel’a); preprava taxikom je oprdvnend na financovanie len
vtedy, ak predstavuje najefektivnej$i spdsob dopravy. Trvanie cesty musi byt v sulade s
planovanymi ciel'mi sluzobnej cesty. Pri preprave autom je nutné detailne dolozit’ dokumentmi,
preco tento spdsob dopravy zodpoveda zasadam ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

o Cestovné naklady a naklady na ubytovanie externych poskytovatel'ov sluzieb spadaju do
vydavkov kategorie Naklady na externti expertizu a sluzby.

. Vyska dennych prispevkov (diét) bude zniZend, ak si tieto ndklady z Casti (alebo tiplne)
hradené tretimi stranami (napr. ak je na pozvanke uvedené, ze bude obed a/alebo veéera v ramci
podujatia zabezpeCena organizatormi). Projektovi zamestnanci musia tato skuto¢nost
zdokumentovat' pri vyuctovani cestovnych nékladov poznamkou o zabezpeceni stravy
organizatorom. Denné davky musia byt v stlade s vnutroStatnymi a internymi pravidlami
prijimatela, ale nesmt prekroc¢it hodnoty stanovené v nariadeni Rady (ES, Euratom) ¢.
337/2007. Cestovné naklady a naklady na ubytovanie externych odbornikov a poskytovatel'ov

sluzieb mézu byt’ uhradzané iba v ramci kategorie vydavkov na externt expertizu a sluzby.

5.3.3 DOKUMENTACIA

Prijimatel’ musi dokladovat’ cestovné naklady, rovnako ako aj naklady na ubytovanie,
a zaroven preukazat’, ¢i uvedena Ciastka zodpoveda skutocnym nakladom.

V ramci vyuctovania musi prijimatel’ deklarovat resp. predlozit nasledovné podklady,
dokumenty:

e  Schvélenie sluzobnej cesty zamestnavatelom, informacia o cieli cesty v suvislosti s
projektom, zaciatok a koniec cesty atd’. (ziadost' o preplatenie cestovnych nakladov vratane
vSetkych potrebnych podkladov, ako napr. doklady o platbadch pri skuto¢ne vynaloZenych
vydavkoch, ako aj listky MHD, cestovné listky, ucty za stravu, pozvanka na podujatie, program
podujatia, potvrdenie ucasti, zapisnice, sprava zo sluzobnej cesty, atd’.)

e Doklad o platbe pri vydavkoch hradenych prijimatelom (napr. faktira cestovnej kancelarie,
v pripade prijimatelov zo Slovenska aj palubny listok), resp. pohyb platieb smerom od
prijimatel'a k zamestnancovi, ktory tieto ucty platil priamo (doloZené vypisom z Gctu, vypisom
zo systému SAP alebo vypisom z iné¢ho intern¢ho zic¢tovacieho systému, atd’.)
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e  Pri vyuziti sikromného alebo sluzobného (osobného) motorového vozidla: udaje z
tachometra (pocitadlo prejdenych kilometrov - vzdialenost’), potvrdenic (dohoda medzi
zamestnavatelom a zamestnancom) o vyuzivani stikromného vozidla, (v pripade prijimatel’'ov

pouzivajucich sluzobné vozidlo je nutné predlozit’ knihu jazd, len ak to pozaduje kontrolor).

5.4 NAKLADY NA EXTERNU EXPERTIZU A SLUZBY

Vydavky na externi expertizu a sluzby sa tykaju len expertizy a sluzieb, ktoré su v
ramci realizacie projektového zameru poskytované inymi verejnopravnymi alebo
stkromnopravnymi organizaciami, ¢i fyzickymi osobami, ako je prijimatel. Vydavky na

externd expertizu a sluzby sa actuju podl’a principu skutoénych nakladov.

5.4.1 VYDAVKY OPRAVNENE NA FINANCOVANIE

V ramci kategorie “vydavky na externu expertizu a sluzby” st povazované za opravnené vylucne
nasledovné vydavky:
a) Sstudie, vyskum alebo prieskumy (napr. hodnotenia, stratégie, koncepcné dokumenty,
prirucky),
b) Skolenia (napr. priestory a Skolitel’);
¢) vydavky vynaloZené na honorare prednasajucich, trénerov a expertov (napr. nadklady na
vypracovanie realizatnej dokumentacie, stavebny dozor, ndklady stvisiace s
povoleniami, autorsky dozor);
d) vydavky na preklady a tlmocenia
e) vyvoj, implementdcia, Upravy a aktualizacie webovych strdnok a IT systémov,
modulov a webstranok relevantnych pre ucely projektu
f) propagacné a komunikacné aktivity, reklama a informacie tykajuce sa daného projektu,
g) sluzby suvisiace s procesom verejného obstardvania (max. 1,5% z hodnoty zdkaziek)
h) sluzby spojené s organizaciou a realizdciou udalosti, podujati alebo stretnuti (vratane
prendjmu, pohostenia, stravovania, timocenia),
i) ucast na podujatiach (napr. registracné poplatky),
j) pravo dusevného vlastnictva,
k) vydavky spojené s cestou a ubytovanim externych expertov, prednasajucich, re¢nikov,

predsedov zasadnutia a inych dodavatel'ov sluZieb,
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) poplatky za pravne poradenstvo v oblasti aktivit vykondvanych v projekte, notarske
poplatky, vydavky na technickych expertov, iné poplatky za poradenské sluzby
stivisiace s projektom,

m) naklady na expertov a poskytovatel'ov sluzieb, ktori vykonavaju iné Specifické tlohy v
ramci realizacie projektu,

n) iné Specifické expertizy a sluzby potrebné na realizaciu projektu.

Usmernenia a priklady prvkov viditel’'nosti a publicity:

a) Webova stranka projektu (zalozenie novej alebo rozvoj existujicej webovej stranky):
naklady na projektovi doménu, navrh a udrzbu webovej stranky zriadenej v zaujme realizéicie
projektu v troch jazykoch (EN, HU, SK). Naklady vynalozené v rdmci malého projektu nesmi
prekrocit’ 500 EUR s DPH. Upozoriiujeme, ze naklady na udrzbu webovej stranky v sledovanom
obdobi nie su opravnené.

b) Docasna tabula a plagat; Trvala tabula alebo plaketa: opravnené naklady na jednu (1)
realizanu lokalitu (vyvesenie plagatu) nesmu prekroc¢it 50 EUR vratane DPH; minimalna
velkost’ je A3.

c) Suabor propaga¢nych materialov: sibor materidlov s povinnymi prvkami viditel'nosti,
distribuovany s cielom propagovat projekt a program medzi obanmi programovej oblasti, napr.
perd, zapisniky, predmety na osobné/kancelarske ucely, tlatené materidly, atd. Naklady
pokryvaji minimalne 50 poloziek a nemo6Zzu prekroc€it’ hranicu 1000 EUR vratane DPH.

d)  Verejné projektové podujatie: predstavuje stretnutie predstavitel'ov prijimatel’'ov projektu
s predstavitelmi a pozvanymi hostami zapojenych partnerov, zastupcami tlace a inych médii,
predstavitelmi $pecifickej oblasti, obéanmi, a pod. Ugelom daného stretnutia je predstavenie
projektovych aktivit a ciel'u projektovej implememtacie. Pre jedného partnera su za opravnené
povazované ndklady vynaloZené na jedno podujatie, pokryvajlice poplatky za prendjom
konferen¢nej miestnosti (s potrebnym vybavenim) a obcerstvenie pre cca 20-30 oso6b; nemdzu

vSak prekrocit’ hranicu 300 EUR vratane DPH.
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Maximalna opravnena vyska vydavkov v kategorii Naklady na externu expertizu a sluzby

Cenovy standard alebo strop
Druhy nakladov Jednotka (Maximalna suma vratane

DPH, v pripade potreby)

Verejné projektové podujatie Ks/(veduci) prijimatel 300 €

(napr. tlacova konferencia)

Webova stranka Ks/maly projekt 500 €

Docasna tabula a plagat; Ks/miesto realizacie 50 €

Trvala tabula alebo plaketa

Propagacné materialy Balik/maly projekt 1.000 €
Tlmocenie na mitingoch (veduci) prijimatel 500 EUR
projektovych partnerov

Proces verejného obstaravania percento 1,5% zo sumy (hodnoty
zakaziek)

5.4.2 PREDPOKLADY OPRAVNENOSTI

Pri uplatneni zOc¢tovania vydavkov na externu expertizu a sluzby je prijimatel povinny
dodrziavat’ niZSie uvedené pravidla opravnenosti:

e Vydavky na externu expertizu a sluzby musia byt vynaloZzené v priamej suvislosti s
projektom a musia byt nevyhnutné pre Gspesnu realizaciu projektu. Aktivity a projektové ciele
stivisiace s tymito vydavkami musia byt uvedené v projektovej Ziadosti. Je nutné, aby existovalo
jasné prepojenie medzi expertmi a sluzbami, uvedené uz v projektovej ziadosti;

o Vsetky vysledky a vystupy zabezpeCené externymi poskytovatelmi sluzieb a urcené
cielovym skupinam (v zmysle projektovej ziadosti) musia byt’ v sulade s poziadavkami publicity
v ramci programu. Toto plati napr. pre stadie a filmy;

o  Darceky a reklamné predmety suvisiace s projektom su opravnené na financovanie len ak sa
jedna o spotrebné materialy, ktoré jednoznacne stvisia s projektom a boli zaktipené za ti¢elom
informovania verejnosti alebo marketingu projektovych aktivit, ich maximalna opravnena
hodnota je netto 20 € na Kkus;

e Vzijomné udelovanie zékaziek/subdoddvok medzi projektovymi partnermi v rdmci

projektu financovaného programom nie je pripustné.
Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

22



Eurépske zoskupenie Gzemnej M ifiLerr “":) “

spoluprace Raba-Dunaj-Vah Slovenska republika-Mada rskc;

s ru€enim obmedzenym . .
2800 Tatabanya, F& tér 4. Budujeme partnerstva
www.skhu.eu

5.4.3 DOKUMENTACIA

Prijimatel’ musi dokladovat’ vydavky na externu expertizu a sluzby, a preukazat’ ¢i
uvedend ciastka zodpovedd skutocnym vydavkom. V ramci vyuctovania musi prijimatel
deklarovat’, resp. predlozit’ nasledovné podklady, dokumenty:

o dokumentacia o0 stlade procesu verejného obstardvania s platnym pravom EU,
vnutro§tatnymi zdkonmi o verejnom obstaravani (vratane vnuatornych predpisov urcenej
institacie), ako aj so vSetkymi dolezitymi programovymi predpismi v zavislosti od sumy
zazmluvnenej na poskytnutie danej sluzby;

e zmluvy alebo pisomné dohody (vratane dohdd o vykonani prace, dohod o pracovnej
¢innosti, apod.) spolu s potvrdenim o prevzati prace alebo sluzby, potvrdenim o uhrade
zaviazkov vyplyvajucich z tychto zmluv, ako aj vysledky vykonanej prace (expertiza, atd’.);

e Zmluvy a iné pisomné dohody, musia obsahovat detailny popis vykonov; Vv pripade
expertov, ktori su plateni na zaklade jednotkovej (napr. hodinovej) sadzby, je nutné pri zactovani
zaznamenat’ denné, resp. hodinové sadzby, ako aj pocet odpracovanych dni, resp. hodin;

e  prijimatel musi preukéazateI'ne predlozit’ dokumentaciu o dodanych vykonoch;

o vzorky (napr. reklamny material, publikacie, Stadie atd.) alebo ak je to mozné,
fotodokumentéciu z podujati, popis programu, prezen¢né listiny, atd’.;

e  prezenc¢na listina zo stretnutia, konferencie ¢i seminara spolu s podpismi tcastnikov, ako aj
agenda organizovaného stretnutia, konferencie, seminara (program, fotodokumentacia
z podujatia potvrdzujica okrem iného zachovanie pravidiel publicity),;

o  certifikat alebo potvrdenie o absolvovanom kurze alebo sSkoleni,

e vytlacok propagacného materidlu (napr. letaku, plagatu, broztry, prilohy do novin, inzeratu
Vv tlatenych médidch zameraného na propagaciu projektu) a v pripade propagacno-informacnych
materidlov vicSich rozmerov — fotografie tychto materidlov, zktorych minimalne jedna
zobrazuje spravne oznacenie materialov Vv sulade so zasadami publicity;

e adresa webovej stranky — v pripade vytvorenia webovej stranky v ramci projektu,

. nahravka spotu vysielaného v TV alebo v rozhlase, ktorym je propagovany projekt, spolu
s pisomnym potvrdenim z0 Strany vysielajiceho subjektu o datume, hodine a mieste vysielania

(s potvrdenim vSetkych vysielani);
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. doklad o platbe (napr. vypis z uctu, vytlacok zo SAP v ramci interného zuctovacieho
systému prijemcu, a pod.).

. studie, analyzy, stratégie, koncepcie, priru¢ky a pod. financované ¢iasto¢ne alebo uplne z
Fondu malych projektov musia mat ISBN ¢islo (International Standard Book Number —

Medzinarodné Standardné Cislo knihy)

5.5 VYDAVKY NA VYBAVENIE

Vydavky na financovanie vybavenia (nespadajuce do kategorie kancelarskych
a administrativnych vydavkov) predstavuju sumu vynalozant na nakup vybavenia prijimatela,
ktoré urcitym sposobom priamo prispieva k realizcii projektu. Naklady na vybavenie sa uctuji
podla principu skutoénych nakladov. Ide otovary nevyhnutné pre uspe$ni realizaciu

projektu.

5.5.1 VYDAVKY OPRAVNENE NA FINANCOVANIE

Vydavky na vybavenie musia byt vynalozené v jasnej suvislosti s projektom a musia byt
nevyhnutné pre uspeSnu realizdciu projektu (na rozdiel od reZijnych nédkladov). VSetky
obstaravacie naklady musia byt uvedené uz v projektovej ziadosti.

Opravnené vydavky na vybavenie st obmedzené na nasledujuce polozky:

a) kancelarska technika,

b) IT hardvér a softvér (jasny vyznam pre projekt je nevyhnutny)
c) nabytok a instalécie,

d) laboratérne zariadenie,

e) stroje a nastroje,

f) naradie a pristroje,

9) iné Specifické vybavenie potrebné pre projekt.

Upozornenie! Naklady na nakup pouzitého vybavenia a naklady na prenajom vybavenia nie su

opravneng.
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5.5.2 PREDPOKLADY OPRAVNENOSTI

Obstaravacie naklady st opravnené v plnom rozsahu, ak:

. ide 0 investicie do uz existujucej infrastruktiry, schvalené Monitorovacim vyborom pre
Fond malych projektov;

. vyhradné pouZivanie na tcéely projektu je zarucené aj po ukonceni projektu;

. vSetky polozky =zariadenia st jasne definované vo formulari ziadosti alebo

schvalené EZUS alebo Monitorovacim vyborom pre Fond malych projektov podla pravidiel
modifikacie;

. opravnenost’ nakladov na obstaranie zariadenia podlicha plnému re$pektovaniu pravidiel
vnutro$tatneho verejného obstaravania,

. sukromné subjekty (ak sa na ne nevztahuji vnuatroStatne pravne predpisy o verejnom
obstaravani) uplatiiuji postup verejného obstardvania s cielom zabezpecit’ sulad s trhovymi
cenami;

. obstaravanie zariadeni musi byt v sulade so zakladnymi principmi transparentnosti,
nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania;

. vydavky na obstaranie zariadenia sa nemdzu vztahovat' na polozky, ktoré st uz
financované inymi dotaciami (napr. EU, ndrodné alebo regiondlne dotacie), takéto polozky sa uz
nesmu odpisovat’;

. v pripade, ak zakupené =zariadenie prispieva ktvorbe outputu/vystupu projektu,
musia byt reSpektované prislusné poziadavky na publicitu;

. opravnené su len celkové naklady na vybavenie;

. zariadenie, v pripade ktorého nie je mozné preukazat’ vyhradné pouzitie v projekte, nie

je opravnené.

Upozornenie! Nie je povoleny nakup, prendjom alebo lizing zariadenia medzi projektovymi
partnermi navzajom. Obstaravacie naklady nesmu byt vynalozené neskor ako 90 kalendarnych
dni (kancelarske tcely - napr. pocitace, kancelarsky nabytok, atd’., pouzivané na kazdodennu

pracu projektového personal av pripade ostatnych zariadeni) pred skon¢enim projektu.

5.5.3 DOKUMENTACIA
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Prijimatel’ musi dokladovat’ naklady na vybavenie a preukazat’, Ze uvedena Ciastka zodpoveda
skutoénym nakladom. V ramci vyuactovania musi prijimatel’ deklarovat, resp. predlozit

nasledovné podklady, dokumenty:

o doklad o stlade procesu verejného obstardvania s platnym pravom EU, vnGtro§tatnymi
zakonmi o verejnom obstaravani (vratane vnitornych predpisov urcenej institcie), ako aj so
vSetkymi dolezitymi programovymi pravidlami v zavislosti od sumy zazmluvnenej na
poskytnutie danej sluzby;

. Zmluva alebo pisomnd dohoda obsahujtica primerané technické Specifikacie a dostato¢ne
podrobné finanéné¢ udaje o nakupe zariadenia, s jasnym odkazom na projekt a program.
Akékol'vek upravy v zmluve musia byt’ v sulade s platnymi pravidlami verejného obstaravania a
musia byt zdokumentované.

o origindlna faktira (alebo rovnocenny dokument) spolu so vSetkymi relevantnymi
informéaciami v sulade s prisluSnymi vnutroStaitnymi pravidlami. Elektronické faktary su
opravnené iba ak st na faktiure uvedené projektové registraéné ¢islo a akronym projektu.

o preberacie protokoly;

. doklad o platbe (napr. vypis z Gétu,, vytlacok z SAP v ramci interného zactovacieho

Systému prijemcu atd’.);

. doklad potvrdzujuci zaradenie majetku do evidencie organizacie;
o preukazanie plnenia pravidiel publicity;
o fotodokumentacia

5.6 NAKLADY NA INFRASTRUKTURU A STAVEBNE NAKLADY

Jedna sa o rozpocétovi kategoriu vydavkov suvisiacich srealizaciou infrastruktarnych
investicii spojenych so soft aktivitami, ktora je opravnena len pri projektoch realizovanych
V ramci prioritnej osi 1. V tejto kategorii su deklarované vydavky tykajice sa stavebnych prac,
sluzieb a dodavok, pricom vsetky vydavky musia byt v priamej stuvislosti s aktivitami projektu a
nevyhnutné pre jeho uspesni implementaciu. Vyber dodavatelov a sluzieb musi byt’ v stlade s
platnym pravom EU, vnutro$taitnymi zdkonmi o verejnom obstaravani (vratane internych
predpisov urcenej institucie), ako aj so vsetkymi dolezitymi programovymi pravidlami. Musi byt
takisto zabezpecené uplatiiovanie zasad oznaCovania realizovanej investicie.
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V pripade, ak su v ramci jednej zmluvy so zhotovitel'om naplanované vydavky na investiciu aj
vydavky na jej vybavenie, a na zdklade dokumenticie je mozné jasnym spdsobom rozliSit’
vydavky na vybavenie a samostatne naklady na infrastruktiru, je potrebné prislusni cast
vydavkov rozdelit’ do dvoch kategoérii — kat. infrastruktira a kat. vybavenie. Ak nebude mozné
rozdelit’ zmluvu do dvoch rozpoctovych kategorii, je potrebné preskimat’ percentudlny podiel
oboch druhov vydavkov z celkovej hodnoty zmluvy, a nasledne priradit’ celkovi hodnotu
vydavkov (na vybavenie aj na investiciu) k tej kategdrii vydavkov, ktord prevazuje v ramci
celkovej hodnoty zmluvy (podla percentualnej prevahy vydavkov do kategorie
,Vybavenie“alebo kategodrie ,,infrastruktura a stavebné prace ), na trovni rozpoctu projektového
partnera.

Prace naviac tvoria neopravneny vydavok. Nahradné prace st opravnené, ak su splnené
pozadované podmienky. Nevyhnutné/nahradné prace st zalozené na tom, ze dodavatel’ zdkladne;j
zakazky vykondva prace sposobom, ktory nie je v sulade so zmluvou, ¢o vSak nemd vplyv na
rozsah prac uvedenych v ponuke a nemd za nasledok ich zmenu — v tomto pripade moézu byt
uznan€ za opravnene.

Nevyhnutné/nahradné prace st opravnené, pokial’ sihrnne spifiaju tieto podmienky:

o nie st pri¢inou oneskorenia vecného plnenia dodavatel’a uvedeného v zmluve,

. st v stlade s predmetom zmluvy o stavebnych pracach (t. j. tykaji sa tohto istého
objektu) — dochadza len ku kvantitativnej alebo kvalitativnej zmene rozsahu zmluvy, meni sa
planovana Cinnost’, material, spdsob realizacie a pod.,

o zastupcovia obstaravatel'a (stavebného, autorského dozoru alebo projektant) ich navrhnt
a odovodnia ako nevyhnutné/nahradné prace, co dolozia nalezitymi dokumentmi (napr.:
technicka sprava, staticky posudok, pokyn k zmene),

. vydavky na ich realizaciu nesmi/nemali by prekrocit hodnotu pdvodne pldnovana v
zmluve s dodavatel'om.

Rozhodnutie o uznani nahradnych prac/prac naviac v projekte za opravnené je na EZUS.

5.6.1 VYDAVKY OPRAVNENE NA FINANCOVANIE

Vydavky na infrastrukiru a stavebné naklady musia byt vynalozené v jasnej suvislosti s
projektom a musia byt nevyhnutné pre uspesnu realizaciu projektu (na rozdiel od rezijnych
nakladov). VSetky naklady na infrastruktiru a stavebné prace musia byt uvedené v projektove;j
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ziadosti. Opravnené naklady v ramci tejto rozpoctovej kategorie su:

a) priprava pozemku na stavbu vratane geodetickych prac,
b) zemné, buracie, stavebné, montdzne, konstrukéné, dokoncovacie a inStalaéné prace,
C) dozor vykonavany v mene investora v oblasti spravnej realizacie investicie a dozor

pamiatkového tiradu,
d) vydavky tykajuce sa stavebného dozoru v suvislosti s realizaciou projektu alebo
koordinatora stavby,
e) administrativne poplatky priamo suvisiace s ¢innostou a pracami realizovanymi v ramci
projektu,
f) vystavba, rozsirenie, tprava alebo rekonstrukcia priestorov a technickej infraStruktiry

nevyhnutna pre realizaciu projektu (napr. priestory pre servery).

5.6.2 PREDPOKLADY OPRAVNENOSTI

Naklady na infrastrukturu a stavebné néaklady sa musia priamo tykat' obsahu projektu a
vykazovat' jednoznacny prinos k realizacii projektu. Planované prostriedky vynaloZzené na
infrastruktiru musia byt’ v projektovej Ziadosti patricnym spdsobom popisané. Vydavky musia
byt v sulade s platnymi pravnymi predpismi o verejnom obstaravani na trovni EU, na trovni
programu, ako aj na narodnej Grovni.

V zavislosti od druhu investicie v ramci realizovanych infrastruktirnych opatreni sa musia splnit’
vSetky poziadavky dané vnutrostatnymi zakonmi, predpismi o ochrane Zivotného prostredia, a to
na narodnej/regionalnej/lokélnej trovni.

Pre investi¢né aktivity v SR a MR plati: 1zemné rozhodnutie a stavebné povolenie musia byt
predlozené pred podpisom zmluvy o poskytnuti Finanéného prispevku. Pre aktivity spadajuce
pod ohlasovaciu povinnost’ musi byt’ tato povinnost’ splnena pred podpisom zmluvy o poskytnuti
Finan¢ného prispevku.

Vydavky nesmi byt preplatené z inych verejnych zdrojov/subvencii (napr. z EU, narodnych
alebo regionalnych zdrojov, atd’.). Je nutné dodrziavat’ prislusné predpisy tykajace sa publicity.
Majetok nadobudnuty za spolufinancovania prostriedkami zo strukturalnych fondov musi byt’ vo
vlastnictve projektového partnera a nie je ho mozné pocas 5 rokov od finan¢ného uzatvorenia
projektu previest’ na iného majitela, ani ho zalozit’ ¢i zat’azit® vecnymi pravami, S

vynimkou zabezpecenia tiveru vo vztahu k spolufinancovaniu projektu a d’alSich pripadov, kedy
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na zaklade odévodnenej ziadosti prijimatel’a 0 prevod majetku alebo jeho zataZenie pravami
tretich os6b (vratane prenajmu) musi EZUS Réba-Dunaj-Vah a Riadiaci organ udelit’ pisomny
stihlas.

Obstarany majetok spolufinancovany z prostriedkov Strukturdlnych fondov musi byt riadne
vedeny v uétovnictve prislusného projektového partnera. EZUS odpora¢a nadobudnuty majetok
poistit® pre pripady kradeZe, zniCenia a pod., nakolko si projektovi partneri pocas celej
realizacie projektu aktivne vyuzivat’ majetok obstarany z prostriedkov nadobudnutych na zaklade
zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov. V pripade, ak by bol obstarany majetok
odcudzeny ¢i zniCeny bez jeho poistenia, projektovy partner musi obstarat’ obdobny majetok z

vlastnych zdrojov.

5.6.3 DOKUMENTACIA

Prijimatel’ musi dokladovat’ naklady na infraStruktiru a stavebné prace a preukdzat ¢i
uvedena Ciastka zodpoveda skutocnym nékladom.

V ramci vyuUctovania musi prijimatel’ deklarovat’, resp. predlozit nasledovné podklady,
dokumenty:

o doklady k majetkovym/vlastnickym a uzivateI'skym vztahom pri pozemkoch alebo
budovéch, ktorych sa tykaju stavebné opatrenia

e je nutné predlozit’ predpisané povolenia realizacie stavebnych infrastruktrnych opatreni,
ktoré vystavia prisluSné narodné/regionalne/lokéalne urady

e V ramci projektovej ziadosti sa musia predlozit' a skontrolovat’ plany a podklady, ktoré
predstavuju doklad garantovanej primeranosti rozpoctovych prostriedkov (odhad nakladov/
kalkulacia/resp. na Slovensku Vykaz vymer

e doklady o zvolenom sposobe vyberu dodavatel'ov (dokumentacia verejného obstaravania) v
stilade so zakonnymi predpismi o verejnom obstaravani na trovni EU, narodnej a regionalnej
urovni (vratane internych predpisov organizacie) v zavislosti od predmetu doddvanych vykonov
a vysky ich ceny (dokumentacia k verejnému obstaravaniu)

e  Zmluvy a iné pisomné dohody, musia obsahovat detailny popis dodanych vykonov

e  prijimatel’ musi preukazatel'ne predlozit’ dokumentaciu o dodanych vykonoch

e doklady o platbach (ako napr. vypis z uctu, vytlacok zo systému SAP atd’.),

e  preberaci protokol,
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e fotodokumenticia,

e  kopia stavebného dennika

e  po ukonceni vSetkych prac, avSak najneskor pri predkladani zavere¢nej spravy projektu, je
nutné predlozit’ pravoplatné kolaudacné rozhodnutie vystavené prisluSnym tiradom

o  Prislusné poziadavky na publicitu musia byt dodrziavané.

5.7 INE OPRAVNENE VYDAVKY

a) Dane a iné poplatky, najmi dan z pridanej hodnoty (DPH), sa mézu povazovat za
opravnené vydavky len v pripade, ak boli skuto¢ne vynalozené prijimatel'om projektu nema
pravnu ani potencidlnu moznost’ ich spédtne vymahat’.

Prijimatel’ je povinny predlozit’ vyhlasenie o opravnenosti DPH Vv rdmci zéverecnej spravy. V
pripade, ak prijimatel'ovi prislucha toto pravo (potencidlna pravna moznost), nie je mozné
povazovat vydavok za opravneny, aj ked v skuto¢nosti k vrateniu dane nedoslo, napr. ak
projektovy partner nerealizoval ikony zamerané na realizaciu tohto prava.

K skuto¢nej thrade DPH dojde v pripade, ze bude zaplatena v plnej vySke (v hodnote
zaktpenych tovarov a sluzieb).

Dolezité informdcie tykajuce sa DPH a inych dani a poplatkov:

. v individualnych pripadoch, ak sa vyskytuju pochybnosti tykajice sa charakteru vydavku
aprava na odpoCet DPH odpocitanej na vstupe, mdZe Riadiaci organ, Spolo¢ny sekretariat,
EZUS RDV a kontrolér poziadat prijimatela nielen pocas etapy hodnotenia Ziadosti o
poskytnutie finanéného prispevku, ale aj pocas realizacie projektu a obdobia udrzatelnosti
projektu o obratenie sa na prisluSného spravcu dane, aby mu bola vydana individudlna
interpretacia daitového prava;

. v pripade ak sa vyskytnu predpoklady, na zaklade ktorych méze partner projektu ziskat’
DPH z projektu, musi vratit’ doteraz refundovani DPH,;

o iné dane a poplatky (najmé priame dane a odvody na socidlne poistenie a odvody z0
mzdy) vyplyvajice z projektu st opravnenym vydavkom, vynimkou je, ak neboli skutocne a s

konec¢nou platnost'ou vynalozené prijimatel'om pocas realizacie projektu.

Moznost vratenia DPH (pocas realizacie a udrzatel'nosti) sa posudzuje na zéklade vnuatrostatnych
pravnych predpisov.
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b) Poistenie
Opravnené st vydavky vynakladané na poistenie tykajice sa dlhobodbého investiéného majetku
v projekte, ako aj na poistenie infraStruktiry vytvorenej v ramci projektu. Ako dokazovy

material prijimatel’ predkladé poistni zmluvu a doklad o zaplateni.

6.PRIJMY GENEROVANE PROJEKTMI

Aktivity realizované v suvislosti s 1. a4. prioritnou osou prostrednictvom Fondu malych
projektov nemo6zu byt cinnostou generujicou prijem. Jednym z ddvodov vylu€ujicich
opravnenost’ projektu na poskytnutie financného prispevku je realizicia ¢innosti produkujucej
prijem. V ramci Fondu malych projektov nebudu financované ziadne malé projekty generujuce
prijmy. VSetci Ziadatelia st povinni predlozit’ vyhlasenie, Ze prislusny maly projekt negeneruje

ziadne prijmy - pocas fazy realizacie, ani po ukonéeni projektu.
6.1. STANOVENIE PRIJMOV GENEROVANYCH PROJEKTMI

Cisté vynosy st prijmy plynice z projektu z predaja, najomného, sluzieb, poplatkov alebo inych
ekvivalentnych prijmov znizenych o vSetky prevadzkové néklady (napr. nékladov na
zamestnancov, udrzbu, opravy atd’.) pocas obdobia implementacie projektu a trvalej
udrzatelnosti projektu. Takéto prijmy sa musia odpocitat’ od opravnenych vydavkov v plnej
vyske alebo v zodpovedajucom pomere v zéavislosti od toho, ¢i boli spolufinancované operacie

prispeli k tvorbe celkového prijmu alebo Ciastocne.

Financovanie z EFRR sa vypocitava na zaklade celkovych nakladov po odpocitani prijmov.
Prijemcovia sii povinni uviest’ prijmy projektu v rozpocte. Ak nie je objektivhe mozné
odhadnut’ vynosy vopred, budu vy¢islené neskor pocas realizacie projektu a vo faze ukoncenia
projektu. VSetky informécie a dokumentacie prijmov z projektov musia byt predlozené organu
zodpovednému za kontrolu vydavkov. Operacie vytvarajuce Cisté prijmy po dokonceni sa budu
riesit’ podla ¢lanku 61 nariadenia (EU) &. 1303/2013 a podla &lanku 15 delegovaného nariadenia
Komisie (EU) &. 480/2014.
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Projekt vytvarajuci prijmy v zmysle ¢l. 61 ods. 1 vSeobecného nariadenia znamena akykol'vek
projekt zahfnajuci investiciu do infrastruktary, ktorej pouzivanie je ictované a vyplacané priamo
pouzivatel'mi, alebo akykol'vek projekt zahfnajuci predaj alebo prendjom pozemkov alebo budov
alebo akékol'vek poskytovanie sluzieb za poplatok. Ako sa uvadza v uplnom zozname
opravnenych aktivit, FMP sa zameriava na podporu malych cezhrani¢nych projektov. Preto sa

nepredpoklada realizacia akychkol'vek projektov generujucich prijmy v ramci FMP.
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