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ROVIDITESEK JEGYZEKE

AFA Altaldnos forgalmi ad6

EDI Electronic data interchange (elektronikus adatcsere rendszer)

ERFA Europai Regionalis Fejlesztési Alap

IH Iranyito Hatosag

ISBN International ~ Standard Book  Number (Nemzetkozi
Szabvanyos Konyvazonosito)

Kbt. Kozbeszerzési torvény

KPA Kisprojekt Alap

KPA MB Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsag

NAV Nemzeti Ado- és Vamhivatal

RDV ETT Raba-Duna-Vag Korlatolt Feleldsségli Eurdpai Teriileti
Tarsulas

SZPI Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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1 BEVEZETO

Az elszamolési segédlet a kisprojekt kedvezményezetteknek, pénziigyi szakembereknek nyujt
gyakorlati segitséget, informaciot a projektmegvalositas szakaszaban az elszamolhato koltségekrol,
azok elszamoldsanak modjarol, kiadasok hitelesitésérol és az elsd szintii ellendrzésrdl az Interreg V—
A Szlovakia-Magyarorszag Egylittmtikodési Programban, valamint kiegészitse az altalanos, KPA ¢és
programszintii segédletben a magyarorszagi specialis kovetelményekkel.

Ez az elszamolasi segédlet tanulmanyozasat mar a palyazati szakaszban az Elszamolhato koltségek
kézikonyvvel egyiitt is javasoljuk.

Az elszamolasi segédlet csak az Interreg V—A Szlovédkia-Magyarorszag Egyiittmiikddési Program
Kisprojekt Alap keretében az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbol (ERFA) tamogatasban részesiild
magyar kisprojekt kedvezményezettekre vonatkozik.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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2 A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS
SZABALYOK

A Kisprojekt Alap végrehajtasara vonatkoz6 elszdmolhaté koltségek ¢és elszamolhatosagi
kovetelmények Osszhangban vannak az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyiittmikodési
Program elszamolhato koltségeinek segédletével.

Az elszamolasra keriil6 koltségek hitelesitését a nyugati hatartérségben az alabbi szervezetek végzik:
Szlovékiai kisprojekt kedvezményezettek esetében: Nagyszombati Keriileti Onkorményzat.

Magyarorszagi kisprojekt kedvezményezettek esetében: Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
regionalis irodai Sopronban és Budapesten.

Mindkét tagallamban az ellenérzés a projekt megvalositdsa soran felmeriilt koltségek jogosultsagi
ellendrzésére, a jogosultsag igazolasara, a koltségek helyességére, gazdasagossagi és hatékonysagi
vizsgalatara, valamint az elszdmolhatosagi feltételek ellenérzésére terjed ki.

Az Kisprojekt Alap keretében megvalosuld projektekben résztvevd kisprojekt kedvezményezettekre
az Interreg V-A  Szlovadkia-Magyarorszdg Egylittmiikodési Programban  meghatarozott
elszamolhatosagi szabalyok vonatkoznak.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tamogatott Kisprojekthez
kapcsolodnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

A Kisprojekt Alaphoz kapcsolédo (,,pilot”) alapdokumentumok

Palyazati felhivas

Felhasznalo6i kézikonyv
Elszamolhat6 koltségek kézikényve
Projektlathatosagi kézikonyv

A kiadasok hitelestése soran valamennyi kapcsolodd Europai Unids €s nemzeti szintli jogszabalyi
el6irast, valamint az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyiittmiikodési Program szabalyait is
figyelembe kell vennie.

2.1 AMAGYARORSZAGI ELSO SZINTU ELLENORZES RENDSZERE

Az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylittmikodési Program projektjeinek hazai
kedvezményezettekre vonatkozo, elsd szintli ellendrzési feladatait 238/2015. (IX.4.) Korm. rendelet
alapjan a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. latja el.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Az els6 szintli ellendrzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 23. cikk (4)
bekezdése szerinti, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet altal végzett mindazon folyamatba
épitett adminisztrativ, pénziigyi, szakmai és helyszini ellenérzés, amely annak megallapitasara
iranyul, hogy a hazai kedvezményezett az unios tdmogatési szerzédésben rogzitett kotelezettségeit a
vonatkoz6 unids és hazai jogszabalyokkal 0sszhangban teljesitette.

Az ellendrzés soran vizsgalatra keriil:

a jovahagyott projekttel vald 6sszhang,

a gazdasagi események teljesiilése (pl. elszamolandé koltségekjogosultsaga),

a koltségek kifizetése,

a végrehajtas soran a nemzeti, az unios €s a program szabalyok betartésa,

a nyilvanossagra ¢s tdjékoztatasra vonatkoz6 szabalyok betartasa,

az allami tdmogatasokkal, a kdrnyezetvédelemmel, az esélyegyenldséggel €s a
fenntarthat6 fejlodéssel kapcsolatos kdvetelmények betartésa.

A projekt id6tartama soran, ¢és a koltségek hitelesitése el6tt, helyszini ellenérzésre kertilhet sor. A
helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda  Nonprofit Kft. Nemzetkozi Igazgatosaga
munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott kiilsé szakértok
végzik. A helyszini ellendrzéseken a Nemzeti Hatosag és/vagy az RDV ETT képviseldi is jelen
lehetnek. A meghatarozott ellenérzé szervek jogosultak az ellendrzési tevékenységeik részeként
helyszini ellenérzéseket végezni, az RDV ETT, a K6zos Titkarsag és az Iranyitd Hatdsag pedig
jogosult monitoring latogatasokat tenni a projekt szakmai szemponti eldérehaladdsanak céljabol,
a vezetd kedvezményezett €s a tobbi kedvezményezett helyiségeiben.

Az ellenérzés a kettds finanszirozas lehetéségének kizarasara is iranyul.

Az ellendrzés eredményeként a hitelesitésre kijelolt szervezet tertiletileg illetékes Osztalya - Nyugat-
magyarorszagi Ellenorzési Osztaly (telephely: Sopron), Kézponti Ellendrzési Osztaly (telephely:
Budapest), - kiadasok jogosultsagarol szolo nyilatkozatot allit ki az adott idészakban a Kisprojekt
kedvezményezett pénziigyi jelentésében a kisprojekt kedvezményezett altal elszamolni kivant
koltségekre vonatkozoan.

A Kisprojekt zarojelentés ellenérzése soran az RDV ETT a kiadasok jogosultsagardl szolod
nyilatkozat modositott kiallitasat kérheti.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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2.2 AKEDVEZMENYEZETTI JELENTES ELKESZITESENEK ALTALANOS SZABALYAI

Altalanos szabalyok

Minden kisprojekt kedvezményezett jelentést készit a Pénzligyi hozzajarulas folyositasardl szolo
szerzOdés (tovabbiakban FOszerzodés) eldre meghatarozott elszamolasi iddszak szerint — a
beszamolasi idészakban megvalositott sajat projekt tevékenységekre, valamint az adott beszamolasi
idészakban felmeriilt és kifizetett sajat koltségekre vonatkozoan.

A Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentés nyelve a magyar. Az elszamolni kivant koltségek
euroban keriilnek hitelesitésre. A jelentést alairt, szkennelt formaban, annak valamennyi aldtdmasztod
dokumentumaval egyiitt elektronikus adathordozon sziikséges benyujtani a hitelesitési tevékenységre
kijelolt szervezet felé. Papir alapon csak az eredeti, zaradékolt szamlék, valamint a kdzbeszerzési
eljarasok dokumentumainak masolatban torténd benyujtasa sziikséges. Ebben az esetben a kiadasok
jogosultsagarol szo16 nyilatkozatkiallitasa is papir alapon torténik.

A kisprojekt kedvezményezetteknek biztositaniuk kell, hogy minden informacié és alatamasztd
dokumentum a hitelesitésre kijelolt szervezet (hazai kisprojekt kedvezményezettek esetén a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.) rendelkezésére 4lljon a kiadasok hitelesitésének
lefolytatasdhoz. Amennyiben az aldtdmasztd dokumentumok nem magyar nyelven 4allnak
rendelkezésre, azoknak forditasat a kisprojekt kedvezményezettnek kell biztositania.

A kisprojekt kedvezményezetti jelentést és az alatdmasztdé dokumentumokat elektronikusan pendrive-
on kell benytjtani. A kisprojekt kedvezményezett altal zdradékolt eredeti szamlédkat és a kozbeszerzés
dokumentumait az elektronikus mellett papir alapon is be kell nyujtani (az elektronikussal
egyidejlileg) a felelds egységhez, az alabbi cimek valamelyikére:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkdzi [gazgatosag
Nyugat-magyarorszagi Ellen6rzési Osztaly

9400 Sopron, Verd J. u. 1.

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi [gazgatosag
Kozponti Ellendrzési Osztaly

1053 Budapest, Szép u. 2. IV. emelet

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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A boritékon fel kell tiintetni az adott projektrész, és az adott elszamolasi idészak alabbi alapadatait:

<projekt rovid cime>

<azonositoszam>

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kotelezéen bekiildendd
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységekhez kapcsolodd, tovabbi aldtdmasztod
dokumentumokat kérjen be a kisprojekt kedvezményezettektdl (példaul elkiilonitett konyvelés).

2.3 JELENTESTETELI HATARIDO

A magyar kisprojekt kedvezményezettek a jelentési idészak végétdl szdmitott 15 naptari napon beliil
kotelesek a kisprojekt kedvezményezetti jelentésiiket az alatamaszté dokumentumokkal egylitt a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijeldlt osztalydhoz benyujtani.

A hataridon tal érkezett jelentések elutasitasra keriilhetnek.

A felmertilt koltségeket ezzel a projektzard jelentéssel kell elszamolni.

2.4 HIANYPOTLASOK

Amennyiben a kisprojekt kedvezményezetti jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfeleld, a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kontrollere e-mailben a kisprojekt kedvezményezett altal
megadott e-mail cimre kikiildott levélben felszolitja a kisprojekt kedvezményezettet a mulasztas(ok)
pétlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az iizenet kikiildésének napjatol szamitva legfeljebb 8
naptari nap all rendelkezésre a kisprojekt kedvezményezetti jelentés hidnypotlasara.

Hianypotlas felszolitasra 6sszesen két alkalommal van lehetdség (azonban kétszeri hidnypotlas esetén
a hidnypotlas benytjtasara rendelkezésre 4ll6 idStartam nem haladhatja meg a 15 naptari napot). A
hianypétlési idészak kezdd napja az e-mail kikiildésének napja.

A masodik hianypdtlast kovetden — a benytjtott, vagy be nem nyujtott dokumentumok fiiggvényében
— a kedvezményezetti jelentés elutasitasra keriilhet, vagy a nem megfelelden aldtdmasztott tételek
levondsa utan kertil elfogadésra.

Amennyiben az elszamolni kivant koltséget a projektzarod jelentés nem tartalmazza, ugy az a
késébbiek soran mar nem szamolhat6 el.

2.5 ALTALANOS ELSZAMOLHATOSAGI KOVETELMENYEK

A projektben felmertil6 koltségek akkor tdamogathatok, ha megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak és
megfelelnek az alabbi kévetelményeknek:

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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o a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsaga (KPA MB) altal jovahagyott projekt
elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos moddositasaban rogzitett
(megvalositasi idészakban felmertilt) koltségek;

. megfelelnek a gazdasagossag, koltséghatékonysag elveinek, kiilondsen az
ar/érték arany alatamasztottsaga tekintetében, kozvetleniil a projekthez kapcsolodd
koltségek ¢és nélkiilozhetetlenek a projekt megvalositdsdhoz, illetve aranyos
hozzaadott értéket képviselnek;

o egyeb EU-s, vagy harmadik fél altal nem finanszirozott koltségek;

J a koltségek Osszhangban vannak a nemzeti és az Eurdpai Unid vonatkozd
szabalyaival;

. foszabalyként a KPA tdmogatasra jogosult teriiletén felmeriilt és kifizetett

eredeti szamldkkal és/vagy szamldkkal egyenértékli szadmviteli bizonylatokkal
alatamasztott koltségek;

. a palyazati kiirdsban az elszamolhatd koltségek listdjan szerepld koltségek
(melyek nem szerepelnek a nem elszdmolhato koltségek listajan);
. kisprojekt kedvezményezetteknél az elszamolhatdsagi idOszakon beliil

ténylegesen felmeriilt, kifizetett koltségek, melyek jogalapja, valamint (pénziigyi)
teljesiilése (szerzodéssel, megrendeldvel, szamlaval, kiadasi pénztarbizonylattal,
bankszamlaval, egyéb hiteles szamviteli illetve bels6 bizonylattal) igazolhato;

. szokasos piaci arat vagy a kozbeszerzési szerzédésben rogzitett arat meg nem
halado koltségek;
J a Fészerzddésben, a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos

modositasaban rogzitett (megvalodsitasi idészakban felmertilt) koltségek.

Az elszamolhatdsag idobeli hatalya

Azok a koltségek szamolhatok el, amelyek a pénziigyi hozzajarulas iranti kérelem (tovabbiakban
palyazat) benyujtasa és a tevékenységek végrehajtasanak befejezése kozotti idészakban keletkeztek.
Az elszamolhatosagi idOszak alatt keletkezett koltségek kisprojekt kedvezményezett altali pénziigyi
teljesitésének legkés6bbi idOpontja a projekt tevékenység befejezését koveté hatvan (60)
naposintervallum utolsé napja.

1dobeli hataly:

o A Program keretében a 2014. januar 1. - 2023. december 31. kozott felmeriilt
¢s kifizetett koltségek szamolhatoak el (1303/2013 szamu EK rendelet 65 § (2)
bekezdés);

. A jelentések esetében azok a koltségek szamolhatoak el, melyek a
jelentéstételi id6szak zard datumat kdvetd hatvan (60) naptari napon beliil kifizetésre
kertiltek.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Az elszamolhatdsag teriileti hatalya

Foszabalyként kizardlag az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylittmtkodési Program
Kisprojekt Alapra meghatarozott programteriiletén felmeriilt és ténylegesen kifizetett koltségek
szdmolhatok el.

2.6 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kisprojekt kedvezményezett koteles az altala megvalositott projektrész Osszes koltségére és a
folyositott tamogatdsra vonatkozoan tételes és az ellendrzés céljara elkiilonitett szamviteli
nyilvantartast vezetni annak érdekében, hogy a projektrész gazdalkodasa egyértelmiien kovethetd és
egyeb lizleti tranzakcioktodl elkiilonithetd legyen.

Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartdsnak mind konyvvitelileg, mind elektronikusan meg kell
valosulnia pl. az aldbbiak szerint:

J kiilon munkaszamra/alszdmra, témaszamra torténd konyveléssel;

o az elkiilonitésbdl egyértelmiien deriiljon ki, hogy az adott projekt(rész)re
vonatkozik;

o legyenek lekérdezhetéek (szamlalap/fokonyvi karton) a folydsitott tdmogatas

¢s az adott projektrésszel kapcsolatosan elszamolt koltségek, kiadasok.

Figyelem! Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartas elszamolni kivant kiadasokat, koltségeket
tartalmazo kivonata a kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentéssel kotelezéen benytijtando.

2.7 ALTALANOS SZABALYOK A KIADASOK DOKUMENTACIOS KOTELEZETTSEGEIRE
ES A SZAMLAKRA VONATKOZOAN

Az 1303/2013 (EU) rendelet 140. cikke alapjan a dokumentumokat eredeti példanyok vagy
hitelesitett masodpéldanyok forméjaban kell megdrizni, ill. szokdsos adathordozdkon, beleértve az
eredeti példanyokat vagy a csupan elektronikus formaban létez6é dokumentumokat.

A kettds finanszirozas barmilyen formaja tiltott a 1303/2013/EU rendelet 65. cikk 11. bekezdésének
¢s az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylittmiikodési Program szabalyainak megfelelden.

A koltségek elszamolasanal a kettds finanszirozas barmilyen formdja tiltott. Ennek elkeriilése
érdekében az eredeti szamlakat és a szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokat a Kisprojekt
kedvezményezettnek az alabbi mddon zaradékolni kell:

............ Euro koltség az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyiittmiikodési Program
tarsfinanszirozasaval kozvetleniil kapcsolodik a (projekt azonosit0szam)..............cc.eeee...
(Projekt roviditese).....ooeevveiiiniiiieiiiniiiirieinreinecennrcnnnn projekt megvalositasahoz.
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Az eredeti papiralapti szamlakat a kisprojekt kedvezményezett benytjtja ellendrzésre a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft-hez. A benyujtott szamlak az alabbi kdvetelményeknek kell, hogy

megfeleljenek:

1. Belfoldon (Magyarorszag teriiletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos
értékll okirat) esetén az adattartalom feleljen meg a szdmlakibocsatasra vonatkozé
hatalyos jogszabalynak (1d. 2007. évi CXXVIL. térvény).

2. Kiilfoldon kidllitott szamlén (vagy a szamléval azonos értékii okiraton) az alabbi
adatoknak feltétleniil szerepelniiik kell:

szdmla megnevezése az adott orszag eldirdsai szerint (pl.: Invoice, faktara);
szamla sorszama;

szadmla kibocsatoja;

vevo megnevezeEse;

termék vagy szolgaltatasnylijtas megnevezése;

a szamla 0sszege;

szamla kibocsatasanak kelte és teljesitésének idopontja.

Amennyiben az alatdmasztdé dokumentumok nem magyar vagy szlovak nyelven allnak rendelkezésre,
annak forditasat a kisprojekt kedvezményezettnek kell biztositania.

Az elektronikus szamlakra vonatkozé tovabbiszabalyok:

EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztiil, vagy XML formatumban

keril kiallitasra;

hagyomanyos internet alapt szamlazo6 programon keresztiil keriil kiéllitasra;
vonatkozo hatalyos jogszabalynak (I1d. 2007. ¢évi CXXVIL. Torvény)

megfelelden lett kidllitva;

a kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentésben elektronikusan is

csatolasra kertiilt;

elektronikus uton kibocsatott szamla kizarolag akkor fogadhato el,

amennyiben az elektronikus szdmlan a szdmla kiallitdsakor a megjegyzés rovatba
felvezetésre kertiilt a projekt azonositdoszama ¢€s a projekt rovid cime. A fenti feltétel
alol kivételt képeznek azok az esetek, amikor a kért adatok feltiintetése nem
lehetséges (pl. vonatjegy). Amennyiben egy szdmla tobb projekthez kapcsolodik, az
Osszes projekt azonositdszamat, rovid cimét és az elszamolni kivant 6sszegeket is
szerepeltetni kell a szamlan.

Euro atvaltasa

A tamogatasi szerzOdések eurdban kottetnek, a tdimogatas folyodsitasa is eurdban torténik, fliggetlentil
attol, hogy a kisprojekt kedvezményezett koltsége forintban vagy devizaban keletkezett. A
magyarorszagi kisprojekt kedvezményezettek a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez
benyujtott jelentésiikben a felmertilt és kifizetett kdltségeiket eurdban kell feltlintetniiik, a Széchenyi
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Programiroda Nonprofit Kft. az adott iddszakban elszamolhatdo koltségekre a ,,Kiaddsok
jogosultsagarodl sz616 nyilatkozat“szintén eurdban allitja ki.

A magyarorszagi kisprojekt kedvezményezetteknek a nem eurdban (hanem pl. forintban) felmeriilt
koltségeket az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtasdnak honapjaban érvényes
arfolyamon kell eurdra atvaltani (az oldal aljan feltlintetett hivatkozason elérhetd az aktudlis atvaltasi
arfolyam)1.

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

Figyelem! Az eurdban felmeriilt koltségeket az elszamolasban is eurdban kell szerepeltetni! Nem
lehetséges a magyar kisprojekt kedvezményezett altal a belsd elszamolaskor alkalmazott arfolyamon
forintositott Osszeget a fenti modszerekkel ujra euréra visszavaltani.

! Euré atvaltashoz javasolt weboldal http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro
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2.8 KOLSTEGEK ELSZAMOLHATOSAGANAK FELTETELEI

2.8.1 Elszamolhaté kéltségek

A Kisprojekt Alap keretében megvalosuld projektekben résztvevd magyarorszagi Kisprojekt
kedvezményezettekre az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyiittmiikodési Programban
meghatarozott elszamolhat6sagi szabalyok vonatkoznak. Az alabbi koltségtipusok szamolhatok el:

1. Személyi koltségek

2. Irodai és adminisztrativ koltségek

3. Utazési- és szallaskoltségek

4. Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei
5. Eszk6zok koltségei

6. Infrastruktara és épitési munkak koltségei

Egyszeriisitett koltségelszamolas

Bizonyos koltségtipusok esetén a kisprojekt kedvezményezettjei szamara kotelezd az egyszerisitett
koltségelszamolas. Az egyszerisitett koltségelszamolas tipusai:

. szazalékban meghatarozott atalany (flat rate): a tamogatasként kifizetendd
atalany mértéke a jelentésben tételesen elszamolt kozvetlen koltségek aranyaban keriil
meghatarozasra. A kisprojekt kedvezményezettnek a jelentésben csak a tételesen
elszamolt koltségeket kell szerepeltetnie és igazolnia, az atalany a tételesen elszamolt
tételek arényéban ezen feliil kertil kifizetésre;

. Atalany alapu finanszirozas esetében a koltségek dokumentéaciojat a kisprojekt
kedvezményezettnek nem kell csatolnia az elszdmolashoz, ugyanis a tamogatast
nyujtd és ellendrzo szervezetek nem kérik a jelentéshez. Azon koltségek, amelyek
atalanyként keriilnek elszamolésra, tételesen nem szamolhatok el, elkeriilve igy a
kettds finanszirozast.

A Kkoltségtipusonkénti elszamolasi szabalyokkal, dokumentacios kotelezettségekkel a 3. fejezet
foglalkozik.

2.8.2 Nem elszamolhaté kéltségek

Az alabbi koltségek nem szamolhatok el:

o birsagok, biintetések valamint jogvitdkra ¢és peres eljardsokra forditott
kiadasok;
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. ajandékok koltsége, kivételt képeznek az ajandékonként legfeljebb 20 eurd

értékii, promdceids, kommunikacids, reklam- vagy tajékoztatasi célu ajandékok;
o kiilfoldi devizék arfolyam-ingadozasabol fakado koltségek;
. hitelkamatok, kamatadok;

o visszaigényelheté adok, példaul levonhaté6 AFA (az AFA nem szamolhato el,
ha levonasra kertil);
o banki és pénziigyi miiveletek koltségei, kivételek ez alol a Vezet6 Kisprojekt

kedvezményezettek elkiilonitett bankszdmla nyitdsanak és vezetésének dija, amelyre
kifejezetten a projekt lebonyolitasa céljabdl van sziikség, valamint a nemzetk6zi banki
tranzakciok koltségei, amelyek az irodai ¢és adminisztrativ koltség soron flate rate
alapjan szamolhatok el;

o alkoholos italok koltségei;

o a projekt kisprojekt kedvezményezettjei kozott, a projekt keretében elvégzett
szolgaltatasért €s épitési munkalatokért egymasnak fizetett dijak;

ki nem fizetett szamla/részszdmla, igénybe nem vett kedvezmény;
természetbeni hozzajarulas, beleértve az ingyenes 6nkéntes munkavégzést;
beépitett vagy beépitetlen teriilet vasarlasa;

hasznalt eszk6zok beszerzésének koltsége.

pénzintézetek 4altal nyujtott pénziigyi garancidk, biztositékok koltségei;
(kivéve, ha annak meglétét az EU-s vagy hazai jogszabalyok illetve a relevans
programdokumentumok eldirjak);

J bizomanyosi dij, jutalék és osztalék kifizetése;

J harmadik szervezet altal finanszirozott koltségek, amelyek egyértelmiien nem
tulajdonithatok a vezetd kisprojekt kedvezményezett / kisprojekt kedvezményezett
altali kifizetésnek;

. ingdsagok beszerzése, amelyek kozvetleniil nem kapcsolddnak a projekthez;

. késObbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék
(céltartalék);

. ketts finanszirozds minden formdja (azon koltségek, amelyek mas unios,
nemzetk6zi vagy nemzeti forrasbol mar timogatasban részesiiltek);

J koztisztviselok/kormanytisztvisel0k/kozalkalmazottak ~ munkdjaért  fizetett

ellenszolgaltatas, ha az elvégzendd tevékenység a kotelezd hatdsagi feladatok
ellatasdhoz kapcsolddoan mertilt fel és szorosan kapcsolddik a munkakdri leirasaban
megnevezett feladatokhoz;

. kiils6 projekt és pénziigyl menedzsment
o mini-bar koltségei, borravalo, alkohol, maganfogyasztas koltségei;
. olyan (kozvetitokkel vagy tandcsadokkal kapcsolatban felmeriilt) koltségek,

amelyeket (az alvallalkozéi szerzddés szerint) az elvégzett tevékenység aranyaban
(%-ban) fizetnek Ki;

J olyan alvallalkozoi szerz6désekkel kapcsolatban felmeriilt koltségek, amelyek
anélkiil novelik a tevékenység végrehajtasanak koltségeit, hogy azzal aranyosan
novelnék annak értékét;

. olyan felmeriilt koltségek, amelyek nincsenek Osszhangban a kitlizott
alapelvekkel,
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. részesedési €s tulajdonosi jogviszonyt megtestesitd értékpapirok vasarlasa €s
az ezzel kapcsolatos koltségek;
o az elszamolhatosagi idészakon és/vagy fészabalyként az elszamolhaté teriileti
hatalyon kiviil es6 koltségek;
. vam koltségek, import vamkoltség, vagy barmely mas teher.

A fentiekben részletezett nem elszamolhato koltségek listaja a teljesség igénye nélkiil
késziilt. Az itt nem szerepld koltségek nem tekinthetok automatikusan elszamolhatonak!

2.9 KOZBESZERZESEK ES BESZERZESEK (PIACI AR IGAZOLASA)

A Projekt végrehajtasa soran a Kbt. hatalya ald tartozd beszerzések esetén a Kisprojekt
kedvezményezett feleléssége betartani a torvény eldirasait.

A Kkisprojekt kedvezményezett a jelentés benyujtasaval egyidejiileg minden olyan Kkifizetéshez
kapcsolodoan, amelyet érintden kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott
kozbeszerzési eljards valamennyi dokumentumdnak, a szerzddésnek ¢és az esetleges
szerzO0désmodositasnak egy masolati példanyat a hitelesitésre kijelolt szervezet rendelkezésére
bocsatja. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat alatamasztdé dokumentumokat a Kisprojekt
kedvezményezett nem teljeskdrlien bocsatja rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt
szervezet hianypotlasi felhivast kiild ki, vagy a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan dont a
koltségek jogosultsagardl, a jelentés jovahagyasarol, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatasat
kezdeményezheti, tovabba donthet a Kozbeszerzési DontObizottsag eldtti jogorvoslati eljarés
kezdeményezésérol.

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatdlya ala tartozd kisprojekt kedvezményezett koteles a projektrész
megvaldsitasa soran tervezett kozbeszerzési eljarasait a kozbeszerzési tervben rogziteni, amely
kozbeszerzési tervet a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet jogosult — akar a kdzbeszerzési
eljarasok ellenérzése soran, akar helyszini ellenérzés keretében — vizsgalni. A Kisprojekt
kedvezményezett valamennyi kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddd szamlat illetden, a szamla
benyujtasaval egyidejileg - koteles nyilatkozni arr6l, hogy indult-e jogorvoslati eljards a
kozbeszerzési eljarast vagy az annak alapjdn megkotott szerzodést érinten, tovabba arrél, hogy sor
keriilt-e az eljaras alapjan megkotott szerzddés modositasara.

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A kisprojekt kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ald nem tartozo valamennyi
beszerzése esetén koteles a piaci draknak vald megfelelés igazolasara, kivéve ha a program szabalyai
szerint a piaci ar igazolasa nem sziikséges.

A nettdé 5 000 eurdt elérd vagy meghaladd Osszegli beszerzések esetében a piaci arnak valo
megfelelés igazoldsdhoz a kisprojekt kedvezményezettnek legalabb 3 érvényes, azonos targyu,
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egymastol fiiggetlen ajanlattevotol szarmazo®, Ssszehasonlithatd, Osszegében egyértelmii irasos
ajanlat alapjan kell dontenie.

A nett6 1 000 és 5 000 eurd kozotti beszerzések esetében a piaci ar igazolasara sziikség van legalabb
tovabbi egy (0sszesen 2) — egymastol és a Kisprojekt kedvezményezettdl fiiggetlen fél altal biztositott
- hasonl6 termék/szolgaltatas aranak a bemutatasara.

A nett6 1 000 eurd alatti beszerzéseket a megalapozott pénziigyi gazdalkodas elveit betartva kell
lefolytatni, a piaci ar igazolasara nincs sziikség.

A nettd 1 000 eurét elérd6 vagy meghaladd értékli beszerzések esetén, amennyiben az el6zd
pontokban eldirt arajanlatok barmelyike olyan jogi személytdl szdrmazik, mely megfeleltethetd a
Kbt. 9. § (1) bekezdés h) vagy i) pontjaban meghatarozottaknak (tovabbiakban: in-house beszerzés),
abban az esetben az ilyen ajanlaton feliil sziikséges az el6z6 pontokban eldirt szamu fliggetlen
arajanlat bemutatasa is. In-house beszerzésre kizarélag akkor kerlilhet sor, ha az Osszes ajanlatot
figyelembe véve, a megkotott szerzddés tekintetében teljesiil a legalacsonyabb ar vagy a
legkedvezobb ar-érték arany feltétele, melyet a kisprojekt kedvezményezett koteles szamitasokkal
alatamasztani.

Az ajanlatok a beszerzés eredményeképp 1étrejott megrendeld/szerz6dés keltét megel6z6 3 honapnal
nem lehetnek régebbiek. A kisprojekt kedvezményezett koteles a hitelesitési tevekenységre kijelolt
szervezet részére az ajanlatok keltezésének, vagy benyujtdsanak idépontjat fax visszaigazolas,
személyes atvétel igazolasa, tértivevény, nyomtatott €s datumozott arkatalogus, hivatalos arlista stb.
becsatolasaval igazolni, valamint a piaci arat igazold arajanlatokat a hitelesitési tevékenységre
kijeldlt szervezet részére megkiildeni.

A kisprojekt kedvezményezett minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijeldlt
szervezet részére piaci arat igazol, a benyujtott ajanlatokat érintden koteles a ,,nyilatkozat a piaci ar
igazolasara” cimli dokumentum kitoltésére €s annak benyujtasara.

A rendelkezésre 4ll6 ajanlatok koziil a kisprojekt kedvezményezett a legalacsonyabb 0Osszegii
ellenszolgaltatast tartalmazo6 vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd ajanlatot koteles elfogadni. A
kisprojekt kedvezményezett a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont esetében az
arat koteles értékelni, az egyéb értékelési szempontokat pedig ugy koteles eldirni, hogy biztositott
legyen az ajanlatok objektiven Osszehasonlithatd értékelése. A kisprojekt kedvezményezett minden
esetben indokolni koteles a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd ajanlat elfogadasanak okait.

A beszerzést az atlathatésag, a diszkriminécio tilalma €s az egyenld bandsmod elvek biztositasa
mellett kell megvaldsitani.

Abban az esetben, ha a hitelesitésre kijelolt szervezet allaspontja szerint a Kkisprojekt
kedvezményezett beszerzése szerinti szerzOdéses ar a jellemzd piaci arnal bizonyithatdéan magasabb,
vagy a piaci ar igazoldsa a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet felhivasara sem torténik meg,
a hitelesitési  tevékenységre  kijelolt szervezet jogosult a  koltség  hitelesitésének
elutasitasara/megtagadasara. A hitelesitésre minden esetben a bizonyithatd piaci aron keriil sor, az

2800/2008 EK Rendelet, 1. melléklet, 3. (1)-(3)
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elszamoléasra benyujtott és a piaci ar kozotti kiilonbség levonasra keriil a hitelesitésre kijeldlt
szervezet altal.

A kivélasztas alatamasztasaként egy, maximum egyoldalas biralati 6sszefoglald benyujtasa sziikséges
a kovetkezd minimalis tartalommal:
o ajanlattevok neve,
ajanlat targya,
termék/szolgaltatas ara,
biralati szempontok,
dontés,
dontés indokolésa.

A netté 1000 euré alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem sziikséges, azonban a
hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet fenntartja a jogot az ar-ért€ék arany megfeleléségének
ellendrzésére. A Kisprojekt kedvezményezett a nettdé 1000 euro alatti beszerzések esetén is koteles a
fentiekben ismertetett Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasara ¢€és az ehhez kapcsolodo
»Nyilatkozat a nett6 1000 eur6 alatti beszerzésekrdél” cimii nyilatkozat megtételére és annak
benyujtasara.

Amennyiben a Kisprojekt kedvezményezett a Kbt. 195. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott
ajanlatkérd, a nettd egymillid forintot elérd vagy meghalado, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti nemzeti értékhatarokat el nem érd értékii, a Kbt. 8. § (2)—(6) bekezdésében meghatarozott
targyra irdnyuld beszerzésének megvalositasakor — a Kbt. 4. § (3) bekezdése szerinti
kotelezettségének teljesitése sordn — a 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglalt eldirdsokat is
koteles figyelembe venni.

A koltségek elszamolhatosaganak tovabbi feltételei:

. Minden beszerzés esetében a megfeleld nyomon kovetést és atlathatdosagot
biztositani kell. A kisprojekt kedvezményezett felelossége az ajanlattételi felhivas, a
kivalasztasi és a szerzOdéskotési eljaras, valamint az ajanlattevoktdl beérkezett
ajanlatok dokumentélasa.

J Amennyiben a szervezet rendelkezik mar meglevd keretszerz6déssel bizonyos
aruk és/vagy szolgaltatisok vonatkozasaban, Ujabb beszerzési eljarast nem kell
lefolytatni abban az esetben, ha a keretszerz6dés megkotése megfelel a fentiekben
leirt eldirasoknak vagy a keretszerzddés kozbeszerzési eljards eredményeképpen
keriilt megkotésre. Ha a keretszerzddés nem kozbeszerzési eljards eredményeképpen
kertilt megkotésre, abban az esetben a piaci ar igazoldsa mindenképpen sziikséges.

o A kisprojekt kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ala
nem tartozo beszerzései esetében is koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontas
tilalmara vonatkoz6 eldirasara.

o Partnerségen beliil a kisprojekt kedvezményezettek a projekten beliil feladatok
ellatasara egymassal nem szerzOdhetnek.
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2.10 ALTALANOS FORGALMI ADO

AFA elszimolhatésiga

Egy adott szamla értékébol az elszdmolhatd koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a
szamlat benyijto kisprojekt kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult adéalany-e vagy nem.
A kisprojekt kedvezményezettnek errdl az elszamolds benyujtasakor nyilatkoznia kell az alabbiaknak
megfelelden (1. sz. melléklet).

AFA statusz forditott ad6zas esetén (magyarorszagi Kisprojekt kedvezményezettek esetén)

Amennyiben az elszdmolasra benytjtott szamla jogszabdly szerint forditott ad6zas hatalya alé esik,
az elszamolas folyamata a kisprojekt kedvezményezett AFA statusza szerint a kdvetkezdképpen
alakulhat:

o Amennyiben a kisprojekt kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA
nem mindsiil elszamolhato koltségnek), az elszamolashoz elégséges a szamla nettd
Osszegét megfeleléen aldtdmasztd dokumentumok benyujtasa (az AFA bevallast az
elszamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a Széchenyi Programiroda Nonprofit
Kft. helyszini ellendrzés soran ellendrizheti).

. Ha a kisprojekt kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi
jogot nem gyakorolhat, illetve ha a kisprojekt kedvezményezett AFA levonasra nem
jogosult (az AFA elszamolhato koltség), akkor a kisprojekt kedvezményezett a
szamlan szerepld nettd Osszeg elszdmolasdhoz a szdmlat és a bankszamlakivonatot
nytjtia be. Az AFA 6sszeg elszamolasahoz Osszesité sorokat is tartalmazé AFA-
analitikat, az AFA NAV felé torténd kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot,
valamint AFA-bevallast kell benytjtania a kisprojekt kedvezményezettnek. (Eves
AFA bevallok az 6sszesitd sorokat is tartalmazé AFA-analitikat és az AFA NAV felé
torténd kifizetésének igazolasara a bankszamlakivonatot nyujtjidk be az AFA 6sszeg
elszamolaséhoz, az AFA-bevallast pedig akkor, amikor elkésziil.) A szamlan szerepld
nettd Osszeg elszamolasa, illetve az AFA Osszeg elszamolasa eltéré elszamolasi
id6szakokban is torténhet: abban az elszamolasi iddszakban kell benytjtani, amikor
kifizetésre kertilt.

Forditott adozas esetén a 2. sz. melléklet szerinti nyilatkozat csatoldsa sziikséges.
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3 ELSZAMOLHATO KOLTSEGTIPUSOK ES ALATAMASZTO
DOKUMENTUMOK

1. tablazat: Elszamolhato kéltségtipusok

?S Elszamolhato koltségtipus Koltségelszamolas modja

1 Személyi koltségek atalany (flat rate)

2 Irodai és adminisztrativ koltségek atalany (flat rate)

3 Utazasi- és szallaskoltségek valds koltség alapjan

4 Kiilsé szakértok és szolgaltatok koltségei valds koltség alapjan

5 Eszkozok koltségei valds koltség alapjan

6 Infrastruktira €s épitési munkak koltségei valos koltség alapjan

Az elszamolasra kertild koltségek alatamaszté dokumentumait elektronikus adathordozon sziikséges
benyujtani a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. részére valos koltségelszamoléds esetén. Az
eredeti dokumentumok szkennelt, zaradékolt példanyat sziikséges bekiildeni. A jelentés
benyujtasaval egyidejiilleg az eredeti, zaradékolt, papiralapu szamlakat kell benytjtani
hitelesitésre a Kkiadasok hitelesitésére Kijelolt szervezet részére (Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. részére). Atalany alapi koltségleszamolas esetén a jelentéssel nem sziikséges
benyujtani alatdmaszté dokumentumokat.

3.1 Személyi koltségek

Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A kisprojekt kedvezményezett szervezet kozvetlen alkalmazéasaban all6, projektmenedzsment
feladatokat végzo ¢és /vagy projekttel kapcsolatos feladatokat ellatd, munkavallalokkal
Osszefiiggésben felmeriilt bér jellegii koltségeket lehet elszamolni.

Az Interreg V-A Szlovéakia-Magyarorszag Egyiittm{ikodési Program keretében személyi koltségek
flat rate szaballyal szamolhatéok el, vagyis legfeljebb (maximum) a kozvetlen koltségek
(személyi koltségeket és az irodai/adminisztrativ koltségeket leszdmitva minden egyéb koltség ide
tartozik) 20%-a. Ebben az esetben a Kkoltségek felmeriilését nem kell dokumentumokkal
alatamasztani.
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Definicio

A személyi koltségek magukban foglaljak a kisprojekt kedvezményezett szervezet kozvetlen
alkalmazéasaban all6, vagy megbizasi szerzddéssel rendelkezd, a projekt megvalositasa érdekében
foglalkoztatott munkatarsak brutté bérkoltségét és jarulékait.

A bérfizetések az alabbi esetekben szamolhatok el:

o az elszamolt jovedelmeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsolodniuk,
amelyet egyébként nem latndnak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a
projektben;

J rogzitve vannak a munkaszerzédésben, kinevezésben (tovabbiakban
munkaiigyi dokumentumokban) vagy jogszabalyban, illetve kapcsoldodnak az adott
munkavallal6 munkakori leirdsdban felsorolt tevékenységekhez/feladatokhoz;

J elszamolhatd a munkavallalo kozvetlen bruttd bére és a munkaltatonal
felmeriilt ¢és altala fizetett, a munkabérekhez kapcsolédé minden mas kozvetlen
koltség. Minden egyéb bér jellegi koltség elszamolhatd, amely kozvetlentil felmertilt
¢és kifizetésre keriilt a szervezetnél (bonusz, fizetett szabadsag, tappénz, cafeteria,
munkaltatéi hozzajarulds, szocidlis hozzdjaruldsi ado, a szakképzési hozzajarulas
amennyiben relevans, valamint a tarsadalombiztositasi hozzajarulasok nyugdijjarulék,

stb.);

. a juttatasoknak és jarulékoknak kapcsolodniuk kell a bérhez és szamszeriien
szerepelniiik kell a bérjegyzéken,;

o a bérek, bérjellegli kifizetések Osszhangban vannak a jogszabalyokkal és a

kisprojekt kedvezményezett belsé szabalyozasaval, kollektiv bérmegallapodassal (ad
hoc, csak a projektre vonatkozo6 szabalyozas nem elfogadott);

J tilora elszamolhatd, amennyiben a nemzeti szabalyozassal és a Kisprojekt
kedvezményezett standard gyakorlataval 6sszhangban van;

J az ad-hoc jellegii juttatasok, fizetésemelések vagy bonuszok nem
elszamolhatok el. Megbizasi dij elszdmolasa a személyi koltségek soron nem
lehetséges.

Figyelem! Anemzeti / szervezeti szabalyok alapjan a munkaszerzédéssel nem egyenrangt,
természetes személlyel kotott szerzodés a |, kiilso szakértok és szolgaltatasok™ koltségtipusba tartozik,
ezért az ott leirt szabalyoknak megfeleleléen szamolhato el!

Elszamolas mértéke

Szazalékban meghatarozott atalannyal (flat rate) torténik — legfeljebb a kozvetlen koltségek
(személyi koltségeket leszdmitva minden egyéb koltség ide tartozik) 20%0-a.

- A személyi koltségatalany kalkulacidja szempontjabdl kozvetlen koltségnek a Kisprojekt
kedvezményezettnél az alabbi koltségvetési sorokon felmeriilt kdzvetlen koltségek vehetok
figyelembe:

o kiils6 szakértok €s szolgaltatasok koltségei;

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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. eszk6zok koltsége;
. infrastrukturalis és épitési beruhazasok koltsége.

A személyi koltségek kiszamitasanak alapjat képez6, dokumentalt kozvetlen koltségnek a Kisprojekt
kedvezményezettnél kell felmeriilnie, azt neki kell megfizetnie, s nem tartalmazhat semminemi
olyan kozvetett koltséget, amely nem kapcsolodik kozvetleniil és teljes mértékben a kisprojekthez.

- Minden egyéb bér jellegi koltség elszamolhatod, amely kozvetleniil felmeriilt és kifizetésre
keriilt a szervezetnél, tobbek kozt a munkaltatéi hozzajarulas (szocialis hozzajarulasi ado),
a szakképzési hozzéjarulas (amennyiben relevans és nem keriil visszaigénylésre), valamint a
tarsadalombiztositasi hozzajarulasok az alabbi feltételek alapjan:
. Munkaiigyi dokumentumokban vagy jogszabalyban rogzitett;
o Munkaiigyi dokumentumokban szerepld jogszabalyi hivatkozéasokkal
Osszhangban vannak a rendes napi miikodéssel, amelyet a munkavallal6 ellat az adott
orszag/intézmény keretében;
J Nem visszatéritheté a munkaltato részére.

A fenti el6irdsokon kiviil elszamolhatéak még egyéb juttatasok (amennyiben valdsan felmeriiltek és
kifizetésre keriiltek a szervezet altal) a havi bérkoltségeken feliil. A juttatasoknak kapcsolddniuk kell
a bérhez és szadmszerlien szerepelniiik kell a bérjegyzéken

- A rendkiviilli munkavégzés dijazésa (talora) csak abban az esetben szamolhato el, ha
kozvetleniil a projekttel kapcsolatosan meriilt fel, és a munkaiigyi dokumentumokban
szerepld tulora elrendelés Osszhangban van a nemzeti jogszabalyi eldirdsokkal, a szervezet
belsd miikodési szabalyzatival €és munkaidd nyilvantartassal alatdmasztott. Részmunkaidds
munkavallalo esetében a tulorat ardnyosan lehet elszamolni a projekt terhére.

Amennyiben a személyi koltség kalkulaciéo alapjat képezé kozvetlen koltségrél Kideriil, hogy
nem szamolhato el, ugy az annak alapjan meghatarozott személyi koltséget ujra kell kalkulalni
és annak megfeleléen csokkenteni kell.

Az elszamolhato kozvetlen koltségek kozé tartoznak az utazdsi és szallas, a kiilso szakértok,
szolgaltatdasok, eszkozok és beruhazas koltség sorra tervezett kiaddsok. Az adminisztrativ koltségek
a direkt koltség szamitas alapjaba nem vehetdk bele.

A fenti szabaly alkalmazasa esetén nem sziikséges alatamasztdo dokumentumokat becsatolni a
kisprojekt kedvezményezettnek a kiadasok hitelesitéséhez. Amennyiben valamely direkt koltség a
hitelesités sordn nem elszdmolhatéva valik, abban az esetben a személyi jellegli koltségek a nem
elszamolhato kozvetlen koltségek aranyaban csokkennek.

A koltségek elszamolhatosaganak tovabbi feltételei:
o Amennyiben egy adott kisprojekt kedvezményezettnél nem szamolhatd el

személyi koltség a nemzeti szabalyok alapjan, akkor flate rate szabaly alapjan sem
lehet jelenteni azt a hitelesitésre kijeldlt szervezet felé.
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. A koltségvetési modositasok (csokkenés, novekedés) kihatnak a kozvetlen

koltségek nagysagara, ezért a személyi koltségek szamitdsanal (flat rate szabaly
alkalmazésa esetén) figyelembe kell venni a fenti valtozasokat.

Dokumentdacio

Az atalanydij alapjan kalkulalt személyi koltség esetén a kisprojekt kedvezményezettnek nem Kell
dokumentalnia, hogy a személyi koltség felmeriilt és kifizetésre keriilt, vagy hogy az étalanydij
realis. Ennek megfelelden az ellenér részére nem kell bemutatnia a személyi koltségre vonatkozo
dokumentéciot.

A kisprojekt kedvezményezett a jelentéshez be kell, hogy nyujtson egy nyilatkozatot arra
vonatkozoan, hogy rendelkezik legalabb egy, a projekten dolgozé munkavallaléval.

3.2 Irodai és adminisztrativ koltségek

Definicio

Az irodai és adminisztrativ koltség a kisprojekt kedvezményezettnek a projekt megvaldsitasdhoz
sziikséges irodai és adminisztracios koltségeit foglalja magaban. 24

Ezen a koltségvetési soron az alabbi irodai és adminisztrativ tipusu koltségek szamolhatok el
(teljes lista):

a) irodabérleti dija;

b) azon épiiletekhez kapcsolodo biztositasi dijak és adok, ahol a munkatarsak dolgoznak,
valamint az irodai felszereléshez kapcsolddé ilyen jelegli dijak (pl. tiizkar-, illetve lopas
elleni biztositas);

c) rezsikoltség (pl. aram, flités, viz);

d) irodaszerek;

e) altalanos konyvelés a kisprojekt kedvezményezett szervezet keretében;
f) archivalas, irattirozas;

g) karbantartas, takaritas és javitas;

h) védelem, biztonsag;

i) informatikai rendszerek (milkodési/iigyviteli célt, altalanos jellegli informatikai
szolgaltatdsok, amelyek a projekt végrehajtashoz kapcsolddnak);
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J) kommunikacio (pl. telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak);

K) kizarolag a projekt megvalositasat szolgald szamlak megnyitasahoz és fenntartasahoz
kapcsolddo bankkoltség, amennyiben valamely projekt végrehajtasahoz kiilon szamla
megnyitasa sziikséges;

I) nemzetkozi pénziigyi tranzakciok dija.

A fenti felsorolas teljeskort, és a felsorolt tételek mindegyikét ugy kell tekinteni, hogy benne van az
atalanydijban. Ennek megfeleléen az irodai és adminisztracios koltségsoron konyvelt tételek
semilyen mas koltségvetési soron nem igényelhet6k vissza/térithetok meg.

Elszamolas mértéke

Irodai és adminisztrativ koltségek a flat rate szabaly alapjan szamolhatok el, amelynek nagysaga a
projektben elszamolt személyi koltségek 15%-a

Dokumentdacio

Irodai és adminisztrativ koltségek elszamolasahoz nem sziikséges alatamaszto dokumentumokat
becsatolni a hitelesitésre kijelolt szervezet felé.

Irodai és adminisztrativ koltségeket kozvetlen koltségként nem lehet mas koltségvetési soron
elszamolni.

crer

személyi koltségekrol kideriil, hogy azok nem szamolhatok el, vagy ha az atalanydij alapon kalkulalt
személyi koltségek csokkentésre keriilnek, mivel az annak szdmitési alapjat képezd kozvetlen koltség
egy része el nem szdmolhatonak bizonyul, ugy az ily médon meghatarozott irodai és adminisztracios
koltségeket ujra kell kalkulalni és a jelentésben haladéktalanul csokkenteni kell.

o A 15%-os flat rate szabaly automatikusan alkalmazandé minden Kisprojekt
kedvezményezett esetében a jelentés benyujtasakor. Amennyiben az adott Kisprojekt
kedvezményezett nem szdmol el személyi koltséget, akkor adminisztrativ koltség sem
szamolhat¢ el.

o A koltségvetési modositasok (csokkenés, novekedés) kihathatnak a kozvetlen
személyi koltségek nagysdgara is, ezért az adminisztrativ koltségek szamitasanal (15
%-os flat rate szabaly) figyelembe kell venni a fenti valtozasokat.
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3.3 Utazasi- és szallaskoltségek

Definicio

Az utazasi- és szallaskoltségek korébe a kisprojekt kedvezményezett munkatarsainak a projekt
megvaldsitasahoz sziikséges kikiildetések kapcsan felmeriilt ilyen jellegi koltsége tartozik. Az

utazasi- ¢s szallaskoltségek elszamolhatosaga az alabbi koltségtipusokra korlatozodik:

a) utazasi koltség, pl.:
o Kozlekedési dijak (pl.: busz és vonatjegyek, taxi)
e Utas és gépjarmi biztositas

e Uzemanyag, gépkocsi elszamolds (elszamolasa a NAV altal meghatarozott

lizemanyag ar, fogyasztas, valamint altalanos személygépkocsi norma alapjan)
e Autopalya dij, parkolési dij

b) szallaskoltség
C) napidijak

Az a)-t6l b)-ig felsorolt elemek koziil azok, amelyeket tartalmaz a napidij, kiilon nem téritheték meg.
A fenti felsorolas teljeskorii, mas tipust koltség semmilyen koriilmények kozott nem kertilhet ebbe a
koltségkategoridba. A fent nevezett koltségeknek a kisprojekt kedvezményezett alkalmazottja altali
kozvetlen kifizetését a koltségnek a kisprojekt kedvezményezett altal az alkalmazott részére térténd
megtéritését igazold dokumentummal kell alatdmasztani. (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason

alapul6 rendelete 5. cikk 4. bek)

Elszamolas mértéke

A kisprojekt kedvezményezett szervezet munkatarsainak utazasi- €s szallaskoltségei valos koltseég

alapon keriil megtéritésre.

Elszamolhatosagi kovetelmények

Az altalanos szabalyokon tulmenden az elszamolhatdsag tovabbi feltételei az alabbiak:

J Kizarolag azon személyek utazasi koltségei szamolhatdak el,
projekttevékenységekhez kozvetleniil kapcsolodd feladatokat latnak
alkalmazottai a kisprojekt kedvezményezett szervezetének.

. Az utazasi és szallaskoltségek kozott azok a projekt megvalositashoz

sziikséges kiilfoldi és belfoldi utazasi koltségek és napidijak szamolhatok el, amelyek
a palyazatban feltiintetésre keriiltek, és kizardlag a kisprojekt kedvezményezett
alkalmazéséaban allo személyek (projekt személyzet, projekt résztvevok) talalkozokon,
rendezvényeken, konferencidkon vald részvételéhez kapcsolodnak.  Altalanos
szabalyként érvényes, hogy az utazds id6tartama meg kell, hogy egyezzen a
rendezvény idOtartamaval, illetve maximum azt megel6zd és azt kovetd napig
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terjedhet. Ett6l eltérni abban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tartdzkodas koltségei
(extra szallas, extra napidij) bizonyithatéan nem haladjdk meg az utazasi koltség
megtakaritast.

J Kizarolag a kisprojekt kedvezményezett szervezet altal kifizetett koltségek
szamolhatoak el. Abban az esetben mikor a projekt tevékenységet ellatéo személyek az
utazas soran maguk fizetik a kiadasaikat, a koltségeik elszamolasanak a feltétele a
koltségeknek a munkaltatd altal tortént kifizetésének a bizonyitasa.

. az utazasi- ¢és szallaskoltségnek egyértelmiien kapcsolddnia kell a projekthez,
¢s annak megvalositdsdhoz elengedhetetlennek kell lennie. A projektben folyo
tevékenység (pl. projekttaldlkozokon vald részvétel, projekthelyszinek meglatogatasa,
a programhatosagokkal valo taldlkozas, szeminariumok, konferencidk stb.) alapjan
indokolhatonak és a kisprojekt kedvezményezett belsé szabalyozasaval 0sszhangban
kell lennie;

o az utazasi- és szallaskoltséget ténylegesen a kisprojekt kedvezményezettnek
kell viselnie. Ha a koltséget a kisprojekt kedvezményezett munkavallaldja kdzvetleniil
fizette ki, igazolni kell, hogy részére azt a munkaltaté megtéritette;

J a leginkabb koltséghatékony kozlekedési modot kell valasztani. Business class
vagy elsé osztalya vonatjegyek elszamolasa lehetséges, ha igazolhatd, hogy a
jegyvasarlas idépontjaban ez volt a leggazdasagosabb utazasi mdd (pl. azon internetes
oldal képerny6fotojaval, ahol a jegyet vasaroljak);

o a helyi taxikoltség (allomas és a hotel/rendezvény helyszin viszonylataban)
csak akkor szdmolhatdo el, ha ez volt a leghatékonyabb utazisi megoldas (amit
részletes és alapos indoklas mellett bizonyitani kell pl. ha tomegkozlekedés nem all
rendelkezésre);

. a kikiildetés idOtartamanak egyértelmiien Osszhangban kell lennie annak
céljaval. Ezen tilmenden a kiildetés id6tartama maximum az érintett {ilést megel6z6
és az azt kovetd napig terjedhet. A kikiildetés ennél hosszabb iddtartamara esd koltség
csak akkor térithetdé meg, ha bizonyithatd, hogy a jarulékos koltségek (pl. tovabbi
szallodaban toltott ¢jszakak, plusz napidijak, tovabbi személyi koltség) nem haladjak
meg azt a megtakaritast, amit az utazasi koltségnél ezaltal esetlegesen sikertilt elérni;

. Napidijakat azon projekt személyzet, projekt résztvevOk szamara lehet
elszdmolni, akik a projekt érdekében belfoldre/kiilfoldre utaznak.
. A napidijak nemzeti szabdlyozas szerint vagy a kisprojekt kedvezményezett

szervezet bels szabalyozasa szerint keriilhetnek kifizetésre. Amennyiben nem all
rendelkezésre napidijat szabalyozd dokumentum az elszdmolashoz Bizottsag (EU)
2016/1611 felhatalmazason alapul6 rendelete az irdnyadd. A nemzeti szabalyozassal
O0sszhangban napidijon felil a kapcsolodd jarulékok és adok is elszdmolhatd
koltségnek mindsiilnek. Abban az esetben, ha a kdoltségeket részben harmadik fél
fedezi (pl. az adott rendezvény szervezdOi altal biztositott ebéd, vagy vacsora), a
kisprojekt kedvezményezett belsd szabdlyzatdnak megfelelden a napi dij Osszegét
csokkenteni sziikséges.

J a szalloda szobadra akkor tekinthetd koltséghatékonynak, ha az nem magasabb
a kisprojekt kedvezményezett belsd szabalyaiban meghatarozott 6sszegeknél;
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. Szallas koltség esetében altalanos szabalyként maximum 3*-os szalléas
szamolhat6 el. Magasabb besorolasu szallas csak kelléen indokolt esetben szamolhato
el.

. Szallas dija nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazason
alapul6 rendeletében az alabbi honlapon orszagonként meghatarozott dijakat:
http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN

Ett6] eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.

. a fel nem hasznalt menetjegy nem szdmolhat6 el, mindegy, hogy milyen okbdl
maradt el az utazas;
o kiils6 szakértok és szolgaltatok utazasi- €s szallaskoltsége csak a kiilso

szakértdi €s szolgaltatasi koltség kategoriaban szamolhato el; A kiilsé szakértok
utazasi és szallds koltségeit (beleértve a fogyasztast is) a megbizési/vallalkozoéi
szerzddéseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a kiilsé szakértok és szolgaltatdsok
koltségsoron kell elszamolni. Ezen feliill semmilyen tovabbi koltség (fogyasztasrol
sz616 szamlak, napidijak, utazasi koltségek) nem szamolhato el.

. A napidijak 6sszege csOkken, ha ezeket a koltségeket részben (vagy teljes
egészében) harmadik felek fizetik (pl. ha a meghivo tartalmaz olyan megjegyzést,
hogy a rendezvény keretén beliil a szervezok gondoskodnak az ebédrdl és/vagy
vacsorarol). A projekten dolgozoknak ezt a tényt igazolasokkal kell alatdmasztaniuk
az utazasi koltségek elszdmolasakor - megjegyzésként feltiintetve, hogy az étkezést a
szervez0 Dbiztositotta. A  napidijaknak meg kell felelniik a Kisprojekt
kedvezményezettre vonatkozd belfoldi €s belsd szabalyozasnak, ugyanakkor nem
Iéphetik til a Tanacs (EK, Euratom) 337/2007 sz. rendeletében meghatarozott
értekeket.

o Napidij esetén az elszamolhat6 napok szama a
konferencia/taldlkozo/rendezvény, stb. (tovabbiakban “esemény”) napok szamaval
megegyez0 lehet, kiegészitve az ,,esemény” eldtti és utani 1-1 nappal (kivéve, ha
koltséghatékonysag miatt volt sziikséges elszamolni hosszabb iddszakot).

Dokumentdacio

. a munkatérs/ak utazéasa céljanak engedélyezése, mely kiterjed a célallomasra, a
feladat kezdd és befejezd idopontjara (a kifizetési kérelemhez mellékelni kell minden
sziikséges dokumentumot a felmeriild koltségek igazolasara, pl. busz- vagy metrojegy,
étkezések bizonylata, meghivé vagy napirend, részvétel igazoldsa, jegyzOkonyv csak
kivételes esetben fogadhato el, ha a részvétel masként nem bizonyithato stb.);

. kozvetleniil a kisprojekt kedvezményezett ltal fizetett koltségek igazolasa (pl.
utazasi iroda szadmldja) és a koltség kisprojekt kedvezményezett altali kozvetlen
kifizetésének, illetve a munkatarsnak vald6 megtéritésének igazolasa (pl.
bankszamlakivonat, a kisprojekt kedvezményezett —megbizhatdé szamviteli
rendszerének kivonata);

. a munkatars koltségtéritési kérelme, tényleges koltségei alapjan. Ilyekor be
kell mutatni a felmeriilt koltségeket igazoldé valamennyi dokumentumot (pl. busz-
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vagy metrdjegy), és a foglalkoztatas alapjaul szolgdld szerzddést is, amennyiben a
munkatars finanszirozasa nem a projekt személyi koltségén keresztiil torténik;

. amennyiben a munkatars sajat vagy céges autdt hasznal, sziikséges a km-
kalkulacié a megtett tdvolsag igazolasaval, a fajlagos gépkocsi-koltség a nemzeti vagy
intézményi szabalyok alapjan, valamint az 6sszkoltség;

° minden munkatéars, aki valahova utazik, koteles uti jelentést késziteni,
amelyben meg kell jel6lni az 6 szerepét és a projekthez vald kapcsolodast;
J napidij igénybevétele esetén a napidij bérszamfejtését igazoldé dokumentum

sziikséges. A napidij Osszege nem haladja meg az Eurdpai Bizottsag altal
meghatarozott napidijakat, 1d.:

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

. Uti jelentés az utazd személy altal aldirva (belfoldi és kiilfoldi utaknal is
csatolni kell); Az uti jelentés tartalma:
- a projekt céljabol utazo személyek megnevezése

- az utazas id6tartama (kezdd datum- befejezés datuma)
- az utazas tervezett célja, és elért eredmények

- az utazas helyszine

. A kint tartézkodas egyéb bizonylatai (pl. meghivok, napirend, emlékeztetok,
fenyképek, jelenléti iv, stb.);
o Kikiildetési rendelvény:

- mely tartalmazza az uti célt, a kikiildetés kezdd és zar6 napjat, valamint a kinn
tartozkodasra elszamolt napidijak 0sszegét;
J A napidij felmertilését igazol6 dokumentumok:
- A napidij szamfejtését igazoldo dokumentum

- A kifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata, stb.)

- A kozterhek befizetését igazold bankszadmlakivonat, valamint a kisprojekt
kedvezményezett képviseldjének nyilatkozata, hogy az atutalt Osszeg
tartalmazza az adott napidijjal kapcsolatos kozterheket.

. A kisprojekt kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és szamviteli
bizonylatok;

. A felmeriilt koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari
kifizetés bizonylata, koltségek munkavallalo részére torténd kifizetésének igazoléasa);
. Gépkocsi hasznalat esetén: gépkocsi elszamolas (a kisprojekt kedvezményezett
szervezetének szabdlyozasa szerint; tartalmazza az utazds Utvonalat, a megtett
kilométert és az utazas koltségét). Amennyiben magéanjarmiivet hasznaltak, a
koltségtéritésre iranyuld kérelmek az utazdsra vonatkozo Urlappal, a nemzeti
eljarasokkal és a megallapodas szerinti tételekkel dsszhangban adanddk le. Gépkocsi
elszamoléds esetén az elszamolhatd Osszeg nem haladhatja meg a NAV Altal
meghatarozott lizemanyagar szerinti elszamolhat6 6sszeget;

. Gépjarmi hasznalatakor benytijtando a forgalmi engedély masolata;
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o Eredeti vonatjegy/ buszjegy stb.

A kiilfoldi napidijak elszamolasara a kovetkezé modszerek lehetségesek:

J Az Eurodpai Tanécs altal megallapitott rata szerinti napidij biztositdsa esetén a
kiilfoldi napidijnak kell fedeznie a szallas, ellatas és helyi kozlekedés koltségeit, azaz
a napidijon feliil tovabbi szallas, ellatas, helyi kozlekedés koltsége nem szdmolhato el.
A Tanécs altal megéllapitott napidij csak abban az esetben szamolhat6 el, amennyiben
a munkavallal6 legalabb egy ¢jszakat kiilfoldon tartozkodik. Ez esetben az elszdmolni
kivant utazas idépontjaban hatalyos, Tandcs altal meghatarozott napidij szamolhato el
https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/perdiems-2017-03-17_en.pdf

J Amennyiben a magyar kisprojekt kedvezményezett belsd szabalyozasa szerinti
kiilfoldi napidij kertil kifizetésre, szallaskoltség, orszagon beliili és kiilfoldi tavolsagi
kozlekedés koltsége €s helyi kozlekedési koltségek elszamolhatok a napidijon feliil.
Az ilyen mddon elszamolt napidij, valamint szallds és utazasi koltségek egyiittes
Osszege nem haladhatja meg az Eurdpai Tandcs altal meghatarozott napidijakat.
Egyéb ellatasi koltségek nem szamolhatok el. Kiilfoldi napidijak belsé szabalyzas
szerint kinn toltott nappalokra is (nem kizardlag a kinn toltott ¢&jszakakra)
elszamolhatok.

Amennyiben kiilfoldi napidij nem keriil kifizetésre, szallaskoltség, orszagon beliili és
kiilfoldi tavolsagi kozlekedeés koltsége, helyi kozlekedési és ellatasi koltségek
elszamolhatok, amelyeknek az egyiittes 0sszege sem haladhatja meg az Europai
Tandcs altal meghatarozott napidijakat:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm.

3.4 Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei

Definicio

Kiilsé szakértok és szolgaltatasok koltségsoron a projektek koltségvetésének terhére, kiilsd féltol
(koltségvetési szervek, gazdalkodo szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)
megrendelt és altala teljesitett, a timogatott tevékenységhez kozvetleniil kapcsolodo szolgaltatasok
igénybevételének koltségei szamolhatok el.

A kiils6 szakért6i és szolgaltatasi koltségek szerzédés vagy irasbeli megallapodas alapjan, és szamla,
illetve a teljesitésigazolas ellenében azon kiilsé szakértdk és szolgaltatok részére fizetett dij, akik
alvallalkozokként kaptak megbizast bizonyos, a pr ojekt végrehajtasahoz kapcsolodé feladatok,
illetve tevékenységek elvégzésére.

Az e korbe tartozo kiadasok elszamolhatdsaga az alabbi kategoridkra korlatozodik:

a) tanulmanyok, kutatasok vagy felmérések készitése (pl. értékelések, stratégiak, kézikonyvek,
koncepciok, utmutatok, kiadvanyok el6készitése);
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b) képzések (pl. helyszin és oktatok biztositasa; az altalanos iranyultsagi képzések nem
elszamolhatok — megfelelé modon igazolni kell annak jelentdségét a projekt megvaldsitasanak
vonatkozasaban; a projektcsapat képzésére €s oktatasara forditott koltségek nem elszamolhatok,
kivéve azokat az eseteket, amikor egyértelmii dsszefiiggésben allnak a projekt megvalositasaval
€s mar a palyazati kérelemben projekttevékenységként voltak meghatarozva);

) eléadok, oktatok ¢és szakértok (pl. tervek elkészitésének Kkoltsége, miiszaki ellendr;
engedélyezési eljarasok koltsége, tervezoi miivezetés) tiszteletdijaval kapcsolatos koltségek;

d) forditas és tolmacsolas; (a kiilfoldi partner nyelvére és indokolt esetekben, amelyek feltétlentil
szlikségesek a projekt céljainak eléréséhez, az Eurdpa Uni6 hivatalos nyelveire is), nem
haladhatjak meg a bruttd 500 eurdt egy projektpartnerre szamitva;

e) a projekt céljanak szempontjabol relevans weboldalak és IT rendszerek, modulok
implementalasa, fejlesztése, modositasa és frissitése; (szolgaltatasokra forditott koltségek —
programozok, hosting). A sajat weboldalra forditott koltségek csak abban az esetben
elszamolhatok, ha feltétleniil sziikségesek voltak a projekt céljanak eléréséhez, szerepelnek
a palyazatban és jovahagyast kaptak az RDV ETT-t6l.

f) valamilyen tevékenységhez vagy egyiittmikodési programhoz mint olyanhoz kapcsolodo
promocid, kommunikacio, PR vagy tdjékoztatasi feladatok elvégzése;

0) kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos szolgaltatasok a kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo
Osszeg (a megrendelés értékének) legfeljebb 1,5%-o0s aranyban;

h) az események, rendezvények vagy talalkozok megszervezésével vagy megvalositasaval
kapcsolatos szolgéltatasok (ideértve a terembérleti dijakat, vendéglatast, étkeztetést,
tolmacsolast, forditast, program biztositasat);

i) rendezvényeken valo részvétel (pl. regisztracios dij);
J) szellemi tulajdonjogok;

K) kiils6 szakérték, eldadok és szolgaltatok utazasi- és szallaskoltsége (amennyiben a veliikk
kotott szerz0dés tartalmaz olyan kitételt, hogy tiszteletdijuk nem foglalja magaba az utazasi, stb.
koltségeket);

I) Jogi szaktanacsadas és kozjegyz6i szolgaltatasok, miiszaki és pénziigyi szakérték munkadija,
egyéb szaktanacsadas és konyvviteli szolgaltatasok;

m) A projekt végrehajtasa érdekében mas specidlis feladatot ellatd szakértOk és szolgaltatast
nyujtok koltségei;

n) egyéb szakért6i vélemény vagy szolgaltatas;

0) népszerisitdé €s kommunikacios tevékenységek, az adott projekttel kapcsolatos reklam és
informéciok (a projekttel kapcsolatos ingyenesen terjesztett tdjékoztatd és népszeriisitd anyagok
csak 20 EUR/ db 0sszegig elszamolhatok).
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A fenti felsorolas teljeskorti. Ennek megfeleléen, a kiilsé szakértok és szolgaltatasok koltségsoron
konyvelt tételek semelyik masik koltségvetési soron nem igényelhetok vissza/térithetok meg.

Elszamoldas mértéke

A kiilso szakértok és szolgaltatasok koltsége valos koltség alapon keriil megtéritésre.

Az elszamolhato koltségek maximalis hatara a kiilsé szakérték és szolgaltatasok
kategoriajaban
A koltség tipusa Egység Ar
(Maximalis brutt6 ar)
Weboldal darab/kisprojekt 500 eurd
vezeto
kedvezményezett
Plakat (ideiglenes vagy allando) darab/megvalositas | 50 eurd
helyszine
Promécioés anyagok csomag/ kisprojekt | 1 000 euro
vezeto
kedvezményezett
Nyilvanos projektrendezvény darab/rendezvény 300 eurd
Tolmacsolas kisprojekt  vezetd | 500 eurd
kedvezményezett /
kedvezményezett
Ko6zbeszerzési szolgaltatasok széazalék az 0sszeg (a
megrendelések
értékének) 1,5% -a
Elszamolhatosagi kovetelmények
Az altalanos szabalyokon tilmenden az elszdmolhatosag tovabbi feltételei az alabbiak:
° Valosan felmeriilt, szerzodéssel alatdmasztott, szamlaval igazolt koltségek;
. a kiilsé szakértdi és szolgaltatasi koltségeknek egyértelmiien és szigortian
kapcsolodniuk kell a projekthez és elengedhetetlennek kell lennilik annak hatékony
megvalositasdhoz;
o ezen koltségeknek meg kell felelniiik a nemzeti kozbeszerzési szabalyoknak;
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. a piaci arnak valo megfelelést a 2.9 fejezetben leirtak alapjan kell
megvaldsitani,

J a kiils6 szakértdk és szolgaltatasok elszamolhaté koltségeinek mindenben meg
kell felelniiik az unids, nemzeti és programmegvalositasi szabalyoknak, valamint az
atlathatosag, a diszkrimindacio tilalma €s az egyenld banasmod alapelveinek;

J a szakértok/szolgaltatok altal eldallitott végtermékek vonatkozasdban is
érvényesiilniiik kell a nyilvanossagra hozatali kovetelményeknek, az informécios és
kommunikécios iranyelvekkel 6sszhangban;

J az altalanos gazdasagi jognak és a kereskedelmi gyakorlatnak megfeleld
elélegek, melyeket a kisprojekt kedvezményezett és a szakértd/szolgaltatd kozotti
szerz6désben kotottek ki, igazoltan kifizetett szamldk alapjan elszdmolhatok (pl.
eldlegfizetés szakértéi tanulmanyra), azzal a fenntartassal, hogy a késdbbiekben
igazolni kell, hogy a szolgaltatas a megfeleld idében és modon megvalosult;

o ugyanazon projektben kozremiikodd partnerek kozott az alvallalkozoi
szerzOdéskotés tilos.

. A kiils6 szakértdk altal szadmlazott koltségek aranyosak a szakértd
tapasztalataval, az altala nyujtott szolgaltatas szinvonalaval és mértékével;

o A Kkisprojekt kedvezményezett munkavallalojaval vagy egy projekten beliili
masik kisprojekt kedvezményezettel kotott szerzodeés értéke kiilsd szakértéi soron
nem elszamolhato;

o A projektmenedzsment bels§ megbeszélései soran igénybevett ellatasi
koltségek (catering) csak abban az esetben szdmolhatéak el, amennyiben a
megbeszélésen legalabb két kisprojekt kedvezményezett intézmény menedzsmentje
részt vesz, és amennyiben az egy fore eso ellatasi koltség nem haladja meg a bruttd 10
eurot.

. A széllito(k) kivalasztdsa sordn a Kbt. vonatkoz6 rendelkezéseinek
megfeleléen kell eljarni. Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, a nettdo 5 000 eurot elérd vagy meghalado értéki
beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni a jelen elszamolasi segédlet 2.9.
pontjaban leirtak szerint.

. Kiilsd szakértok, eldadok, taldlkozok elndkségét ellatd személyek és
szolgaltatds nyujtok utazési és szallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt
szamolhatéak el. Amennyiben a kiils6 szakértdnek kizarolag utazasi és széllas
koltsége mertilt fel (megbizasi dij nem kertilt kifizetésre) a megbizasi szerz6désben fel
kell ennek tényét tiintetni;

. Amennyiben lehetséges az elkésziilt kiadvanyokon/ajandékokon (megj.:
ajandékonként és reklamtargyakként legfeljebb netté 20 EUR/db értékben) az Interreg
V—-A Szlovakia-Magyarorszdg Egylittmiikddési Program arculati elemeit fel kell
tiintetni;

o Amennyiben nem a kisprojekt kedvezményezett szervezet alkalmazasaban
allo, azonban a kisprojekt kedvezményezett hivatalos képviseletére jogosult személy
vesz részt az utazdson (pl. egyesiilet/alapitvany/kuratorium elndke) és utazasi
koltséget kivannak elszamolni, a kapcsolddo felkérést be kell nyujtani (tartalmazza az
utazas idépontjat, Gtvonalat és az utazé személy nevét);
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. Eldlegszamla, mely kiallitasa a szallitd és a kisprojekt kedvezményezett kozott

megkotott szerzodésben a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlattal
Osszhangban lefektetésre kertilt, elszamolhat6, azonban az eldlegszamla az eldleg
elszamolésanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyiitt Kkeriil
hitelesitésre.

. A kozbeszerzési szakértd koltsége nem haladhatja meg a kdzbeszerzéssel
érintett koltségek 1,5%- at;

J A KPA szinten meghatarozott, arculati elemekre és szolgaltatasokra vonatkozo
szabalyok és koltségkorlatok be nem tartasa esetén a hitelesitésre kijelolt szervezet
fenntartja a jogot arra, hogy az elszdmolhato koltségek dsszegét csokkentse.

Dokumentacio

J a kivalasztasi folyamat bizonyitékai a 2.9 fejezetben leirtaknak megfelelden,
az unids, nemzeti és programmegvalositasi szabalyokkal 6sszhangban, a szerzddéses
Osszeg és a kisprojekt kedvezményezett tipusanak fiiggvényében;

. szerz6dés vagy irasos megallapodas, amely rogziti a nyudjtando
szolgaltatdsokat, s egyértelmiien utal a projektre €s a programra. A napidij/Oradij
alapjan fizetett szakembereknél meg kell adni a napidijat/oradijat, a szerzddott
napok/6rak szamat, és a szerz0dés végosszegét. A szerzddés barminemii modositasa
dokumentélando, €s csak a vonatkozd kdzbeszerzési szabalyok szerint lehetséges;

o a zaradékolt szamladknak és azzal egyenértékli bizonylatoknak a hatalyos
szamviteli szabalyokkal dsszhangban tartalmaznia kell minden Iényeges informaciot,
valamint hivatkozéasokat a projektre €s a programra, tovabba a nytjtott szolgaltatasok
részletes leirasat, a szerzOdés tartalmaval Osszhangban. A napidij/oradij alapjan
fizetett szakembereknél a szdmlanak egyértelmilien tartalmaznia kell az elszamolt
napok/orak szamat, az egységarat és a teljes arat;

. a létrehozott termékek (pl. tanulmanyok, promoécios anyagok), vagy adott
esetben a teljesitést igazold dokumentacid (pl. rendezvények esetén: napirend,
jelenléti iv, fotédokumentacid stb.). A szakértok/szolgaltatok altal 1étrehozott minden
kozvetlen eredményterméknek meg kell felelnie a vonatkozd nyilvanossagra hozatali

kovetelményeknek;

. a kifizetés megtorténtének igazolasa (pl. kivonat a kisprojekt kedvezményezett
megbizhato szamviteli rendszerébdl, szkennelt banki igazolas);

. teljesitésigazolds (az adott feladat teljesitésérdl, a teljesités igazoldsara jogosult
személy altal aldirva)

. Kozbeszerzési eljaras teljes dokumentacidja;

. A nettd 1 000 eurot eléré vagy meghaladé értékii beszerzések esetében a piaci

arnak valé megfelelést alatdmasztdé dokumentumok az elszdmolasi segédlet 2.9.
pontjdban leirtak szerint (A nettd 1 000 euro alatti beszerzések esetében az ellendrzés
a jelen elszdmolasi segédlet 2.9. pontja szerint torténik).

. Kapcsolodod szerz6dés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekitel
kapcsolatos feladat, szallitasi hatarido, ellenszolgéltatas mértéke, stb.;
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A kiils6 szakérto altal elvégzett tevékenységet alatamaszté dokumentumok (pl.

tanulmanyok, elemzések, taldlkozok esetében program, jelenléti iv, fényképek, stb.);

A Kkisprojekt kedvezményezett képviseldjének felkérése az utazason vald

részvételre;

A kiils6 szakértd nevére sz016 felkérés az utazason vald részvételre;
Amennyiben a szolgaltatasnyijtds végterméke valamilyen formaban

materializalodik (pl. tanulmény, kiadvany, szordlap, prospektus, konyv stb.), a
végtermék egy-egy ,.koteles” és elektronikus példanya;

A programbdl részben, vagy teljes egészében finanszirozott tanulméanyoknak

(pl. elemzések, stratégidk, kézikonyvek, stb) ISBN szammal kell rendelkezniiik;

Amennyiben a szakértdi szerzddés keretében kiadvany késziil, a koteles

példanyt az elkésziilt végleges — bekotott, nyomdai uton eldallitott - formaban kell
benyujtani, nem elegendd a ,,nyers” valtozat becsatolésa;

Unios,

A szakértd nyilatkozata arrol, hogy az altala elkészitett tanulmany més Eurdpai
vagy hazai finanszirozdsbol megvaldsitott palyazatban nem keriilt

elszamolasra;

Megbizasi szerzddés esetén:
A szakértd bérszamfejtd lapja vagy eredeti, zdradékoltszamlaja

A megbizasi dij kifizetését igazold bankszamlakivonat masolata

Jarulekok befizetést igazold bankszamlakivonat madsolata (bérkarton/bérjegyzék
esetén)

Villalkozoi szerzddés esetén:

Eredeti, zaradékolt szamla

Kifizetés bizonylatai

Utmutatéo és példak a Kkiilsé szolgaltatok altal ellatott nyilvanossigi tevékenységekre

vonatkozoan:

Kotelezo téjakoztatasi és nyilvanossagi elemek:

Projekt honlap (1, vagy meglévc’i fejlesztése) a projekt keretében létrehozott

crer

fenntartasaval kapcsolatos koltsegek szamolhatok el; a koltség nem haladhatja meg a
brutté 500 eurdt és csak a vezetd kisprojekt kedvezményezettek részére nyujthatd
koltség. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a projekt honlap fenntartdsi id0szakra
vonatkozo koltségei nem elszamolhat6 koltségek.

Allando tajékoztatd tabla: A 1303/2013EU rendeletnek megfelelden azon

projektek esetében, amelyek épitési vagy beruhdzasi, vagy ingatlan vésarlasi
projektelemet tartalmaznak, a kisprojekt kedvezményezettnek kotelezé jol lathato
helyen, jol olvashato tartalommal alland6 tajékoztatod tabla kihelyezése. A tajékoztatd
tabla koltsége nem haladhatja meg megvaldsitasi helyszinenként a bruttd 50 eurdt.

Poszter: minimum A3-as méretben, megvalositasi helyszinenként maximum

brutté 50 eurdig elszamolhato.
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. Promécidos csomag: a programteriileten ¢lok korében, a program

népszerlsitését szolgald, a program kotelezé nyilvanossagi elemeivel ellatott
promocids anyagok (pl. toll, jegyzettomb, cikkek személyes/irodai hasznélatra,
nyomtatott anyagok, stb). Minimum 50 terméket kell készittetni, melynek koltsége
maximum bruttdé 1 000 ecurd/kisprojekt vezetd kedvezményezett (csak a vezetd
kisprojekt kedvezményezettek részére nyujthato koltség).

Egyéb tajékoztatasi és nyilvanossagi elemek:

o Nyité sajtotdjékoztatd/nyilvanos projekt esemény: a projektmegvaldsitas
elején a projekttevékenységek és projektcélok bemutatasat szolgalod, a projektben
résztvevo kisprojekt kedvezményezettek és a média képviseldi részvételével rendezett
esemény. A koltség magédban foglalhatja a terembérlés, sziikséges eszkozok
bérlésének €s kb. 20-30 f6 ellatasi koltségét. A koltség nem haladhatja meg Kisprojekt
kedvezményezettenként a bruttd 300 eurot.

o Ujsagcikk: a projektmegvaldsitas alatt két alkalommal (célszerii a nyit6 és a
zarérendezvény utan) minimum 2 000 karakter terjedelmii (nyelvi mutacionként)
cikket ajanlott megjelentetni.

A tajékoztatasi ¢€s nyilvanossagi kovetelményekkel kapcsolatban bdvebb informaciot a
Projektlathatosagi kézikonyv tartalmaz.

3.5 Eszkozok koltségei

Definicio

Ez a koltségvetési sor a tevékenység végrehajtasahoz sziikséges, a kisprojekt kedvezményezett altal
vasarolt olyan eszkozokre/berendezésekre vonatkozik, amelyek eltérnek az "irodai és
adminisztracidés” koltség kategoriatol, nélkiilozhetetlenek a projekt megvalositdsdhoz ¢és a
jovahagyott palyazatban szerepelnek Az érintett eszkdzoknek ezen talmenden elengedhetetlennek
kell lennilik a tevékenységhez, annak céljara kell felhasznalni és a projekt tamogathatd mitkodési
idején beliil kell megvésarolni.Ha nem kizardlag a projekt céljat szolgaljak, ugy csak a tényleges
koltség egy részét lehet a projekthez rendelni. Az aranyt tisztességes, igazolt és méltanyos modszer
alapjan kell kiszamitani. Ilyen eset példaul, ha az eszkdzt a projektben részmunkaidében dolgozo
személyek hasznaljak.

Az eszkozokre forditott kiadasok korében az alabbiak szamolhatok el:
a) irodai felszerelés;

b) informatikai hardver és szoftver (egyértelmi kapcsolodas sziikséges a projekthez);
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C) butorok és szerelvények;

d) laboratériumi berendezések;

e) gépek és késziilékek,

f) szerszamok és eszk6zok;

g) atevékenységhez sziikséges egyéb specialis felszerelés.

A beszerzés koltségsoron elszamolt eszkozok a tobbi koltségsoron nem szerepeltethetoek (pl.:
kozvetett koltségként adminisztrativ kltségvetési sorra nem keriiltek beallitasra.).

Az eszkozoket céljuk szerint meg kell kiillonbdztetni:

1. altalanos (irodai) hasznalat céljat szolgald eszk6zok, példaul szamitdégép, irodabutor, stb.,
melyet a projektben dolgozok napi munkajuk soran hasznalnak és amely nem tartozik az "irodai és
adminisztracioés koltségek" sorhoz.

2. projekteszkozok, amelyek kozvetleniil kapcsolodnak a projekt kisprojekt kedvezményezettjei
és célcsoportjai altal a projekt célkitiizései révén elérendé eredményekhez (outputokhoz) vagy azok
részét képezik. A projekthez kapcsolddd eszkozok az infrastrukturalis €s épitési munkalatok
koltségvetési sorba is tartozhatnak®.

Elszamolas mértéke

Az eszkdzbeszerzés koltsége valods koltség alapon keriil megtéritésre.

Elszamolhatosagi kovetelmények

Az altalanos szabalyokon tilmenden az elszdmolhatdsag tovabbi feltételei az aldbbiak:

. az eszkoznek egyértelmiien kapcsolodnia kell a  projekthez és
elengedhetetlennek kell lennie annak megvaldsitasahoz;
. az elszamolhat6saghoz a palyazati formanyomtatvanyban az Gsszes eszkoz

feltiintetésre keriilt a 1ényeges tulajdonsagaikkal egyiitt. Barmilyen valtozéashoz az
RDV ETT eldzetes jovahagyasa sziikséges (még a koltség felmeriilése el6tt);

J az eszkozok elszamolhato koltségére az dsszes unids, nemzeti (€s intézményi)
valamint kdzbeszerzési szabaly vonatkozik,
. meg kell felelni az atlathatosadg, diszkrimindciomentesség és egyenld

banasmod kovetelményeinek is;

®A projekt soran megvalésitott infrastruktiira/épitési munkalatok részét képezé eszkézoket akkor kell az
“eszkozok” koltségvetési soron kimutatni, ha nem sorolhaték az “infrastruktira és épitési munkalatok”
sorba, vagyis nem tartoznak az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014/24/EU iranyelv (2014. februar 26.) II.
mellékletében felsorolt tevékenységek kozé.
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. csak az olyan eszkdzok teljes beszerzési koltsége szamolhato el, mely sem a

nemzeti sem a nemzetk6zi szamviteli szabalyok szerint nem irhat6 le (pl. kisértéki
targyi eszkoz);

. az eszkozbeszerzés koltsége nem vonatkozhat olyan tételekre, melyeket mas
uni6s vagy harmadik fél altal nyujtott timogatasbol finansziroztak, és az eszk6z nem
lehet leirva nullara;

° hasznalt eszkdz nem szamolhato el;

. az eszkozoket fel kell venni a targyi eszkdz nyilvéantartasba;

. a leszallitast és a telepitést, lizembe helyezést bizonyitani kell;

. A beszerzett eszkdz rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat az Iranyitd

Hatosag jovahagyasa nélkill nem lehet megvaltoztatni a projekt befejezésétol
szamitott 5 évig.

J Az eszk6z0kon az arculati elemeket meg kell jeleniteni;

J Csak azon eszkozok szamolhatok el, amelyek korabban nem részesiiltek
finanszirozasban mas Europai Unios vagy hazai forrasbol, és melyek értékcsokkenési
eljarasa még nem kezdddott meg;

o az eszkozok 1étérél és a projekthez vald egyértelmii hozzarendelésérdl az
ellendrnek a helyszinen meg kell gy6zddnie;

o eszkozok nem vasarolhatok, bérelhetdk vagy lizingelhetdk egy masik
projektpartnertdl, vagy valamelyik projektpartner munkatarsaitol;

. az altalanos (irodai) hasznalati berendezéseket leirhatd eszkozként kell
elszamolni a nemzeti szamviteli szabalyok és a kisprojekt kedvezményezett belsd
szamviteli politikdival Gsszhangban. Az ilyen eszkozok teljes koltsége kizardlag
abban az esetben szamolhaté el, ha az amortizacidés id6szak rovidebb, mint a
berendezés megvasarlasa és a projekt vége kozotti iddszak;

. nem szadmolhatok el az olyan altalanos (irodai) eszk6zok, melyek kizardlagos
projektcélu hasznélatdra nem bizonyithato;

J "projekteszkoz" esetén a teljes beszerzési koltség elszdmolhato.

. Az eszkbdzbeszerzésre forditott koltségek legkésdbb a projekt befejezése eldtt 6

honappal meriilhetnek fel, egyéb esetben ezt a palyazatban kell feltiintetni vagy
modositas iranti kérelmet sziikséges benytjtani.

Dokumentdcio
Az altalanos szabalyokon tulmenden az elszamolhatdsag tovabbi feltételei az alabbiak:

o A széllito(k) kivalasztdsa sordn a Kbt. vonatkoz6é rendelkezéseinek
megfelelden kell eljarni. Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges
kozbeszerzési eljarads lefolytatdsa, a piaci arat jelen elszdmolasi segédlet 2.9.
pontjaban leirtak szerint kell igazolni.

. kivalasztasi folyamat bizonyitékai (pl. Kozbeszerzés dokumentéacidja) , az
unioés, nemzeti (és intézményi) valamint programmegvalositasi szabalyokkal
Osszhangban, a szerzOdéses Osszeg ¢és a kisprojekt kedvezményezett tipusanak
fliggvényében;
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. projekteszk6zok esetén szerzddés vagy irdsos megrendeld, amely rogziti a

crer

leszallitandd eszkozoket, miiszaki specifikaciojat, nyujtandd szolgaltatasokat,
pénziigyi informacioka, s egyértelmiien utal a projektre és a programra. A szerz6dés
barminemii modositdsa dokumentalandd, és csak a vonatkozo kozbeszerzési
szabalyok szerint lehetséges;

. szamla (vagy azzal egyenértékii dokumentum), mely a hatadlyos szamviteli
szabalyokkal 0Osszhangban minden sziikséges informaciot tartalmaz, valamint
hivatkozast a projektre €s a programra;

. a megrendelt berendezések leszallitasanak és tizembe helyezésének igazolasa;
kifizetést igazolo bizonylat;

targyi eszk6z nyilvantartas;

fotodokumentacio.

Leltar/nyilvantartasba vétel dokumentécioja, ahol lehetséges a projektre és a
programra vonatkozd utalas;

. Atadas-atvételi jegyzokonyv/szallitolevél/allomanyba vételi bizonylat;

Helyszini ellenérzés soran a tovabbi szempontok keriilnek ellendrzésre:

o az elszamolt eszkdz ténylegesen beszerzésre keriilt, és a palyazati
formanyomtatvanyban megjelolt helyen kertilt elhelyezésre

o a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepld eszkoz Kkeriilt
beszerzésre

. a beszerzett eszkozt csak projekt célokra hasznaljak

J a beszerzett eszk6zokon a program kotelezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre
kertiltek

o az eszkozbeszerzés és —bérlés a kisprojekt kedvezményezett konyvelésében

megfelelden szerepel

3.6 Infrastruktira és épitési munkak koltségei

Definicio

Az épitési koltség (az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014/24/EU iranyelv (2014. februar 26.) 2. §
(1) bekezdésben foglalt definicid szerint) a kisprojekt kedvezményezettnél infrastruktira
megvalositasa kapcsan az 1l-es prioritasi tengely megvalositasa soran keletkezett koltség. Az
infrastrukturalis és épitési beruhazasok koltségei vagy ujonnan épitésre keriilé objektumokra (pl.
épiiletre) vonatkoznak, vagy mar 1étez0 infrastruktira atalakitasara.

A koltségek mindkét esetben csak akkor szamolhatok el, ha megfelelnek a program beruhazasokkal
kapcsolatos kdvetelményeinek.

Elszamolhato koltségek:

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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a) foldteriilet elékészitése az épitkezéshez, beleértve a foldmérési munkalatokat;
b) foldmunkak, bontas, épitési, szerelési, szerkezeti, befejezo és berendezési munkak;
€) miszaki ellendri szolgaltatasok és a miiemlékvédelmi hivatal feliigyelete;

d) épitésiigyi feliigyelettel vagy az épitkezés koordinaciojaval kapcsolatos koltségek a projekt
megvalositasara vonatkozodan;

e) a projekt keretén beliill megvalositott munkalatokkal kozvetleniil 6sszefiiggé adminisztracios
koltségek;

f) épiiletek épitése, bovitése, atalakitasa vagy feljitasa, ill. miiszaki infrastruktira, amely
elengedhetetlen a projekt megvalositasahoz (pl. szerverhelyiség).

A megvalosithatosagi-, kornyezeti hatdstanulmany, tervezdi koltségek, muszaki ellendérzés, és
barmilyen egyéb, a beruhdzds megvalositdsdhoz kapcsolodd szolgaltatast a kiilsé szakértok
koltségsoron kell elszdmolni. Ugyanez a feltétel vonatkozik az ¢épitésekhez kapcsolodo
eszkozbeszerzésekre is; abban az esetben, ha azok a beruhdzas koltségsorra nem besorolhatodak,
azokat az eszkoz koltségsoron kell elszamolni.

Elszamolas mértéke

A program az infrastrukturalis és épitési beruhazasok tényleges kiadasait tériti meg. 40

Elszamolhatosagi kovetelmények

Az altalanos szabalyokon tulmenden az elszamolhatdsag tovabbi feltételei az alabbiak:

o csak olyan épitési munka szamolhato el, mely egyértelmiien kapcsolodik a
projekthez és amely annak hatékony megvaldsitasahoz elengedhetetlen;
. az ¢épitési munkakat a palyazati formanyomtatvanyban megfelelden fel kell

tiintetni, a jogerds teriiletrendezési hatarozatot és az épitési engedélyt a pénziigyi
hozzajarulas folyositasarol szol6 szerzddés aldirasa eldtt kell benyujtani;

. programteriileten kiviili infrastruktura €s €pitési munka nem szamolhato el;

J az elszamolhatd épitési munkdkra vonatkozik minden kapcsolddd unids,
nemzeti (intézményi) €s programszintll kozbeszerzési szabaly, meg kell tovabba
felelni az atlathatdsag, a diszkriminacidmentesség és az egyenld banasmod elveinek
is;

. kotelezd az unids €s nemzeti jogszabalyok kornyezetvédelmi eldirdsainak
betartdsa (az unids és a nemzeti jog tobb mint 200 kdrnyezetvédelmi jogszabalyt
tartalmaz);

o a terliletnek és/vagy az épiileteknek, ahol a munkakra sor kertil, a Kisprojekt
kedvezményezett tulajdondban kell lennie, vagy javara hosszii tava bérleti
szerzOdésnek, vagy hasznalati engedélynek kell fennallnia rajtuk (az Igazol6 Hatosag
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részér6l a Kisprojekt vezeté kezdeményezett felé teljesitett utolsd kifizetés
megtorténtétol szamitott minimum 10 évig);

o az infrastrukturalis és épitési beruhazasok koltségei nem vonatkozhatnak mas
unios finanszirozasu vagy harmadik fél altal tamogatott tételekre, és nem lehetnek mar
leirt tételek;

. amennyiben a munkak egy nagyobb infrastrukturalis beruhazas részét képezik,
egyértelmiien azonosithatonak kell lennie az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag
Egyiittmikodési Program Kisprojekt Alap keretében megvalosuld résznek;

. a projekt keretében megvaldsuld infrastruktirat vagy épitési munkat érintik a
nyilvanossagra vonatkozo6 kovetelmények;
J a 1303/2013/EU rendelet 71. cikk tartdossagra vonatkozd kovetelményei

(beleértve a tulajdonjogot és karbantartast) vonatkoznak a projekt keretében
megvaldsulo infrastruktirara is;
o a projekt keretében megvaldsult infrastruktura létezésérdél és az ¢épitési
munkalatok  megvaldsuldsar6l, valamint a projekthez vald6 egyértelmii
hozzéarendelésiikr6l az ellenér minden egyes megvalositott tétel tekintetében a
helyszinen koteles meggy6zddni;

. A projekt pénziigyi lezarasat kdvetd 5 éves iddtartamig nem ruhazhato at mas
tulajdonosra, nem terhelhetd zalogjoggal vagy szolgalmi joggal.
o A beruhazasoknak 6sszhangban kell lenniilik a Kbt. rendelkezéseivel, valamint

az egy¢b iranyadd nemzeti szabalyozassal (pl.: épitési eldirasok, kornyezetvédelmi
szabalyok, stb).

. A széllito(k) kivalasztdsa sordn a Kbt. vonatkoz6é rendelkezéseinek
megfeleléen kell eljarni. Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges
kozbeszerzési eljards lefolytatdsa, a piaci arat jelen elszdmolasi segédlet 2.9.
pontjaban leirtak szerint kell igazolni.

J Meg kell felelni a KPA nyilvanossagi eldirasainak.

. Az elszamolni kivant koltségek a palyazati formanyomtatvanyban feltiintetésre
keriiltek, amennyiben attol eltérés tortént, az ETTaltal kordbban mar jovahagyasra
kertilt.

. Eldlegszamla, mely kiallitdsa a vallalkozd és a kisprojekt kedvezményezett
kozott megkotott szerzédésben a mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gyakorlattal
Osszhangban lefektetésre kertilt, elszamolhat6, azonban az eldlegszamla az eldleg
elszamolésanak aranydban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyiitt keriil
hitelesitésre.

. Amennyiben a projekt keretében elszdmolni kivant munkdk egy masik,
nagyobb beruhazas keretében valosulnak meg, a projektbdl finanszirozott elemeknek
egyértemiien beazonosithatoaknak kell lenniiik.

Dokumentdacio

J olyan hivatalos dokumentumok, amelyekbdl kitlinik azon teriiletek és/vagy
épiiletek tulajdonjoga, ahol a munkélatokra sor keriil (pl.: tulajdoni lap);
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. az unids, nemzeti €s programmegvalositasi szabalyokkal 6sszhangban lezajlott

kivalasztasi eljaras bizonyitdsa, az ¢érintett munkdk jellegének, a szerzddéses
Osszegnek ¢s a kisprojekt kedvezményezett tipusanak fliggvényében;

. szerzO0dés vagy irdsos megallapodds, amely rOgziti a leszallitando
arukat/nyajtando szolgéltatasokat, s egyértelmiien utal a projektre €s a programra. A
szerzOdés barminemi modositasa dokumentalando, és csak a vonatkozo kdzbeszerzési
szabalyok szerint lehetséges;

J szamla, mely a hatdlyos szamviteli szabalyokkal &sszhangban minden
sziikséges informéciot tartalmaz, tovabba hivatkozast a projektre és a programra,
valamint az infrastruktura/az elvégzett munka részletes leirdsat is tartalmazza a
szerz6déssel 6sszhangban.;

. az elvégzett munka igazolasarodl sz6l6 dokumentécio (teljesitésigazolés);

. a kifizetés megtorténtének igazolasa;

. az infrastruktira és az épitési munkdlatok kimutatdsa a targyi eszkoz
nyilvantartasban;

° a megrendelt berendezések leszallitdsanak, telepitésének, iizembe
helyezésének, haszndlatba vételének igazolasa;

o atadas-atvételi jegyzOkonyv, fényképes dokumentacid, az épitési napld
masolata;

. illetékes hivatal altal kidllitott hasznélatbavételi engedély.

o A kozbeszerzési eljards dokumentumai;

o Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa, a piaci arat jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint kell
igazolni.

J A kapcsolodd szerzédés vagy megrendelés, melynek tartalmaznia kell a

projektre és a programra vald utalast, valamint a beruhdzashoz kapcsolodo részletes
koltségvetési informaciokat

. A beruhazast alatdmasztdé dokumentumok (pl. épitési/bontasi naplo,
amennyiben a tevékenység €pitési/bontasi engedély koteles, stb.)

. Tulajdoni lap, a rendezett tulajdoni viszonyokat alatamasztd6 dokumentumok,
melyek a tervezett munkék elvégzését, az infrastrukturalis fejlesztést lehetdve teszik.

. Leltarbavételi-/nyilvantartasba-vételi bizonylatok;

J A megrendeld altal kidllitott, a kivitelezd és a miiszaki ellendr altal is aldirt
teljesitésigazolas;

J Ertékbecslés dokumentumai amennyiben relevéans

J Engedélykoteles beruhdzasok esetében a nemzeti
szabalyozasnak megfeleld engedély (hasznalatbavételi engedély, vizjogi

lizemeltetési engedély, stb.)

A beruhazasok ellendrzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan torténik:

o a beruhdzas a jovahagyott palyazatbanfoglaltaknak
megfelelden ténylegesen megvalosult, az elszamolni kivant koltségekhez
kapcsolddo munkék megvalosultak,
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a megvalosult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak,

a kisprojekt kedvezményezett konyvelésében megfelelden szerepel,

a KPA kotelezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre keriiltek,

a beruhazas rendeltetését és tulajdonjogat a zaro kifizetést kovetd 5 éven beliil

nem lehet megvaltoztatni

Egyéb elszamolhato koltségek

AFA a 2.10 fejezetben leirtak szerint;
egy¢b adok és jarulékok (foként kozvetlen addk és tarsadalombiztositasi

jarulékok, bérjarulékok), amelyek a projektbdl eredden jottek 1étre, elszamolhatd
koltségek, kivéve, ha nem ténylegesen és végérvényesen fizette ki a Kisprojekt
kedvezményezett a projekt megvaldsitasa soran;

biztositds, amely a projektben tartésan telepitett vagyontargyak, tovabba a

projekt keretén beliil 1étrehozott infrastruktira biztositasara vonatkoznak.
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4 TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS
KOVETELMENYEK

A program el6irasai mellett kérjiik, vegyék figyelembe a 1303/2013/EU rendelet XII. szamu
mellékletének 2.2. pontjaban ¢és a 821/2014 EU rendeletben foglaltakat, tovabba az Interreg V-A
Szlovékia-Magyarorszdg Egyiittmtkodési Program arculattal, tajékoztatdssal és nyilvanossaggal
kapcsolatos kdvetelményeit tartalmazé Visibility guide for projects dokumentumot.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a nyilvdnossagi elemek nem megfeleld teljesiilése esetén a
kiadasok hitelesitésénél az érintett szolgaltatas, termék, stb. esetében a kisprojekt kedvezményezett
altal elszdmolni kivant koltséget az alabbiak szerint csokkenthetd:
J amennyiben a nyilvanossadgi elemek nem szerepelnek az elkészitett
szolgéltatason, terméken, beszerzett eszkozon, stb. az érintett, elszamolni kivant
koltség 100%-a nem keriil hitelesitésre,
J amennyiben a nyilvanossagi elemek hidnyosan, nem megfeleléen szerepelnek
az elkészitett szolgaltatdson, terméken, beszerzett eszkozon, stb. az érintett,
elszdmolni kivant koltség 10-50%-a nem kertil hitelesitésre.
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5 ESELYEGYENLOSEG ES FENNTARTHATOSAG

Minden kisprojekt kedvezményezettnek ecleget kell tennie az unids horizontalis politikak
szabalyainak. Az esélyegyenldség €s fenntarthatd fejlodés szempontjaira palyazatban tett vallalasok
teljesitésérél a projekt egészére Osszesitetten a Kisprojekt Zarodjelentésben, a rendelkezésiikre
bocsatott kisprojekt kedvezményezetti nyilatkozat alairasaval szamolnak be a Kisprojekt
kedvezményezettek. Ez jelenti egyfeldl a jelentések sorainak megfeleld kitoltését, illetve az adott
jelentésben szolgaltatott adatok alatamasztasaul dokumentumok benyujtasat. A jelentéshez benyujtott
alatamasztd dokumentum lehet a szempontot érvényesit6/teljesitd kisprojekt kedvezményezetti
teljesitést igazold nyilatkozata, illetve barmely arra alkalmas dokumentum (pl. foto, kiadvany,
ujsageikk, jegyzOkonyv stb.).
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6 BEVETELT TERMELO TEVEKENYSEGEK

A Kisprojekt Alap altal tervezett 1. és 4. prioritasi tengelyhez kapcsolodd megvalositando
tevékenységek nem eredményezhetnek jovedelemtermeld tevékenységet. A palyazati szakaszban a
jogosultsag egyik kizaro feltétele a jovedelemtermeld tevékenység megvalositdsa. A palyazdknak
kotelezd nyilatkoznia a palyazati szakaszban arrdl, hogy a tervezett tevékenységek sem a
végrehajtasi, sem pedig a zarast kovetd idoszakban nem fognak bevételt termelni.
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7 MELLEKLETEK

Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése
AFA nyilatkozat

AFA 6sszesité forditott adozas esetén
Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol

Nyilatkozat 1000 eur6 alatti beszerzésekrol
Szakért6i nyilatkozat
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INFORMACIO A KIADASOK JOGOSULTSAGAROL ES AZ ELSO SZINTU
ELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi [gazgatosag
Nyugat-magyarorszagi Ellendrzési Osztaly
9400 Sopron, Verd J. u. 1.

Tel.: 06 99 512 710

e-mail: nymeo sop@szpi.hu

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi [gazgatosag

Kozponti Ellendrzési Osztaly

1053 Budapest, Szép u. 2. IV. emelet
Tel.: 06 1 224 3286

e-mail: fuchs.klaudia@szpi.hu

Honlap: http://www.skhu.eu

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap



