
 

 

 

Kisprojekt Alap  
SKHU/WETA/1901 

 

PROJEKTMEGVALĎSĊTćS 
 

www.skhu.eu  

http://www.skhu.eu/


Bevezetş 

uszerzşd®s - m·dos²t§si lehetşs®gek 

ubesz§mol§si ®s jelent®st®teli kºtelezetts®gek 

uprojekteredm®nyek fenntart§sa 

uellenşrizhetşs®g biztos²t§sa 

umell®kletek bemutat§sa 

 

 



Projektm·dos²t§s lehetşs®gei 
u Adminisztrat²v projektadatok m·dos²t§sra vonatkoz· ig®ny (c²mek, el®rhetşs®gek, hivatalos k®pviselşk, kapcsolattart·k 
v§ltoz§sa, kedvezm®nyezett banksz§mlasz§m§nak v§ltoz§sa) 

u Kisprojekt vezetş kedvezm®nyezett banksz§mla adatainak v§ltoz§sa 

u Projekttev®kenys®gek m·dos²t§sai (¼jak bevezet®se, r®giek kiv§lt§sa) 

u Kºlts®gvet®si kateg·ri§kon bel¿li §tcsoportos²t§s§ra vonatkoz· ig®ny (a kºlts®gvet®si sorokon bel¿l vagy a kºlts®gvet®si 
sorok kºzºtt) 

- 20%, illetve 20% vagy 5.000,00 eur· alatt 

- 20% vagy 5.000,00 eur· felett 

u Projektszintŭ indik§torok m·dos²t§s§ra vonatkoz· ig®ny 

- 20%, illetve 20% alatt 

- 20% felett  

u Projektpartners®get ®rintş v§ltoz§sok (jogut·dl§st kiv®ve) 

u Projekttev®kenys®gek m·dos²t§sa (specifik§ci·k/le²r§sok) 

u Projektmegval·s²t§s idştartam§ra vonatkoz· v§ltoztat§sok 

u Idşbeli ¿temterv m·dos²t§sai (amelyek nem befoly§solj§k a projekt teljes idştartam§t) 

u A projekt kºlts®gvet®s®nek m·dos²t§sai, felt®ve, hogy azok nem befoly§solj§k a projekt alapvetş c®lj§t, amelyet a 
KPA MB hagyott j·v§ 

u A kºlts®gvet®s le²r§s§ban/indokl§s§ban szereplş, j·v§hagyott kiad§sok mennyis®g®nek m·dos²t§s§ra vonatkoz· ig®ny  

- 10 % , illetve 10 % alatt.  



Jelent®st®tel 

üPartnerszint   

Kisprojekt kedvezm®nyezett 

p®nz¿gyi jelent®se 
Egy kisprojekt maximális időtartama tizenkét (12) hónap, a 

rendes eljárásban minden kisprojekt egy alkalommal 

nyújtja be a kedvezményezetti jelentést, a megvalósítás 

végén.  

üProjektszint   

Kisprojekt z§r·jelent®s ®s 

Kisprojekt kifizet®si k®relem 

 

 

 

 

 

 



A Kisprojekt kedvezményezett pénzügyi jelentése a végrehajtás valamennyi 

lényeges információjáról beszámol (elv®gzett tev®kenys®gek, el®rt 

eredm®nyek, mutat·k, t§j®koztat§si kºtelezetts®gek teljes²t®se), illetve 

r®sz®t k®pezi a p®nz¿gyi elsz§mol§s ®s a neves²tett kºlts®geket 

al§t§maszt·, a projekt megval·s²t§ssal ºsszef¿ggŖ dokumentumok  az 

Elsz§mol§si seg®dlet c. dokumentumban foglaltak szerint - az országa szerinti 

hivatalos nyelven, euróban.  

A nem euróban keletkezett költségeket az Európai Bizottság által 

meghatározott, a jelent®s beny¼jt§s§nak h·napj§ban ®rv®nyes §rfolyamon 

sz¿ks®ges §tv§ltani. Az árfolyam az alábbi linken érhető el: 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.c

fm 

A Kisprojekt kedvezményezett pénzügyi jelentést pap²r alapon mell®kletek 

n®lk¿l (magyarorsz§gi kedvezm®nyezettek eredeti sz§ml§kat mell®kelve) 

®s elektronikusan is (xlsx, valamint al§²rt, szkennelt pdf form§tumban)  

al§t§maszt· dokument§ci·val (CD/DVD/Pen drive-on) kell beny¼jtani.  

Jelent®s 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm


•* Az indik§tor t§bl§zathoz kötelező mellékelni a teljesítést igazoló 

dokumentumokat (pl. ¼js§gcikk, jelenl®ti ²v, stb.) elektronikus 

adathordozón, szkennelt formában. 

•* Az inform§ci· ®s nyilv§noss§g t§bl§zathoz kötelező mellékelni a 

teljesítést igazoló dokumentumokat (pl. fot·k, plak§tok, printscreen a 

honlapr·l, stb.) elektronikus adathordozón, szkennelt formában. 

•* A kºzbeszerz®s t§bl§zathoz kötelező mellékelni a teljesítést igazoló 

dokumentumokat (pl. ajánlatok, értékelések, eljárások stb.) elektronikus 

adathordozón, szkennelt formában. 

•* Az elsz§mol§si t§bl§zathoz kötelező mellékelni a sz§ml§k, 

megrendelŖk, teljes²t®si igazol§sok, §tutal§si bizonylatok szkennelt 

másolatait elektronikus adathordozón ®s az eredeti sz§ml§kat a SzPI 

sz§m§ra sz¿ks®ges post§zni (csak a HU kedvezményezett).  

Jelent®s - mell®kletek 



Jelent®st®tel - Partnerszint  

1. Kisprojekt kedvezm®nyezett p®nz¿gyi jelent®se 

Minden kisprojekt kedvezményezett köteles egyénileg elkészíteni és a 
projekt megvalósításának záródátumát követő 15 napt§ri napon bel¿l 
benyújtani a p®nz¿gyi elsz§mol§st az országa illetékessége szerinti 
hitelesítési tevékenységre kijelölt szervezet részére, az országa szerinti 
hivatalos nyelven, euróban. 

A kisprojekt kedvezményezettek számára az elsz§molhat·s§gi idŖszak 
alatt keletkezett kºlts®gek kifizet®s®nek legk®sŖbbi idŖpontja a projekt 
megval·s²t§s§nak z§r·d§tum§t kºvetŖ 30 napt§ri nap.  

 

 

 

 

 

SK EllenŖrzŖ szerv 

TrnavskĨ samospr§vny kraj,  

P.O.BOX 128, Staroh§jska 10, 917 01 Trnava 

HU EllenŖrzŖ szerv 

Nyugat-magyarorsz§gi EllenŖrz®si Oszt§ly 

Sz®chenyi Programiroda Nonprofit Kft. 

9400 Sopron, VerŖ J·zsef u. 1. 



Jelent®st®tel - Partnerszint  

2. A hitelesítési tevékenységre kijelölt szervezet a jelentés benyújtását követő 30 
napt§ri napon belül hitelesíti az elszámolni kívánt költségtételeket és kiállítja a 
”Kiad§sok jogosults§g§r·l sz·l· nyilatkozatot”. Amennyiben a hitelesítési 
tevékenységre kijelölt szervezetnél kérdés merül fel a pénzügyi elszámolással 
kapcsolatban, két alkalommal hiánypótlási lehetőséget biztosítanak a kisprojekt 
kedvezményezettek számára, de a kitűzött határidő nem lehet több mint összesen 
15 nap. A hitelesítési tevékenységre kijelölt szervezet a kisprojekt 
kedvezményezettjeinek 100%-os dokumentumalapú hitelesítését végzi, ellenŖrzi 
a Kisprojekt kedvezm®nyezett p®nz¿gyi jelent®s®t, helysz²ni ellenŖrz®st tart 
és kiállítja a ”Kiadások jogosultságáról szóló nyilatkozatot”. Majd ezut§n a kijelºlt 
elsŖ szintŤ ellenŖr Szlov§ki§ban (SzK MezŖgazdas§gi ®s vid®kfejleszt®si 
miniszt®riuma) a szlov§k kisprojekt kedvezm®nyezettjeinek a Kisprojekt 
kedvezm®nyezett p®nz¿gyi jelent®s®nek 15%-os mintav®teles ellenŖrz®s®t 
minden monitoring idŖszakban elv®gzi. A hitelesítési tevékenységre kijelölt 
szervezet kiértesíti a kisprojekt kedvezményezettet a partnerszintű pénzügyi 
elszámolás jóváhagyásáról és megküldi a Kiadások jogosultságáról szóló 
nyilatkozatot. 

 

 

 

 



Jelent®st®tel - Projektszint  

3.  A vezető kedvezményezett elkészíti a Kisprojekt z§r·jelent®st ®s a      

Kisprojekt kifizet®si k®relmet.  

- A Kisprojekt zárójelentést szlov§k ®s magyar nyelven kell benyújtani az 

RDV ETT felé pap²ralapon, illetve az ºsszes²tett mell®kleteket 

elektronikusan (CD/DVD/Pen drive-on) csatolva, a projekt befejezését 

követő legkésőbb hatvan (60) napt§ri napon bel¿l. 

- A Kisprojekt kifizet®si k®relmet (és a mellékletét képző 2 db „Kiad§sok 

jogosults§g§r·l sz·l· nyilatkozatò) a vezető kedvezményezett a 

sz®khelye szerinti hivatalos nyelven ny¼jtja be, eur·ban. 

- Az ETT a jelentés beérkezését követő harminc (30) naptári napon belül 

dönt, és e-mailben értesíti a kisprojekt vezető kedvezményezettet 

(esetleges hiánypótlásra 8 nap áll rendelkezésre). 

 

 

 



A Vezetş kedvezm®nyezett elk®sz²ti ®s beny¼jtja a 

Kisprojekt z§r·jelent®st ®s a Kisprojekt kifizet®si 

k®relmet 

A kisprojekt  kedvezm®nyezett elk¿ldi a 

Vezetş kedvezm®nyezettnek: 

- J·v§hagyott P®nz¿gyi jelent®s  

- Kiad§sok jogosults§g§r·l sz·l· nyilatkozat  

 włōŀ-Duna-±łƎ 9¢¢Σ нулл ¢ŀǘŀōłƴȅŀΣ Cǃ ǘŞǊ 4 
•ȊłǊƽƧŜƭŜƴǘŞǎ  Ҧ ǇŀǇƝǊŀƭŀǇƻƴ ǎȊƭƻǾłƪ Şǎ magyar nyelven - CD/DVD/pendrive 

•ƪƛŦƛȊŜǘŞǎƛ ƪŞǊŜƭŜƳ Ҧ ǇŀǇƝǊŀƭŀǇƻƴ (a ƳŜƭƭŞƪƭŜǘŞǘ ƪŞǇȊǃ 2 db YƛŀŘłǎƻƪ ƧƻƎƻǎǳƭǘǎłƎłǊƽƭ ǎȊƽƭƽ nyilatkozattal) 

ŜƎȅǸǘǘ a ǾŜȊŜǘǃ ƪŜŘǾŜȊƳŞƴȅŜȊŜǘǘ a ǎȊŞƪƘŜƭȅŜ szerinti hivatalos nyelven ƴȅǵƧǘƧŀ be, ŜǳǊƽōŀƴ 
 

A ǇǊƻƧŜƪǘȊłǊłǎǘ ƪǀǾŜǘǃ 60 ƴŀǇǘłǊƛ napon ōŜƭǸƭ!!!  



Partnerszint:  
ÅA kedvezm®nyezettek tºrekedjenek arra,  hogy 
ºsszehangolj§k a projektmegval·s²t§s v®g®t ®s a 
Kisprojekt   kedvezm®nyezett p®nz¿gyi jelent®s 
beny¼jt§s§t a felelşs ellenşrzş szervhez.   

Projektszint  

ÅA RDV ETT 30 napon bel¿l dºnt a 
Kisprojekt  z§r·jelent®s elfogad§s§r·l, 
majd a 4 h·napos jelent®st®teli 
ciklusainak  keret®ben beny¼jtja az 
ellenşrzş szerv®hez (SzPI) a 
kisprojektek  kifizet®si k®relm®t is.  

Kifizet®s 

ÅMiut§n a Kºzºs Titk§rs§g 
j·v§hagyta a jelent®st ®s a 
kifizet®si k®relmet, megtºrt®nik 
az ERFA ºsszeg®nek §tutal§sa az 
ETT-nek, amit  az ETT tov§bb²t a  
vezetş kedvezm®nyezetteknek.  

Inform§ci·k ®s tan§csok a jelent®st®telhez:  



Az ernyŖprojektek (RDV ETT)   

 szintj®n beny¼jtott jelent®sek ciklusai: 

Hat§ridŖ: 

02-05/2020 2020.06.15 

06-09/2020 2020.10.15-ig 

10/2020-01/2021 2021.02.15-ig 

02-05/2021 2021.06.15-ig 

06-09/2021 2021.10.15-ig 

10/2021-01/2022 2022.02.15-ig 

02-05/2022 2022.06.15-ig 

06-09/2022 2022.10.15-ig 

10/2022-01/2023 2023.02.15-ig 

02-05/2023 2023.06.15-ig 



Helysz²ni ellenşrz®s 

Ki v®gzi? 

Mikor?  
a Kiad§sok jogosults§g§r·l sz·l· 

nyilatkozat ki§ll²t§sa ®s a 
t§mogat§si ºsszeg kifizet®se elŖtt 

Hol? A kedvezm®nyezettek 
sz®khely®n  

az ellenŖrzŖ 
szervek 



      Egy®b 

A Projektmegvalósítási Kézikönyv 2.3.2 pontja értelmében az RDV ETT, a Kºzºs Titk§rs§g ®s az Ir§ny²t· Hat·s§g is 

jogosult monitoring l§togat§sokat tenni a kisprojekt szakmai szempont¼ megval·s²t§s§nak vagy az eredm®nyek 

szakmai felhaszn§l§s§nak c®lj§b·l. Ezért tisztelettel kérjük Önöket, hogy idŖben k¿ldj®k §t a kisprojekt egy®b 

tev®kenys®geivel (pl. rendezvények, fesztiválok, workshopok, tanulmányutak, iskolázások, felújított építmények átadása 

stb.) kapcsolatos meghívókat, értesítéseket, esetleges plakátokat vagy sajtóközleményeket az info@rdvegtc-spf.eu 

címre, hogy ezeket az alkalmakat közösen fel tudjuk használni a Kisprojekt Alap eredményeinek megosztására. A 

kisprojektek eredményeiről, a kisprojektek eseményeit és tevékenységet az RDV ETT kiadv§nyaiban is megjelenteti, 

így a rendezvényeik jó híre a megyén és országon kívülre is eljut. 

Az átküldött események meghívói közzétételre kerülnek az RDV ETT weboldalán és Facebook oldalán a további 

érdeklődők figyelmének felkeltése, népszerűsítése, látogatók számának teljesítése érdekében. 
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Kisprojekt fenntart§si jelent®s 

ü Infrastruktur§lis beruh§z§st tartalmaz· 
projektek eset®n a projekt befejez®s®t 
kºvetşen 5 ®ven kereszt¿l ®vente, 

ü Szoft  projektek eset®n: 1 ®vvel a projekt 
befejez®s®t kºvetşen. 

ü A Kisprojekt fenntartási jelentések 
benyújtásának határideje az adott fenntartási 
jelentéstételi időszak lezárását követő 30 
naptári nap. 

 

Amennyiben a projekt fenntartási időszakában a 
projekt fejlesztéseinek eredményeként árbevétel 
keletkezik, a kisprojekt vezető kedvezményezett 
a Kisprojekt fenntartási jelentésben köteles arról 
beszámolni az ETT felé.  

 

 

 

 



Ellenşrizhetşs®g biztos²t§sa 
Audit nyomvonal (l§sd: szerzşd®s) 
 

ü a projekt  megval·s²t§s§hoz 
kapcsol·d· valamennyi  
dokumentumot  meg kell  şrizni a 
projektmegval·s²t§sban r®sztvevş 
partnerek  sz®khely®n  

ü a dokumentumokat  (p§ly§zat, 
projektjelent®sek stb.) elektronikus  
(.xls, .doc, pdf)  form§ban is sz¿ks®ges 
archiv§lni. 

 

 

 

 

 

 

 



Nyomtatv§nyok magyarul a magyarorsz§gi VK/K 

r®sz®re 

Formul§re po slovensky pre VP/P zo Slovenska T¿kºr 

ford²t§s 

Kisprojekt kedvezm®nyezett p®nz¿gyi jelent®se a 

magyarorsz§gi kedvezm®nyezettek sz§m§ra (SzPI-hez) 

ü ćFA nyilatkozat  

ü  ćFA ºsszes²tş ford²tott ad·z§s eset®n  

ü Nyilatkozat a piaci §r igazol§s§r·l  

ü Nyilatkozat 1000 eur· alatti beszerz®sekrşl  

ü Szak®rtşi nyilatkozat 

ü  Kisprojekt kedvezm®nyezetti nyilatkozat  

Finanńn§ spr§va na ¼rovni prij²mateŗa mal®ho projektu  

zo Slovenskej republiky  (TTSK) 

igen 

Kisprojekt z§r·jelent®s Z§vereńn§ spr§va mal®ho projektu  kétnyelvű 

Kisprojekt kifizet®si k®relem Ĥiadosũ o platbu  mal®ho projektu  igen 

Kisprojekt fenntart§si jelent®s N§sledn§ monitorovacia  spr§va mal®ho projektu  igen 

Kisprojekt m·dos²t§si k®relem Ĥiadosũ o zmenu mal®ho projektu  igen 

Nyilatkozat a j·v§hagyott ®s §tutalt kºlts®gekrşl Vyhl§senie o schv§lenĶch a vyplatenĶch vĶdavkoch igen 



K¿lºnbºzŖ k®zikºnyvek magyarul a 

magyarorsz§gi VK/K r®sz®re 

R¹zne pr²ruļky po slovensky pre VP/P zo 

Slovenska 

T¿kºr ford²t§s 

Projektmegval·s²t§si K®zikºnyv  Pr²ruńka pre prij²mateŗa igen 

Projektl§that·s§gi k®zikºnyv Pr²ruńka viditeŗnosti malĶch projektov  igen 

Kiad§sok jogosults§g§r·l sz·l· nyilatkozat Vyhl§senie o opr§vnenosti vĶdavkov Igen; Ellenőrző szerv 

Elsz§mol§si seg®dlet a magyarorsz§gi kisprojekt  

kedvezm®nyezettek sz§m§ra  

Pravidl§ opr§vnenosti vĶdavkov pre prij²mateŗov 

malĶch projektov zo Slovenskej republiky  

Nem; 2 különböző 

dokumentum nemzeti 

nyelven 

---  Pr²ruńka k procesu verejn®ho obstar§vania 

(Ētmutat· a szlov§k kºzbeszerz®si elj§r§shoz) 

szlovák nyelv 



Letºlthetş dokumentumok 

Az RDV ETT www.rdvegtc-spf.eu weboldal§n a 

ăLET¥LT£Só f¿l alatt  megtal§lhat· ®s 

letºlthetş a megval·s²t§si csomag:  

 

SKHU/WETA/1901 megvalósítás csomag 

http://www.rdvegtc-spf.eu/
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http://rdvegtc-spf.eu/wp-content/uploads/2018/07/SKHU_WETA_1901_megval%C3%B3s%C3%ADt%C3%A1s-csomag.zip
http://rdvegtc-spf.eu/wp-content/uploads/2019/04/SKHUWETA1901-p%C3%A1ly%C3%A1zati-felh%C3%ADv%C3%A1s-csomag-2019.06.30-%C3%A1t-k%C3%B6vet%C5%91-beny%C3%BAjt%C3%A1s-eset%C3%A9n.zip


El®rhetşs®gek 

 

 

+36 30 162 2320  

+421 905 134 745  

 

 

Info Pont - Nyitra  

​+421 37 6925 968 

arpad.bak@unsk.sk 

 

Info Pont - Pozsony    

+421 248 264 259 

veronika.galova@region-bsk.sk 

 
 

RDV ETT 

2800 Tatab§nya 

Fş t®r 4. 

EZĒS RDV  

929 01 Dunajsk§ Streda 

Biskupa Kond®ho 4577/18  
RDV ETT 

Info Pont 

www.rdvegtc-spf.eu 

 info@rdvegtc-spf.eu 



 

ĂA jelen prezent§ci· tartalma nem felt®tlen¿l tartalmazza  

az Eur·pai Uni· hivatalos §ll§spontj§t.ò 

 

 

Kºszºnºm a figyelmet!  

www.skhu.eu  

http://www.skhu.eu/

