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1. UVOD

Nasledujtica cast’ pravidiel je wurcena prijimatelom Fondu malych projektov zo Slovenska.
Obsahuje informacie o povinnostiach spojenych s realizaciou malych projektov v zapadnom
pohrani¢nom regione a vymedzuje pravidla opravnenosti pre jednotlivé kategorie vydavkov.

Pravny ziklad

> NSU, Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, Kapitola III, ¢&l. 65 az
71; 120:
e Cl. 65— Opravnenost a diZka trvania

e Cl. 67 —“Zjednodusené moznosti nakladov”

e Cl. 68 — Pausalne financovanie  nepriamych  nakladovn a nakladov
na zamestnancov tykajucich sa grantov a navratnej pomoci

e Cl. 69 — Vecné prispevky, odpisy, DPH

e Cl. 70 — Opravnenost operécii v zavislosti od miesta

e Cl. 71 — Dizka trvania operacii

e Cl. 120 — Uréenie mier spolufinancovania (max. 85 % pre EUS)

» Nariadenie o osobitnych ustanoveniach na podporu ciela Europska uzemna spolupraca z
Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja, Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢.
1299/2013, Kapitola V, CI. 18 az 20, 23, 28:

e Cl. 18 — Pravidla tykajuce sa opravnenosti vydavkov

e Cl. 19 — Naklady na zamestnancov (pausalna suma az do vysky 20 %)

e (L. 20 — Opravnenost’ operacii v programoch spoluprace v zavislosti od miesta (max. 20
% na operacie vykonavané mimo ¢asti programovej oblasti)

e (L. 23 (4) — Vykon prvostupiiovej kontroly prostrednictvom kontrolorov ak riadiaci organ
nevykonava overovania podla &lanku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia Rady (EU) ¢.
1303/2013 v celej programovej oblasti alebo ak overovania nevykonava riadiaci organ,
alebo sa nevykonavajt pod jeho zodpovednostou.

e (. 28 — Pouzivanie eura (vymenny kurz)

> Nariadenie EP a Rady (EU, Euratom) & 966/2012 o rozpoétovych pravidlach, predovsetkym
kapitola 7 (zasada riadneho finanéného hospodarenia).
» Nariadenie (ES) Eurépskeho parlamentu a Rady ¢. 883/2004.

> Delegované nariadenie Komisie (EU) & 481/2014 zo 4. marca 2014, ktorym sa dopina
nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1299/2013, pokial ide o osobitné
pravidla tykajuce sa opravnenosti vydavkov na programy spoluprace.

> Delegované nariadenie Komisie (EU) & 1268/2012 z 29. oktobra 2012 o pravidlach
uplatiiovania nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 966/2012 o
rozpo&tovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na vieobecny rozpocet Unie.

» Iné predpisy a smernice upravujuce realizaciu projektov spolufinancovanych z EFRR.
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Vnutrostatne zakony a vykonavajuce predpisy platia (hierarchia pravidiel je definovana ¢l. 18

Nariadenia ¢. 1299/2013 o EUS) len pre zaleZitosti, ktoré nie sii upravované ustanoveniami nariadeni
EU a pravidlami opravnenosti financovania vztahujicimi sa na jednotlivé $pecifické programy.

Uvedené pravne predpisy musia byt pouzivané v platnom zneni. Novelizacie nebudi v tychto
pravidlach uvedené. Pri ureni opravnenosti vydavkov je nevyhnutné reSpektovat’ aj narodne pravne
predpisy v platnom zneni.
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2. PRVOSTUPNOVA KONTROLA

Zikladné (,,pilot*“) dokumenty k implementacii

—  Program spoluprace Interreg V-A Slovenska republika-Mad’arsko

— Vyzva na predkladanie ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku

—  Prirucka pre ziadatel’a

— Prirucka pre prijimatel'ov malych projektov v zapadnom pohrani¢nom regione

— Pravidla opravnenosti vydavkov pre prijimatelov malych projektov zo Slovenske;j
republiky v zapadnom pohrani¢nom regione

— Prirucka viditelI'nosti malych projektov v zdpadnom pohranicnom regione

—  Prirucka k procesu verejného obstaravania (vydana MPRV SR)

2.1 Opis kontrolného systému

Kazdy prijimatel’ malého projektu (vratane veduceho prijimatela malého projektu) zo Slovenska
pripravi a predloZi partnerovi EZUS-u vykonavajucemu overovanie (kontrolu) opravnenosti vydavkov
(Trnavsky samospravny kraj, P.O.BOX 128, Starohajska 10, 917 01 Trnava) svoju Finan¢nu spravu
na Grovni prijimatela v zmysle Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR a Prirucky pre
prijimatel'ov malych projektov v zapadnom pohrani¢énom regione.

Kontrolny organ (Trnavsky samospravny kraj) vykonava 100%-ni kontrolu prijimatelov malych
projektov na zaklade dokumentacie, overuje Finan¢n spravu na urovni prijimatela a vystavuje
Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov.

Aktivity prvostupiiovej kontroly programu v silade &l. 23 (ods. 4) Nariadenia ¢. 1299/2013 o EUS
na Slovensku su koordinované Ministerstvom pdédohospodarstva a rozvoja vidieka SR, Odborom
kontroly implementécie programov cezhranicnej spoluprace (d’alej ,,OKIPCS®), ktory posudzuje
opravnenost’ deklarovanych vydavkov malych projektov na 15%-€j vzorke v kazdom monitorovacom
obdobi.

Kontrola vydavkov slovenskych prijimatel'ov sa vykonava ako:

— finan¢na kontrola na mieste (d’alej aj ,,KnM*)

— administrativna finan¢na kontrola podporena Finan¢nou spravou na Grovni prijimatel’a, pricom
vykonava 100% administrativne overenie uctovnych dokladov okrem pausalizovanych
vydavkov a vystavuje Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov;

0 administrativna finan¢na kontrola zahfiia aj kontrolu procesu verejného obstaravania.

Kontrolny organ (TTSK) a organ prvostupiiovej kontroly (MPRV SR), ale aj d’alSie uréené kontrolné
organy (EK, NO, CO, OA, NKU, EDA, OLAF alebo nimi poverené osoby, a pod.). st opravnené
vykonat finanéné kontroly na mieste ako sucast svojich overovacich aktivit, zatial &o EZUS,
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Spolo¢ny sekretariat a Riadiaci orgdn su opravnené vykonat monitorovacie navstevy za ucelom
kontroly realizacie projektu alebo pouzitia vysledkov z profesionalneho hladiska v priestoroch
veduceho prijimatel’a a ostatnych prijimatelov.

2.2 Finanéna kontrola na mieste

Cielom finan¢nej kontroly na mieste je overit’ realne (skuto¢né) dodanie tovarov, vykonanie prac a
poskytnutie sluzieb uvedenych v uctovnych dokladoch a podpornej dokumentécii, ktoré veduici
prijimatel’/prijimatel’ predklad4 vo Finanénej sprave na urovni prijimatela v sulade so Zmluvou, resp. s
dokumentmi, na ktoré sa dana zmluva odvolava.

V ramci financnej kontroly na mieste plati pravidlo, Ze predmetom kontroly na mieste mézu byt
vsetky skutocnosti suvisiace s realizaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajicich zo Zmluvy.

Predmetom vykonu finan¢nej kontroly na mieste su najmai nizsie uvedené skutoénosti (predmetom
kontroly mézu byt aj iné ako nizSie uvedené nalezitosti):

— overenie skutocného dodania tovarov, vykonania pridc alebo poskytnutia sluzieb
deklarovanych na fakturach a inych relevantnych a¢tovnych dokladoch, ktoré predlozil veduci
prijimatel’/prijimatel’ partnerovi EZUS-u vykonavajicemu overovanie (kontrolu) opravnenosti
vydavkov (TTSK) ako sucast’ Finanénej spravy na urovni prijimatela. V ramci uvedeného
procesu sa overuju originaly dokladov. Ak uctovny doklad obsahuje platbu za dodanie
spocitatelnych vyrobkov (napr. pocitace, ndbytok, okna, dvere), overenie dodavok a majetku
sa vykona na zaklade overenia vyrobného, resp. inventarizatného c¢isla daného tovaru
a kontrolou jeho mnozstva; ak uctovny doklad obsahuje platbu za dodanie nespocitatelnych
poloziek (napr. betonovad zmes, zemné prace) sluzieb a prac, kontrola sa vykona najméi
vizualnym posudenim, tzn. ¢i boli redlne dodané/vykonané,

— overenie suladu realizacie projektu so Zmluvou, resp. s dokumentmi, na ktoré sa Zmluva
odvoléva a Zmluvou o dielo (vykaz-vymer)

— overenie, ¢i prijimatel’ predklada prostrednictvom Financnej spravy na urovni prijimatela
spravne informacie ohladom fyzického pokroku realizacie projektu,

— overenie, ¢i su v uctovnom systéme veduci prijimatel/prijimatel zauctované vSetky
skuto¢nosti, ktoré sa tykaju projektu veduci prijimatel’/prijimatel’ a st predmetom uctovnictva
(okrem pausalizovanych vydavkov),

— overenie dodrziavania pravidiel publicity.

O vykonani finan¢nej kontroly na mieste kontrolny manazér informuje veduceho
prijimatel'a/prijimatela elektronickou postou spravidla tri (3) pracovné dni pred planovanym terminom
uskutocnenia kontroly. Podla charakteru projektu je mozné v ojedinelych pripadoch, na zaklade
rozhodnutia prvostupiiového kontrolného organu, vykonat’ finanéni kontrolu na mieste zamerani na
zistenie realnosti aktivit projektu bez predchadzajuceho ozndmenia tejto skutocnosti vediicemu
prijimatel'ovi/prijimatel'ovi. Veduci prijimatel/prijimatel’ je povinny pre vykon kontroly na mieste
zabezpelit’ pritomnost’ zodpovednych 0sdb a relevantnit dokumentaciu.

Prava kontrolnej skupiny vykonavajucej finanénu kontrolu na mieste:

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja



; Eurépske zoskupenie tzemnej
\ EZUS ETT spoluprace Raba-Dunaj-Vah miLerr CY “

m‘ J s ruéenim obmedzenym Slovenska republika-Madarsko
oot .' S 2800 Tatabanya, F6 tér 4. Budujeme partnerstva

www.skhu.eu

— vstupovat do objektov, zariadeni, prevadzok, na pozemky a do inych priestorov veduci
prijimatel/prijimatel’, ak to stvisi s predmetom kontroly,

— pozadovat od veduci prijimatel/prijimatel’, aby predlozili originalne doklady a ini potrebnu
dokumentaciu, zdznamy dat na pamitovych médidch, vzorky vyrobkov alebo iné¢ doklady
potrebné pre vykon finan¢nej kontroly na mieste,

— oboznamovat sa s idajmi a dokladmi, ak suvisia s predmetom kontroly,

— vyzadovat od veduci prijimatel/prijimatel’ si¢innost’ potrebni na vykonanie kontroly na
mieste, ak nemozno el kontroly dosiahnut’ inak.

Z vykonania kontroly na mieste ¢lenovia kontrolnej skupiny vypracuji Zapisnicu z finanénej
kontroly na mieste, ktora je podpisana kontrolnymi manazérmi a zaroven je podpisana ucastnikmi
kontrolovaného prijimatela. V zapisnici si popisané aj pripadné nedostatky zistené pri vykone
kontroly na mieste. Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov bude vydané az po odstraneni nedostatkov
resp. az po tom, ¢o budi narokované vydavky zniZené o prislusni vysku neopravnenych vydavkov .

2.3 Finanéna administrativna kontrola

Veduci prijimatel/prijimatel’ predklada na kontrolu kontrolnému manazérovi Finan¢ni spravu na
urovni prijimatela v jednom originalnom vyhotoveni v tladenej podobe a zaroveni podporni
dokumentaciu k vydavkom predklada elektronicky (na CD/DVD/USB kIa¢i). Finanéna sprava na
urovni prijimatela sa sklada z nasledujucich hlavnych Casti:

=

. - 4. Udaje o projekte a prijimatel'ovi
5. Sprava o aktivitach projektu — popisuje aktivity prijimatel'a za dané monitorovacie obdobie

6. Indikatory — udaje o napliiani meratelnych ukazovatelov projektu

7. Informovanost’ a publicita — popisy uskuto¢nenych aktivit v ramci publicity (publikacie,
web...)

8. Zoznam verejnych obstaravani
9. Tabulka vyuctovania — predstavuje tabulku (zoznam), do ktorej sa zapisuju zdroje
financovania a uvadzaju sa vydavky vzniknuté veduci prijimatel’/prijimatel’.

Finanénii sprdvu na tUrovni prijimatela slovensky veduci prijimatel/prijimatel’ vypracovava v
slovenskom jazyku a predklada do pétnastich (15) kalendarnych dni od datumu ukoncenia projektu
uvedeného v Zmluve. Za ddtum dorucenia Financnej spravy na urovni prijimatela sa povazuje datum
jej predlozenia v tla¢enej podobe na Trnavsky samospravny kraj.

Spolu s Finan¢nou spravou na urovni prijimatel’a veduci prijimatel’/prijimatel’ predklada:

* kompletni dokumentaciu k Verejnému obstaravaniu, pokial’ eSte nebola predloZzena na
kontrolu (pozri Prirucku k procesu verejného obstardvania na webovej stranke programu:
http://www.skhu.eu/na-stiahnutie),

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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* uctovné doklady — priradené ku kazdému vydavku. Ak bude mat kontrolny manazér
pochybnosti o opravnenosti akéhokol'vek vydavku, je opravneny vyziadat si od veduci
prijimatel’/prijimatel’ kopie/origindly vSetkych tuctovnych dokladov vratane ich priloh,
doplnenie  k doloZzenym dokladom, alebo vykonat’ finan¢nt kontrolu na mieste,

» vystupné zostavy z analytickej evidencie projektu.

Postup finan¢nej administrativnej kontroly vydavkov prijimatel’a

Kontrolny manazér vykona kontrolu predlozenych vydavkov na zaklade Financnej spravy na trovni
prijimatela a priloZzenej dokumentacie. Kontrola Finan¢nej spravy na trovni prijimatela bude
vykonana do tridsiatich (30) kalendarnych dni od jej predloZenia na TTSK. Postupy kontroly st
nasledovné:

1. Ak predloZzena kompletna dokumentacia Financnej spravy na trovni prijimatel’a obsahuje
vSetky povinné prilohy a ma vSetky povinné nalezitosti:

a) a nie je potrebné doloZenie dopliiujucej dokumentacie (vysvetlenia), kontrolny manazér
vykona overenie vydavkov a nasledne vystavi v sulade s §20 ods. 4 zikona o
finan¢nej kontrole Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov (ak neboli zistené nedostatky)
alebo Navrh spravy z kontroly (ak boli zistené nedostatky).

b) je potrebné doplnit’ dokumentaciu (nepovinné prilohy, bez ktorych vSak nie je mozné
posudit’ opravnenost’ vydavkov), kontrolny manaZér poziada prijimatela o doplnenie
potrebnej dokumentacie. Lehota na doplnenie je maximalne 8 kalendarnych dni od
datumu prevzatia prvej vyzvy na odstranenie nedostatkov kontrolnym manazérom (v
pripade objektivnych skutoénosti je mozné tato lehotu primerane predizit). Ak ma
kontrolny manazér otazku v suvislosti s finantnym ztctovanim, prijimatel'om
malych projektov poskytne dve moznosti jeho opravy a doplnenia, avSak lehota na
tieto dve doplnenia neméze presiahnut celkom pitnast (15) kalendarnych dni.
Plynutie lehoty na vykon kontroly Finan¢nej spravy na urovni prijimatela sa
pozastavuje diiom odoslania  Ziadosti o doplnenie do dna dorucenia doplnenia

partnerom na kontrolny organ. Ziadost’ o doplnenie bude zaslana v elektronickej podobe
prostrednictvom e-mailu.
V pripade, ze prijimatel’ bez uvedenia objektivnych pric¢in pozadovanii dokumentaciu v
stanovenej lehote nedolozi, kontrolny manazér vystavi Navrh spravy. V pripade, ak
Navrh spravy nie je mozné vystavit, postupuje podl'a bodu 2b). V pripade, ak prijimatel
predlozi nekompletné doplnenie, kontrolny manazér moze takéto doplnenie odmietnut’.
V pripade, ak je mozné aj napriek nekompletnému doplneniu vystavit Navrh spravy,
nemusi kontrolny manazér brat’ na zretel' doplnenia dorucené po jeho vystaveni. V
pripade, ak je doplnena dokumentacia v€as a neboli zistené Ziadne nedostatky, vystavi v
sulade s §20 ods. 4 =zadkona o financnej kontrole Vyhlasenie o opravnenosti
vydavkov.
2. Ak nie je predlozena kompletna dokumentacia v stanovenej lehote, na takiito Finan¢nu spravu
na urovni prijimatela sa hl'adi ako keby nebola doru¢ena, ¢o kontrolny manazér oznami
vedicemu prijimatel'ovi/prijimatel'ovi prostrednictvom emailu.
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a) V pripade, ak je mozné vystavit Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov aj napriek
chybajicim povinnym prilohdm k niektorym vydavkom (napr. chybaju  niektoré
vypisy z bankovych uctov, faktry a pod.), moéze kontrolny manazér poziadat o
doplnenie chybajucej dokumentacie. V takomto pripade postup pre kontrolu vydavkov je
rovnaky ako v bode 1b) tejto prirucky. (V pripade, ak su pre ucely zacatia pocitania
lehoty pre kontrolu vydavkov v ramci doplnenia pozadované aj nepovinné prilohy, hl'adi
sa na takéto dokumenty ako na povinni dokumentaciu). V pripade, ak chyba
dokumentacia k vydavkom, ktoré predstavuji len mala ¢ast’ predloZzenych vydavkov,
moze kontrolny manazér postupovat’ podl'a bodu 1a).

b) V pripade, ak by bolo pre vykonanie overenia (kontroly) zaslanie vyzvy na doplnenie
vzl'adom na nedostato¢nu kvalitu predloZenej dokumentacie neucelné, kontrolny manazér
moze vratit dokumentéciu prijimatelovi na prepracovanie.

Za neopravneny vydavok sa v ramci Programu povazuje taktiez kazdy vydavok, ktory prijimatel’ nie je
schopny dolozit/zdokladovat’ ¢i uz z pohladu jeho nevyhnutnosti v ramci projektu ¢i opravnenosti
jeho vysky.

Kontrolny manazér schvali Finan¢nu spravu na urovni prijimatel’a a vystavi Vyhlasenie o opravnenosti
vydavkov . Veduci prijimatel’ vypracuje Zavereénii spravu malého projektu a  Ziadost’ o platbu a
postipi ju EZUS-u v lehote uvedenej v Zmluve a podla pokynov uvedenych v Priru¢ke pre prijimatel’a
zverejnenej na webovej stranke www.rdvegtc-spf.eu.

3. PRIPRAVA FINANCNEJ SPRAVY NA UROVNI PRIJIMATELA

3.1 Formalne poziadavky

V zmysle zabezpecenia bezproblémového procesu kontroly predlozenych vydavkov je potrebné, aby
prijimatelia predkladali doklady preukazujiuce opravnenost’ vydavkov podla jednotnych pravidiel.

Ku kazdému vydavku musi byt priradena podporna dokumentacia. V ramci podpornej dokumentacie
ku konkrétnemu vydavku bude predlozeny aj doklad o uhrade daného vydavku. Ak sa bude doklad o
uhrade tykat’ viacerych vydavkov, prijimatelia prilozia doklad o thrade ku kazdému z nich.

Ak to charakter vydavku dovoluje, prijimatel k podpornej dokumentacii k vydavku prilozi aj
fotodokumentaciu predmetného tovaru alebo sluzby. Fotodokumentacia musi byt vyhotovena
spésobom, aby bolo mozné overit’ dodrzanie pravidiel publicity projektu.

Nedodrzanie uvedeného sposobu predkladania dokumentov mdZe mat’ za nasledok vratenie
predloZenej dokumentacie prijimatel’ovi na prepracovanie, resp. doplnenie.

3.2 Dokladovanie a u¢tovné spracovanie

Opravnenost’ vydavkov musi byt preukazatelna v uctovnictve uctovnej jednotky a vsetky uctovné
pripady musia byt dolozené prislusnymi uctovnymi dokladmi. DoloZenie opravnenych vydavkov
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prostrednictvom uctovnych dokladov sa riadi suborom pravidiel stanovenych narodnou a eurépskou
legislativou. Prijimatelia musia riadne dolozit' narokované opravnené vydavky pre dany projekt
prislusnymi uctovnymi dokladmi (okrem vydavkov vykazovanych pauséalne), popripade dalSou
podpornou dokumentaciou pre dany vydavok. Doklady preukazujice opravnenost’ vydavku vydané v
inom ako slovenskom jazyku je potrebné prelozit' do slovenského jazyka (nevyzaduje sa tradny
preklad) a predlozit’ spolu s dokladom v povodnom vyhotoveni. Kazdy prijimatel’ je povinny vSetky
dokumenty k projektu archivovat’ (viac v kapitole 6 Archivacia dokumentov).

Uctovnictvo

Prijimatelia zo Slovenska vedi i€tovnictvo Vv stlade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v
zneni neskorSich predpisov.

Uctovnictvo vedené pre potreby realizicie projektu musi byt jasne rozliSené (tzn. ak je prijimatel
uctovnou jednotkou, ktora uctuje v sustave podvojného uctovnictva, vedie pre projekt oddelenu
analyticku evidenciu). V ramci tc¢tovnictva vedeného v sustave podvojného ucCtovnictva prijimatel
zaznamenava vsetky skutocnosti, ktoré su predmetom uctovnictva, vo vztahu ku konkrétnemu projektu
na osobitnych analytickych G¢toch. Vystupné zostavy z analytickej evidencie vedenej pre potreby
projektu st prijimatelia povinni predkladat spolu s ostatnou dopliujicou dokumentaciou Kk
Finan¢nej sprave na urovni prijimatel'a. Vo vystupoch z analytickej evidencie musia byt presne
identifikovateIné jednotlivé zdznamy, ktoré sa tykaju vydavkov uvedenych v predlozenej Finanénej
sprave na trovni prijimatel’a (okrem vydavkov vykazovanych pausalne). AK prijimatel’ G¢tuje v sustave
jednoduchého tGétovnictva predklada na kontrolu penazny dennik, v ktorom zvyrazni zapisy tykajuce
sa projektu.

Zaznamy v uctovnictve a vystupy z UcCtovnictva musia umoznit monitorovanie pri realizacii
schvaleného projektu, vytvorit’ zaklad pre narokovanie platieb a ul'ah¢it’ proces overovania a kontroly
vydavkov zo strany kontrolnych manazérov VUC, EZUS, Riadiaceho organu, Narodného organu,
Platobnej jednotky, Certifikaéného organu, Organu auditu a Europskej Komisie.

Uhrada vydavkov

Pri posudzovani opravnenosti sa neoveruje iba povaha vydavkov, ale aj obdobie ich vzniku a ich
uhrada. Prijimatelia su povinni preukazat, ze vydavky vznikli a boli skutocne uhradené v
opravnenom obdobi daného projektu, alebo uhradené v lehote Sest'desiat (60) dni od ukonéenia
projektu, kedy je potrebné predlozit’ zaverecnu spravu za celé obdobie realizacie projektu a zaroven st
v stlade s ¢asovym harmonogramom realizacie aktivit projektu (tj. zariadenia a tovary, ktoré sa maju
vyuZzivat’ pocas celej doby realizacie projektu nie je mozné obstarat’ pred ukoncenim projektu).

Uhradu vydavku prijimatel’ dokladuje vypismi z bankového uétu, resp. vydavkovymi pokladni¢nymi
dokladmi, ktoré musia byt o¢islované. Prijimatelia st povinni pred uhradenim vydavkov/nakladov
dodavatel'om vykonat’ vecnil a formalnu kontrolu kazdej faktary a pokial’ im zakon ¢. 357/2015 Z. z
o finan¢nej kontrole a audite v zneni neskorSich predpisov uklada povinnost’ tak uskuto¢nit’ aj
zakladnt finanénu kontrolu.

Prijimatelia st opravneni realizovat’ platby tykajlce sa realizacie aktivit projektu, ktoré uplatnia ako
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skuto¢ne vynalozené opravnené vydavky v hotovosti len vo vynimo¢nych pripadoch a vylucne v
pripade, ak suma platby nepresahuje ¢iastku 500 eur denne, maximalne vSak 1 000 eur mesacne. Ak
prijimatel’ nedodrzi vysSie stanovené hotovostné limity, kontrolny manazér moze klasifikovat’ sumu,
ktora prekroc¢i hotovostny limit, ako neopravneny vydavok.

Bankové ucty projektu

Vedtci prijimatel/prijimatel’ nie je povinny pre Gcely prijimania prostriedkov a prevodu
prislusnych casti prostriedkov prijimatelom viest bankovy ucet, ktory slazi vyhradne pre ucely
projektu. Uget mdze byt vedeny v akejkol'vek banke a musi byt vopred $pecifikovany v Partnerskej
dohode a Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku (d’alej Zmluva). V pripade zmeny uétu je Veduci
prijimatel’ povinny predlozit Ziadost 0 zmenu na EZUS. Zmena uétu je zaznamenana v dodatku
k Zmluve. Vydavky za vedenie bankového Giétu, nie su opravnenym vydavkom.

3.3 Nalezitosti uc¢tovnych dokladov, daniovych dokladov a ich kontrola

Nalezitosti uctovnych dokladov st stanovené zdkonom o uctovnictve ¢. 431/2002 Z. z.v zneni
neskorsich predpisov. Datiové doklady pouZivané pre preukizanie opravnenosti musia spiiiat’
nalezitosti danovych dokladov stanovenych zdkonom ¢. 222/2004 Z. z. o DPH a tiez vSeobecné
nalezitosti uctovnych dokladov. Okrem zakonnych nalezitosti musi byt na predloZenych uctovnych
dokladoch jednoznagne uvedené, ku ktorému projektu sa vztahuji. Uétovny doklad musi obsahovat’
registra¢né ¢islo (kéd) malého projektu. V pripade, ak si veduci prijimatel/prijimatel’ projektu
neuplatnuje 100% vydavkov z predlozeného uctovného dokladu, je povinny uviest % cast
uplatfiovanej sumy vydavkov ako aj informaciu, z akych zdrojov bude uhradena zvy$na ¢ast’ sumy
vydavkov uctovného dokladu. Vzt'ah k projektu musi byt’ definovany aj na drobnych vydavkoch.

Uétovnydoklad

V zmysle § 10 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. je za uctovny doklad povazovany preukazatelny uctovny
zaznam, ktory musi obsahovat’:

e slovné a ¢iselné oznacenie uctovného dokladu,

e obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho tc¢astnikov,

e penaznt sumu alebo daj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnozstva,

e datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e datum uskutocnenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ditumom vyhotovenia,

e podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za uctovny pripad v u¢tovnej jednotke,
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,
e oznacenie Uuctov, na ktorych sa Gétovny pripad zauctuje v Gétovnych jednotkach Gétujicich v
sustave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.
Zaroven je potrebné na doklade vyznacit, Ze bola vykonana zakladna finan¢na kontrola v sulade
so zakonom €. 357/2015 s uvedenim datumu a podpisu pracovnika, ktory kontrolu vykonal (v
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pripade, ak prijimatel’'ovi zakon ¢. 357 /2015 uklada povinnost’ vykonat’ ZFK).
Daiovy doklad

Nalezitosti danovych dokladov pre platcov dane z pridanej hodnoty (d’alej aj “platitel””) urCuje zakon
¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty.

Pri kazdom dodani tovaru a dodani sluzby v tuzemsku pre zdanite'n osobu a pre pravnicka osobu,
ktora nie je zdanite'nou osobou, je platitel’ povinny vyhotovit’ faktaru. Platitel’ je povinny vyhotovit’
fakturu aj v pripade, ak je platba prijata pred dodanim tovaru a predtym, ako je poskytovanie sluzby
skoncené. Ak v kalendarnom mesiaci vznikne platitelovi dafova povinnost’ prijatim jednej alebo
viacerych platieb a zaroven aj dodanim tovaru alebo dodanim sluzby, na ktoré prijal jednu alebo viac
platieb, moze platitel’ vyhotovit’ jednu faktaru, a to najneskér do 15 dni od vzniku poslednej danovej
povinnosti vztahujucej sa na toto dodanie tovaru alebo dodanie sluzby v tomto kalendarnom mesiaci.

Obsah faktary

e meno a adresa sidla, miesto podnikania, pripadne prevadzkarne platitel’a, ktory dodava tovar
alebo sluzbu, a jeho identifikacné Cislo pre dan,

e meno a adresa sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne alebo bydliska prijemcu tovaru
alebo sluzby a jeho identifika¢né Cislo pre dan, ak mu jepridelené,

e poradové Cislo faktury,

e datum, ked bol tovar alebo sluzba dodana, alebo datum, ked bola platba podl'a odseku 1
prijata, ak tento datum mozno urc¢it’ a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktury,
e datum vyhotovenia faktury,

e mnozstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodane;j sluzby,

e ziklad dane, jednotkova cena bez dane, zliav a rabatov, ak nie st obsiahnuté v jednotkovej
cene,
e sadzba dane alebo idaj o oslobodeni od dane,

e suma dane spolu v eurach.

Faktiira zo zahranitia musi spiiiat’ naleZitosti stanovené legislativou daného 3tatu. V siilade so
Siestou smernicou Rady 77/388/EHS v zneni neskorsich predpisov musi jednoznaéne obsahovat’ cenu
bez DPH a zodpovedajicu sumu DPH pri kazdej sadzbe a tiez musi obsahovat’ vynimky z platenia
DPH.

Kontrola

Uétovné jednotky vykonavaju vecnu a formélnu kontrolu dokladov pred zachytenim uétovnych
pripadov v uétovnictve. Vecnad kontrola je spravidla vykondvana osobami vykonavajicimi dani
operaciu (napr. nakup tovarov), formalna kontrola je potom spravidla vykonavana osobami
zodpovednymi za spravne zaucCtovanie ucCtovnej operacie, potom nasleduje pripojenie uctovného
predpisu. Vykonanie kontroly musi byt zaznamenané na danom doklade alebo krycom liste
(,,kosiel’ke®).
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4. OPRAVNENE VYDAVKY V RAMCI PROGRAMU

4.1 Pravidla opravnenosti vydavkov
VSeobecné vymedzenie opravnenosti vydavkov

Opravnenost’ vydavkov v Slovenskej republike (v pripade slovenskych prijimatel'ov) bude pocas celej
doby realizacie projektu overovand na 15 percentnej vzorke Odborom kontroly implementacie
programov cezhrani¢nej spoluprace (OKIPCS) na Ministerstve pddohospodarstva a rozvoja vidieka SR
(MPRV SR, aj: Néarodny organ). Opravnenost’ vydavkov bude stanovovana na zdklade Vyhlasenia
0 opravnenosti vydavkov vystaveného Trnavskym samospravnym krajom, d’alej na zaklade predlozene;j
Finan¢nej spravy na urovni prijimatel’a, prislusnych dokladov a dokumentacie. V stvislosti s danym
procesom mdze dojst’ k prehodnoteniu opravnenosti jednotlivych vydavkov v porovnani s predlozenym
Z0znamom.

Na vydavky uvedené v Ziadosti o finanény prispevok a schvalené Monitorovacim vyborom Fondu
malych projektov (MV FMP) nevznika automaticky narok. Rozhodujuce je stanovisko kontrolnych
manazérov (TTSK a OKIPCS) pri overovani, ¢i prijimatelia vynakladaja finanéné prostriedky v sulade
so zasadami hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri samotnej realizacii projektu.
Priklady najéastejSich neopravnenych vydavkov st uvedené v prilohe €. 1.

Opravnenost’ vynalozenych vydavkov v suvislosti s realizdciou projektu bude posudzovana
individualne tak, aby bol opravneny vydavok vynalozeny v suvislosti s dosiahnutim ciel’a projektu, v
sulade s cielmi danej prioritnej osi. Po¢as hodnotenia a kontroly projektu bude overované, ¢i vydavky
projektu planované v rozpoéte Ziadosti o finanény prispevok st opravnené, &i st primerané, spravne,
zakonné a stanovené v sulade s principmi hospodarnosti, i¢elnosti, i€innosti a efektivnosti.

Vydavky, ktoré nie st v sulade so zdsadami a pravidlami opravnenosti vydavkov alebo vydavky
vzniknuté pocas realizacie projektu, ktoré maju charakter opravnenych vydavkov, avsak st nad ramec
schvalenych rozpoctovych vydavkov projektu uvedenych v Zmluve (vydavky navyse), st prijimatelia
povinni uhradit’ z vlastnych zdrojov, pokial Monitorovaci vybor FMP nerozhodne inak. O takuto
zmenu je kazdy prijimatel’ projektu povinny poziadat’.

Pocas posudzovania opravnenosti vynalozenych vydavkov sa uplatiiuju pravidla opravnenosti platné v
den uhrady vydavku so zohladnenim bodu 1) a 2):

1) pri posudzovani opravnenosti vydavkov vyplyvajucich zo zmliv uzatvorenych prijimatel'om
s externym dodéavatelom na zaklade procesu zameraného na wuzatvorenie zmluvy (den
vyhlasenia verejného obstaravania), zacatého pred diiom nadobudnutia platnosti novych
pravidiel opravnenosti, sa uplatiuju pravidla platné v den zacatia procesu vediceho k
uzatvoreniu zmluvy,

2) ak sa pravidla opravnenosti pocas realizacie projektu zmenia na vyhodnejSie pre
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prijimatela a dany vydavok nebol este kontrolovany kontrolnym manazérom - pri posudeni
opravnenosti tohto vydavku sa uplatiujii pravidla vyhodnejsie pre prijimatel’a projektu.

Na to, aby mohol byt vydavok povazovany za opravneny, musi byt v sulade so Zmluvou o
poskytnuti finanéného prispevku, Ziadostou o poskytnutie finanéného prispevku, ako aj prilohami k
vyssie uvedenym dokumentom, pravidlami uvedenymi v tejto prirucke, platnymi pravnymi predpismi
EU a vnutro§titnymi predpismi, ako aj inymi dokumentmi, uplatiiovanim ktorych sa prijimatel
zavazuje dodrziavat’ podla Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku. Posudzovanie opravnenosti
vydavku je vykonavané nielen pocas hodnotenia Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku, ale aj
pocas realizacie projektu a aj po jeho ukonéeni. Po¢as hodnotenia Ziadosti o poskytnutie finanéného
prispevku sa kontroluje potencidlna opravnenost vydavkov v nej uvedenych. Schvélenie daného
projektu a uzatvorenie Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku s vedicim prijimatelom eSte
neznamena, ze vsetky vydavky, ktoré pocas realizicie projektu predlozia prijimatelia vo Financnej
sprave anasledne v ziadosti o platbu budi uznané za opravnené a tym aj refundované.

Opravnenost’ vynakladanych vydavkov je po realizacii projektu verifikovana kontrolérmi alebo inymi
opravnenymi organmi (napr. EK, RO, CO, OA, NKU, EDA, OLAF alebo nimi poverenymi osobami, a
pod.) v ramci overovania Finan¢nej spravy na urovni prijimatel’a, ziadosti o platbu a pripadnych
kontrol projektu, vratane kontrol uskuto¢iiovanych na mieste pocas jeho realizacie, alebo po
ukonceni realizacie aktivit projektu.

Pri vydavkoch, ktoré podliehaju urCitym percentudlnym limitom vypocitanym v pomere k
celkovym opravnenym vydavkom projektu je v pripade zmeny hodnoty celkovych opravnenych
vydavkov zavinenej prijimatel'om (napr. nasledkom zniZenia rozsahu projektu) a v pripade ziadosti o
realokaciu schvélenych finanénych prostriedkov prijimatela medzi jednotlivymi rozpoctovymi
kapitolami, potrebné opétovne prepoditat’ percento ucasti vydavkov, ktoré podliehajt vys$sie uvedenym
limitom. Kontrolu opravnenosti vydavkov, ktoré podliehaju percentudlnym limitom vypocitanym
vzhladom k celkovym opravnenym vydavkom projektu, uskutoéni EZUS RDV pred schvalenim
zavereCnej ziadosti o platbu a pri posudzovani Zziadosti o realokdciu schvalenych finan¢nych
prostriedkov prijimatela medzi jednotlivymi rozpoCtovymi kapitolami. V pripade, ak budu
prijimatelovi vyplatené prostriedky v hodnote vyssej ako stanoveny limit, prijimatel’ je povinny ich
vratit’.

Aby sa mohol vydavok povazovat za opravneny, musi spliat’ vSeobecné pravidla opravnenosti
vydavkov:

1) bol vynalozeny v stlade so Zmluvou o poskytnuti finanéného prispevku  a
schvalenou Ziadostou o poskytnutie finanéného prispevku spolu s prilohami k
uvedenym dokumentom,

2) je v sulade s programovymi pravidlami,

3) je v sulade s platnymi pravnymi predpismi EU a vnatro§tatnymi pravnymi predpismi,
4) bol skuto¢ne vynalozeny V ramci obdobia vyplyvajiceho  z0 Zmluvy

o poskytnuti finan¢ného prispevku,
5) bol vynaloZeny v stvislosti s realizaciou aktivit projektu a je potrebny na jeho
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realizaciu,
6) bol vynalozeny v sulade s principmi hospodarnosti, efektivnosti, uc¢elnosti a u¢innosti,
7) bol nalezite zdokumentovany,
8) bol spravne zauctovany,
9) bol uvedeny vo Finanénej sprave na urovni prijimatel’a,

10) nepredstavuje neopravneny vydavok (priklady st uvedené v prilohe €. 1).

Neopravnenym vydavkom je vydavok, ktory nespiiia minimélne jednu z podmienok uvedenych v
bodoch 1-10.

Uzemna opravnenost’

Opravnenymi oblastami, v ramci ktorych je mozné realizovat’ projekty s financnym prispevkom sa
oblasti pohranicia na irovni NUTS III nachadzajucich sa v pohrani¢énom uzemi Slovenska a Mad’arska
(d’alej len ,,opravnené uzemie®). V Slovenskej republike ide 0 tizemia: Bratislavského, Trnavského
a Nitrianskeho samospravneho kraja a v Mad’arsku: Gy6r-Moson-Sopron, KomaromEsztergom, Pest
megye a Budapest fovaros.

Vydavky vzniknut¢é mimo opravneného uzemia Programu spoluprace Interreg V-A Slovenska
republika-Mad’arsko sa povazuju za neopravnené.

Casovy ramec opravnenosti

Vydavky spliiaji ¢asova opravnenost’, ak spadaju do obdobia implementacie projektu podl'a Zmluvy.

Vseobecne platnym pravidlom je, ze z EFRR mézu byt spolufinancované tie vydavky, ktoré su
vynakladané prijimatel'mi medzi 1. januarom 2014 a 31. decembrom 2023. Vydavky spojené s
projektom, vratane ndkladov tykajucich sa ukoncovania projektu (napr. platba v prospech dodavatel’a
za aktivity vykonané pocas vecnej realizacie aktivit projektu, mzdy pracovnikov atd’.) moézu byt
uznané ako opravnené, ak boli uhradené najneskér do 60 dni od datumu ukoncenia fyzickej realizacie
projektu ur¢eného v Zmluve a zaroveit musia vzniknut’ pocas obdobia realizacie projektu.

Pravidlavynakladaniavydavkov

Spolufinancované mézu byt tie vydavky, ktoré prijimatel’ skuto¢ne uhradil v stvislosti s realizciou
aktivit projektu.

Pod pojmom skuto¢ne vynalozeny vydavok je potrebné chéapat’ vydavok vynaloZeny v pefiaznom
vyzname, t. j. ako pohyb finan¢nych prostriedkov z pokladne alebo bankového uctu prijimatela.

Vynimky predstavuja:

1) vydavky zactované zjednodusenym sposobom,

2) néaklady na odpisy,
Za opravnené vydavky moézu byt uznané zalohy uhradzané v prospech dodavatela na zdklade
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faktury alebo iného dokumentu s rovnocennou dékaznou hodnotou, ak boli uhradené podl'a ustanoveni
zmluvy uzatvorenej medzi prijimatelom projektu a dodavatelom a v sulade so zakonom o verejnom
obstaravani.

Dokladom o vynaloZeni vydavku je uhradena faktira alebo iny doklad s rovnocennou ddkaznou
hodnotou (napr. zoznam miezd, vyuctovanie sluzobnej cesty s prilohami) spolu s prilozenym
dokumentom potvrdzujicim thradu platby. V ziadosti o platbu moézu byt uvedené iba faktury a/alebo
ucty zaplatené v plnej vyske. Ak bola napr. faktira uhrddzana v splatkach, je potrebné uviest’ vSetky
datumy vykonania platby za danu faktiru. Danovy doklad, ktory nebol uhradeny v plnej vyske,
nemoze byt uvedeny vo financnej spravy na trovni prijimatela. So zretelom na prehladnost’
za¢tovania vydavkov sa odportca, aby vydavky tykajice sa miezd , boli uvadzané spolu s uhradenymi
mzdovymi odvodmi. V pripade prac alebo dodavok tovarov a sluzieb potvrdenych ciastkovym
protokolom je mozné predkladat’ jednotlivé faktary za ich ¢iasto¢né vykonanie, resp. dodanie.

Za datum vynaloZenia (Ghrady) vydavku sa povazuje:

1. v pripade penaznych vydavkov:
a) zrealizovanych prevodom alebo debetnymi platobnymi kartami - datum zatazenia
bankového uctu prijimatel’a projektu ,
b) zrealizovanych kreditnou kartou prijimatel’a alebo podobnym platobnym nastrojom s
odlozenym datumom splatnosti — datum transakcie, na zaklade ktorej nastalo zataZenie
uctu kreditnej karty alebo podobného nastroja,

) zrealizovanych v hotovosti — datum skuto¢nej realizacie platby,

2. v pripade nepenazného vkladu:

a) datum skuto¢ného vlozenia vkladu (napr. datum prvého vyuZitia investi¢ného majetku v
prospech projektu),
b) v pripade odpisov — datum vykonania u¢tovného odpisu,

c) v pripade zapoétu — datum zapogéitania druhou stranou.

Poziadavky na opis uétovného dokladu

Uctovné doklady tykajice sa realizicie projektu musia byt opisané tak, aby z ich opisu vyplyvalo
jednoznaéné prepojenie vydavku s projektom. Opis dokumentu musi byt vyhotoveny na originali
uctovného dokumentu a musi obsahovat’ minimalne Cislo a kod projektu, pripadne sumu opravnenu v
ramci projektu, ak sa faktura tyka viacerych projektov. Opis sa moze uvadzat’ aj vo forme peciatky.

Osobitna uc¢tovna evidencia

Uttovna evidencia vydavkov vynalozenych v ramci projektu musi byt vedena podla platnych
vnutro$tatnych predpisov a uctovnych smernic prijimatel’'ov projektu a vedena takym spdsobom, aby
ju bolo mozné porovnat’ s originalnymi uctovnymi dokumentmi.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja



; Eurépske zoskupenie tzemnej
\ EZUS ETT spoluprace Raba-Dunaj-Vah miLerr CY “

M\ 7 s ruéenim obmedzenym Slovenska republika-Madarsko
oot .' S 2800 Tatabanya, F6 tér 4. Budujeme partnerstva

www.skhu.eu

Povinnost’ vedenia osobitnej uc¢tovnej evidencie alebo pouzivania osobitnej analytickej evidencie
vznika od momentu uzatvorenia Zmluvy. Ak bude zmluva uzatvorena po vynaloZeni CcCasti
opravnenych vydavkov v ramci projektu, musia prijimatelia (ak to uctovny systém dovol'uje) previest
vyssie uvedené vydavky na prislusné osobitné analytické a podstivahové ucty tak, aby bola splnena
podmienka vedenia osobitnej Uctovnej evidencie. Povinnost’ viest osobitni Uctovni evidenciu
projektu sa netyka vydavkov uctovanych zjednoduSenym spdsobom. V pripade projektov, ktoré iba
Ciastocne pouzivaju zjednodusené metody, zvysné vydavky skutocne vynalozené a deklarované v
ramci projektu, podliehaja uc¢tovnej evidencii.

Zikaz dvojitého financovania

Dvojité financovanie vydavkov je zakazané. Dvojité financovanie je najma:

» predloZenie toho ist¢tho vydavku na certifikiciu v ramci roznych projektov
spolufinancovanych z finan¢nych prostriedkov Strukturdlnych fondov alebo Kohézneho
fondu ako aj dotacii zo Statnych finan¢nych prostriedkov,

» ziskanie nenavratnej finan¢nej pomoci na vydavky daného projektu alebo Casti projektu z
niekolkych zdrojov (Statnych, z EU alebo inych §titnych zdrojov) v celkovej vyske
vys$sej ako 100 % opravnenych vydavkov projektu alebo Casti projektu,

» refundacia DPH z prostriedkov $trukturalnych fondov alebo Kohézneho fondu a nasledne
ziskanie tejto dane v sulade s vnutrostatnymi predpismi,

> nakup investi¢ného majetku s Gi¢astou finanénych prostriedkov z EU alebo/ako aj dotéciou
z vnutrostatnych financnych prostriedkov a nasledne zatc¢tovanie odpisov tohto
investicného majetku v ramci toho istého projektu alebo inych projektov
spolufinancovanych z finanénych prostriedkov EU,

> situdcia, v ktorej prostriedky na predbezné financovanie prispevku z EU boli ziskané vo
forme tveru alebo p6zicky, ktoré boli nasledne odpustené,

» situacia, v ktorej prijimatel’ vnasa do projektu nepenazny vklad ako vlastny vklad, ktory v
priebehu 7 predchadzajtcich rokov (10 rokov pre nehnutelnosti) bol spolufinancovany z
prostriedkov EU alebo dotacie zo $tatnych finanénych prostriedkov,

» nakup pouzivaného investicného majetku, ktory v priebehu 7 predchadzajucich rokov (10
rokov pre nehnutelnosti) bol spolufinancovany z prostriedkov EU alebo dotacie zo
statnych finan¢nych prostriedkov,

»  vyuactovanie toho istého vydavku v ramci pausalu na kancelarske a administrativne naklady
a zaroven ako priameho vydavku v ramci projektu.

»  Cinnosti, ktoré vykonava personal projektu sa nemozu vykonavat’ ako dobrovol'nicka praca.

Zjednodusené metdédy zuctovania vydavkov

V ramci programu sa pouZiva tzv. financovanie pausalnou sadzbou, ktoré je uréené podla uplatnenia
percentualnej ucasti v jednej alebo niekol’kych urcenych kategoriach vydavkov. Uplatnenie pausalnej
sadzby je potvrdené¢ v Zmluve.
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Financovanie pausalnou sadzbou v programe sa stanovuje:

1) na preukazanie kancelarskych a administrativnych vydavkov vo vyske 15% priamych
opravnenych persondlnych vydavkov. Zuctovanie zjednoduSenou metédou je pre tuto
kategoriu povinné,

2) na preukazanie personalnych vydavkov vo vyske 20% priamych opravnenych vydavkov
projektu (okrem personalnych vydavkov

Pri uplatneni zjednoduSenej metddy (pausalnej sadzby) sa zdverecna hodnota vydavkov vytictovanych
v projekte vztahuje na:

— v pripade personalnych vydavkov, ¢iastku skutoéne vynaloZenych opravnenych priamych
vydavkov projektu (okrem personalnych vydavkov),

— v pripade kancelarskych a administrativnych vydavkov, ciastku skutocne vynalozenych
opravnenych priamych personalnych vydavkov, alebo v pripade, ak sa personalne vydavky
uctuju pomocou pausalnej sadzby, na Ciastku vypocitanti pausalom pre personalne vydavky.

Overenie vydavkov deklarovanych podla pausalnej sadzby spociva v kontrole, ¢i prijimatel
spravne uplatnil stanoventi vysSku pauSalnej sadzby vyplyvajucu zo zmluvy o poskytnuti
financného prispevku a ¢i spravne vykazal ciastku vydavkov, ktora je zakladom pre vypocet
pausalnych sadzieb. Vykazované pauSalne vydavky nebudu predmetom neskorSich kontrol
uskuto¢niovanych kontrolormi. To v§ak neoslobodzuje prijimatel’a od povinnosti spravneho vedenia 19
uctovnych knih alebo zjednoduseného uctovnictva v sulade s vnutroStitnymi predpismi (je mozna
kontrola zo strany prisluného dafiového aradu, Narodného kontrolného tradu (d’alej aj ,NKU*).

4.2 Kategorie opravnenych vydavkov

Nizsie st uvedené podrobné pravidla opravnenosti vydavkov v ramci jednotlivych kategorii rozpoctu
projektu, a taktiez priklady opravnenych a neopravnenych vydavkov. Je pritom potrebné zdoraznit’, Ze
uznanie opravnenosti daného vydavku uvedeného prijimatelom vo Finan¢nej sprave na Grovni
prijimatela zavisi hlavne od ciel’a projektu, charakteru aktivit vykonavanych v ramci neho a zarove aj
od splnenia vyssie uvedenych v§eobecnych pravidiel tykajucich sa opravnenosti.

Naklady tétované v ramci kategérie vydavkov ustanovenej v ¢l. 3 delegovaného nariadenia EK (EU)
¢. 481/2014 (Personalne vydavky) predstavuji priame naklady projektu. Tieto naklady sa financované
ako pausalna sadzba vo vySke 20 % (vySka vykazovania vydavkov je stanovena v ziadosti o
poskytnutie finanéného prispevku, ktora je prilohou Zmluvy a metoda sa uplatiiuje pocas celého
obdobia realizdcie projektu, nemozno ju menit) priamych nakladov projektu, inych ako priame
persondlne vydavky, v sulade s &l. 19 nariadenia EUS alebo podlichajii refundacii ako skutoéne
vzniknuté naklady uvedené v ¢l. 67, ods. 1, pism. a) vS§eobecného nariadenia. Podrobné zasady v tejto
oblasti ustanovuje kapitola 4.2.1. prirucky. Naklady uctované v ramci kategorie vydavkov ustanovenej
v ¢l. 4 Delegovaného nariadenia Komisie (EU) ¢&. 481/2014 v &l. 4 (Kancelarske a administrativne
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naklady) nepredstavuju priame naklady projektu.

Niéklady Gétované v ramei kategorii vydavkov ustanovenych v Delegovanom nariadeni Komisie (EU)
¢. 481/2014 v ¢l. 5 (Cestovné vydavky a ubytovanie), ¢l. 6 (Vydavky na externych
expertov a externé sluzby) a ¢l. 7 (Vydavky na vybavenie), a tiez niklady uctované v kategorii
Infrastruktara a stavebné prace predstavuju priame naklady projektu. Tieto naklady podliehajua
refundéacii ako skuto¢ne vzniknuté naklady uvedené v ¢l. 67, ods. 1, pism. a) vS§eobecného nariadenia.

Personalne vydavky

Je to kategoria vydavkov urCena na preukazanie vydavkov tykajucich sa persondlu prijimatel’a
zapojeného priamo do realizacie projektu. Personalne vydavky st uctované zjednodusenym sposobom
— podla pausalnej sadzby vo vyske 20% (vySka vykazovania vydavkov je stanovena v ziadosti o
poskytnutie finanéného prispevku, ktora je prilohou Zmluvy a vybrana metdda sa uplatiiuje pocas
celého obdobia realizacie projektu, nemozno ju menit) priamych vydavkov projektu inych ako
personalne vydavky so zohl'adnenim pravidiel uvedenych vyssSie v kapitole ,,Zjednodusené metddy
ziétovania vydavkov*);

Opravnené vydavky v ramci tejto kategorie vydavkov su predovsetkym:

1) hruba mzda spojena s aktivitami, ktoré by prijimatel’ nevykonaval, ak by dany projekt
nebol realizovany, uvedenymi v "dokumentoch tykajucich sa zamestnania" (pracovna
zmluva, dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej
praci Studentov alebo dekrét o vymenovani) alebo v pravnych predpisoch a vztahujuce sa
na povinnosti uvedené v opise pracovnej pozicie dan¢ho ¢lena personalu,

2) akékol'vek iné vydavky priamo spojené s vyplatenim mzdovych nakladov, vynakladané a
uhradzané prijimatelom ako zamestnavatelom, ako napr. daf z prijmu a prispevok
socialneho zabezpecenia, pod podmienkou, ze:

a) suuvedené v dokumente zamestnania alebo pravnych predpisoch,

b) st v stlade s legislativou, na ktort sa odvolava dokument zamestnaniaa Sso
Standardnou praxou v $tate alebo institacii prijimatel’a.

Dodatocné pravidla opravnenosti:

1. za opravnené mdézu byt uznané:

a) mzdové priplatky - v pripade doCasného zvysenia sluzobnych povinnosti daného zamestnanca
prijimatela v suvislosti s realizaciou projektu; opravnenymi vydavkami mozu byt aj mzdové
priplatky, ak boli poskytnuté podla platnych pracovnopravnych predpisov. Priplatok moze byt
opravneny, ak budi splnené nasledujice podmienky:

i. moznost’ poskytnutia priplatku vyplyva priamo z pracovného prava,

ii. priplatok bol uvedeny v pracovnom poriadku alebo mzdovych predpisoch institicie
prijimatela alebo v inych prislusnych dokumentoch vychadzajucich z pracovnopravnych
predpisov,

iii. priplatok je opravneny v ramci projektu iba pofas zamestnania danej osoby v ramci
realizacie projektu,
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iv. vyska priplatku zavisi od rozsahu dodato¢nych povinnosti, pricom v pripade vykonavania
uloh v ramci niekolkych projektov u toho istého prijimatela - personalu projektu je
poskytovany iba jeden priplatok tctovany v pomere k pracovnému casu, ktory pracovnik
stravil na projekte,

v. priplatky st opravnené do vysky 40 % zakladnej mzdy spolu s odvodmi, s vyhradou,
ze prekrocenie tohto limitu vyplyva zo v§eobecne platnych pravnych predpisov;

b) odmeny (okrem odmien pri prileZitosti vyro¢i) alebo prémie, ak si splnené nasledujuce
podmienky:

i. odmeny alebo prémie s poskytované v suvislosti so zapojenim zamestnanca prijimatel’'a do
realizacie uloh suvisiacich s projektom,

ii. odmeny alebo prémie boli predpokladané v pracovnych podmienkach alebo mzdovych
podmienkach institucie prijimatela (napr. kolektivna zmluva) alebo v inych prislusnych
pracovnopravnych predpisoch,

2. mzdové vydavky st opravnené pod podmienkou, ze ich vyska zodpoveda zavedenym mzdovym
nakladom u prijimatela, okrem projektov spolufinancovanych zo Strukturalnych fondov a
Kohézneho fondu, na analogickych stanoviskach alebo stanoviskdch vyzadujucich analogické
kvalifikacie. Tyka sa to aj zvy$nych zloziek miezd personalu, vratane odmien a prémii;

3. neopravnena je mzda personalu projektu zamestnaného v tom istom case v institicii zacastiiujicej
sa na realizacii programu na zaklade pracovného pomeru, to neplati, ak nedochadza ku konfliktu
zaujmov alebo k dvojitému financovaniu;

4. osoba disponujica finanénymi prostriedkami spojenymi s financovanim projektu (t.j. osoba
splnomocnena na vykonavanie zavézujucich finanénych rozhodnuti v mene prijimatel'a) nesmie
byt pravoplatne odsidena za trestny &in poskodzovania finanénych zaujmov EU, niektory z
trestnych cinov korupcie, legalizacie prijmu z trestnej Cinnosti, zaloZenia, zosnovania a
podporovania zlo¢ineckej skupiny, machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe;

5. v pripade, ak na projekte pracuje Statny zamestnanec, zamestnanci pracujlici vo verejnom zaujme
nad ramec trvalého zamestnania, prisluSné naklady s0 opravnené na financovanie len v
pripade, ze je zamedzené dvojité financovanie z verejnych prostriedkov. Musi byt tiez preukazané,
7e verejny zamestnavatel Ciastocny pracovny uvédzok schvalil a oblast’ prace a ¢as potrebny na jej
vykon je mimo beznej pracovnej doby (napr. vikendy, Statne sviatky) alebo v pripade, Ze praca sa
vyskytne pocas beznej pracovnej doby, zamestnanec bude uvolneny a verejnému zamestnavatel'ovi
budu preplatené prislichajuce naklady na daného zamestnanca z prostriedkov projektu.

Za neopravnené vydavky sa budu povazovat’ vydavky pri obchadzani zdkona €. 311/2001 Z.z. Zakonnik
prace v platnom zneni (d’alej len ,,zakonnik prace™) v pripadoch, ak s jednou a tou istou osobou sa
uzatvori retazenie pracovnopravnych vztahov, napr. najskér dohoda o vykonani prace a po vyCerpani
stanoveného rozsahu pracovnych hodin (350 hodin) sa uzatvori d’al$i zmluvny vztah napr. dohoda o
pracovnej ¢innosti a pod., pri¢om vykonavana Cinnost’ stale javi znaky zévislej prace.

Prehlad opravnenych vydavkov:

1) mzda (celkova cena prace),
2) preddavky na dan z prijmu fyzickych osob,

3) povinné odvody do zdravotnej a socidlnej poistovne, odvod dane.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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4)  dodato¢na ro¢na mzda spolu s odvodmi uhradenymi zamestnavatelom®,

5) prémie a odmeny ako aj mzdové priplatky (vyplyvajuce z plnenia funkcie, Glohy), ak boli
priznané v sulade s vysSie uvedenymi pravidlami a platnymi pracovnopravnymi predpismi,
mzdovymi pravidlami platnymi v inStitacii prijimatela projektu, ako aj v suvislosti s
realizovanym projektom,

6) nahrada za nevyCerpani dovolenku v stlade s pracovnopravnymi predpismi, v
pripade, Ze by jej Cerpanie poskodilo projekt,

7) nadcasy, pod podmienkou, ak je ich suvis s projektom zdokladovany a su pre projekt
nevyhnutné?,

Priklady neopravnenych vvdavkov k rozpoctovym kapitolam vid' v prilohe ¢. 1.

Kancelarskeaadministrativnevydavky

Vykazovanie kancelarskych a administrativnych vydavkov sa vykonava zjednodusene pausalnou
sadzbou vo vyske 15 % Ciastky vypocitanej pausalne pre priame personalne vydavky.

Opravnené kancelarske a administrativne vydavky su obmedzené do nasledujtcich prvkov:
a) najomné za kancelariu,
b) poistné a dane spojené s nehnutel'nost'ami a s vybavenim kancelarie (napr. poistenie proti
poziaru, kradezi),
c) rezijné naklady (napr. za elektrinu, vykurovanie, vodu),
d) kancelarske potreby,
e) vSeobecné Gctovnictvo vykonavané v ramei institticie, ktora je prijimatel'om projektu,
f) archiv,
g) udrzba, upratovanie (vratane Cistiacich prostriedkov) a opravy,
h) ochrana a bezpe¢nost’ na pracovisku,
i) informacéné systémy®,
J) komunikécia (napr. telefon, fax, internet, postové sluzby, vizitky),
k) bankové poplatky za otvorenie Gctu uréeného vylucne pre projekt a jeho vedenie,

I) poplatky za medzinarodné finan¢né transakcie,

Tento zoznam je Uplny, uvedené kancelarske a administrativne vydavky nemdézu byt uplatnené v

! Ak to vyplyva z pracovnopravnych predpisov a zodpoveda proporcii, v ktorej hruba mzda bude zakladom pre vypocet je
uctované Vv ramci projektu

Pravidla tykajtice sa odmeny za nad¢asy musia byt ustanovené na urovni institucie partnera projektu a musia byt rovnaké pre
vSetkych zamestnancov prijimatela.

3 Systémy, ktoré boli nadobudnuté nie v priamej suvislosti s realizaciou projektu a sliziace na administrativnu a kancelarsku
obsluhu projektu, a ktoré prijimatel’a pouziva bez ohl'adu na realizaciu projektu. Informaéné systémy sluziace priamo na
realizaciu projektu st uvadzané v ramci kategorie "Vydavky na externych expertov a externé sluzby”.
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ziadnej inej rozpoctovej polozke.

Zuctovanie nepriamych vydavkov prebieha zjednodusenym sposobom (pausalnou sadzbou), pritom je
potrebné zohl'adnit, ze ziaden z vysSie uvedenych vydavkov nemdze byt predlozeny na zuctovanie
formou skuto¢ne vynaloZenych prostriedkov.

Cestovné vydavky a ubytovanie

Opravnené su vydavky stvisiace so sluzobnymi cestami (tuzemskymi a zahrani¢nymi), ktoré st
potrebné na dosiahnutie ciel’a projektu a vykonané osobami priamo zapojenymi do jeho realizacie.

Vydavky na sluzobné cesty a ubytovanie externych expertov a poskytovatelov sluzieb st G¢tované
vylucéne v rozpoctovej kapitole 5 ,,Vydavky na externych expertov a externé sluzby".

Cestovné vydavky externych expertov a poskytovatelov sluzieb nemozu byt zahrnuté v rozpoctovej
kapitole Cestovné vydavky a ubytovanie a tieto musia byt zahrnuté v dohode/zmluve uzatvorenej
s externym expertom (napr. prostrednictvom ustanovenia, Ze odmena experta zahifia pripadné
cestovné naklady v ramci poskytovania sluzieb, ¢i mu budi tieto ndklady dodato¢ne vratené a na
zaklade akych vydavkov).

Opravnené cestovné vwdavky su limitované nasledovne:

a) cestovné vydavky (napr. vydavky za verejnii hromadnu dopravu, poplatky spojené s pouzitim

sukromného alebo sluzobného vozidla, palivo, poplatky za dialnicu a parkovacie poplatky,
cestovné poistenie, atd’.).
V pripade pouZzivania sluzobného vozidla a sukromného vozidla na sluzobné ciele, =za
opravnené je mozné uznat vydavky pouZzivania vozidla uctované v silade so sadzbami a
procedirami platnymi v inStitucii prijimatela vzhl'adom ku vSetkym sluzobnym cestam.
Vydavky spojené s cestou sukromnym, sluZobnym automobilom alebo taxikom a ndklady na
lety lietadlom mozu byt v plnej vyske deklarované ako opravnené vydavky so sthlasom
delegujticej institicie pod podmienkou, Ze vyuzitie takého dopravného prostriedku je
najefektivnejsie a ekonomicky opodstatnené. Tankované pohonné hmoty maju korespondovat
s udajom na technickom preukaze pouzitého vozidla (napr. v pripade uvedenia BA 95
nenarokovat’ si BA 98). Cestovanie v 1. triede vlakom je opravnené v pripade vypredania
listkov 2. triedy. Opravnenost vydavku by mala zavisiet od hodnotenia efektivnosti
vzniknutého vydavku (t. j. napr. moznost’ pripojov, skratenie ¢asu cesty, vypocet nakladov).
Odovodnenie vzniku vydavku uvedeného vysSie by malo byt vzdy priloZzené k
dokumentéacii vyuctovania sluzobnej cesty.

b) stravné (diéty) vo vyske neprevysujlcej sadzbu uréentl vo vnutrostatnych pravnych predpisoch
prijimatel’a

C) wdavky na ubytovanie - vo vyske neprevySujucej sadzbu uvedent vo vnuatrostatnych pravnych
predpisoch prijimatela. V pripade, ak organizator stretnutia, seminara, konferencie atd’.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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pokryva ¢ast’ vydavkov pobytu (napr. prostrednictvom zabezpecenia stravy, dopravy alebo
ubytovania) je potrebné adekvatne znizit' naklady na diéty
VysSie uvedeny zoznam je Gplny.

Casové ramce uskutoGiiovanej sluzobnej cesty musia zodpovedat’ terminom ciela sluZzobnej cesty.
Vynimku predstavuju tie pripady, kde je dokazané, ze dodatocné naklady spojené s predizenim trvania
sluzobnej cesty (napr. vydavky na dodatocné ubytovanie) neprekracuju uspory s nimi suvisiace. Je
potrebné vysvetlit’ a zdokladovat’.

Sluzobné cesty mimo opravneného izemia programu nie su opravnené ani vo vynimo¢nych pripadoch.

Pozadovana dokumentdcia potrebnad na dokladovanie cestovnych vvdavkov:

cestovny prikaz,

vyuétovanie  sluzobnej cesty (v pripade zahrani¢nej  pracovnej  cesty
vyznacenie ¢asu prechodu statnych hranic),
3. potvrdenie uhrady sum spojenych so sluzobnymi cestami (faktary, ucty, cestovné
nahrady, pausaly), a ak boli vyplatené zalohy aj potvrdenie thrad a vyuctovania zaloh,
CitateI'né cestovné listky,

doklad o ubytovani a o thrade,
poistenie (cestovné) spolu s potvrdenim thrady,
sprava zo sluzobnej cesty spolu s pozvankou a programom,

dohoda medzi zamestnancom a zamestnavatel'om o pouziti sikromného vozidla,

© o N o A

zaznam o prevadzke motorového vozidla (kopia listu z knihy jazd),
10. doklad o ndkupe pohonnych hmot,
11. kniha jazd.

Vydavky naexternych odbornikova poskytovatel’ovsluzieb

Do tejto kategorie patria vydavky prijimatelov na zdklade zmluv alebo dohdd, pripadne objednavok
uzatvorenych v pisomnej podobe’, ako aj faktur alebo wétov vyhotovenych externymi subjektmi
zapojenymi do realizacie aktivit, ktoré prijimatel’ nemohol vykonat’ sam.

Opravnené vydavky na pokrytie vydavkov spojenych s externymi expertmi a vydavkami spojenymi s
externymi sluzbami sti obmedzené na nasledujice sluzby a expertizy:

a) studie alebo prieskumy (napr. hodnotenia, stratégie, koncepcné dokumenty, navrhy, prirucky,
analyzy),

b) skolenia (napr. priestory a Skolitel; Skolenia vSeobecného zamerania nie su opravnené na
financovanie — vyznam pre realizaciu projektu je nutné preukazat' prisluSnym primeranym
sposobom; naklady na Skolenia a vzdeldvanie projektového timu nie si opravnené na

4 Pripadna chybajtca zmluva s expertom/vykonavatelom méze vyplyvat jedine z vnitroStatnych predpisov (napr. nizka hodnota
zékazky, pre ktort sa nevyzaduje uzatvorenie pisomnej dohody).

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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financovanie okrem pripadov, ked boli vynaloZené v priamej suvislosti s realizaciou projektu a
su zadefinované ako projektové ¢innosti uz v projektovej ziadosti);

vydavky vynaloZené na honorare prednasajucich, trénerov, expertov

vydavky na preklady a tlmocenia , (do jazyka zahrani¢ného partnera a v oddvodnenych
pripadoch nevyhnutnych pre dosiahnutie cielov projektu, aj do inych uradnych jazykov
Eurépskej tnie) nesmu presiahnut’ 500 EUR (vratane DPH) na jedného projektového partnera

vyvoj, implementécia, upravy a aktualizdcie webovych stranok a IT systémov, modulov a
webstranok relevantnych pre ucely projektu (vydavky na sluzby — programatori, hosting)
Vydavky na vlastna webovl stranku mozu byt opravnené len v pripade, ak st nevyhnutné pre
dosiahnutie projektovych ciel'ov, uvedené v ziadosti a schvalené FMP VP; maximalna vyska
opravnenych vydavkov na webovi stranku je 500 EUR s DPH

propagacné a komunikacné aktivity, reklama a informécie tykajice sa daného projektu,

sluzby suvisiace s procesom verejného obstaravania maximalne vo vyske 1,5% zo sumy
(hodnoty zakaziek) podliehajucej zakonu o verejnom obstaravani

sluzby spojené s organizaciou a realizaciou podujati alebo stretnuti (vratane prenajmu,
zabezpecenia stravovania alebo timoc¢enia, prekladov, zabezpecenia programov),

ucast’ na podujatiach (napr. registracné poplatky),

poplatky za pravne poradenstvo v oblasti aktivit vykonavanych v projekte, notarske poplatky,
vydavky na technickych a finan¢nych expertov, iné poplatky za poradenské sluzby stvisiace s
projektom,

pravo dusevného vlastnictva,

vydavky spojené s cestou a ubytovanim externych expertov, prednasajucich a dodavatel'ov
sluzieb (ak zmluva s nimi uzatvorena obsahuje ustanovenie, ze mzda nezahfiia cestovné
vydavky expertov, atd’.),

iné $pecifické expertizy a sluzby potrebné na realizaciu projektu;

propagacné a komunikacné aktivity, reklama a informovanost’ spojend s danym projektom
(bezplatne distribuované informacné a propagacné materialy tykajlice sa realizovaného projektu
su povazované opravnené maximalne do vysky 20 eur/kus).

Pozadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie externych vvdavkov:

1. faktary alebo iné ti¢tovné doklady za sluzby spolu s potvrdeniami o ihrade,

2. dokumentacia z verejného obstaravania alebo prieskumu trhu - ak je relevantné,

3. zmluvy, dohody (vratane dohdd o vykonani prace, dohod o pracovnej ¢innosti, iné),
potvrdenie prevzatia prace alebo sluzby, potvrdenia o uhrade vyplyvajucich z tychto
zmluv ako aj vysledky vykonanej prace (expertiza, poznamka, atd’.),

4. prezenc¢na listina zo stretnutia, konferencie, seminara spolu s podpismi tc¢astnikov ako
aj agenda organizovaného stretnutia, konferencie, seminara (program, pozvanka®, v
pripade, Ze bola poddvana aj strava pre ucastnikov tak aj menu za kazdy den, a pod.),
fotodokumentacia z daného podujatia alebo videozaznam preukazujiaci dodrZanie

° Pozvanky na vietky podujatia potrebné zasielat EZUS a TTSK minimalne dva (2) tyzdne pred uskutoénenim podujatia (e-

mailom)
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pravidiel publicity,

5. certifikat alebo potvrdenie ukonceného kurzu alebo Skolenia,

6. exemplar propagaéného materialu (napr. letaku, plagatu, brozary, zalozky, ¢lanku v
novinach, tlacovej spravy propagujucej projekt) a v pripade informac¢nych a
propagacnych materialov velkého formatu fotografie tychto materidlov, z ktorych
minimalne jedna zachytava spravne oznacCenie materidlov v sulade s pravidlami
publicity,

7. adresa internetovej stranky - v pripade tvorby internetovej stranky v ramci projektu,

8. nahravka spotu vysielaného v TV alebo v radiu propagujuceho projekt s
pisomnym potvrdenim emitenta datumu, hodiny a miesta vysielania (s
potvrdenim vsetkych vysielani).

Usmernenia a priklady prvkov viditel’nosti a publicity:

a) Internetova stranka projektu (zaloZenie novej alebo rozvoj existujucej web-stranky):
naklady na projektovii doménu, ndvrh a udrzbu webovej stranky zriadenej v zdujme realizacie
projektu v troch jazykoch (EN, HU, SK). Naklady vynalozené v ramci projektu st opravnené
pre MP VP a nesmu prekrocit 500 EUR s DPH. Upozoritujeme, Ze naklady na udrzbu
webovej stranky v sledovanom obdobi nie s opravnené.

b) Plagat: opravnené naklady na 1 realiza¢nu lokalitu (vyvesenie plagatu) nesmu prekro¢it’ 50
EUR vratane DPH; minimalna velkost’ plagatu je A3.

c) Subor propaga¢nych materialov: sibor materialov s povinnymi prvkami viditelnosti,
distribuovany s cielom propagovat’ projekt a program medzi obanmi programovej oblasti,
napr. pera, zapisniky, predmety na osobné/kancelarske ucely, tlacené materialy, atd’. Naklady
opravnené pre MP VP pokryvaju miniméalne 50 poloziek a nemdzu prekro€it’ hranicu 1000
EUR vratane DPH.

d) Verejné projektové podujatie: predstavuje stretnutie predstavitel'ov prijimatel'ov projektu s
predstaviteImi a pozvanymi hostami zapojenych partnerov, zastupcami tlace a inych médii,
predstavitePmi $pecifickej oblasti, ob¢anmi, a pod. Uéelom daného stretnutia je predstavenie
projektovych aktivit a cielu projektovej implememtacie. Pre jedného partnera su za
opravnené povazované naklady vynaloZzené na jedno podujatie, pokryvajuce poplatky za
prendjom konferen¢nej miestnosti (s potrebnym vybavenim) a obcCerstvenie pre cca 20-30
0s0b; nemo6zu vsak prekrocit’ hranicu 300 EUR vratane DPH.

Maximalna opravnend vyska vydavkov v kategorii Naklady na externt expertizu a sluzby

Typ vydavku Jednotka Cena (Maximalna.cena
vratane DPH )
Internetova stranka kus/MP VP 500 EUR
Plagat (do¢asny alebo trvaly) kus/miesto 50 EUR
realizacie
Subor propaga¢nych materialov subor/MP VP 1000 EUR

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
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Verejné projektové podujatie kus/podujatie 300 EUR

Tlmocenie MP VP/partner 500 EUR

Proces verejného obstaravania percento 15% zo sumy (hodnoty
zékaziek)

Vydavky na vybavenie

Tato rozpoctova kategoria je urCend na ndkup vybavenia potrebného na realizaciu projektu. Vydavky
spojené s obstaranim investicného majetku potrebného na realizaciu projektu je mozné uznat za
opravnené, ak vysSie uvedené obstaranie bolo v danom pripade vykonané na zaklade uplatnenia
najefektivnejsej metddy so zohladnenim predmetu a ciel'a daného projektu.

Opravnené vydavky na vybavenie su obmedzené na nasledujuce polozky:
a) kancelarske zariadenie,

b) pocitacové zariadenie a programové vybavenie (hardware a software ako aj jeho pripadna
aktualizacia potrebna na spravnu realizaciu projektu),

C) nabytok a montaz nabytku,

d) laboratérne zariadenie,

e) elektrické pristroje a zariadenia,

f) stroje, nastroje alebo pristroje,
g) iné Specialne zariadenie potrebné pre projekt.

Technické parametre zariadeni musia zodpovedat cielom, na ktoré¢ budd zariadenia v projekte
pouzivané. Vsetky zariadenia musia byt v sulade s odsthlasenou Ziadost'ou o poskytnutie FP.

Zariadenia, vybavenia nemdzu byt zakipené alebo zapozi¢ané od iného prijimatela a musia byt
pouzivané vylucne na ucely projektu, v opacnom pripade budu suvisiace vydavky povazované za
neopravneneé.

Vydavky na vybavenie kancelarii (napr. pocitace, nabytok) sluziace pre kazdodenné vyuzivanie
projektového timu Vv suvislosti s implementaciou projektu, ktoré stt zakupené neskor ako 6 mesiacov
pred skonéenim  projektu, st opravnené iba vo vynimocnych a oddvodnenych pripadoch
(povinnost uviest’ danu skuto¢nost’ v ziadosti alebo podat’ ziadost’ 0 zmenu).

Pozadovana dokumentacia potrebna na predloZenie vvdavkov:

zmluvy/objednavky,

preberacie protokoly/dodacie listy,

dokumentécia k uskuto¢nenému verejnému obstaravaniu alebo prieskumu trhu,

1

2

3. faktary za nakupené tovary spolu s dokladmi o uhrade,

4

5. v pripade nakupu pouzivaného zariadenia - vyhldsenie predavajuceho o tom, Ze

zariadenie nebolo kiipené z finanénych prostriedkov EU alebo $tatnych prostriedkov,
6. fotografie kipeného investicného majetku s viditelnym oznacenim, ktoré je v
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stlade s programovymi poziadavkami publicity,

7. opis prijatej metddy amortizacie investicného majetku alebo hmotného a nehmotného
majetku uvadzaného v ramci projektu,
zaradenie majetku do evidencie organizacie,

poistenie (odportéa sa poistit’ zariadenie nadobudnuté zo zdrojov EU).

Infrastruktira a stavebné prace

Rozpoctova kategdria urcena na vydavky suvisiace s realizaciou infrastruktury. V ramci tejto kategorie
su deklarované vydavky tykajuce sa stavebnych prac, sluzieb a dodavok, pricom vsetky vydavky
musia byt prepojené s aktivitami projektu a nevyhnutné pre jeho riadnu implementaciu. Vyber
dodavatel'ov prac musi byt vykonany v sulade so zakonom o verejnom obstaravani. Je potrebné zaistit’
uplatiiovanie pravidiel oznaCovania realizovanej investicie v stlade s pravidlami uvedenymi v
prirucke.

Prehl’'ad opravnenych vydavkov:

a) vydavok tykajici sa zburania budov nachadzajicich sa na pozemku potrebného na
realizaciu investicie,

b) stavba, demontaz, prestavba alebo oprava miestnosti a technického zazemia potrebného pre
realizaciu projektu (napr. miestnosti na servery),

C) priprava pozemku na stavbu, vratane geodetickych prac,

d) zemné prace, demontazne prace, stavebno-montazne prace, konstrukéné, dokoncovacie,
inStala¢né,

e) dozor vykonavany v mene investora v oblasti spravnej realizacie investicie a pamiatkovy
dozor,

f) vydavky tykajuce sa stavebného dozoru, stavbyveduceho alebo koordinatora stavby v
stvislosti s realizaciou projektu,

g) vydavky vynaloZené na nadobudnutie trvalého uzivacieho prava na pozemky a inych pravnych
titulov nehnutelnosti,

h) nepenazného vkladu vo forme pozemku alebo trvalého wuZzivacieho prava na
pozemky,

i) administrativne poplatky spojené priamo s ¢innostami a pracami realizovanymi v ramci
projektu a iné vydavky stanovené vnutroStatnymi predpismi (napr. notarske poplatky su
opravnené, ak nadobudnutie pozemku predstavuje opravneny vydavok).

Nevyhnutné/nahradné prace su zalozené na tom, ze dodévatel zakladnej zdkazky vykonava prace
sposobom, ktory nie je v stlade so zmluvou, ale nema vplyv na zvicsenie alebo zmenu rozsahu prac
uvedenych v ponuke.

Nevyhnutné/nahradné prace mézu byt uznané za opravnené, pokial’ suhrnne spliaju tieto podmienky:

— nespdsobuju zvicSenie rozsahu vecného plnenia zhotovitel'a uvedeného v zmluve,
— spadaju pod predmet zmluvy na stavebné prace (t. j. tykaju sa toho istého objektu) —
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dochadza len ku kvantitativnej alebo kvalitativnej zmene rozsahu zmluvy, meni sa
¢innost’, ktora sa ma realizovat’, material urCeny na pouZitie, sposob realizacie, a pod.
— zastupcovia obstaravatela (stavebny, autorsky dozor alebo projektant) ich navrhnt a
odovodnia ako nevyhnutné/nahradné prace, Co dolozia nalezitymi dokumentmi
(napr.: technicka sprava, staticky posudok, pokyn k zmene),
— naklady na ich vykonanie by nemali presiahnut’ povodne naplanovani hodnotu v
zmluve so zhotovitel'om.

PozZadovand dokumentdcia potrebna na predloZenie vydavkov na stavebné prace.

1. dokumentacia z uskuto¢neného verejného obstaravania / prip. dokumentacia celého
procesu tykajuceho sa prieskumu trhu,

N

uzatvorené dohody a zmluvy, objednavky,

faktury za vykonané prace + krycie listy Cerpania a stpisy vykonanych préc spolu s
dokladmi o uhrade (bankovy vypis),

preberacie protokoly,

pokyn ku zmene (ak je relevantné),
fotodokumentacia (od zagatia stavebnych prac az po ukonéenie stavby),
képia stavebného dennika,

zaradenie majetku do evidencie organizacie,

© 0 N o g A

kolauda¢né rozhodnutie.

4.3 Konkrétnepravidlatykajuce sa opravnenostivybranychdruhovvydavkov

Prepocet vydavkov v zahrani¢nej mene

a) V pripade bezhotovostnych vydavkov v zahrani¢nej mene plati kurz stanoveny bankou, t.j. za
opravneny vydavok sa povazuje skutocny vydavok z bankového vypisu v mene €.

b) V pripade hotovostnych vydavkov v zahrani¢nej mene plati kurz stanoveny ECB® v deti uhrady
vydavku v zahrani¢nej mene.

Dan z pridanej hodnoty a iné dane a poplatky

1) Dane a iné poplatky, predovsetkym dan z pridanej hodnoty (DPH) mézu byt uznané ako
opravneny vydavok iba vtedy, ak:
a) boli prijimatelom realne vynalozené, a

6

https://www.ech.europa.eu/stats/policy and exchange rates/euro reference exchange rates/html/index.
en.html
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b) prijimatel’ nema pravnu, hoci aj potencialnu moznost’ ich ziskania spét”.

2) Realne vynalozenie DPH nastane, ak bude vcelku zaplatena (v cene za naktipeny tovar alebo
sluzby).

3) Ak sa prijimatel' uchadza o opravnenost DPH v ramci projektu, musi vyplnit prislusné
vyhlasenie.

Ak v zZiadosti o poskytnutie finanéného prispevku uviedol prijimatel DPH ako opravneny vydavok,
musi uviest podrobné oddvodnenie obsahujuce pravny zaklad poukazujlici na nemoznost
odpocitania nalezittho DPH, a to nielen ku dnu vyhotovenia Ziadosti o poskytnutie financného
prispevku, ale aj so zohl'adnenim planovaného spdsobu budiceho vyuzitia majetku vytvoreného v
suvislosti s realizaciou projektu. V pripade, ak sa pocas realizacie projektu ako aj pocas obdobia
udrzatelnosti zmenia vyssie uvedené predpoklady tykajice sa opravnenosti DPH v projekte, je kazdy
prijimatel’ povinny ¢o najskor o tejto skuto¢nosti informovat’ prislusného kontrolora ako aj EZUS (v
sulade s pravidlom veduceho prijimatel’a).

Prijimatel’ je okrem toho povinny predlozit’ kontroloérovi vyhlasenie tykajuce sa opravnenosti DPH
spolu s Finanénou spravou na urovni prijimatel’a.

4) Moznost spitného ziskania DPH (implementacie, ale aj po¢as obdobia udrzatel'nosti) je
potrebné posudzovat’ na zaklade vnutrostatnych predpisov.

Prijimatel’, ktory je platcom DPH je povinny predkladat spolu s Finan¢nou spravou na urovni
prijimatela kopiu danového priznania pre DPH spolu s kontrolnym vykazom a to aj v pripade, ak
nema narok na odpocet projektovych vydavkov. Opravnenost’ DPH je posudzovana nasledovne:

i.  prijimatel’ nevystupuje v projekte ako zdanite'na osoba (t. j. ak prijimatel’ nie je registrovany
ako platca DPH v stlade so zdkonom ¢. 222/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov). V
takomto pripade je cely vydavok na DPH opravnenym vydavkom.

ii.  prijimatel’ je platcom DPH v projekte. DPH je opravnenym vydavkom, ak prijimatel’ nema
pravo na odpocet dane DPH. Pravo na odpocet dane ma zdanite'na osoba v sulade s § 3
zakona €. 222/2004 v suvislosti s § 49 zakona ¢. 222/2004 (ZdaniteI'na osoba musi samostatne
vykonavat’ akukol'vek hospodarsku cinnost’, bez ohladu na ciel’ alebo vysledky takejto
¢innosti. Ak projekt nesprevadzajii Ziadne prijmy - nakapené tovary, sluzby a investiény
majetok nie je vyuZivany na zdaneny predaj alebo sa v projekte nevyskytuje priamy a
nesporny vztah medzi nakipenymi tovarmi, sluzbami alebo investicnym majetkom a
zdanenymi ¢innost’ami, nema zdanitel'na osoba pravo na odpocet DPH).

ii.  prijimatel je platcom DPH v projekte a ma pravo na pomerny odpocet DPH.

Opravnenym vydavkom je ta ¢ast DPH, na ktori nema prijimatel’ narok na odpocet podl'a zakona ¢.
222/2004 Z. z.

7 . . o~y . , s P . x . v . , , , .
Existencia vysSie uvedeného prava (potencialnej pravnej moznosti) vylucuje uznanie vydavku za opravneny dokonca aj vtedy,
ak by vratenie nenastalo, napr. vzhladom na nevykonanie ¢innosti zo strany prijimatel'a smerujucich k realizacii tohto prava.
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Techniky financovania hmotného a nehmotného majetku

Néakup hmotného a nehmotného majetku

Finan¢ny prispevok sa moze vztahovat aj na vydavky spojené s nakup majetku, ak boli
splnené vSetky nasledujuce podmienky:

a. predmetny majetok, ako a hmotny tak a nehmotny, je potrebny
pre spravnu realizaciu projektu a je vyuzivany na jeho implementaciu,

b. vydavky vynaloZzené na nakup predmetného majetku boli v projekte planované ako
opravnené a nakup majetku nebol spolufinancovany z finanénych prostriedkov EU ani
Statnych dotécii,

Cc. predmetny hmotny a nehmotny majetok bol kipeny sposobom, ktory respektuje a
zabezpeCuje zachovanie principu hospodarnosti, transparentnosti, efektivnosti,
ucelnosti a ucinnosti vynalozenych finanénych prostriedkov.

Zariadenie nadobudnuté z poskytnutého financného prispevku moéze byt odovzdané na uZivanie
inym subjektom v pripade, ak si to vyzaduje implementacia projektu. Subjekty, ktoré sa
spolupodiel’aju na implementacii projektu, su vylu¢ne prijimatelia, v pripade ak nejde o prijimatela,
k takémuto odovzdaniu méze dojst’ iba v Specifickych pripadoch po sthlase RO.

Kazdé zariadenie, ktoré bolo nadobudnuté v ramci projektu, musi byt vedené v analytickom
uctovnictve a zaroven aj v majetku toho prijimatela, u ktorého vydavok za zariadenie figuruje v
projektovom rozpocte.

V pripade, ak to dana aktivita oddvodnuje, zariadenia moézu byt odovzdané na uzivanie inym
subjektom v ramci projektu. Podmienkou je, Ze sa o odovzdani zariadenia uzavrie zmluva a Ze za
uzivanie zariadenia nebude ziadané najomné ani iny poplatok. V zmluve musi byt uvedené, Ze
zariadenie je pouzité vyluéne na stanovené ucely projektu v stulade so Zmluvou. Stéastou zmluvy
musia byt ustanovenia, ktoré jasne definuji povinnosti uzivatel'a zariadenia najmd vo vztahu K
prevadzke a udrzbe zariadenia ako aj k nakladom s tym stvisiacich. 'V pripade, ak sa pocas
akejkol'vek kontroly zisti, Ze dané zariadenie nebolo pouzité na tcely projektu, pripadné zistené
nezrovnalosti a ich nasledné vymahanie bude na ukor prijimatela, ktory odovzdal zariadenie (u
ktorého predmetné zariadenie figuruje v rozpocte projektu) do pouzivania inému subjektu.
Povinnostou prijimatel’a je, aby zabezpec€il adekvatne vyuzivanie zariadenia v stlade s aktivitami
projektu a primerane kontroloval okolnosti pouzivania zariadenia a tym reguloval vztah
zodpovednosti medzi nima uzivatel'om.

Zmluvné pokuty

Za nenalezité vykonanie zakazky napr. z dovodu oneskorenia zavineného dodavatel'om, nespravnej
realizacie zakazky a neuplného vykonania zakazky sa uplatiiuji  sankcie (pokuty), na zaklade
uzatvorenej zmluvy s dodavatelom, ak boli zmluvne stanovené. Ak objednévatel’ neuplatni zmluvné
pokuty a sankcie, ¢ast’ vydavkov suvisiacich so zakazkou sa moOZe povazovat za vydavky
neopravnené. V tomto pripade je vyska neopravnenych vydavkov rovna vyske objednavatel'om
neuplatnenych pokut a sankcii, ktoré vyplyvaji zo zmluvy s dodavatel'om.
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4.4 Prijem v projektoch

Cinnosti, ktoré sa maji vykondvat’ v savislosti s prioritnymi osami 1 a 4, planovanymi Fondom
malych projektov, by nemali mat’ za nasledok Cinnosti vytvarajuce prijmy. Jednym z predpokladov
vylicenia z opravnenosti vo faze podavania ziadosti je realizacia Cinnosti vytvarajicich prijmy a
Projekty zahfnajuce Cinnosti vytvarajuce prijmy su vo faze hodnotenia vylucené. Od prijimatelov sa
vyzaduje, aby pocas fazy pripravy ziadosti vyhlasili, Ze planované ¢innosti nebudu vytvarat’ prijmy
pocas implementacie alebo po ukonceni.

Ak pocas obdobia udrzatel'nosti projektu vznikne ¢isty vynos v dosledku vyvoja projektu, veduci
prijimatel’ malého projektu je povinny nahlésit to EZUS v Naslednej monitorovacej sprave

5. ARCHIVACIA DOKUMENTOV

Prijimatel’ je povinny archivovat’ celi dokumentaciu tykajiicu sa projektu najmenej 5 rokov od
datumu finan¢ného ukoncenia projektu (obdrzanie platby). Pokial iny zakon ur¢i pre uréité
dokumenty dobu archivacie dlhsiu, prijimatel’ archivuje dokumenty v priebehu tejto doby a spésobom
uréenym prislusnym zakonom.

Archivacia dokumentacie a zodpovednost’ za jej vedenie podlieha kontrolam vykonavanym organmi
zapojenymi do implementacie Programu. PoruSenie vyssie uvedenych pravidiel méze mat’ za nasledok
nevyplatenie financnych prostriedkov, resp. poziadavku na vratenie uz vyplatenych finan¢nych
prostriedkov v stlade so Zmluvou.

6. NEZROVNALOSTI

V sulade s nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 s Delegovanym nariadenim
Komisie (EU) &. 2015/1970 sa pod pojmom ,,nezrovnalost™ rozumie ,,akékol'vek porusenie ustanoveni
prava Eurdpskej tnie alebo vnutrostatneho prava tykajtce sa jeho uplatiiovania, vyplyvajlice z konania
alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, désledkom ¢oho je alebo by bolo poskodenie v§eobecného
rozpoctu Eurdpskej unie zat'azenim rozpoctu neopravnenou vydavkovou polozkou®.

Pod pojmom ,,neopravneny vydavok™ sa rozumie vydavok, predloZeny prijimatelom na schvalenie,
ktory nespiiia podmienky opravnenosti vydavkov v zmysle Pravidiel opravnenosti. Pojem
neopravneny vydavok ma docasny charakter len v pripade, ak nie je podloZzeny dodato¢nou podpornou
dokumentaciou, tzn. po doplneni podpornej dokumentacie prijimatelom moze byt zodpovednym
organom preklasifikovany na vydavok opravneny. V pripade nedoloZenia potrebnej dokumentacie k
vydavku je prijimatel’ povinny znasat’ finan¢ny dopad vzniknuty tymto vydavkom z vlastnych zdrojov.

Prijimatelia su povinni v priebehu realizacie projektu a po ukoncéeni fyzickej realizacie projektu po
dobu stanovenu v Zmluve plnit' povinnosti, ktoré zo Zmluvy vratane jej priloh vyplyvaju. Ak
kontrolny manazér TTSK, EZUS, RO, NO, SS, OA, NKU zisti porusenie povinnosti vyplyvajucich zo
Zmluvy, programovej dokumentacie alebo narodnej resp. europskej legislativy informuje o tom
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Veduceho prijimatela a zahaji Setrenie podozrenia  z nezrovnalosti. V pripade zistenia
nezrovnalosti ma RO pravo pozastavit’ platby, resp. ziadat' o vratenie uz vyplatenych finan¢nych
prostriedkov v sulade so zmluvou.

Nezrovnalost moze vzniknat napr. z tychto dovodov: predlozenie falosnych uctovnych dokladov,
vyplatenie neopravnenych vydavkov, neexistujuci hospodarsky subjekt, financovanie nad povoleny
rdmec, nepriznany prijem atd’. Zistenie nezrovnalosti méze mat’ za nasledok vymahanie neopravnene
vyplatenych finanénych prostriedkov, alebo odstupenie EZUS od Zmluvy. V pripade, Ze niektory z
prijimatelov zisti nezrovnalost, musi bezodkladne kontaktovat EZUS, Riadiaci orgin a Nérodny
organ.

Vrétenie finanénych prostriedkov EU, ktoré RO poskytol prijimatelovi sa uskuto¢fiuje v pripadoch:
e prijimatelovi boli poskytnuté finanéné prostriedky EU z titulu mylnej platby,

e prijimatel’ porusil povinnosti stanovené v Zmluve (najmi porusenie finan¢nej discipliny alebo
vznik nezrovnalosti), na zaklade ktorych mu vyplyva povinnost’ vratit’ poskytnuté finanéné

prostriedky,

e a inych (napr. prijimatel pocas realizacie projektu vykdzal prijem vytvoreny z
projektu).
7. PRILOHY

1. Priklady najcastejSich neopravnenych vydavkov

8. ZOZNAM SKRATIEK

CO Certifikacny organ

DIC Darové identifikacné ¢islo

DPH Dan z pridanej hodnoty

EDA Europsky dvor auditorov

EFRR Eurépsky fond regiondlneho rozvoja (ang.: ERDF)

EK Eurépska komisia

EU Eurépska tinia

EZUS Europske zoskupenie izemnej spoluprace (angl.: EGTC - European Grouping for

Territorial Cooperation)
EZUS RDV  Eurdpske zoskupenie tizemnej spoluprace Raba-Dunaj-Vah

FMP Fond malych projektov

FP Finan¢ny prispevok

FS Finan¢na sprava na trovni prijimatel’a
HU Mad’arsko

INTERREG V-A SK-HU - Program spoluprace Interreg V-A SK-HU 2014-2020 al. aj ,,Program*
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Ministerstvo podohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky
Monitorovaci vybor Fondu malych projektov

Narodny kontrolny trad

Narodny organ = MPRV SR

Nomenclature of Territorial Units for Statistics (normalizovana eurdpska klasifikacia
uzemnych celkov)

Organ Auditu

Odbor kontroly implementacie programov cezhrani¢nej spoluprace

Eurdépsky urad pre boj proti podvodom

Operacny program

Platobna jednotka

Prijimatel

Riadiaci organ (Managing authority - MA) = Ministerstvo zahrani¢nych veci
a obchodu Mad’arska (Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium)

Vyhlasenie o opravnenosti vydavkov

Slovenska republika / Slovensko

Spolo¢ny sekretariat = SZPI

Széchenyi Programoffice Consulting and Service Non-profit Limited Liability
Company (Széchenyi Programiroda Nonprofit kft.)

Trnavsky samospravny Kraj

Veduci prijimatel’

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku (z Europskeho fondu regionalneho
rozvoja)

Zbierka zakonov
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