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A FELHASZNALT KIFEJEZESEK JEGYZEKE

Kisprojekt Alap (KPA) — az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyuttmiikodési Programban az
1. prioritasi tengely (Természet és kultura) és a 4. prioritasi tengely (Kozintézmények és a
hatdrtérségben él6 emberek hatdron atnyuld egyuttmikodésének javitdsa) keretén belil a
kisprojektek megvaldsitdsdra szant pénzeszkdzok.

Palyazé — az a jogi személy, aki a javasolt projekt tarsfinanszirozasahoz kér pénzeszkozoket; a
kisprojekt kapcsan a palydzoé a kisprojekt vezeté kedvezményezettjének szerepét tolti be.

Kedvezményezett — az a szerepl6, aki a Kisprojekt Alap vezet6 kedvezményezettje és a
kisprojekt vezet6 kedvezményezettje kozott |étrejott pénzigyi hozzajarulasrol szélé szerzédés
aldirasat kovetben részt vesz a palydzat megvaldsitdsaban (partnerként vagy vezetd
kedvezményezettként).

A Kisprojekt Alap vezeté kedvezményezettje (KPA VK) — az a kedvezményezett, aki a sajat,
illetve a palyazat tovabbi partnerének/partnereinek nevében az ERFA-bdl nyujtott pénzigyi
hozzajarulds folydsitdsat igénylé kérelmet nyudjt be, és aki a Kisprojekt Alap megvaldsitasaért
felel. A KPA vezeté kedvezményezettje az adminisztrativ és minGségi értékelés elsédleges
kapcsolattartd pontja. A keleti programteriilet KPA vezetdé kedvezményezettje a Via Carpatia
EGTC; mig a nyugati programtertilet vezet6 kezdeményezettje a Raba-Duna-Vag ETT.

A Kisprojekt Alap partnere (KPA P) — az ernyGprojektet megvaldsitéd szerepld, aki partnerségrél
sz6l6 szerzGdést kotott a KPA vezetd§ kedvezményezettjével. Az Interreg V-A Szlovakia -
Magyarorszag Egylttm(ikodési Programban a palyazatok 2 partnerség keretén beliil valésulnak

meg:
Nyugati régié: Raba-Duna—-Vag ETT
Nagyszombat Megyei Onkormdnyzat
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Keleti régio: Via Carpatia EGTC

Kassa Megyei Onkormanyzat
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

A kisprojekt vezet6 kedvezményezettje (KP VK) — az a kedvezményezett, aki sajat, illetve a
kisprojekt partnerének/partnereinek nevében (melyek a hatar egyik oldalan székhellyel
rendelkeznek) az ERFA-bdl nyujtott pénziigyi hozzajarulds folydsitasat igénylé kérelmet nyujt
be, pénzigyi hozzajarulds folydsitasardl szélé szerz6dést kot a Kisprojekt Alap vezetd
kedvezményezettjével (KPA VK) és felel6s a palydzat megvaldsitasdért. A kisprojekt vezets
kedvezményezettje a palydzati kérelem elGkészitési, benyujtasi és értékelési szakaszaban a
kisprojekt vezetd partnereként szerepel.



A kisprojekt partnere (KP P) — az a kisprojekt megvaldsitasaban részt vev6 szervezet, amely
partnerségrél sz6l6 szerz6dést kotott a kisprojekt vezetd kedvezményezettjével.

A Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsaga (KPA MB) - a kisprojekt Alap vezeté
kedvezményezettje altal kinevezett szerv, melynek feladata a projektek megvaldsitasanak
figyelemmel kovetése és a kisprojektekre vonatkozé felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos
dokumentumok jévahagyasa.

Panaszbizottsag — a panaszok (gyvitelét intézi; vitds esetekben azokat a KPA Monitoring
Bizottsdghoz tovabbitja.



A FELHASZNALT ROVIDITESEK JEGYZEKE

KPA Kisprojekt Alap

EP ErnyGprojekt

KPP A kisprojekt partnere

KP VK A kisprojekt vezetd kedvezményezettje
KPA P A Kisprojekt Alap partnere

KPA VK A Kisprojekt Alap vezet6 kedvezményezettje
ERFA Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

ETT Eurdpai Terlleti Tarsulds

NH Nemzeti Hatdsag

IH Irdnyitoé Hatdsag

EB Eurdpai Bizottsag

MB Monitoring Bizottsag

KPA MB A Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsaga
SZK Szlovak Koztarsasag

FKT Fels6bb szintl kozizgatasi terilet

KT K6z6s Titkarsag



PREAMBULUM

Jelen dokumentum a Kisprojekt Alapra forditott koltségek elszamolhatdsaganak kozos
szabalyait tartalmazza, amelyek az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylttm(ikodési
Program szabdlyzatan alapulnak. A feltételek a KPA valamennyi kedvezményezettjére
érvényesek.

A koltségek elszdmolhatésagara vonatkozod specifikus szabalyokon kivil jelen dokumentum a
kedvezményezettek és az ellen6rok szamdra kiegészité informacidkat, tandcsokat és tdmogatast
is tartalmaz annak érdekében, hogy a projektek pénziigyi kezelése valamennyi szinten
folyamatos lehessen.

Jelen dokumentum tartalma szikség esetén a KPA megvaldsitdsa alatt frissitésre keril. A
koltségek elszamolhatdsaganak szabalyai a kozzététel napjatdl hatalyosak.

1. JOGI KERET ES A RENDELETEK RANGSORA

1.1 Jogi keret

A koltségek elszdmolhatésaganak megitélése sordan be kell tartani a Bizottsag (EU)
1268/2012/EU felhatalmazason alapuldé rendeletét (2012. oktéber 29.) az Unid altalanos
koltségvetésére alkalmazandd pénzigyi szabalyokrdl sz6lé 966/2012/ (EU, Euratom) eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet alkalmazasi szabalyairdl; az EP és a Bizottsag (EU, Euratom)
966/2012 rendeletét a koltségvetésre alkalmazandd pénziigyi szabalyokrdl, els6sorban annak 7.
fejezetét (a rendes pénzligyi gazdalkodas alapelve); NSU, az Eurépa Parlament és Tandcs (EU)
1303/2013 sz. rendeletét, lll. fejezet, 65-71. cikk, 120; a Bizottsag 481/2014/EU
felhatalmazason alapuld rendeletét (2014. marcius 4.), amely kiegésziti az 1299/2013/EU
eurépai parlamenti és tandcsi rendeletét, amennyiben az egylttm(ikddési programok
kiadasainak elszamolhatdsdgara vonatkozé egyedi szabalyokrél van sz6; illetve egyéb, az ERFA
tarfinanszirozdsaban megvaldsuld projekteket szabalyozé elGirasokat és iranyelveket.

A nemzeti torvények és végrehajtasi elGirdsok (a szabdlyok rangsorat az Eurdpai Regiondlis
Fejlesztési Alap altal az eurdpai terileti egylittmUkodési célkitlizésnek nyujtott tdmogatdsra
vonatkozd egyedi rendelkezésekrdl sz6lo 1299/2013/EU rendelet 18. cikke szabalyozza) csak
azokra az esetekre vonatkoznak, amelyeket az EK és EU rendeletei, illetve az egyes specifikus
programokra vonatkozd koltségelszamolhatdsagi szabalyok nem regulaznak. Be kell tartani
tovabba valamennyi alkalmazhaté EU és nemzeti szabalyt, amely nem az elszamolhatdsagra
vonatkozik (pl. K6zbeszerzési torvény).



1.2 A rendeletek rangsora

Az Eurdpai Hatdron Atnyulé Egylttmikddés 2014-2020 idészakdra meghatdrozott kohézids
politikai cél keretén belll finanszirozott projektekre alkalmazhaté szabdlyok egyértelmd
rangsoroldsat az 1299/2013 sz. rendelet (EU) 18. cikke hatdrozza meg a kdvetkez6képpen:

Az EU szabalyok:

e 1303/2013 sz. rendelet (EU) (a k6zos rendelkezésekrdl sz616 rendelet), amely a 6., illetve
a 65-71. cikkben kiilon rendelkezéseket tartalmaz az alkalmazandd jogrdl és a koltségek
elszamolhatdésagardl, tovabba a 120. cikk, amely az Eurdpai Teriileti Egyluttmd{kodés
céljaira 85%-ban maximalizdlja a tarsfinanszirozas mértékét;

e 1301/2013 sz. rendelet (EU) (az ERFA-rél szo6lé rendelet), amelyben a 3. cikk kiilon
rendelkezéseket tartalmaz az ERFA keretén beliili tevékenységek tdmogatasardl;

e 1299/2013 sz. rendelet (EU) (az ETE-rdl sz6l6é rendelet), amelynek 18-20. cikke kiilon
rendelkezéseket tartalmaz az Eurdpai Terlleti Egylttm(ikddés programjaiban
érvényesithet6 koltségek elszamolhatdsagarol;

e a Bizottsag (EU) felhatalmazason alapulé 184/2014 sz. rendelete, amely kilon
szabalyokat tartalmaz a hatdron atnyuld egylttm(kodési programokra forditott
koltségek elszamolhatdsagardl;

e a Bizottsag (EU) felhatalmazason alapulé 480/2014 (DA) rendelete — koz0s
rendelkezések.

A Program szabalyai:
e a MB altal az egyluttm(ikodési program egészére meghatarozott kiegészit6 szabalyok az
elszamolhaté koltségekrdl

Az elszamolhatdsag belfoldi szabalyai:
e csak azokra az esetekre vonatkoznak, amelyeket a fenti EU- és programszabdlyok nem
tartalmaznak.

A fentiekben leirt szabdlyozasi keretnek minden esetben a legfrissebb érvényes valtozatat kell
alkalmazni, az uj valtozatokat jelen dokumentum nem kezeli.

VIGYAZAT! Felhivjuk figyelmiiket, hogy az 1303/2013 (EU) sz. rendelet 6. cikkének megfeleléen
valamennyi érvényes EU jogszabdly és belféldi elGirds - az elszamoldsi szabdlyok kivételével - a
rangsorban feljebb helyezkedik el, mint a Programban meghatdrozott szabdlyok, és azokat be
kell tartani (pl. Kézbeszerzési térvény).



2. ALTALANOS ELSZAMOLHATOSAGI KOVETELMENYEK

Elszamolhatd minden olyan koltség, amely a fenti jogi kerettel 6sszhangban all és megfelel jelen
hatdron atnyulé egylttm(ikédési program Monitoring Bizottsdga altal meghatadrozott, az
aldbbiakban kozolt tovabbi kovetelményeknek. A palydzatban szereplé és a KPA VK altal
elfogadott koltségek megtéritésének kérelmezése csak az elsé szintli ellenérzést kovetben
lehetséges.

Altalanossagban véve a koltségek az alabbiakat figyelembe véve szamolhatok el:

e a tamogatott projekt elszdmolhatdsagi id6szakdban, KP VK-nél, vagy a KP P-nél
ténylegesen felmerilt, szamldkkal vagy szamldkkal egyenértékli szamviteli
bizonylatokkal igazolhatd, és ténylegesen kifizetett koltségek (kivételt képeznek ez aldl a
flat rate és lump sum alapjan elszdmolt koltségek);

o kozvetlenul kotédnek a projekthez, azaz a projekt tevékenységeihez tartoznak,
szikségesek a megvaldsitdshoz és szerepelnek a Monitoring Bizottsag altal jovahagyott
projekt céljainak eléréséhez sziikséges tevékenységek alapjan kidolgozott részletes
koltségvetésben;

e Osszhangban allnak az EP és Tanacs (EU, Euratom) 966/2012/EU sz., a koltségvetési
szabalyokrél sz6l6 rendeletének 7. fejezetében megfogalmazott elvekkel, amelyek alapja
valamennyi tevékenység vonatkozasaban a hatékonysag, gazdasagossag és célszer(iség;

e nem kaptak finanszirozdst mas EU alapokbdl vagy harmadik felek egyéb pénziigyi
hozzajaruldsa utjan (a nemzeti tarsfinanszirozas kivételével).

Valamennyi kéltségnek 6sszhangban kell allnia a nemzeti és az EU szabalyokkal.

2.1 Az elszamolhatésag idobeli hatalya

A Pénzligyi hozzajarulds folydsitasardl sz6l6 szerz6désben rogzitett elszamolhatdsagi id6szak
alatt felmerilé koltségeknek valdsnak kell lennilk és a kedvezményezettnek valéban ki is kell
fizetnie azokat.

A Kisprojekt Alap keretén beliil azok a koltségek szamolhatdak el, amelyek a pénziigyi
hozzdajarulds iranti kérelem benyujtasa és a tevékenységek végrehajtdsanak befejezése kozotti
idGszakban keletkeztek. A kedvezményezett altal az elszdmolhatdsagi id6szak alatt keletkezett
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koltségek legkésobbi id6pontja a kifizetésre projekt befejezését kovets két hdnap iddszaka.

2.2 Az elszamolhatosag teriileti hatalya

F6 szabalyként kizardélag az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylttmikodési Program
meghatarozott programteriletén (Kisprojekt Alap) felmeriilt és ténylegesen kifizetett koltségek
szamolhatdk el.



2.3 A koltségek dokumentalasa

Az 1303/2013 (EU) rendelet 140. cikke alapjan a dokumentumokat eredeti példanyok vagy
hitelesitett masodpéldanyok formajaban kell megdrizni, ill. szokdsos adathordozdkon,
beleértve az eredeti példanyokat vagy acsupan elektronikus formaban |étez6
dokumentumokat.

A kett6s finanszirozas kizarasa érdekében valamennyi szamlan szerepelnie kell az alabbi két
informdaciénak (a kedvezményezett gondoskodik réla, hogy a szamla kibocsatdja ezt feltliintesse
a szamlan):

A projekt megnevezése

A projekt szama

Elszamolds céljabdl egyarant benyujthatdk eredeti szamlak, e-szamlak nyomtatott példanyai és
hiteles masolatok is. Az elektronikus szamlaknak 6sszhangban kell allniuk a mindenkor érvényes
nemzeti konywviteli toérvényszabalyokkal és tartalmazniuk kell a fenti informacidkat. Kivételt
képeznek azok az esetek, amelyeknél ezt az informacidot nem tintetik fel (igy kiilonosen
kozlekedési szolgdltatdsok — repil6jegyek, vonatjegyek).

Az eredeti, papir alapu szamlakat (elektronikus szdmla esetén azok nyomtatott, hitelesitett
példanyait) az elszamolhatd koltségek hitelesitésére kell benyujtani. Ha a KP VK/partner
magyarorszagi illetéségl, a koltségekkel kapcsolatos dokumentacidt a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. (1053 Budapest, Szép u. 2., IV. emelet) ellenérének kell benyujtani. Amennyiben
a KP VK/partner szlovakiai, a koltségekkel kapcsolatos dokumentaciot keleti programteriilet
esetében a Kassai Keriileti Onkorményzathoz sziikséges eljuttatni (Kosicky samospravny kraj,
Nam. Maraténu Mieru 1, 042 66 KoSice), mig a nyugati programteriilet a Nagyszombati Kerileti
Onkormdnyzathoz tartozik (Trnavsky samospravny kraj, P.O.BOX 128, Starohdjska 10, 917 01
Trnava).

Az e-szamlak csak abban az esetben fogadhaték el, ha szerepel rajtuk afent emlitett két
informacid. Kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek esetében ezt az informaciét nem
tuntetik fel (kozlekedési szolgdltatasok — repiiléjegyek, vonatjegyek).

2.4 Euro atvaltas
A projekt koltségvetését euroban kell megtervezni, pénzigyi jelentését eurdban kell kidolgozni.
A program eurdban fizeti ki az ERFA hozzajaruldsat. Az ett6l eltér6, mas pénznemben

szamszer(sitett koltségeket az Eurdpai Bizottsag havi eurd arfolyamanak felhasznalasaval kell
9



atszamitani, amely abban a hdénapban érvényes, amikor a kedvezményezett benyujtotta az
adott koltségeket ellen6rzés céljabol afelelés ellen6rhoz. A kéltségek atszamitasat segito
kalkulator az Eurdpai Bizottsag honlapjan érheté el:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cf
m .

Ennek tekintetében a benyujtds ddtuma az anap, amikor apartner az adott elszamolasi

id6szakban el6szér ad at dokumentumokat az ellenér részére, az egyes koltségekre
vonatkozdan. A hidnyzo iratok és a koltségekrél szolo felvilagositds tovabbi benyudjtdsa nem
vehet6 figyelembe.

2.5 K6zbeszerzés
A kils6 szakért6kre, szolgaltatasokra, felszerelésre, infrastruktirdra és épitési munkdlatokra
forditandé koltségek esetében az EU érvényes jogrendje, a kdzbeszerzésrél szold nemzeti
torvények és a Program szabdlyai az irdnyaddak. A Program keretén belll a kézbeszerzésre
vonatkozd szabalyok a Program weboldalan érheték el: http://www.skhu.eu/. (Elszamolasi

segédlet az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylttmikddési Program 2014-2020 magyar
kedvezményezettjei szamara.)

2.6 Nem elszamolhatd koltségek

Az alabbi koltségek nem elszdmolhatdk a KPA projektek keretén bellil:

a) birsagok, pénziigyi szankcidk, birésagi perkoltségek, jogi perek kiadasai;

b) ajandékokra forditott koltségek, kivéve amelyek nem haladjak meg a 20 EUR-t, ha

ezek a népszer(sitéssel, kommunikacioval vagy tajékoztatassal kapcsolatosak;

c) a deviza arfolyam valtozasaval kapcsolatos koltségek;

d) kamatadok;

e) visszaigényelhetd AFA;

f) belfoldi pénzigyi ligyletek koltségei;

g) alkoholos italokra forditott kiadasok;

h) azonos projekt kedvezményezettjei kozotti koltségek a projekt keretén beliil elvégzett
munkaért és szolgaltatasokért;

i) kifizetetlen szamldk vagy igénybe nem vett arkedvezmények (készpénz-kedvezmény,

kedvezmény);

j) nem pénzbeli hozzajarulds, beleértve a nem fizetett 6nkéntes munkat;

k) beépitetlen és beépitett teriilet vasarlasanak koltségei;

[) hasznalt berendezések/felszerelések beszerzésére iranyuld raforditasok.

A fenti jegyzékben nem szerepl6 koltségek még nem valnak automatikusan elszamolhatova.

3. A KOLTSEGELSZAMOLAS EGYSZERUSITETT MODSZEREI

A KPA keretén belil az aldabbiakat hasznaljuk:
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1.) un. ataldnyfinanszirozas (flat rate), amely aszazalékos arany kiszamitasaval kerul
2.) un. ump sum (felsé limit6sszeggel meghatarozott atalany), amely megszabja a
maximalis elszdmolhato koltséget.

VIGYAZAT! Az Gtaldnydijas elszémolds alkalmazdsa valamennyi projekt esetében kételezd és ezt
igazolja a projekthez nyujtott pénziigyi hozzdjdruldsrdl szolo szerz6dés is. Az dtaldnydijas
finanszirozadst az aldbbi esetekben alkalmazzdk:

1) személyi kéltségek igazoldsa — a projektre forditott kbzvetlen kéltségek 20%-anak ardnydban,
az alkalmazottakra forditott kéltségeken kiviil

2) irodai és adminisztrativ kéltségek igazoldsa — a személyi kéltségek 15%-os ardnydban.

A koltségek kettds finanszirozasa nem engedélyezett.

Nem kotelez6 a projekt keretén beliil benytjtani, sem pedig leirni az egyszerUsitett mddszer
alapjan elszamolando koltségek kérében kimutatott kiaddsokat. Az egyszer(sitett elszamolasi
modszer azonban nem menti fel akedvezményezettet azon kotelezettsége aldl, hogy
konyvelését vagy egyszerlsitett elszamoldsi nyilvantartasat az adott orszdg érvényes
szabalyainak megfelel6en vezesse (pl. hatdsdgi ellenGrzés esetére). Az egyszerUsitett
madszerrel elszamolt koltségek ellenGrzése a projektmegvaldsitas tényleges el6rehaladdsa és az
elért mutatok alapjan torténik. Az atalanydijak esetén az ellen6rzés ugyanakkor abbdl indul ki,
hogy akedvezményezett megfelel6en érvényesitett-e egy bizonyos 0sszegl atalanydijat
a pénzligyi hozzajarulas folydsitasardl szél6 szerz6dés alapjan, illetve, hogy helyesen tlintette-e
fel azon kiadasok 6sszegét, amelyek az atalanydijak kiszamitasanak alapjat képezik. Ellenérzésre
kertl, hogy aleszéllitott termékek vagy az igénybe vett szolgaltatasok/megvaldsitott
tevékenységek megfelelnek-e a projekthez folydsitott pénzigyi hozzajarulasrél széld
kérelemben szerepl§ el6feltételeknek. Amennyiben a projekthez folydsitott pénzigyi
hozzajarulasrdl sz6ld szerz6désben tervezett kimeneti mutatdk vagy eredmények nem
teljestilnek, a kifizetéseket aranyosan csokkentik. Az atalanydij alapu elszdmolds esetében
azokat az elszamolashoz benyujtott koltségeket veszik alapul, amelyek szerint az atalanydijak
megallapitasra kerililtek ajovahagyott projektkoltségvetésnek megfelel6en. Az atalanydij
alapjan elszdmolt koltségek 6sszege szorosan Osszefligg a kdzvetlen kiadasok értékével. Az
egyszer(sitett médszerrel elszamolt raforditasokat felmeril6 koltségeknek tekintjuk.

4. AZ ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK KATEGORIAI

Az aldbbiakban ko6zoljik a kiaddsok elszamolhatdsdgara vonatkozd részletes szabalyokat az
egyes koltségvetési kategéridk szerint, kozvetlen és kozvetett modon felmerilé koltségek
szerinti megoszldsban a feladatok megvaldsitasanak keretén belil, illetve az elszamolhatd
koltségek egyes példait. A kedvezményezett altal ajelentésen feltlintetett kiadas
elszamolhatésaganak feltétele elsésorban a projekt célja és aprojekt keretén belil
megvaldsitott tevékenységek jellege, az altaldnos elszdmolhatdsagi szabalyok betartdsa mellett.
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ELSZAMOLHATO Az A KOLTSEG, AMELY:

o szerepelt a projekt tervezett koltségvetésében,

o feltétlendl sziikséges a projekt megvaldsitdsahoz,

e valdban felmeriilt és megfelel6en dokumentaltak,

e akozosségi és a nemzeti szabdlyoknak megfelel6en meriilt fel,

e a projektet megvaldsitd intézmény belsé szabdlyainak megfelel6en meriilt fel.

A KOLTSEGEK KATEGORIAI A PROJEKT KOLTSEGVETESEBEN:

A koltségek kategoridi az EU 481/2014 sz. rendelete alapjan keriiltek meghatarozasra. A KPA-n
belil a kovetkez6 kiadasok csoportjai tdmogathatok:

a) személyi koltségek,

b) irodai és adminisztrativ koltségek,

c) utazdsi- és szallaskoltségek,

d) kilsé szakért6k és szolgaltatasok koltségei,
e) eszkdzok koltségei,

f) infrastruktura és épitési munkak koltségei.

A koltségvetés Osszeallitasanak keretén bellul a palyazé/projektpartner koteles a PH iranti
kérelem mellékleteként benyujtani a , Kéltségvetés indoklasa” c. tablazatot. A koltségvetés és
a hozza tartozé indoklas meghatdrozasanal a palydzé/projektpartner koételes kidolgozni egy
specidlis tablazatot, amely Osszefoglalja a tervezett alvallalkozéi beszallitasok Osszességét.
A piackutatds alapjan a palyazénak/projektpartnernek minden egyes alvallalkozdi beszallitasnal
fel kell tlintetnie a szallitd nevét és székhelyét, a mUiszaki leirdst, a kommunikdacios eszkozt, az
egységarat, a mennyiséget és avégleges arat. A projekt koltségvetésében megadott ar
lehet8ség szerint harom arajanlat atlagabdl keriil megallapitasra.

KOZVETETT ES KOZVETLEN KOLTSEGEK

Kozvetett koltségek azok, amelyek ugyan feltétlenill sziikségesek a projekt megvaldsitasahoz,
mégsem érintik a projekt f6 targyat. A projekteken belilil csak az irodai és adminisztracids
koltségek tartoznak a kozvetett koltségekhez.

A feladatok megvaldsitasa soran kozvetleniil felmerilé koltségekhez tartoznak a kovetkezék:
személyi kiaddsok; utazasi- és szallaskoltségek; kiilsé szakért6k és szolgaltatasok raforditasai;
eszkozok, infrastruktura és épitési munkak koltségei. A kdzvetett kiaddsok (kivéve a személyi
koltségeket) mint tényleges, okmanyokkal igazolt raforditasok keriilnek visszatéritésre.

Kozvetlen koltségek szereplése a kozvetett koltségek kozott elfogadhatatlan.

5. A PROJEKTBEN FELMERULO KOLTSEGEK EGYES KATEGORIAINAK
LEIRASA
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5.1 Személyi koltségek

Ebben a kategdridban szerepelnek a kedvezményezett azon munkavallaléinak bérével
kapcsolatos koltségek, akik kozvetlenil részt vesznek a projekt megvaldsitasaban. A bérrel
kapcsolatos raforditdsoknak 6sszhangban kell allniuk a nemzeti szabalyozdssal. A személyi
kiadasok elszamoldsa egyszerlsitett moddon torténik — atalanyfinanszirozas (flat rate)
elszamolassal, aprojektre forditott kozvetlen koltségek 20%-anak aranydban (az
alkalmazottakra forditott koltségeken kivil).

5.1.1 Elszamolhato koltségek

A személyi koltségek elszamolhatd koltségeknek tekintend6k Gj munkavallalok esetében,
akikkel  a kedvezményezett/partner a projekt megvaldsitdsa  érdekében  létesitett
munkaviszonyt, vagy a korabban felvett munkavallalék esetében, akik a projekttel kapcsolatos
uj feladatok megvaldsitasan dolgoznak.

5.1.2 Az elszamolhatdsag eldfeltételei

A személyi koltségek elszamoldsanal a kedvezményezett koteles betartani az alabbi
elszamolhatdsagi szabalyokat:

o aszemélyi koltségek azzal a feltétellel elszamolhaték, hogy a munkavallalok
kozvetlenil a projekt megvaldsitasan dolgoznak és kimutathatd, hogy a projektben
valo részvételik elengedhetetlen és jelent6s mdodon hozzajarul a kitlizott cél
eléréséhez;

e a munkaviszony a munkaadd orszagaban érvényes munkaligyi jogszabdlyoknak
megfelel6en létesiilt.

5.1.3 Dokumentalas

A kedvezményezett nem koteles igazolasokkal, okiratokkal igazolni a munkavallalék
koltségeit, ill. hogy az atalanydijas rész megfelel-e atényleges raforditdsoknak. A projekt
elszamolasanak keretén bellil nincs sziikség tovabbi dokumentdlasra, ill. egyéb okmanyok
benyujtdsara a munkavallalok bérének tényleges 6sszegérdl.

Ellen6rzés  esetére  sziikséges  megdbrizni  a projekten  dolgozédk  dokumentacidit
(munkaszerz6dések) és ezt kérésre bemutatni. Ugyanigy megé6rizendd a projekten dolgozdk
tevékenységér6l szolo rendszeres jelentések (az adott elszamolasi id6szakban elért
részeredmények leirdsa), a megvaldsitott tevékenységek leirdsa, beleértve az elért eredmények
szamszer(sitett bemutatdsa (a részeredmény elérésébe fektetett aranyos vagy abszolut
oraszam).
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A pdlyazat benyujtasakor részletes leirast kell adni a személyi allomanyrdl, amelyeket
a palyazé a projekt keretében kivan igénybe venni

5.2 Irodai és adminisztrativ koltségek

A projekt megvaldsitasahoz szikséges olyan kozvetett koltségek elszdmoldsa, amelyek nem
a projekt f6 targydval kapcsolatosak, az irodai és adminisztraciés koltségek keretén beliil, az
egyszerUsitett mddszerrel torténik - az elszamolhato és kozvetlen személyi koltségek 15%-os
mértékében. Az elszdmolhaté irodai és adminisztracios koltségek az aldbbi elemekre
korlatozédnak:

a) iroda bérleti dija,

b) azingatlanokkal és az iroda-felszereléssel kapcsolatos biztositasi dijak és adok (pl.
tlizkar, lopas elleni biztositas),

c) szamlak (pl. villany, fltés, viz, szennyviz),

d) irodaszerek,

e) a projekt kedvezményezettjeként szerepls intézményen beliil vezetett altalanos
konyvelés,

f) irattar,

g) karbantartds, takaritds (beleértve a tisztitészereket) és javitasok,

h) védelem,

i) IT rendszerek,

j)  kommunikacio (pl. telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névkartyak),

k) a projektszamla nyitdsdval és kezelésével jaré banki illetékek,

[) nemzetkozi pénzigyi Ggyletek illetékei.

A kedvezményezetteknek nem kell dokumentumokkal alatamasztaniuk az adminisztracidos
koltségek felmeriilését, ahogy azt sem, hogy az atalanydij megfelel a valdsagnak (beleértve a
kett6s finanszirozast, illetve, hogy az 0Osszeg megfelel-e a gazdasagossag és hatékonysag
alapelveinek). Ebbdl kifolydlag az ellenérnek nem sziikséges bemutatni semmiféle
dokumentdciot, az adminisztracids koltségeket megtéritik a KP VK és a KP P részére, a kdzvetlen
koltségeken alapuld atalanydij 6sszegében.

5.3 Utazasi- és szallaskoltségek

Az utazasi- és szallaskoltségek a projektben foglalkoztatott személyek kiadasai kozé tartoznak,
amennyiben ezek a tevékenységek egyértelmilen kapcsolddnak a projekthez és feltétlendl
szilkségesek a projekt megvaldsitasahoz (pl. projekttalalkozékon vald részvétel, a projekt
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megvaldsulasi helyszinének meglatogatdsa, a programszervekkel vald talalkozd, szeminariumok,
konferenciak, stb...).

Az utazasi- és szallaskoltségek atényleges kiadasok alapjan keriilnek elszdmolasra
a kedvezményezett részére a projekt keretén belll.

5.3.1 Elszamolhato koltségek

Elszamolhatok az olyan szolgdlati utakkal kapcsolatos koltségek (belfoldon és kilfoldon
egyarant), amelyek feltétlenil sziikségesek a projekt céljanak eléréséhez és ezeken a projekt
megvaldsitasaban kdzvetlenil részt vevs személyek vannak jelen.

Az elszdmolhaté utazasi- és szallaskoltségek kdzé tartoznak az aldbbiak:

a) utazasi koltségek (pl. turista osztdlyu repilGjegyek, reptéri illetékek, tomegkozlekedési
eszkozok igénybe vételéért fizetett dijak, beleértve a varosi tomegkozlekedést, sajat
vagy szolgdlati gépjarm( haszndlataval jaré koltségek — lzemanyag, autépdlya- és
parkolédijak, napidijak és zsebpénz, utazasi biztositds, vonat, autdbuszjegy stb.). A sajat
vagy szolgdlati gépjarmd hasznalatdval, taxi szolgdlat igénybevételével és a repiiléssel
kapcsolatos koltségeket teljes 6sszegben elszamolhatd koltségekként lehet felmutatni,
az utazast elrendel6 intézmény hozzdjarulasa mellett, feltéve, hogy ezen kozlekedési
eszkdz haszndlata a legkoltséghatékonyabb megolddst jelenti. A koltségek
elszdmolhatésaganak feltétele a felmeril6 koltség hatékonysaganak vizsgalata (azaz a
csatlakozasok, az utazds id6tartamdnak csokkentése, a koltségek kiszamolasa), ezért a
fenti koltségek felmerilésének indoklasat minden esetben csatolni kell a szolgdlati ut
elszamolasi dokumentacidjahoz.

b) napidijak, a kedvezményezettre vonatkozé nemzeti jogszabalyokban meghatdrozott
dijszabast nem meghaladd 6sszegben,

c) szallaskoltségek a  kedvezményezettre vonatkozd nemzeti jogszabalyokban
meghatdarozott dijszabdst nem meghaladd 6sszegben.

Kulfoldi szolgdlati utak esetén a kedvezményezett az EU 2016/1611 sz. rendelete szerint jar
el, amely tartalmazza a szallasra és napidijra vonatkozo pénziigyi hatarértékeket.
Amennyiben a taldlkozd, a szemindrium, a konferencia stb. szervezgje fizeti a koltségek egy
részét (pl. az étkezések, kozlekedés vagy a szdllas biztositasaval), a napidijakat ennek
megfelel6en kell csokkenteni.

Ez a jegyzék teljes. Amennyiben a fenti pontok kozé tartozd egyes tétel/tételek mar
szerepelnek a napidijban, nem kerilnek megtéritésre az adott hozzajarulason felil.

5.3.2 Az elszamolhatdsag el6feltételei

Az utazasi- és szallaskoltségek elszamolasanak érvényesitésekor a kedvezményezett koteles
betartani az elszamolhatdsagra vonatkozé alabbi szabalyokat:
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A koltségeknek egyértelmlien 6ssze kell fliggenilk a projekttel és ala kell tamasztani,
hogy azok feltétlendiil sziikségesek voltak a projekt megvalésitasahoz.

Az utazdsi- és szallaskoltségeket kozvetlenil a kedvezményezettnek kell kifizetnie.
Amennyiben ezeket a koltségeket a kedvezményezett munkavallaldja fizeti ki, a
kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy ezeket a kiaddsokat kdzvetlenil megtéritette a
munkavallalé részére (a pénzmozgasok keretén belil).

e Be kell tartani az eszkozfelhaszndlas célszerliségére, gazdasdgossagdra és hatékonysagara

vonatkozd alapelveket: csak a legel6nyosebb arfekvés( kozlekedési eszkdzt szabad
igénybe venni. Ezért nincs lehet6ség a business- vagy az els6osztalyd menetjegyek
ardnak megtéritésére (flggetlenil attél, hogy ezt egyébként a kedvezményezett
intézményének bels6é iranyelvei megengedik-e); a taxival utazas csak akkor szamit
elszamolhato koltségnek, ha a leghatékonyabb kozlekedési mdédnak felel meg. Az utazas
id6tartamdanak 6sszhangban kell allnia a szolgalati Ut tervezett céljaval. Autéval vald
kozlekedés esetén részletesen és dokumentumok utjan kell igazolni, hogy a kozlekedés
ezen moddja miért felel meg a célszerliség, a gazdasdgossdg és a hatékonysag
alapelveinek.

A programteriileten kivil es§ utazasi- és szdllaskoltségek csak abban az esetben
elszamolhaték, ha azokat a Monitoring Bizottsag el6zetesen jovahagyta (de legalabbis
mar a palydzati kérelemben feltételezték felmerilésiiket), és az adott szolgdlati ut
kozvetlen hatdssal van a programteriiletre.

A kiilsé szolgaltatok utazasi- és szallaskoltségei a ,Kiilsé szakérték és szolgaltatdsok
kiadasai” kategdridjaba tartoznak.

A napidijak 6sszege csokken, ha ezeket a koltségeket részben (vagy teljes egészében)
harmadik felek fizetik (pl. ha a meghivé tartalmaz olyan megjegyzést, hogy a rendezvény
keretén beliil a szervez6k gondoskodnak az ebédrél és/vagy vacsorardl). A projekten
dolgozdknak ezt a tényt igazolasokkal kell alatdmasztaniuk az utazasi koltségek
elszamolasakor - megjegyzésként feltlintetve, hogy az étkezést a szervez6 biztositotta.
A napidijaknak meg kell felelnilik a kedvezményezettre vonatkozé belféldi és bels6
szabdlyozasnak, ugyanakkor nem léphetik tul a Tandcs (EK, Euratom) 337/2007 sz.
rendeletében meghatdrozott értékeket. A kils6 szakért6kre és szolgaltatdkra forditott
kiadasok csak a ,kils6 szakvélemények és koltségek” kategdridjanak keretén beliil
térithet6k meg.

5.3.3 Dokumentalas

A kedvezményezettnek szamlakkal kell alatamasztania az utazasi- és szallaskoltségeket és

igazolnia kell, hogy a feltlintetett 6sszeg megfelel a tényleges kiadasoknak. Az elszamolas

keretén bellil a palyazénak/ projektpartnernek be kell mutatnia az alabbi dokumentumokat:

a szolgalati ut jévahagydsa a munkaltatd altal, az utazas céljardl szélé informacid a
projekt vonatkozasaban, kezdete, vége, stb. (az utazdsi koltségek megtéritése iranti
kérelem, beleértve valamennyi szikséges dokumentumot, mint pl. fizetésrél szdlo
nyugtak, ténylegesen felmerilé koltségek szamlai, varosi tomegkozlekedési vonaljegyek,
menetjegyek, a rendezvény meghivdja, a rendezvény programja, a részvétel
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visszaigazoldsa, jegyzGkonyvek, a szolgalati Utrdl szél6 jelentés, stb.);

e igazoldsok azokrdél a koltségekrdl, amelyeket a kedvezményezett fizetett ki (pl.
replil6jegyek, az utazasi iroda szamldja, szlovakiai kedvezményezettek esetén a fedélzeti
belépé is/boarding card), ill. a pénzmozgdsok kimutatdsa a kedvezményezettsl a
munkavdllaldig, aki az adott szamldkat kozvetlendl kifizette (alatdmasztva
szamlaegyenleggel, SAP- kivonattal vagy mads internetes elszdmolasi rendszer
kivonataval, stb.);

e sajat/szolgalati gépjarml igénybe vétele esetén: a kilométerdra adatai (tavolsag),
igazolds — sajat gépjarm( haszndlatardl szél6 megallapodds a munkaltaté és a
munkavallalé kozott (szolgdlati gépjarmlivet hasznald kedvezményezettek esetén csak
akkor kell bemutatni a menetleveleket, ha ezt az elsé fokozatu ellenérzés képviselGje
kéri).

5.4 Kiils6 szakértok és szolgaltatasok koltségei

A kilsG6 szakért6kre és szolgdltatdsokra forditott koltségek csak azokra a kiils6é szakértSkre és
szolgdltatasokra vonatkoznak, amelyeket a projekt megvaldsitasa soran a kedvezményezettdl
eltér6, mas kozjogi vagy magdnjellegli szervezet, illetve természetes személy nyujt. A kiilsé
szakért6kre és szolgdltatasokra forditott koltségek a ténylegesen felmeriilt koltségek
elszdmolhatdsaganak alapelve szerint keriilnek elszamolasra.

5.4.1 Elszamolhato koltségek

A kils6 szakért6kre és szolgaltatdsokra forditott koltségek kategéridjaban kizardlag az aldbbi
koltségek szamolhatok el:

a) tanulmanyok vagy kutatdsok (pl. értékelések, stratégidk, kézikonyvek, kiadvanyok
el6készitése);

b) képzések (pl. helyiségek és oktatd; az altaldnos irdnyultsagu képzések nem
elszamolhaték —megfelel6 moddon igazolni kell annak jelent6ségét a projekt
megvaldsitasanak vonatkozdsdban; a projektcsapat képzésére és oktatasara forditott
koltségek nem elszdmolhaték, kivéve azokat az eseteket, amikor egyértelm(
Osszefliggésben allnak a projekt megvaldsitdsaval és mar a palyazati kérelemben
projekttevékenységként voltak meghatarozva);

c) el6addk, oktatdk és szakértSk tiszteletdijaval kapcsolatos koltségek;

d) forditdsi és tolmacsolasi kiadasok (a kulfoldi partner nyelvére és indokolt esetekben,
amelyek feltétlenil sziikségesek a projekt céljainak eléréséhez, az Eurdpa Unid
hivatalos nyelveire is), nem haladhatjdk meg a brutté 500 eurdt egy projektpartnerre
szamitva;

e) aprojekt céljdnak szempontjabdl relevans weboldalak és IT rendszerek, modulok
implementaldsa, fejlesztése, moddositasa és frissitése (szolgaltatdsokra forditott
koltségek — programozok, hosting). A sajat weboldalra forditott koltségek csak abban

az esetben elszamolhatdk, ha feltétlentl szikségesek voltak a projekt céljanak
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eléréséhez, szerepelnek a palyazatban és jovahagyast kaptak a KPA VK-t4l.
A weboldalra forditott elszamolhato koltségek maximalis 6sszege brutté 500 eurd;

f) nyilvanossag, kommunikacio, PR, népszerdsités és/vagy tajékoztatas, stb.;

g) kozbeszerzési eljaradssal kapcsolatos szolgaltatdsok a kozbeszerzési torvény hatdlya ala
tartozé Osszeg (a megrendelés értékének) legfeljebb 1,5%-0s ardnyaban;

h) a projektrendezvények szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos szolgdltatasok
(beleértve a bérletet, frissitéket, tolmacsolast, forditast, ill. a program biztositasat) a
valos koltségek alapjan keriilnek megtéritésre;

i) rendezvényeken valo részvétel (pl. regisztracios dij);
j) szellemijogok (az érvényes torvények és rendelkezések alapjan);

k) kilsé szakért6k, el6addk és szolgdltatdk utazdsi- és szallaskoltségei (amennyiben a
vellik kotott szerzédés tartalmaz olyan kitételt, hogy tiszteletdijuk nem foglalja
magdba az utazasi, stb. koltségeket), a projekt megvaldsitasdhoz feltétlenil sziikséges
egyéb specifikus szakvélemények és szolgaltatasok;

) egyéb kilon szakvélemény vagy szolgdltatds, amely feltétlenlil sziikséges a projekt
megvaldsitasanak keretén belll; pontosan részletezni kell a pdlyazatban (a
kozbeszerzéssel kapcsolatos koltségek nem elszamolhatdk);

népszerUsitd és kommunikacids tevékenységek, az adott projekttel kapcsolatos reklam

32

és informacidk (a projekttel kapcsolatos ingyenesen terjesztett tdjékoztatd és
népszerdlsité anyagok csak 20 EUR/ db 6sszegig elszamolhatok).

A lathatdsagra és a nyilvanossagra vonatkozé utmutatas és példak:

a) Aprojekt honlapja (Gjonnan létrehozott vagy a meglévé fejlesztése):
a cimtartomanyra (domain) forditott koltségek, a projekt megvaldsitasdhoz
létrehozott weboldal tervezése és fenntartasa hdrom nyelven (EN, HU, SK).
A kiadasok a KP VK szamara elszdmolhatdk egy projektre szamitva és nem |éphetik at
a bruttd 500 eurdt. Sziveskedjenek szem el6tt tartani, hogy a weboldal fenntartasi
koltségei a vizsgalt id6szakban nem elszamolhato koltségek!

b) Plakat: az elszdmolhaté koltségek 1 megvaldsitasi helyszinre nézve nem haladhatjak
meg a bruttd 50 eurdt; a plakdt minimalis mérete A3.

c) Promdcidés anyagok: a kotelezé lathatdsagi elemekkel elldtott anyagok csomagja,
amelyek a projekt és a Program népszer(sitésének céljabdl kerlilnek terjesztésre
a programteriilet lakosai k6zo6tt, pl. toll, notesz, személyes/irodai targyak, nyomtatott
anyagok, stb. A koltségek legaldbb 50 tételre vonatkoznak és a KP VK szamara
elszamolhatdk, nem haladhatjak meg azonban a brutt6 1000 eurdét.

d) Nyilvdnos projektrendezvény: a kedvezményezettek, valamint arészt vevé
partnerek képvisel6inek és meghivott vendégeinek taldlkozdja a nyomtatott sajtd
vagy mlsorsugarz6 médiumok képviselSivel, egy adott terilet képviselGivel,
a lakossaggal stb., a projekttevékenységek és a projekt altal megvaldsitani kivant cél
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bemutatasa érdekében. A koltségek 1 partner és 1 rendezvény vonatkozasaban
elszdmolhaték, magukba foglalva a konferencia helyiségének bérleti dijat (a
szlikséges felszereléssel), frissit6ket 20-30 személy részére; nem léphetik tul a brutté
300 eurdt.

Az elszamolhaté koltségek maximdlis hatara akiils6 szakért6k és szolgaltatasok
kategdridjaban

A koltség tipusa Egység Ar (Maximalis brutté ar)
Weboldal darab/KP VK 500 EUR

Plakat (ideiglenes vagy allandd) darab/megvalésitas 50 EUR

helyszine
Promdcids anyagok csomag/ KP VK 1000 EUR
Nyilvanos projektrendezvény darab/rendezvény 300 EUR
Tolmacsolas KP VK/partner 500 EUR
K6zbeszerzési szolgaltatasok szazalék az Osszeg (a
megrendelések
értékének) 1,5% -a

5.4.2 Az elszamolhatdsag el6feltételei

A kiils6 szakért6kre és szolgaltatasokra forditott koltségek érvényesitésekor a kedvezményezett
koteles betartani az elszamolhatésagra vonatkozé aldbbi szabalyokat:

e A kils6 szakért6kre és szolgdltatasokra forditott koltségeknek egyértelm(ien
kapcsolddniuk kell a projekthez, és feltétlenil sziikségesnek kell lenniiik a projekt
megvaldsitasa szempontjabdl. Az ezekkel a koltségekkel kapcsolatos tevékenységeket és
projektcélokat szerepeltetni kell a pdlyazatban. Egyértelm(i kapcsolatnak kell lennie a
tevékenységek/célok és a koltségvetés konkrét tételei kozott.

e Valamennyi kiilsé szakért6re és szolgaltatasra forditott kiadast mar a pdlyazatban
szerepeltetni kell.

e A kilsé szolgaltaték altal nyujtott valamennyi eredménynek, amely a célcsoportnak szél
(a palyazati kérelem értelmében), 6sszhangban kell allnia a nyilvanossagra vonatkozé
kovetelményekkel a program keretén belil. Ez pl. a tanulmdanyok és filmek esetében
érvényes.

e A projekttel kapcsolatos ajandékok és reklamtargyak csak akkor elszamolhaték, ha olyan
fogydeszkozokrél van szd, amelyek egyértelmien Osszefliggenek a projekttel, és
beszerzésiikre a nyilvanossag tajékoztatasa vagy a projekttevékenységek marketingje
kapcsan kerilt sor, maximalis elszamolhaté értékiik 20 €/darab.

e A programbdl finanszirozott projekt keretén belil nem elfogadhaté a
megrendelések/beszéllitasok kolcsénos odaitélése a projektpartnerek kozott.
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5.4.3 Dokumentalas

A kedvezményezettnek dokumentumokkal kell alatamasztania a kiils6 szolgaltatasokra és

szakértokre forditott koltségeket, és igazolnia kell, hogy a feltiintetett Gsszeg megfelel

a tényleges kiadasoknak. Az elszamolds keretén belll akedvezményezettnek az aldbbi

dokumentumokrdl kell nyilatkozni, vagy azokat bemutatni:

a kozbeszerzési eljards dokumentacidja az EU hatdlyos jogszabdlyainak, a kozbeszerzésrdl
sz0l6 nemzeti jogszabdlyoknak megfelel6en (beleértve az adott intézmény eldirdsait),
illetve valamennyi |ényeges programszabalynak megfelel6en, az adott szolgaltatdsra
szerzGdésben meghatarozott 6sszegtdl fliggben;

szerzGdések, megallapodasok (beleértve a megbizdsi szerz6déseket, stb.), mellékelve
a munka vagy a szolgaltatas atvételérdl sz6l6 igazoldst, az adott szerz6désekbdl eredd
kotelezettségek teljesitésérdl szold igazolast, tovabbd az elvégzett munka eredményeit
(szakvélemény, megjegyzés, stb.);

a szerzGdéseknek és egyéb irdsbeli megdllapodasoknak tartalmazniuk kell az elvégzendd
munka részletes leirdsat. Azon szakért6k esetében, akik egység alapu dijszabas alapjan
kapjak meg munkadijukat (pl. 6rabér), az elszamoldsban dokumentdlni kell a napi, ill. 6ra
alapu dijszabdst és a ledolgozott napok, vagy 6rdk szamat;

a kedvezményezettnek igazolhatéan be kell nyujtania az elvégzett munkardl szélé
dokumentaciot;

mintdk bemutatdsa (pl. reklamanyagok, kiadvédnyok, tanulmanyok, stb.), vagy ha ez
lehetséges, be kell mutatni a rendezvény fényképes dokumentdlasat, a program leirdsat,
jelenléti iveket, stb.;

a taldlkozé, konferencia, szeminarium jelenléti ive, a résztvevdk alairdsaval, tovabba
a szervezett talalkozé, konferencia, szemindrium anyaga (program, arendezvényrdl
készitett fényképes dokumentdacid, amely igazolja tobbek kozott a kdtelezd nyilvdnossag
szabalyainak betartasat);

az elvégzett képzésrdl vagy oktatasrél sz6l6 bizonyitvany vagy igazolas,

a promoéciés anyag egy példanya (pl. roplap, plakdt, brosura, Ujsag melléklete,
nyomtatasban megjelent aprohirdetés a projekt népszerUsitése céljabdl;, a nagyobb
méretli promécids és tajékoztatd célu anyagok esetében az azokrdl készilt fénykép,
melyek koziil legalabb egyen I[athatd az anyagok helyes megjelolése a kotelezd
nyilvanossag alapelveinek megfelel6en;

a weboldal cime — amennyiben a projekt keretén beliil weboldat hoztak létre;

a TV-ben vagy radiéban sugarzott felvétel masolata, amely a projektet népszerdsiti,
mellékelve a mlsorsugarzé irdsbeli igazolasat a sugarzas datumardl, pontos idépontjardl és
helyszinérdl (minden egyes sugdrzast igazolva);

kifizetést igazolé6 okmany (pl. szamlaegyenleg, SAP-kivonat a kedvezményezett belsé
kdnyvelési rendszerébdl, stb.).

5.5 Eszkozok koltségei
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A felszerelésre forditott koltségek (amelyek nem irodai és adminisztracidés kiadasok)

a kedvezményezett altal a projekt megvaldsitasahoz kozvetlenlil hozzadjaruld felszerelésre

forditott koltségek. Ezek a tényleges koltségek alapelve alapjan keriilnek elszdmoldsra. Olyan

arukrél van szd, amelyek feltétlenil sziikségesek a projekt sikeres megvalésitasahoz.

5.5.1 Elszamolhato koltségek

Az eszkozbeszerzésre forditott koltségeknek kétségtelen Osszefliggésben kell allniuk a

projekttel és egyértelmilnek kell lennie, hogy feltétlenll sziikségesek a projekt

megvaldsitdsahoz (a rezsikoltségektsl eltérGen). Az eszkOzbeszerzésre forditandd

valamennyi koltséget mar a palyazati kérelemben fel kell tlintetni. Az eszkdzbeszerzésre

forditott elszdamolhaté koéltségek a kdvetkezbk:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

irodai eszkozok;

specialis IT hardver és szoftver (licensz);

butor és berendezések;

laboratoriumi berendezések;

elektronikai mdszerek és berendezések;

eszkozok és muszerek;

egyéb, a projekt megvaldsitdsahoz sziikséges eszk6zok, amelyek a miveletekkel
kapcsolatban szlikségesek.

VIGYAZAT! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a haszndlt eszkézékre forditott kbltségek, illetve

a bérleti dijak nem elszamolhatd kéltségek.

5.5.2 Az elszamolhatdsag el6feltételei

Az alabbi, eszkdzbeszerzésre forditott koltségek teljes mértékben elszamolhatdk:

ha a mar meglévé infrastruktiraba torténd beruhdzasrdl van szé és ezt jovahagyta a
Monitoring Bizottsag;

ha kizarélag a projekt céljaira torténé felhasznalasuk a projekt befejezését kdvetben is
garantalt;

a berendezés minden tételét egyértelmden le kell irni a palyazati nyomtatvanyban, ha
pedig ott nem szerepelnek részletesen, az KPA MB jévahagyasa szlikséges a médositasi
szabdlyok szerint;

az eszkozbeszerzésre forditott koltségek elszamolhatdosdganak feltétele a nemzeti
kozbeszerzési jogszabdlyok maradéktalan betartasa;

a piaci arakkal valé 6sszhang megteremtése érdekében a kedvezményezettek (feltéve,
hogy nem vonatkoznak rdjuk a kozbeszerzésr6l sz6l6 nemzeti jogszabdlyok), a
kozbeszerzési eljaras szabalyait alkalmazzak;

az eszkozok beszerzésének 6sszhangban kell lennie az atlathatdsag, az esélyegyenlség
és az egyenld banasmad alapvetd szabalyaival;

nem szamolhatok el olyan eszkdzok, amelyek mas projektb8l mar finanszirozasra
kerltek, illetve a nemzeti jogszabalyok alapjan értékik nem irhaté le a tovabbiakban;
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e amennyiben a megvasarolt eszkdz a projekt kimeneti eredményét jelenti, be kell
tartani a publicitdsra vonatkozé kovetelményeket;

e csak a teljes mértékl eszkodzre forditott koltségek elszamolhatok;

e az olyan eszkdz, amelyr8l nem lehet igazolhatéan elmondani, hogy kizardlag a
projektben keril felhaszndlasra, nem elszdmolhatd.

VIGYAZAT! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a partnerek kézétt a projekt keretén beliil nem
engedélyezett az eszkéz6k vdsdrldsa, bérlése vagy lizingelése. Az eszk6zbeszerzésre forditott
kéltségek legkésébb a projekt befejezése elétt 6 hdnappal meriilhetnek fel, egyéb esetben ezt
a pdlyazatban kell feltiintetni vagy mddositds irdnti kérelmet sziikséges benyujtani.

5.5.3 Dokumentalas

A kedvezményezettnek dokumentumokkal kell alatdmasztani az eszk6zbeszerzésre forditott
koltségeket, és igazolnia kell, hogy a feltlintetett 6sszeg megfelel a tényleges kiaddsoknak. Az
elszamolds keretén belll a palyazénak/projektpartnernek az aldbbi dokumentumokat kel
benyujtani, ill. ezekrdl nyilatkoznia:

o a kozbeszerzési eljards dokumentdcidja az EU érvényes jogrendjének, a kdzbeszerzésrél
sz6l6 nemzeti szabalyozdsnak megfelelGen (beleértve az adott intézmény elGirdsait), ill.
valamennyi lényeges programszabadllyal &sszhangban, az adott szolgaltatasra
szerzGdéssel lekotott Osszeg fliggvényében;

e szamla/nyugta (vagy azzal egyenérték(i dokumentum), valamennyi Iényeges
informacidval egylitt a szamviteli szabdlyoknak megfeleléen, az eszkdzék kivonata, a
projektre és a programra valo utalassal (amennyiben lehetséges);

e atvételi jegyz6konyvek;

o kifizetési bizonylat (pl. szamlaegyenleg, kivonat a SAP rendszerbdl a kedvezményezett
bels6 elszamolasi rendszerének keretén belil, stb.);

e a3 vagyontargynak a szervezet nyilvantartasaba vald besorolasat, leltarba vételét igazold
dokumentum;

e akotelezd nyilvanossagi feltételek teljesitésének igazolasa;

e fényképes dokumentacio.

5.6 Az infrastruktura és épitési munkak koltségei

Ez a koltségvetési kategoria a ,soft” tevékenységekkel 6sszefiiggd infrastrukturalis
beruhazasokkal kapcsolatos kiadasokat foglalja 6ssze és csak az 1. prioritasi tengely keretén
beliil megvaldsulé projektek esetében elszamolhaté. Ebben a kategdriaban kell szerepeltetni
az épitési munkalatokkal, szallitasokkal és szolgaltatasokkal kapcsolatos koltségeket,
ugyanakkor valamennyi raforditasnak jelentés mértékben kapcsolédnia kell a projekt
tevékenységeihez és feltétlenil sziikségesnek kell lennie a projekt megfelel6
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implementalasahoz. A szallitdk kivalasztdsa soran be kell tartani az EU érvényes jogrendjét, a
kozbeszerzésr6l sz6l6 nemzeti szabdlyozast (beleértve az adott intézmény elGirasait), illetve
valamennyi relevans programszabalyt. Gondoskodni kell a megvaldsuld beruhazas
megjelolésére vonatkozé alapelvek érvényesitésérdl is.

Amennyiben a szdllitéval kotott szerz6dés a beruhdzasi koltségek mellett az eszkdzokre
forditott kiaddsokat is tartalmazza, és a dokumentaciobdl egyértelmien kidertl, mely
koltségeket forditottdk eszkdzbeszerzésre és melyeket infrastrukturdra, az adott raforditdsokat
két kategoriaba sziikséges besorolni — az infrastruktira és az eszkdzok csoportjdba. Ha a
szerzGdést nem lehetséges két koltségvetési kategdriara osztani, meg kell vizsgdlni mindkét
jellegli kiadas szazalékos ardnyat a szerzddés teljes értékéhez képest. Ezutdn a koltségek teljes
Osszegét (infrastruktura + eszkdzok) abba a kategéridba sziikséges besorolni, amely nagyobb
mértékd a szerz6dés teljes 6sszegének vonatkozasaban (a koltségek szazalékos tulsulya szerint
az ,eszkozok” vagy az ,infrastruktira és épitési munkdlatok” kategoridba), a projektpartner
koltségvetésének kdrében.

A tobbletmunkdk nem tekintend6k elszdmolhatd koltségeknek. A pétmunkak abban az esetben
elszdmolhatdk, ha teljeslltek az elvart kovetelmények. A feltétlenlil sziikséges/pdtmunkak
Iényege abban 4ll, hogy az alapmegrendelés széllitdja a szerzédéssel ellentétes mdédon végzi
munkdjat, s ez nem befolydsolja az ajanlatban szerepl6 munkalatok terjedelmét, nem jelenti
azok modosuldsat - ez esetben elszamolhatonak tekinthetdk.

A feltétleniil sziikséges/potmunkak koltségei elszamolhatéak, amennyiben Osszességikben
teljesitik az alabbi feltételeket:

e nem okozzak a szerz6désben szerepl6 szallitd targyi teljesitésének csuszasat;

e 0Osszhangban allnak az épitési munkalatokrél sz6l6 szerz6dés targydval (azaz ugyanarra
az éplletre vonatkoznak) — csupdn a szerz6dés mennyiségi vagy minGségi terjedelmének
valtozasardl van szé, modosul a tervezett tevékenység, anyag, a megvaldsitds mddja,
stb.;

e azokat a kedvezményezett képviselGi (mdszaki, épitéstigyi felligyelet vagy a tervezs)
javasoljak és feltétlentl sziikséges/pdtmunkakként indokoljak meg, amit a vonatkozd
dokumentumokkal tdmasztanak ald (pl. mduszaki jelentés, szerkezetstatikai
szakvélemény, a médositasra vonatkozo utasitas);

e amegvaldsitasukra forditott koltségek nem Iéphetik tul/ lehet6leg ne lépjék tul
a szallitéval kotott szerz6désben eredetileg tervezett értéket.

A feltétlenl sziikséges/potmunkak elszamolhatésagardl a KPA VK hataroz.

5.6.1 Elszamolhato koltségek

Az infrastrukturdra és épitési munkdlatokra forditott koltségeknek kozvetlen Gsszefliggésben
kell allniuk a projekttel és egyértelmiinek kell lennie, hogy feltétlenil sziikségesek a projekt
megvaldsitasahoz (a rezsikoltségektdl eltéréen). A infrastruktirara és épitkezési munkalatokra
forditandé valamennyi koéltséget mar a palydzati kérelemben fel kell tlintetni. Az
infrastrukturara és épitési munkalatokra forditott elszamolhaté kiaddsok a kdvetkez6k:

a) afoldterilet el6készitése az épitkezéshez, beleértve a foldmérési munkalatokat;

b) foldmunkak, bontas, épitési, szerelési, szerkezeti, befejez6 és berendezési munkak;
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c) moiszaki ellenéri szolgaltatasok és a mlemlékvédelmi hivatal felligyelete;

d) épitésigyifellgyelettel vagy az épitkezés koordinacidjaval kapcsolatos koltségek
a projekt megvaldsitasara vonatkozdan;

e) a projekt keretén beltl megvaldsitott munkalatokkal kbzvetlenil 6sszefliggd
adminisztracids koltségek;

f) éplletek épitése, bbvitése, atalakitdsa vagy felujitasa, ill. mlszaki infrastruktura, amely
elengedhetetlen a projekt megvaldsitasahoz (pl. szerverhelyiség).

5.6.2 Az elszamolhatdsag el6feltételei

Az infrastrukturara és épitési munkdlatokra forditott koltségeknek kétségtelen dsszefliggést kell
mutatniuk a projekttel és egyértelml hozadékot kell jelentenilik a projekt megvaldsitasa
szdmadra. Az infrastrukturara és épitkezési munkalatokra tervezett kiadasokat megfelel6 mdédon
kell bemutatni a palyazati kérelemben. A koltségek elszamolhatdsaganak Osszhangban kell
lennie a vonatkozé jogszabalyokkal (EU, nemzeti szintli, nemzeti szint(i kozebszerzési, valamint
programszintl szabalyokkal).

A beruhdzas fajtajanak figgvényében a megvaldsitandd infrastrukturadlis intézkedések korében
be kell tartani a nemzeti jogszabdlyokat, valamint a nemzeti, regionalis és helyi szint(
kornyezetvédelemi el6irasokat.

A Szlovakiaban és Magyarorszagon megvaldsuld beruhazasi tevékenységekre a kovetkez6k
érvényesek:

A joger6s terilletrendezési hatdrozatot és az épitési engedélyt a pénzigyi hozzdjarulas
folydsitasarol sz6lé szerz6dés alairdsa el6tt kell benyujtani. A bejelentési kotelezettség ala es6
tevékenységeket illetéen ezt a kotelezettséget a pénziigyi hozzdjarulds folydsitasardl szold
szerz6dés alairasa el6tt teljesiteni kell.

A koltségeket nem szabad mas kozforrasbol/tamogatasbdl is megtériteni (pl. EU-s, nemzeti vagy
regionalis alapok, stb.). Be kell tartani a kdtelez6 nyilvanossagra vonatkozo el6irdsokat.

A strukturdlis alapok eszkozeibdl tarsfinanszirozott vagyonnak a projektpartner tulajdonaban
kell allnia A projekt pénziigyi lezarasat kévetdé 5 éves idGtartamig nem ruhazhaté at mas
tulajdonosra, nem terhelheté zalogjoggal vagy szolgalmi joggal, kivéve ha a projekt
tarsfinanszirozasdhoz hitel felvételére van szikség, illetve amikor a kedvezményezett
megalapozottan indokolt kérelme alapjan a Raba-Duna-Vag ETT és az Iranyité Hatdsdg irasban
hagyja jova a vagyon atruhdazdsat vagy annak harmadik személyek jogaival vald terhelését
(beleértve a bérletet).

A strukturdlis alapok eszkozeibdl tarsfinanszirozas Utjdn megszerzett vagyontargyat a megfelel6
maodon vezetni kell az illeté projektpartner kdonyvelésében. A KPA VK azt javasolja, hogy a
megvdasarolt vagyontargyra/eszkozre kdssenek vagyonbiztositast lopds, megsemmisités, stb.
ellen, mivel a projekt partnerei kotelesek a projekt megvaldsitdsanak teljes id6tartama alatt
aktivan hasznalni a projekt keretében megvasarolt vagyontargyakat. Ha a megvasarolt
vagyontargyat eltulajdonitottdk, a projekt partnerének sajat forrasbdl kell beszereznie hasonld
vagyontdrgyat/eszkozt.

5.6.3 Dokumentalas
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A kedvezményezettnek dokumentumokkal kell alatamasztania az infrastrukturara és épitési
munkalatokra forditott koltségeket, és igazolnia kell, hogy az adott 6sszeg megfelel a tényleges
koltségeknek. Az elszdmolds keretén bellul a palyazénak/projektpartnernek az aldbbi
dokumentumokat kell benyujtania, ill. ezekrél nyilatkoznia:

e tulajdon-, birtok- és haszonélvezeti jogokkal kapcsolatos okiratok az épitési tevékenység
altal érintett foldteriiletek és épliletek esetén;

e a megvaldsitandd infrastrukturdlis beruhazdsok engedélyezésérél sz6l6 dokumentumok,
amelyeket az illetékes nemzeti/regionalis/helyi hatésagok adnak ki;

e pénzigyi hozzdjarulas iranti kérelem keretén belll azok a tervrajzok és hattéranyagok,
amelyek aldtamasztjdk a  koltségvetési  eszko6zok  hitelességét (becsult
koltségek/kalkulacid/, ill. Szlovakidban a mennyiség kimutas —Vykaz vymer);

e a szdlliték kivalasztasanak elfogadott médjarél szélé6 dokumentumok (kdzbeszerzési
dokumentdcio), a kozbeszerzésr6l sz0l6 jogszabdlyoknak megfelel6en, az EU
szintjén/nemzeti és regionalis szinten (beleértve a szervezet belsé szabalyzatat) a
szallitandé munkak targyatdl és azok aratdl fliggéen (kozbeszerzési dokumentacio);

e a szerz6déseknek és egyéb irasbeli megdllapodasoknak tartalmaznia kell a munkdak
részletes leirasat;

e azelvégzett munka igazoldsardl sz6l6 dokumentacio;

o kifizetési bizonylat (pl. szdmlaegyenleg, kivonat a kdnyvelési rendszerbdl, stb.), atadas-
atvételi jegyz6konyv, fényképes dokumentacid, az épitési napld masolata;

e valamennyi munka befejezését kovet6en, am legkés6bb a projektre vonatkozd
zardjelentéssel egyltt be kell nydjtani az illetékes hivatal altal kiallitott jogerGs
hasznalatba vételi engedélyt.

5.7 Egyéb elszamolhato koltségek

a) Adok és mas illetékek, fé6ként a &ltaldnos forgalmi adé (AFA), csak akkor tekinthetSk
elszamolhaté koltségnek, ha azokat valdban aKP VK/partner fizette ki és aKP
VK/partner nem jogosult azok visszaigénylésére.

A kedvezményezett a projekt zaré jelentésében koteles nyilatkozni az AFA elszamolhatdésagardl.
Ha a kedvezményezettet ez ajog megilleti, a koltség nem tekinthetd elszdmolhaténak még
akkor sem, ha avaldésagban nem téritették szamara vissza, pl. mert a projektpartner nem
végezte el a jog érvényesitéséhez sziikséges ligyleteket.

Az AFA tényleges megtéritésére akkor keriil sor, ha azt teljes mértékben kifizették (a vasarolt
aruk és szolgdltatasok ardban).

Az AFA-ra, egyéb addkra és jdrulékokra vonatkozé fontos informdcidk:
o egyedi esetekben, ha kétség meriil fel a kiadds jellegével és a vasarlaskor kifizetett AFA
visszaigénylésével kapcsolatban, az IH, a KT, a KPA VK és az ellen6r felszdlithatja
a partnert, hogy forduljon az illetékes addkezel6hoz és kérje az addzasi rend egyedi
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értelmezésérdl sz6l6 hatarozatot(ezt nemcsak a pénziigyi hozzajarulas iranti kérelem
elbirdldsa idején, hanem a projekt megvaldsitasa és fenntarthatdsdagi id6szaka alatt is);

e amennyiben felmeriil annak el6feltétele, hogy a projekt partnere visszakaphatja az AFA-
t a projektbdl, vissza kell fizetnie az addig megtéritett AFA-t;

e egyéb adok és jarulékok (féként kozvetlen addk és tarsadalombiztositdsi jarulékok,
bérjarulékok), amelyek a projektbdl eredéen jottek Iétre, elszamolhatd koltségek,
kivéve, ha nem ténylegesen és végérvényesen fizette ki azokat a kedvezményezett
a projekt megvaldsitdsa alatt.

Az AFA visszaigénylésének lehetSségét (a megvaldsitds és afenntarthatdsag ideje alatt)
a nemzeti jogszabdlyok alapjan birdljak el.

b) Biztositas
Elszdmolhatdk azok a koltségek, amelyek a projektben a tartdsan telepitett vagyontdrgyak,
tovabbd a projekt keretén belll létrehozott infrastruktira biztositdsdra vonatkoznak.
Alatamaszté dokumentumként a kedvezményezett a biztositasi szerz6dést és a kifizetésrél sz6lo6
igazolast nyujtja be.

6. A PROJEKTEK ALTAL GENERALT BEVETELEK

6.1. A projektek altal generalt bevételek meghatarozasa

Netté hozam alatt értend§ a projekt alapjan keletkez6 értékesitésbdél, bérletbdl, szolgaltatasbal,
ill. illetékekbdl vagy mas, azzal egyenrangu bevételbdl szarmazé eredmény, amelybél levonjuk
a mukodési koltségeket (pl. a munkavallalék, karbantartasok, javitdsok koltségei) a projekt
implementacidjanak és hosszu tavu fenntarthatdsaganak id6tartama alatt. Ezeket a bevételeket
teljes Osszegiikben vagy a megfelel6 aranyban le kell vonni az elszamolhaté koltségek
Osszegébdl attdl figgben, hogy a tarsfinanszirozasban megvaldsuld miliveletek a teljes vagy a
részbevétel képzéséhez jarultak hozza.

Az ERFA-bdI torténd finanszirozas kiszamitdsanak alapja a koltségek teljes dsszege, a bevételek
levonasat kovetGen. A kedvezményezettek kotelesek a kéltségvetésben feltiintetni a projekt
bevételeit. Amennyiben nem lehetséges objektiv mddon elére felbecsiilni a hozamot, akkor ezt
késbbb, a projekt megvaldsitasa soran és a projekt befejezd szakaszaban kell szamszerdsiteni.
A projektek bevételeir6l szélé valamennyi informaciét és dokumentaciét a koltségek
ellen6rzéséért felelés szervhez kell benyujtani. A befejezését kdvetGen nettd bevételt jelentd
miveleteket az EU 1303/2013 sz. rendeletének 61. cikke és Bizottsag (EU) meghatalmazason
alapuld 480/2014 sz. rendeletének 15. cikke szabalyozza.

Bevételt képez6 projekt az altalanos rendelkezések 61. cikkének 1. bekezdése értelmében
barmely olyan projekt, amely infrastrukturdlis beruhdzast tartalmaz és az infrastruktura
hasznalataért kdzvetlenil a felhasznaldk fizetnek vagy allitanak ki szamlat, tovabba valamennyi
olyan projekt, amely foldteriletek/épiletek értékesitését vagy bérletét tartalmazza, illetve
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barmilyen, dij ellenében igénybe vehet6 szolgaltatast. Ahogy az a tamogatott tevékenységek
teljes jegyzékében is szerepel, a KPA a kis, hatdron atnyulé projektek tdmogatdsat tartja szem
el6tt. Ezért nem feltételezik olyan projektek megvaldsitasat, amelyek a KPA keretén beliil
generdlnak bevételt. A projekt befejezését kovet6en generdlt potencialis bevételekre azonban
a kozos rendelkezések (CPR) 61. cikke vonatkozik: a befejezésiiket kdvet6en képeznek nettd
bevételt (és potencidlisan a megvaldsitas ideje alatt is), s amelyeket a KA / ERFA keretén belil
érvényesitenek. A Kisprojekt Alap keretén belll |étrejott kisprojektek kivételt képeznek a nettéd
bevételek miveletei aldl.

VIGYAZAT! A Kisprojekt Alap keretén beliil a bevételt képzé projektek nem kapnak

finanszirozdst. Valamennyi pdlydzo kételes nyilatkozni arrdl, hogy az adott kisprojekt nem képez
bevételt - sem a megvaldsitds ideje alatt, sem pedig a projekt befejezését kévetéen.
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